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PLANTILLLA 
INDUCCIÓN ESPECÍFICA JEFE DE ÁREA

	
	

	
	

	
	








	NOMBRE:

	CARGO:

	INDUCCIÓN JEFE DE ÁREA
(Para trabajadores nuevos)

	I
	Ingresar a la plataforma de calidad (Caracterización, indicadores, procedimiento)
I. Acceder al Instructivo App Funcionarios
II. Cámara de comercio de Valledupar
III. Aplicativo funcionarios
IV. Ingrese su usuario y contraseña
V. Gestión de calidad 
VI. Mapa de procesos
VII. Gestión tecnológica de la información
Leer documentos específicos del cargo
VIII. (Caracterización, indicadores, procedimiento)
a. Cámara de comercio de Valledupar
b. Aplicativo funcionarios
c. Ingrese su usuario y contraseña
d. Gestión de calidad 
e. Mapa de procesos
f. (Proceso al que pertenece)

	II
	Leer misión, visión, valores y principios (Página web de la cámara de comercio de Valledupar)
Ingresar a:  http://ccvalledupar.org.co/


	III
	Preguntar  misión, visión, valores, principios y políticas de calidad

	IV
	Entrenamiento general en funciones al puesto de trabajo
I. Revisar perfil de cargo
II. Capacitaciones específicas:



[bookmark: _GoBack]

___________________________				____________________________
   FIRMA JEFE INMEDIATO 		                               FIRMA FUNCIONARIO
image1.png
&

CAMARA DE COMERCIO
DE VALLEDUPAR

PARA EL VALLE DEL RiO CESAR




