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Definicion del Modulo

El mdédulo de Tesoreria es un sistema de informacion que ofrece una solucién
completa y eficaz para el manejo y control de movimientos de dinero en la
empresa.

Por medio de este mddulo se obtiene informacién a través de consultas con
opcion de impresion, de igual forma por medio de listados generales con
frecuencia periddica, todo lo anterior de acuerdo con las necesidades de su
empresa.



MODULO DE TESORERIA
" Movimientos |

¢ Entidades Bancarias e Ordenes de Pago e c. Bancos
e Sucursales e Grabacion ¢ C. Caja Menor
e Cuentas Bancarias e Aprobacion e C. Cheques
e Parametros Generales e Comprobantes e C. Egresos
e Formas de Ingreso ¢ Ingresos ¢ C. Ingresos
¢ Causales de Devolucién e Egresos e C. Ordenes de Pago
¢ |nicializar Saldos e Egresos por Lotes
e Descuentos e Actualizacion
e Activar Chequera ¢ Ingresos A
e conceptos de Tesoreria ® Egresos A
e Usuarios que Aprueban Vales de e Subir Imagenes Cheques

Caja Menor e Caja Menor

e Anulacién
* Bancos

e Notas Bancarias

e Conciliacién Bancaria

e Anulacién de Consignaciones

e Entrega de Cheques

e Actualizacion de Notas Bancarias
e Traslados Bancarios



Entidades Bancarias

CERIEIRES

En esta opcién se registran todos los
bancos que seran utilizados en el sistema.

Los datos para su registro son:

—  Se elige la entidad a registrar ya sea
Banco o Corporacion.

Entidades Bancarias

—  Cddigo de Agencia: se selecciona la
agencia.

() Banco () Corporacion

—  Entidad: Se ingresa un cddigo para
identificar la entidad

— NIT: el codigo NIT de la entidad, si
no tiene Clic al botén «Agregar
Nits» (flecha verde), ver Modulo de
Cartera

Cadigo de Agencia :

Entidad it Cod Banc. | Cod. Transf.

Hig
)

- Agregar Nitd

— Nombre: Este campo se muestra el
nombre del banco.

— Cod. Banc.: Es el cédigo del banco
establecido a nivel nacional, si
faltase el codigo de un banco se
puede ingresar haciendo clic en el
botdn «Bancos» flecha azul.

B0

—  Sucursales: Su funcién es ingresar las sucursales, ver opcion Sucursales.
—  Cuentas: Su funcidn es ingresar las cuentas, ver opcion Cuentas Bancarias.

. Para finalizar se da clic al icono GUARDAR (flecha roja).



Cuentas Bancarias

En esta opcidn se registran los bancos a
nivel nacional.

Los datos para su registro son:
— Cdbdigo: Se ingresa el cddigo
definido a nivel nacional.

— Nombre: Se ingresa el nombre del
banco correspondiente al codigo.

luego se da clic al boton Regresar (flecha
roja), y continuamos con el proceso de
registro de entidades.

Codigo Nacional de Bancos

Cuentas Bancarias

Codigo

01

0z
]
o7
ng

Hombre

BAMCO DE BOGOTA

BAMNCO POPULAR

BAMNCO SANTANDER COLOMBIA
BAMCOLOMBIA S.A

ABMMN AMBO BAMNK

| Begresar ‘




Sucursales

Tesoreria Administracion Sucursales

En esta opcién se registran las sucursales
de los bancos.

Los datos para su registro son:

. Sucursales
— Agencia:
— Tipo de Entidad Bancaria: si es
Banco o Corporacion. Agencia Tipo de Entidad Bancaria | Entidad

. . . ® BANCO () CORPORACION
— Entidad: Se selecciona la entidad ) )

bancaria. Sucursal :

Esto nos cargara los datos de las sucursales ’ Degartaments Ciutiad
registradas anteriormente, para ingresar m| m
una nueva se hace clic al icono Nuevo
(flecha verde) y se ingresan los siguientes
datos:

— Sucursal: Se ingresa el cédigo y el
nombre de la nueva sucursal.

Direccidn: Teléfono

Fax : Apartado Aéreo :

Gerente : Contacto

—  Pais: Se selecciona el pais.

— Departamento: Se selecciona el
departamento.

—  Ciudad: Se selecciona la ciudad.

—  Direccidn: Se ingresa la direccion.

—  Teléfono: Se ingresa el numero de
teléfono.

—  Fax: Se ingresa el numero del Fax (opcional).
—  Apartado Aéreo: Se ingresa el apartado aéreo (opcional).

—  Gerente: Se ingresa el nombre del

gerente. . Para finalizar se da clic al icono GUARDAR (flecha roja).



Cuentas Bancarias

Ruta Tesoreria Administracion Cuentas Bancarias

En esta opcion se crean las cuentas de las
sucursales del banco.

Los datos para la creacion son:
—  Agencia: Se selecciona la agencia. Cuentas Bancarias

— Tipo de entidad: Se selecciona Banco o
Corporacién.

Agencia :

— Tipo de Cuenta: Se selecciona el tipo
de cuenta, ya sea corriente o de
ahorro.

Tipo de Entidad : " Tipo de Cuenta:

) BANCO ) CUENTA CORRIENTE Entidad :

. X . () CORPORACION () CUENTA DE AHORRO sucursal :
—  Entidad: Se selecciona la entidad de la :

lista de valores.

Activa_Fondo ) Cuenta Nro. Cta. Contable Moneda FormChg  Gen Cheque

Luego se da ENTER para cargar los datos para ) H
modificar o ingresar las sucursales. J

- Sucursal: Se selecciona la sucursal de
la lista de valores.

H
)

ANENEyRYN

P

—  Activa: Sila cuenta se puede usar.

— Fondo: El tipo de fondo publico o
privado.

—  Cuenta No.: El numero de la cuenta.

—  Cta. Contable: la representacién de la
cuenta corriente o de ahorro.

—  Gen: Si mantendra una generacién de cheques.

—  Moneda: El tipo de moneda. —  Cheque: Si maneja cheques.

—  FormChg: El formato de un reporte. . Para finalizar se da clic al icono GUARDAR (flecha roja).



Parametros de Trabajo

Parametros

Tesoreria
Generales

Administracion

En esta opcidn se establecen las clases
contables que se utilizaran al momento de
la generacién.

En esta opcién se define la clase contable
de cada uno de los procesos como son:
comprobantes de egresos publicos y
privados, comprobante de ingresos,
consignaciones, notas debito y crédito.

En cuentas para plantilla se define las
cuentas variables de efectivo, banco,
proveedor, caja menor y gastos de compra.

La fecha de trabajo seria ideal dejarlo en
nulo para que cuando se realice un egreso
siempre le cargue la fecha actual.

Caja Menor con interfaz: solo se genera el
vale sin afectar contabilidad, con interfaz
va generando una interfaz en contabilidad
por casa vale generado.

Saldo Inicial en Caja: es el saldo que
mantiene la caja en efectivo.

Para finalizar se da clic al icono GUARDAR
(flecha roja).

E
O

N

Parametros de Trabajo

Agencia: | U1 [CAMARA DE COMERCIO

Comprob. de Egreso Piblico 02

Comprob. de Egreso Privado 14

Comprob. de Ingreso ikl
Consignaciones ikl
Notas Débito 05
Notas Crédito 05

Clases Contables
EGRESOS PUB
EGRES0S PRIV
INGRESOS
INGRESOS

MOTAS BAMNCARIAS
MOTAS BANCARIAS

Cuentas Para Plantillas

Efectivo/Banco: 11050510051
Proveedor: 22050110091

Descuentos: 23651510051

Caja Menor
Gasto CXP 51056310054

Caja General PB
Proveedores. PB.
10.00% Retefuente Honorarios P.Matural

Capacitaciones PB

Fecha de Trabajo
Periodo de Trabajo

Dia de Trabajo

Pago a Proveedor
'® Total
() Detallado
Caja Menor
() Con Interfaz
(® Sin Interfaz

Saldo Inicial en Caja
Age Saldo Inicial Caja

01 1,714,848,409 |4

0
¥

Concep Bonos PY

Concep Bonos PB




Definicion de Formas de Ingresos

En esta opcidén se definen las diferentes
formas de ingreso.

Los datos para la creacién son:

Tipo: Se ingresa la identificacién del
ingreso.

Descripcion: Se ingresa el nombre
del ingreso.

Manejo: el tipo de ingreso si es: en
efectivo, debito automatico, cheque
y otros.

Se selecciona los datos que pedird en la
forma de pago.

Banco

Nro. Documento.
Cuenta

Fecha
Posfechado

Para finalizar se da clic al icono GUARDAR
(flecha roja).

E
O
B
0

Ruta Tesoreria Administracién Formas de Ingreso

Definicion de Formas de Ingresos

Descripcion

EFECTIVO
CHEQUES \
COMSIGNACION Y10 TRANSFERENCI![
FLANILLA DE CAJA

Manejo

| Efectivo

| Otros
Déb. Autornat.

| Efectivo

: Otros
: Otros
| Ofros
: Otros
: Otros
| Otros
| Ofros
: Otros
: Otros

Banco Nro.Doc Cuenta Fecha Postfechado

A

DR ED

O & & O

I DREE®

DN 8 ® O

<[<l<l¢l<<l<]<<l<]¢l<]<]

Asociar a Cuenta




Causales de Devolucién de Cheques

Casuales de

Tesoreria Administracion o
Devolucion

En esta opcidn se definen las casusas de
devolucién de cheques.

Los datos para la creacién son:

— Cod.: Seingresa la identificacion de

la causal. Causales de Devolucién de Cheques

—  Descripcidn: Se ingresa el nombre
de la causal.

—  Observaciones: Se ingresa
informaciéon extra si se quiere
especificar mas (opcional).

Descripcidn Observaciones
CAREMNCIA ABSOLUTA DE FOMDOS
FOMDOS INSUFICIEMTES
PAGADC PARCIALMENTE
LIBRADD EM CHEQUERA AJEMA
CUENTA CANCELADA,
CUENTA SALDADA
SALDO EMBARGADO
HAY ORDER DE MO PAGD
PRESEMTACION CHEQ DESPUES DE 6 ME!
AUIEBRA, LIQUIDACION O COMCURSD DEL

Para finalizar se da clic al icono GUARDAR
(flecha roja).

Fiy
O
o



Saldos Iniciales de Bancos

Ruta Tesoreria Administracion Inicializar Saldos

En esta opcidn se montan los saldos
iniciales pero no afecta contabilidad.

Los datos son:
— Agencia: Se selecciona la agencia.
— Periodo: Este campo se llena

automaticamente con el periodo
actual.

— Fecha: Este campo se llena
automaticamente con la fecha
actual.

—  C. Costo: Se selecciona el centro de
costo.

—  Banco o Corporacién: Se selecciona
el tipo de entidad.

— Entidad: Se selecciona la entidad.

—  Suc.: Se seleccidn la sucursal de la
entidad.

—  Cuenta: Se selecciona un tipo de
cuenta y esta a su vez carga el
Fondo, la Moneda y la Tasa.

— Tipo de Nota: Se selecciona el tipo
de nota.

Saldos Iniciales de Bancos

Agencia: Perioio: Fecha: 17-10-2014  C.Costo:

® Banco () Corporacion  Entidad:
Suc.  Cuenta Fondo Moneda Tipo de Nota
@Déhito O Crédito

Concepto: | GRABACION SALDOS IMICIALES BANCOS

[ Fecha

Hy
O

— Tipo de Nota: Se selecciona el tipo de nota y se ingresan los valores correspondientes
en la tabla.

. Para finalizar se da clic al icono GUARDAR (flecha roja).



Descuentos a Aplicar en Documentos

Ruta

En esta opcidn se registran todos los
posibles impuestos que se pueden aplicar
a los proveedores.

Los datos para la creacion son:

Cod.: Se ingresa la identificacion del
impuesto.

Nombre Impuesto: Se ingresa El
nombre del impuesto.

Porc.: Se ingresa el porcentaje (%)
del impuesto.

Base: Se ingresa el valor desde el
cual se aplicara el impuesto.

Cta Publica:
cuenta publica.
Cta Privada:
cuenta privada.
Tip.Imp.: Se selecciona el tipo de
impuesto.

Operacion: Si es Sumar o Restar.

Apl.Con.: Si aplica para actividades o
articulos.

Se selecciona una

Se selecciona una

A Persona: El tipo de persona ya sea
Natural, juridica o No aplica

Tesoreria

35

Nombre Impuesto
RETEFUEMNTE HOMORARIOS P. M4
RETEFUENTE HOMORARIOS P. L
RETEFUENTE WIGILANCIA Y ASEC
RETEFUENTE SERVICIOS DECLA
RETEFUENTE SERY. TRAMSP. CA
RETEFUENTE SERY. RESTAURAM
RETEFUENTE SERY TRANSPORT
RETEFUENTE SERVICIOS TEMPO
RETEFUENTE OBRA CIVIL
RETEFUENTE PREMICS
RETEFUENTE SERWICIO NC DECI
RETEFUENTE SERVICIOS TEMPO
RETEFUENTE ARRIEMND O INMUEE
RETEFUENTE ARRIEMDC MUIEBL
RETEFUENTE COMPRAS ¥ OTRO
RETEFUENTE COMBUSTIBLE
RETEFUENTE INGRESOE TRIBUT
IMPUESTO DE TIMBRE
RETEFUENTE Iv& PERSOMA JURI
RETEFUENTE WA

IVA 16 %

Descuento del Reteiva Asumido

1

RETEFUENTEIVA RS - ASUMIDO

Descuento Contra del Reteiva Asumidor

21

RETEFUENTE IVA RS - ASUMIDO

Descuento Reteiva Asumido por Causal

21

RETEFUENTEIVA RS - ASUMIDO

Administracion

Descuentos a Aplicar En Documentos

Porc.

10
11
2
4
1
3.5
35
2
1
3.5
B
]
35
4
25
01
1
0.5
15
15

Base
1

110,000
110,000
110,000
110,000
742,000
110,000
110,000
110,000
110,000
110,000
742,000

742,000
0

Cta Publica

23651510051
23651510052
23652510051
23652510052
23652510053
23652510054
23652510085
23652510056
23652510087
23652510058
23652510059
23652510080
23653010051
23653010052
23654010051

23656510052
23670110051
23670110052

Cta Privada
23661520001
23651520003
23852520001
23652520002
23852520003
23652520004
23852520010
23652520009
23852620014

23852520018
23652520006
23853020001
23653020002
23854020001
23654020002
23854020005
23656520001
23870120001
23670120002

Para finalizar se da clic al icono GUARDAR (flecha roja).

Tipmp Operacion

0z
0z
0z
0z
0z
0z
0z
0z
0z
0z
0z
0z
0z
0z
0z
0z
0z
0z
03
03

RESTA
RESTA
REETA
RESTA
REETA
RESTA
REETA
RESTA
REETA
RESTA
REETA
RESTA
REETA
RESTA
REETA
RESTA
REETA
RESTA
REETA
RESTA

<KL KL KKK K LKLK€ KKK

Apl.Con

Articulg

Ariculo
Aiculo
Ariculo
Aiculo
Ariculo
Aiculo
Ariculo
Aiculo
Ariculo
Aiculo
Ariculo
Aiculo
Ariculo
Aiculo
Ariculo
Aiculo
Ariculo
Aiculo
Articulo

<K€L KL K€L €€ €€ L C KKK

A Persona

Mat
Jur
Ma

Jur
Ma

Mo

Jur
Jur
Jur
Jur
Mat
Jur
Ma

Jur
Jur
Jur
Jur
Jur
Jur
Mat

€€ L L L LI €L KK K




Defin

Ruta

icion de Cheques

Tesoreria Administracion Activar chequera

. En esta opcién definen las chequeras de las
sucursales.
. Los datos para la creacién son:

Cod. Agencia: Se selecciona la agencia.

Nombre Agencia: Este muestra el nombre
de la agencia seleccionada.

Cod. Ent: Se selecciona la entidad
bancaria.

Cod. Suc.:Se selecciona la sucursal de la
entidad bancaria.

Nro Cta: Se selecciona el numero de la
cuenta.

Fondo: Este campo muestra el fondo de la
cuenta seleccionada.

Cod chequera: Se ingresa el cédigo de la
chequera.

Nro chequera Ini: Se ingresa el rango
inicial de la chequera.

Nro chequera Fin: Se ingresa el rango final
de la chequera.

Prefijo: si tiene algun prefijo (opcional).
Nro cheque actual: Se ingresa el numero
del cheque, seria (Nro chequera Ini-1).

Nro Tran Ini: Se ingresa el numero de
transaccion inicial.

Definicién de Chequeras

[ Cod Agencia Nombre Agencia Cod Ent Cod Suc Nro Cta Fondo ]

Informacién de las Chequeras

m
2

Cod chequera  Nro chequeralni  Nro chequera Fin Prefiio Nro cheque actual Nro Tranini - Nro Tran Fin- Nro Tran Act

- Nro Tran Fin: Se ingresa el numero de transaccion Final.
- Nro Tran Act: Se ingresa el numero de transaccién actual.
- Est: Se Activa el estado de la chequera ya que esta puede estar definida pero sin usar.

Para finalizar se da clic al icono GUARDAR (flecha roja).



Conceptos de Gastos de Caja Menor

Al momento de realizar un
comprobante de caja menor y no
exista un concepto para asociar el
gasto es necesario definirlo en esta
opcioén.

El usuario deberad ingresar los
conceptos que representan el gasto
minimo que se va a pagar.

Para ingresar un concepto se da clic en
el icono NUEVO (flecha verde), luego
se llenan los datos referente al cédigo,
la descripcion, el fondo (publico o
privado), la cuenta contable y los
impuestos (por lo general no tiene).

Para terminar se da clic en el icono
GUARDAR. (flecha roja)

Tesoreria

Administracion

Conceptos de

Tesoreria

Conceptos de Gastos de Caja Menor

Descripcion
CLENTA POR COBRAR ENTIDADES ¥ PERSOMAS PﬁRTICULﬁ[
CLEMNTA FOR COBRAR A EMPLEADOS
BIEMESTAR SOCIAL
GASTOS DEPORTIWOSY RECREACION
DO A CIO M
CORREOQS, PORTES ¥ TELEGRAMAS
TRAMSFORTES, FLETES Y ACARREOQS
FOTOGRAFIAS

Fondo

FRIVADQ

| PRIVADO
| PRIVADO
| PRIVADO
| PRIVADO

| PRIVADO
| PRIVADO

| PRIVADO

<[<<l<l<l<l<]<

(€

Cta Contable 13102020001 Ertidadesy Persanas Partic. PY.

Impuestos No Ia Porc. ret
VA, o @

ICA.

Retencidn

Retimhre

Otras Reten




Usuarios de Aprueban Vales de Caja Menor

Usuarios de Aprueban

Tesoreria Administracion :
Vales de Caja Menor

En esta opcidn se ingresan los usuarios que
aprueban los vales de caja menor.

Los datos para la creacién son:
— N_lde: Se selecciona el usuario que
aprueba de la lista de valores.

—  Nombre / Razén Social: Este campo
muestra el nombre o razdén social
del usuario seleccionado.

Usuarios que Aprueban vales de Caja Menor

H_lde Mombre ! Razon Social

519389498 CAMARGD BARROS MARIA ISABEL
22439132 GUTIERREZ DE ZUMIGA CATALIMA CECILIA
32733724 SAMCHEZ AREVALD SANDRA PATRICIA
I26BE138 REYES OVIEDD MARIBEL

225216494 GERLEIMN PEINADC OLGA LUCIA

72195128 AGLIANCHA SEGEBRE JUARN CARLOS
A2647600 DELGADO SANMIGUEL JOSEFIMNA MARGARITA
32683364 POLD AYEMDARD WILMARIS ESTHER
72154817 RESTREPC DIAZ JAIME ALBERTO
327486452 BLAMCO MEDIMNA MARCELA MARGARITA

Para finalizar se da clic al icono GUARDAR
(flecha roja).

Hy
O
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Paso 1: Tipo de Orden de Pago

En esta opcidn el usuario debera escoger el tipo
de orden.

— General: Se selecciona y se da clic en
seleccionar vy se abrird la ventana del
«paso 1.5»

— Reemb. Caja Menor: Se selecciona y se
da clic en seleccionar y se abrird la
ventana del «paso 1.2»

—  Proveedor: Se selecciona y se da clic en
seleccionar vy se abrird la ventana del
«paso 1.4»

-

{Orden Pago ®

Tipo de Orden de

Pago

-

General
&) Reemb. Caja Menar
Froveedar

Mormina

-~

S
.,

"

Selecc:'m‘:m! | | Buscar Documento |

\

| Salir

] y




Paso 1.2: Cajas Menores

Al seleccionar la opcién Reemb. Caja
Menor en el Paso 1 se abre esta

seleccion de Caja WMenor a Reembolsar.

ventana.
En esta opcidon el usuario deberd Cajas Menores
escoger la caja menor para poder asi -~ ~
ver los datos de esta y poder hacer el Age. Caja Fondo Saldo
reembolso. 01 06 SEDE SOLEDAD AM 500,000/A
01 07 SABAMALARGA A a00,000
Luego se debera hacer clic en el 01 08 SEDEP.CENTRALREGISTRO AWM 3,000,000
botdn seleccionar caja para pasar a la 01 09 SEDE MORTE REGISTRO A 3,000,000
pantalla del «paso 1.3» 01 77 SEDE ASP A 5 £99,000M
Selerciomnar Caja
" - - ‘| S




Paso 1.3: Grabacion de Ordenes de Pago

En esta opcién el usuario debe
ingresar la agencia, el periodo, el
fondo, el beneficiario, el tercero (por
lo general coincide con el
beneficiario), la moneda, el concepto
y quien debera autorizar la orden.

El campo aprobada (flecha amarilla) es
para saltarse el proceso de firma,
pero solo se puede escoger si el
usuario tiene los permisos para esta
accion.

Para crear un Nits se tiene que hacer
Clic al botén «Actualizacién de Nits»
(flecha verde), ver Modulo de Cartera.

Luego de diligenciar los datos se
procede a dar clic en el icono
GUARDAR vy se creard la orden de
pago para su aprobacién y posterior

pago.

Grabacién de Ordenes de Pago

Agencia
01 CAMARA DE COMERCIO
Periodo Fecha Fondo

201409 26-09-2014 | PRIVADO W

Oriden Nro.

Reemb. de Caju Menor

Beneficiario 802018262 ASP SOLUTIONS 5. A

Tercero 802018262 ASP SOLUTIONS 5. A,
Moneda FESO

Transferencia

Concepto
REEMBOLED

Valor :

Descuentos :

Tota a Pagar :

Autoriza
51838998 CAMARGO BARROS MARIA ISABEL

IR} Aprobada




Paso 1.4: Generacion de Ordenes de Pago

Al seleccionar la opcion Proveedor en el Paso 1 se abrira esta
otra forma.

En esta opcidn el usuario introduce la Agencia, el proveedor, la
fecha, si el cheque va a salir a nombre de un tercero (se
habilita un campo para ingresar el dato), la fecha, la persona
gue autoriza la orden de pago, el fondo por el que va a salir la
orden.

El campo pago electrénico indica si la transaccion se va a
realizar por medio de transferencia bancaria.

Se hace check en Aprobada si la orden va a quedar aprobado
inmediatamente (igual que en las requisiciones que se crean y
necesitan ser aprobadas para continuar su gestién. Si la
persona actual que esta realizando la orden de pago tiene el
derecho de aprobar la orden, entonces puede hacer el check
en este campo para evitarle ir a la otra forma a aprobarla).

Se hace check en Acumular para realizar el acumulado que
comentamos en el paso anterior. Si no se realiza el check, el
sistema realiza un egreso por cada factura seleccionada. Pero
si se selecciona el check se crea una sola orden de pago para
las facturas seleccionadas acumulando su saldo.

Se le da al botédn “Generar Orden de Pago”, sale el aviso de
“Orden a espera de ser grabada” para que el usuario revise
que esta todo bien, genero la orden 3082 como vemos en la
ventana emergente, y damos grabar para asentar los registros.

Generacion de Ordenes de Pago

Tipo de Generacion

3

Agencia 01 CAMARA DE COMERCIC
Individual
Proveedor | 590903938 BANCOLOMBIA S A ®) Proveedor
Pag Elect .
Aprobada
A Nombre De Tercero Fecha 14/10/2014 N %
| Acumular
Persona que Autoriza 80201826 ASP SOLUTIONS 5. A, Fondo
las Ordenes de Pago PUBLICO | v
Nro. Cta | Fondo | Proveedor | Fte. || Nro. Fte. || Mon. | Est. || Vence H Dias v \l Saldo | Valor A Pagar |
258 PB 890903938 FN 002662 PESC A 05/08/2014 70 58,672 58,672 A
258/PB 890903938 FN 48013|PESO A 21/08/2014 54 1381 1,381
253 PB 890903933 FN 002985 PESO A 25/08/2014 50 239,000 230,000
253 PB 890903938 FN 002663 PESO A 05/08/2014 70 47 467 47 467
W
0 50,053
Total =—=>
Contrato : BANCOLOMBIA S.A. Tel.

Ordenes de Pago

Documento. \l

Buscar Documento \ng) Generar Orden de Pago

Orden a espera de ser grabada

e

Ordenes de Pago Generadas x

Orden Fondo Proveedor
890903933 | BANCOLOMBIA S.A.

3082 |PB

Valor Descuento

GASTOS ALIMENTACION PRESIDENTA EJECU

60,053 0

Registros Asentados Exitosamente

Los botones debajo (Orden de Pago, Documento, Buscar Documento)son solo para

[ Cermar

Ver Orden de Pago

consultar la gestién enfocada actualmente en el bloque inferior.

o

4



Paso 1.5: Grabacion de Ordenes de Pago

En caso de seleccionar en el Paso 1 la
opcion General se quedard
inmediatamente en esta ventana. La
diferencia con el paso 1.3 es que no se
autocompleta con la informacién de la
caja menor.

En esta opcién el usuario debe
ingresar la agencia, el periodo, el
fondo, el beneficiario, el tercero (por
lo general coincide con el
beneficiario), la moneda, el concepto
y quien debera autorizar la orden.

El campo aprobada (flecha amarilla) es
para saltarse el proceso de firma,
pero solo se puede escoger si el
usuario tiene los permisos para esta
accion.

Luego de diligenciar los datos se
procede a dar clic en el icono
GUARDAR. El procedimiento se pago
es igual que un egreso.

Grabacion de Ordenes de Pago

A .
QLI Orden Nro.

Periodo Fecha Fondo

17-10-2014 | PUBLICO v

Pagas General

Beneficiario

Tercero

Moneda

Valor :

L Transferencia Descuentos :

Total a Pagar :
Concepto

utoriza [XAprobada Actualizacion de Nits

Egresos




Aprobacion de Ordenes de Pago

Tesoreria

En esta pantalla se aprueban las ordenes de pago.

Se consulta la orden de pago que acabamos de crear.
Ingresamos la agencia, periodo, y el rango de
Ordenes de pago. Se lista las ordenes de pago con sus
datos respectivos.

Si se desea aprobar solo debe marcar como Aprobada
y dar Grabar.

Si no se desea aprobar (las ordenes de pago no se
anulan, solo no se aprueban), se marca como No
Aprobada, se ingresa una Razén de No Aprobacion en
la parte inferior, y se le da Guardar. Esto solo rechaza
la orden de pago, es decir que todas las facturas o
gestiones asociadas a la orden de pago se liberan y
pueden volver a incluirse en otras ordenes de pago,
esto no anula la factura ni su causacién.

Movimientos

Aprobacion de Ordenes de Pago

Qeriodn qm. Pago Inicial Ord. Pago Final
201410 3082 3082

BANCOLOMBIA 5.A

P
‘Agen cia
01

Nit Beneficiario

CAMARA DE COMERCIO
890903938

Nit de quien autoriza 802018262 ASP SOLUTIONS 5. A

Concepto de Pago GASTOS ALIMENTACION PRESIDENTA EJECUTIVA VIAJE BOGOTA-MEDELLIN.

() Grabada (@) Aprobada () No_aprobada )

(Marcar Todas las Ordenes Como:

Estado de la Orden No. OrdenFondo Fecha Valor Orden Valor Descuento Tipo de Orden

3082 |PB 14/10/2014 60,053 0.00/ || © General

{_) Grabada .
(L) Reemb. Caja Menor
® Aprobada
® A (® Proveedor
) No Aprobada -
) - () Nomina
Aprueba ASP SOLUTIONS S. A

(® Cheque () Trasferencia

Monto Inicial 0 Monto Final | 999,999 999 939

Razon de no Aprobacion :

M




Recibos de Caja

Tesoreria

En esta opcidn el usuario puede crear recibos de
caja que no afectan facturacion sino tesoreria, el
banco o la caja directamente dependiendo del tipo
de pago.

Los datos para su creacion son:

Agencia: Se selecciona la agencia.

Clase: Se muestra la case de comprobante.
Periodo: Se muestra el periodo

C. Costo: Se selecciona el centro de costo.

Recibido de: Se Selecciona la persona o
entidad de quien se recibe el pago.

Fondo: Se selecciona el fondo.
Concepto: Se ingresa el concepto del pago.

Recibe el Pago: Se selecciona e usuario que
recibe el pago.

Moneda: Se selecciona la moneda.

Plantilla: Se selecciona la plantilla contable.
Forma de Pago: Se selecciona la forma de
pago.

Banco: se selecciona el banco o corporacion.

No. Doc: Se ingresa el numero del
documento, en caso tal se haya elegido
forma de pago efectivo.

Nro. Cuenta: se muestra el numero de la
cuenta de banco seleccionado.

Fecha: Se ingresa la fecha.
Valor: Se ingresa el valor a pagar.

Hig
o

B

@0

Movimientos

Recibos de Caja

Agencia Periodo Fecha 1771002014
Clase C.Costo

Recibitdo de [ Crear Nits ‘
Fondo | PUBLICO 3

Concepto

Recibe el pago

Moneda Tasa
Responsable ADMON Plantilla

Forma de Pago Total Recibido

No.Doc.  Nro.Cuenta Fecha

Para finalizar se da clic al icono GUARDAR (flecha roja).

Si la persona que realizara el pago no tiene NIT se puede crear haciendo clic al botén
«Crear Nits» (flecha verde), ver Modulo de Cartera



Comprobante de Egreso

Luego de aprobar una orden de pago se procede a realizar su
egreso. Los egresos se pueden hacer uno por uno o por lotes.
La realizacién de un solo egreso se realiza en esta pantalla.

Se ingresa la Agencia, el periodo (coloca por defecto el actual),
la fecha (coloca por defecto la actual), el fondo de la orden de
pago, el centro de costo (se trae el fondo del centro de
costos), la clase, la agencia de la orden de pago, el periodo de
la orden de pago, y por medio de la lista de valores del campo
“No. Ord. Pago” consultamos la orden generada en el paso
anterior, si los datos se ingresaron correctamente aparecera
nuestra orden de pago que en este ejemplo es la 3082, al
seleccionarla y dar Tabulacién al siguiente campo se cargan los
demds datos correspondientes. Podemos consultar la orden
de pago para verificar si es la correspondiente en el botdn
“Ver orden de pago”.

Escogemos la forma de pago (si es en Cheque, Efectivo o
Transferencia), seleccionamos la plantilla, y los demas datos
de la transaccién de la entidad y cuenta bancaria. Si la cuenta
tiene asociada una chequera colocard el numero de cheque
correspondiente.

Rectificamos los datos y damos en Guardar para causar el
egreso. Al guardar se abre la interfaz contable.

Comprobante de Egreso

Agencia |01 CAMARA DE COMERCIO Periodo | 201410 Fecha |14-10-2014
Fondo Piblico | W | C.Costo 100 Fon.| PB Clase |02 |[EGRESOS PUB

No. Ord. Pago ;
Age.Orden | 01 Per Op | 201410 3082 14-10-2014 | Ver orden de pago
Beneficiarip?90203938 BANCOLOMBIA 5 A
Concepto | GASTOS ALIMENTACION PRESIDENTA EJECUTIVA VIAJE BOGOTA-MEDELLIN. DESAY
Resp/ble ADMON Pago en: (® Chegue Efectivo Transferencia
Plantilla E01/FB COMPROBANTE DE EGRESD Sin proceso de gestian

Nombre Tercero

BANCOLOMBIA S.A

Tasa (Orden Pago)

Datos del Cheque: Valor Orden de Pago

Tipo Entidad Bancaria Saldo Orden de Pago

Tipo de Transaccion

® Banco Corporacion ® Retiro raslado Valor a pagar incluido IVA
Entidad Sucursal .
01| BANCOLOMBIA S A 01 |SUCURSAL 84 ST
Nro de Cuenta Nro.Cheque Posfechado Fecha A e e
76750542249 || 200815 No| v | [ 14-10-2014 Descuentos
Moneda FES T Valor del Egreso
Efectivo COMPENSACION Trasladar a




Comprobante de Egreso por Lotes

Luego de aprobar una orden de pago se
procede a realizar su egreso.

Se ingresa la Agencia, el periodo (coloca
por defecto el actual), la fecha (coloca
por defecto la actual), el fondo de las
ordenes de pago, el centro de costo (se
trae el fondo del centro de costos), la
clase.

Seleccionamos el tipo de pago si es en
efectivo o compensacion, El tipo de
entidad bancaria, el tipo de
transaccion.

Se ingresa la entidad bancaria, la
sucursal de la entidad y el nimero de
cuenta.

Luego se hace clic al botén «Buscar
Ordenes» para cargar todas las ordenes
que cumplan con los campos
ingresados, se seleccionan y damos en
Guardar (flecha roja) para causar el
egreso. Al guardar se abre la interfaz
contable.

Tesoreria

BoRRBE 0

Comprobante de Egreso

Agencia Periodo Fecha (® Efzitivo

Fondo | ~ | Perop C.Costo Clase () CempenezEEn

Resphle ADRON
Datos Bancarios

Tipo Entidad Bancaria Tipo de Transaccion
() Banco ) Corporacidn ® Retiro ) Traslado
Entidad Sucursal Nro de Cuenta Csc Chq Csc Trans
Buscar Ondenes

Ordenes de Pago

" geleccionanDeselaccionar Todas

Pagar No. Orden Saldo Beneficiario Nombre Cta. Proveedor
@

Fecha OP Proveedor

Concepto

Tipo Egr

Ver Orden de Pago |

Sin Gestion
O [
O N




Anulacion de Comprobantes de Ingresos

Tesoreria Movimientos Comprobantes

* En esta opcidén el usuario puede anular

) . Anulacién de Comprobantes de Ingreso
los ingresos realizados.

* Los datos para a busqueda son:

— Agencia: Se selecciona la
agencia.

Agencia Periodo

Causal Comprobante

— Periodo: Se selecciona el
periodo. Ho. Ingreso  Fondo Descripcion

— Causal: Se selecciona la causal
de la anulacion.

— Comprobante: Se selecciona e
comprobante.

* Luego se hace clic al icono Guardar
(flecha roja) para anular los ingresos.




Actualizacion de Comprobantes de Egreso

Tesoreria Movimientos Comprobantes

* En esta opcidn el usuario puede anular o
reversar los egresos realizados.

* Los datos para a busqueda son: .
P a Actualizacion de Comprobantes de Egreso

— Operacion a Realizar: se debe
selecciona que tipo de operacion
se quiere hacer, anular o revertir.

Operacion A Realizar Agencia Fondo )
— Fecha Anulacién: Solo en el caso de @ Reversian () Anulacion ( [ v

elegir realizar una anulacion. Periodo Egreso Inicial Egreso Final
Fecha Anulacion

— Agencia: Se selecciona la agencia.

— Fondo: Se selecciona el fondo.

Ho. Egreso Descripcion Causal
)
™

— Periodo: Se selecciona el periodo
donde se realizo el egreso.

— Egreso |Inicial: Se selecciona el
egreso Inicial.

BE

— Egreso final: Se selecciona el
egreso final, con la intenciéon de
seleccionar uno o muchos egresos.

— Causal: Se selecciona la causa.
* Luego se seleccionan los egresos y hace
clic al icono Guardar (flecha roja) para
anular o revertir.




Asociar Imagenes a Egresos

En esta opcion el usuario puede subir al
repositorio la imagen escaneada del cheque y
asociarla aun egreso.

Los datos para a buisqueda son:
— Agencia: Se selecciona la agencia.
— Fondo: Se selecciona el fondo.

— Periodo: Se selecciona el
donde se realizo el egreso.

— NUm.. Inicial: Se selecciona el egreso
Inicial.

— NUm.. final: Se selecciona el egreso
final, con la intencién de seleccionar
uno o muchos egresos.

— Proveedor
— Beneficiario

periodo

Luego de ingresar los datos de busqueda le
damos clic al icono Buscar Registros, hacemos
clic al botdn Asociar del egreso al cual vamos a
asociar y se abrird la ventana de Asociar
Archivos al Repositorio.

Hacemos clic al botén Cargar Archivo,
buscamos el archivo y luego clic al botdn
Upload para subir los archivos al repositorio.

Para finalizar se hace clic al icono Guardar
(flecha roja).

Tesoreria

Movimientos

Asociar Imagenes a Egresos

Agencia Periodo Fondo Mum. Inicial Mum. Final Proveedor Beneficiario

Hum. Egreso Periodo Proveedor Beneficiario Direccidn Imagen

Agencia Fecha egreso Comprobante Clase Hum. Ord. Pago Per.OP Fondo

Comentarios

[_Asociar_|A
| Asociar A
| Asociar A
| Asociar |
|_Asociar |
| Asociar

|_Asociar_|
|_Asociar_|
|_Asociar |V|

Asociar Archivos al Repositorio x

Volver

B

i




Anulacion de Comprobantes de Caja Menor

“ Tesoreria Movimientos

* En esta opcion el usuario puede anular los
comprobantes de caja menor de forma
individual o por lotes.

Anulacion de Comprobantes de Caja Menor

* Los datos para a busqueda son:

— Agencia: Se selecciona la agencia. Agencia Fondo

— Fondo: Se selecciona el fondo. Cod. Caja Periodo  Rec.Inic. Rec. Fin.

— Cod. Caja: Se selecciona la caja menor.

— Periodo: Se selecciona el periodo.

— Rec. Inicial: Se selecciona el Mo. Recibos Fondo  Fecha Observacion
comprobante inicial.

— Rec. final: Se selecciona el comprobante
final, con la intencién de seleccionar
uno o muchos.

* Luego se seleccionan los comprobantes y hace
clic al icono Guardar (flecha roja) para
anularlos.

'




Notas Bancarias

Tesoreria Movimientos

* Esta opcién le permite al usuario ingresar notas
bancarias para ajustar una cuenta de terceros, ya Notas Bancarias
sea por errores o por el cambio de condiciones que
generan un mayor o menor valor de la respectivo
cuenta.

Agencia : Periodo: Fecha: 20-10-2014 ¢ Costo:

* Los datos son:

. . . ® Banco () Corporacion Entidad:
— Agencia: Se selecciona la agencia.

— C.Costo: Se selecciona el centro de costo. ' b Fondo Moneda Tipo de Nota Banco
®  Déhito U Crédito
— Clase: Se selecciona la clase contable.

— El tipo de entidad: Si es banco o Concepto:
corporacion. e Plantilla:
— Entidad: Se secciona la entidad de a lista de '
valores. Fecha  pooue Crédito

— Suc.: Se selecciona la sucursal. ! 20-10-2014

— Cuenta: Se selecciona la cuenta.

— Tipo de Nota Banco: Se selecciona el tipo de
nota ya sea Debito o Crédito.

— Plantilla: Se selecciona la plantilla contable
que va a afectar.

— Los registros de la nota: la fecha, el numero
del documento y el valor debito o crédito de
la nota.

*  Para finaliza se hace clic al icono Guardar (flecha
roja).



Cheque Devuelto

* Si el cheque es devuelto se selecciona el
cheque devuelto y se procede a dar clic al
botdn «Cheque Dev.» (flecha roja) y se abrira la
ventana de Datos del cheque Devuelto donde
ingresaremos los datos correspondiente al
cheque.

e Estos datos son:

Cheque No.: Se ingresa el numero del
cheque

N. Egr: Se ingresa el numero del egreso.
Per Egr: Se ingresa el periodo del egreso

Fecha Devol.: Se llena automaticamente
con la fecha actual.

Causal de Devolucion: se seleccionan las
causales de devolucion del cheque.

* Para finalizar se da clic al botdn Aceptar (flecha
verde) y regresamos ala ventana principal.

Cheque
Fecha Deuﬂeltu Nro. Doc. Débito
20-10-2014 bd 4737387
n_doc

|: Cheque Dev. ‘ Total : §

Dratos del Cheque Devuelto

Crédito

2,000,000 A

2,000,000

Cheques Devueltos

Cheque No.
M Egr
Per Egr

Fecha Devol. 20-10-2014

Causal de Devolucion

J Ameptarr-ﬁl : Cancelar :




Opciones de Periodos para Notas de Gastos

Esta es una opcidn de parametrizacion en
donde el usuario sélo puede observar
aquellas posibilidades que existen para
definir el periodo en el que se generara la
Nota bancaria para los gastos que vienen
en el extracto, estas son la de crear la nota

bancaria en el mismo periodo que se estd Opciones de periodos para notas de gastos
haciendo la conciliacién o crear la nota

bancaria al periodo siguiente en el que se e

concilia (a excepcion del mes de GEMERAR NOTA DE GASTOS EN EL MISMO PERIODO CONCILIADO

diciembre), . GENERAR NOTA DE GASTOS EN EL PERIODO SIGUIENTE AL CONCILIADC (A EXCEPCION DEC




Parametros de Conciliacion Bancaria

Esta opcidn de parametrizacidon es administrable con el usuario
y permite configurar el sub-médulo de conciliacidon bancaria de
tal manera que cumpla las necesidades del usuario final:

Pardmetros generales de conciliacién:

—  Entidad Bancaria: Se elige de una lista de valores la
entidad bancaria a Parametrizar.

— Nit de gastos: Se selecciona de una lista de valores aquel
Nit que serd usado en la creacion de la nota bancaria

—  Modo per: Se elige el tipo de periodo en el que se creard
la Nota de gastos.

Cuentas variables: Las cuentas variables son una herramienta
que tiene el Sistema JSP7-ERP para optimizar la creacion de las
plantillas contables, reducir su numero de creaciéon vy
automatizar las cuentas que hacen interfaz entre los médulos y
la contabilidad.

— Agencia: Se elige de una lista de valores las agencias
registradas en el sistema para proceder a asignar sus
cuentas variables

—  Publica: Se elige desde una lista de valores la cuenta
variable detalle publica que serd usada en las plantillas
contables creadas para el sub mddulo de conciliacion
bancaria y que permitird la automatizacidn de la
asignacion de las cuentas a los diferentes cédigos
bancarios.

O
B
2

-

@0OC

Parametros generales de conciliacion

Entidad bancaria Nit gastos Modo per
01  BANCOLOMBIA S.A. 880903938 P1 ~

Cuentas variables

Anencia Piblica Privada
01 53050510051 53050520001

Privada: Se elige desde una lista de valores la cuenta
variable detalle privada que serd usada en las
plantillas contables creadas para el sub mddulo de
conciliacion  bancaria y que permitird la
automatizacién de la asignacion de las cuentas a los
diferentes cédigos bancarios.



Parametros Codigos Bancarios — Cuentas

Esta opcidn de parametrizacion permite
cargar por banco los diferentes cdodigos y
descripciones que pueden registrarse en el
extracto bancario, a cada uno colocarle su
cuenta publica o privada (segun el tipo de
fondo de la cuenta bancaria) y su centro de
costos, esta informacion sera utilizada en el
momento de crear la nota para los gastos
bancarios y su interfaz con la contabilidad.

Datos para filtrar por entidad:

Tipo Entidad: Selecciona el Tipo de la
entidad bancaria si es Banco o es
Corporacién.

Cod. Entidad: Se selecciona desde una
lista de valores las diferentes
entidades bancarias que han sido
registradas previamente en el mdédulo
de Tesoreria y a la cual se le
registrardan sus diferentes cddigos
bancarios.

Parametros codigos bancarios - Cuentas

(

Tipo entidad | BANCO

cod. Entidad | 01 BANCOLOMBIA S.A

Cadigo

0
1233
1627
1630
3339
3483
3489
4014
4017
ame

Descripcion del movimiento
SALDO INICIAL/DIAF INAL
COBRO VA PAGOS AUTOMATICOS
COMIS PAGOS SUC VIRT EMPRESAS
COMIS IVA PAGOS SUC VIRT EMP
GRAVAMEN MOVIMIENTO FINANCIERO
VA COMIS TRASL SUC VIRTUAL
COMISION TRASL SUC VIRTUAL
CONSIG LOCAL REFERENCIA CANJE
CONSIG NAL REFEREMCIA EFECTVO
CONSIG NAL REFERENCIA CHEQUE

Cuenta piblica

11051010052
11051510051
11051010053

Cuenta privaila

11051020005
11051020008
11051020004

Ccosto piblico  Ccosto privado




Parametros Codigos Bancarios — Cuentas

Datos de la entidad:

Cddigo: Es la identificacidon del cddigo
del movimiento bancario.

Descripcion del movimiento: Es la
descripcion del cdodigo registrado
previamente del movimiento bancario
del banco en cuestion.

Cuenta publica: Es la cuenta publica
gue se va a usar para este cddigo
bancario a la hora dela contabilizacién
de la nota bancaria de gastos, se
desplegara una lista de valores con
todas las cuentas publicas detalles
disponibles.

Cuenta privada: Es la cuenta privada
gue se va a usar para este cddigo
bancario a la hora dela contabilizacién
de la nota bancaria de gastos, se
desplegara una lista de valores con
todas las cuentas publicas detalles
disponibles.

Centro de costo publico: Se elige de
una lista de valores con todos los
centros de costos publicos registrados
en el sistema y es aquel que se enviara
al comprobante contable en el
momento de la contabilizacion de la
nota de gastos bancarios.

Centro de costo privado: Se elige de
una lista de valores con todos los
centros de costos privados registrados
en el sistema y es aquel que se enviara
al comprobante contable en el
momento de la contabilizacion de la
nota de gastos bancarios.

Parametros codigos bancarios - Cuentas

Tipo entidad | BANCO | v

cod. Entidad | 01 BANCOLOMBIA S.A

Cadigo

0
1233
1627
1630
3339
3483
3489
4014
4017
408

Deseripeitn del movimiento
SALDO INICIALDIAFINAL

COBRO VA PAGOS AUTOMATICOS
COMIS PAGOS SUC VIRT EMPRESAS
COMIS IVA PAGOS SUC VIRT EMP
GRAVAMEN MOVIMIENTO FINANCIERO
VA COMIS TRASL SUC VIRTUAL
COMISION TRASL SUC VIRTUAL
CONSIG LOCAL REFERENCIA CANJE
CONSIG MAL REFEREMCIA EFECTVO
CONSIG NAL REFERENCIA CHEQUE

Cuenta pilblica

11051010052
11051510051
11051010053

Cuenta privada

11051020005
11051020008
11051020004

Ccosto piblico  Ceosto privado
~




Cargue del Extracto Bancario

Esta opcidon permite el cargue del extracto

bancario gracias a una previa digitacién de
datos solicitados y a un archivo de texto

plano con extensiones .csv, txt, xls o xIxs Cargue del extracto bancario

suministrado por el banco

=
Extracto: | h
Datos para la carga del extracto bancario: -
N . gencia
—  Extracto: Contiene una lista
desplegable con todos los diferentes Periodo
extractos bancarios disponibles en el TR

sistema.

— Agencia: Contiene las agencias
registradas en el sistema

—  Periodo: Se elige el periodo en el cual
se cargara el extracto bancario,
desplegard a través de una lista de
valores que contendrd todos los
periodos abiertos en el sistema.

— Tipo entidad: Se selecciona en una
lista de valores el tipo de la entidad
bancaria: si es un banco o una
corporacién bancaria

Entidad bancaria

Sucursal bancaria

Cuenta bancaria

+Examinar

Cargar |

—  Entidad bancaria: Selecciona de una
lista de valores las entidades bancarias
registradas previamente en el sistema
y sobre la cual se cargara el extracto,
la lista de valores se visualizard de la
siguiente manera:




Cargue del Extracto Bancario

—  Sucursal bancaria: Se elige desde una
lista de valores la sucursal bancaria a
la cual se registrara el extracto

—  Cuenta bancaria: Se elige desde la lista
de valores las cuentas bancarias
asociadas a la sucursal y a la entidad
bancaria ingresada previamente vy
sobre la cual se registrara el extracto.

Al ingresar todos los datos descritos
anteriormente se procederd a presionar el
botdn examinar para elegir el extracto
bancario, luego se presionard el botdn
Upload

Cuando la barra se complete al 100% se
presiona el botdn cargar para que el sistema
haga todas las validaciones y proceda a cargar
el extracto bancario, y si todas las
validaciones pasan la prueba un mensaje le
informara al usuario el proceso terminado.

Cargue del extracto bancario

-
Extracto:
Agencia
Periodo
Tipo entidad

Entidad bancaria

Sucursal bancaria

Cuenta bancaria

+Examinar

| v

Cargar




Proceso de Conciliacion Bancaria

Conciliacion bancaria

® Cruzar registros O Desasociar un cruca| Cruce i ] [ Fef ][ resumen ]l Gastos bancarios ]
J

Exiracto bancario Movimiento bancario

Doc. | Fecha [ CodMoy Descripeién J_pébito | crédito | | _Fecha | Descripeisn [ bébite | crédite

Saldo inkelal: Sabdo iniclak Saldo Fnak

. Esta es la forma principal del proceso de la conciliacién bancaria en donde se realizara la operacion para igualar
saldos de los banco con el de nuestro sistema del lado izquierda se visualizara la informacién que se cargd a
través del extracto bancario y del lado derecho la informacién del movimiento del banco en la tesoreria.



Proceso de Conciliacion Bancaria

4| [ (|

Conciliacién bancaria

@ Cruzar registros 0 Desasociar un eruce [ Gruce sutomdtioo | | [ Rafrazcar | resumen || Gastes barcarices |

Extracto bancario Movimiento bancario

Doc. | Fecha | CodMoy Descripcitn | pebite | ceddite | [ boc. | Fecha [ Descripcitn | Débita | crédito

~
M

Rmbiente
Agencia
Perinido

Tipo entidad

Entidad bancaria

Sucursol bancaria

Cuenta bancario

A
v Aceptar ] [ Cancelar

Saldo inkelal: Saldo Final: Saldo Inbelat: Saldo Finak
J

Control de suma
Crédito: Dihito:
o

. Inicialmente se mostrard la ventana de busqueda en donde se colocara los pardmetros para que la forma
principal cargue a informacidn que necesitamos conciliar estos datos son: Ambiente contable, Agencia, Periodo,
Tipo entidad, la entidad bancaria, la sucursal y la cuenta corriente/ahorro. Después de esto, se presiona aceptar.



Proceso de Conciliacion Bancaria

LABQRATORIO CC

@ Cruzar registros ) Desasosiar un cruce [ Cruce automatico ] J [

Refrescar ][ resumen ][ Gastos bancarios ]
=

Extracto bancario

Movimiento bancario
[ Do I Fechz ][CodMo‘] Descripoidn ][ Débito I Crédita - [ Do I Fechz I Descripeidn | Débito | cCrédita

2A00807 | 01-03-2014 CORRESPONDE AMACACIONES HE 680.323:
2500210 D6-02-2014  CORRESPOMDE CESANTIAS PARCI 1,190,791

2500812 D6-0%-2014 | CORRESPOMDE “ACCAIONES ML
2500212 14-02-2014 | CORRESPOMDE A MOMIMAT 15 AC

4ETT. 748
151,214,262

0
0
2500211 D6-02-2014 | CORRESPOMDE “WACACIONES MAR 0 1,407 863
o
0

Salda inicial: Salda Final: Saldn iniciak: -10.836.024.033 Saldo Finak -11,095.495.621

el

Control de suna:
Crddito: Débito:
o

La informacidn segln las condiciones en la ventana de blsqueda se visualizara de la siguiente manera.



Conciliacion Bancaria y Control de Suma

entre extracto y movimientos bancario, entre
movimiento bancario y extracto, entre los
mismos registros del extracto o entre los
mismos registros de los movimientos
bancarios.

1) Cruzar registros: Este radio boton mientras
esté seleccionado el usuario podra realizar
un cruce manual uno a uno y uno a varios,

®
?

De=zazociar un crucel Cruce sutomatico | I

% Cruzar registros

2) Desasociar un cruce: Cuando este
seleccionado este radio botén, le permitira al
usuario desasociar un cruce que ya se haya
hecho previamente.

Comdrol de sumea:
L. . Crddit oz Déibito:
3) Cruce automatico: Permite cruzar 0 o

automadticamente los registros entre el
extracto del banco y lo movimientos de
tesoreria.

4) Control de suma: se encarga de llevar control
de la sumatoria débitos de los registros que
se van cruzando de manera manual entre el
extracto bancario y los movimientos
bancarios de tesoreria, le sirve como guia a
los usuarios.



Ejemplo Conciliacion Bancaria y Control de

Suma

. Ejemplo de cruce Manual y control de suma: Al seleccionar manualmente dos registros que coindicen en valores, el sistema
preguntara si sedea realizar el cruce:

LABORATORIO CC

# Cruzar registros (O Desasociar uneruce[ Cruce automatico I [
’,

Refrescar ]l

resumen

][ Gastos bancarios ]

Exiracto bancario

[ Doc. [ Facha

I codnon

Dasecripeidn I

Débito |

Movimiento bancario

Crédito ] [ Doc. l Fecha [

23-05-2014
26-05-2014
26-05-2014
26-05-2014
26-05-2014
26-05-2014
26-05-2014
27-05-2014
27-05-2014
27-05-2014
27-05-2014
28-05-2014
28-05-2014
28-05-2014
28-05-2014
28-05-2014
28-05-2014
28-05-2014
29-05-2014
28-05-2014

©
Q

Saldo inkeial

5000
1233
1233
4160
T3
8142
Eehil
1233
&S00
7an
S000
1233
1233
000
THI2

114.066,538.9

CHEQUE GIRADO

COBRO VA PAGOS AUTOMATICOS
COBRO VA PAGOS AUTOMATICOS
TRASLADO CTAS BANCOL $UC VI
COMISION PAGD A PROVEEDORE:
PAGOD INTERBANCARIOS
COMISION PAGD A PROVEEDORE:
COBRO WA PAGDS AUTOMATICOS
CHEQUE PAGADD EN CAJA
COMISION PAGD A PROVEEDORE:
CHEQUE GIRADO

COBRO VA PAGOS AUTOMATICOS
COBRO VA PAGODS AUTOMATICOS
CHEQUE GIRADO

COMISION PAGO DE NOMINA
PAGO A PROVEEDORES
COMISION PAGD A PROVEEDORE:
CHEQUE GIRADD

CHEQUE GIRADO

TRASLADO DE ENCARGO FIDUCD

Saldo Final:

557 400
5702
5782

o
361,95
[
361.95
57934

Descripcidn ]

Débito

I

Crédito

16-05-2014
20-05-2014
21-05-2014
23-05-2014
22-05-2014
26-05-7014
26-05-2014
7052014

0 A

1502440

L

Movimiento de Transferencias de Ingn
Movimierto de Transferencias de Ingr
Movimiento de Transferencias de Ingr
Mwimients de Transferencias de Ingre
Mowimierts de Transferencias de Ingre
Miovimiento de Transferencias de Ingre
ATENCION MIBWBEROS TRIBUNAL A
Miovimiento de Transferencias de ingre

"NCION REUNION BOGOTACON

L}
PREGUNTAR Ll iISTRAWIDS GB MES DE MAYO, (
ASTRAMOS GB MES DE MAYO, (

Documentos cusdrados. ;Desea realizar e] cruce?

HSTRAMOS GB MES DE MAYO, (
HSTRAMODS GB MES DE MAYO, (
OLUCION DE DINERO PAGADO

1.410 648
0

343,118 659 4

(s1)(no]

nL_] 107663 36-05-2014
200,000,000/ v # | 207660

Saldo macisl

OLUCION DE DINERD CONSIGI
‘OLUCION DE DINERO SERWCI
WICIDS PARA LANZAMIENTO DE
—— BORACION DE PERGAMIND DE
SERV.ARRIENDO SILLAS PARA MO

26-05-2014  SERMICIO 16-30 ABRILA4 J.LLANDS

-8.709,144,120.81

Saldo Finak:

6,354,774
1,115,250
5,848 800
1,941,300
2,852 800
8,743,000

1)
4,711,000

364032
2224530 87

-8.052 942,001

Control de suma:

i i
1,410,640 1,410,648

. En la anterior imagen se observa los dos registros en cuestién (subrayados de amarillo) sus valores que coinciden y en el control de
suma, los valores cuadrados, al presionar si, el sistema realizara el cruce respectivo.



Ejemplo Desasociar un Cruce

Ejemplo de desasociar un cruce: Para esto es necesario seleccionar el radio boton desasociar un cruce y seleccionar algun registro que
ya este cruzado, en este caso los seleccionados en la siguiente imagen:

LABEORATORIO CC

© Cruzar registros @ Desasociar un eruct | Cruce automdtioo | || Refrascar | FasUmen | Gastos bancarios |

fa =

Exiracto bancario Movimiento bancario
Doc. | Fecha || CodMo| Descripeidn | Débito Crédito Doc. | Fecha | Descripeidn | Débito | crédito
09-05-2014  S000 CHEQUE GIRADO 16,243,130 ~ 07607 | 08-D5-2014 | 1° CUDTAAND 2014 DESARROLLO € 26,243,130
27-05-2014 270,000
29-05-1014 100,000
29-05-2014 3768766
20.05-2014 1.410,640
30-05-2014 422062
15-05-2014 F22500
15-05-2014 238,000
15-05-2014 226,505
15-05-2014
16-05-2014
19-05-2014
2205-2014
22-05-3014
22.05-2014
22-05-2014
22-05-3014
23-05-2014
23-05-3014
23-05-2014

0
CHEQUE PAGADD EN CAJA 270,000 0 207666  27-05-2014 | Articipo 1348 para la OTB Mumero 11<
CHEQUE GIRADD 100,000 0 207666 27-05-2014  SERMCIO CELULAR PERIODO: 16 £
CHEQUE GIRADD 3,768,765 0 207667 | 28-05-2014  MONTAJE PLATAF ORMA K 2014

CHEQUE GIRADD 1,410,640 0 | 207660  26-05-2014 | SERMCIO 16-30 ABRILA4 J.LLANOS
CHEQUE GIRADD —_ 20-05-2014  ATENCION TERCERA REUNION DEI
CHEQUE GIRADD PREGUNTAR 3l 13-05-2014  \AATICOS CONSULTORLA Y 5° SESI
CHEQUE GIRADD 13-05-2014  \IATICOS CONSULTORIAY 5° SESI
CHEQUE GIRADD 13-05-2014 | \ATICOS 14 MAY BOGOTA DILIGEN
CHEQUE GIRADD ¢Desea deshacer el cruce realizado con este registro? 13-05-2014 | MIATICOS CONSULTORIA Y 5% SESI
CHEQUE GIRADD 13-05-2014 | SATICOS BOGOTAASISTENCIA CAI
CHEQUE GIRADD 13-05-2014 | WIATICOS, CONSULTORIA Y 5° SESI
CHEQUE GIRADO @ 13-05-2014  DEWVOLUCION DE DINERD SERMWICI

AAA®

CHEQUE GIRADO 20-05-2014  REBJBOLS0 CAJAMENOR FONDO
CHEQUE GIRADO g e o 20-08-2014 | SERVICIO MAY0/14 TELIS05E63 - S
CHEQUE GIRADO 349,900
CHEQUE PAGADO EN CAlA 100,275,000
CHEQUE GIRADO 350,002
CHEQUE GIRADO 182,000
CHEQUE GIRADO 1,480,320

O
&
o

20-05-2014 | HOSPEDAJEM.JULLIARD. REUNIOH
20-05-2014 = REG.RETENCION EN LAFUENTE Ak
20-05-2014  SERVACIOS DESARROLLD JORNAD,
20-05-2014 | SERMVICIO MANTENIMIENTO WEHICL
20-05-2014  HONORARIOS SEMINARIO CALIDAL

EEEEZEEZEEREEEREEse

SEEEEEEESEEEEEE

AAAAR

Saldo inicisk 114,086 5389 Saldo Final: 343,118,659 4 Soldo aiciat; . -9.799,144,120.81 Saldo Finak:

-

Al seleccionar cualquiera de los dos, el sistema preguntard si desea deshacer el cruce de ese registro con su respectivo en el otro
bloque, al presionar si, el sistema se encargara de romper la relacién de ese registro con el que estaba ya cruzado y los desasociara.



Ejemplo Cruce Automatico

Ejemplo de cruce automatico: Al presionar el botdn cruce automatico se desplegara la siguiente ventana:

LABORATORIO CC

ruzar registros @ Desasociar un cruce [ Cruce autamatics Refrescar I resumen | astes bancarics |

Doc. | Fecha Cod Moq

Exiracto bancario

Descripoidn

207GH24 | 23-05-2014 5000
o 26-05-2014 12232
16-05-3014 1133
26-05-2014 | 4160
26-05-2014 7371
2fi-05-2014
26-05-2014
o I7-05-3014
20VHEF | 2¥-05-2014
o 27-05-2014
FOTEZE I7-05-2014
o 25-05-2014
o 22-05-3014
FO7E63 F8-05-2014
22-05-2014
18-05-3014
25-05-2014
207505 28-05-2014
ZO7AGN F8-05-2014
o 29-05-2014

Saldo inicial:

114,086,538 .9

CHEQUE GIRADD

COBRO WA PAGOS AUTOMATICOS
COBRO VA PAGOS AUTOMATICOS
TRASLADD CTAS BANCOL SUC MWF
COMISION PAGO A PROVEEDORE:
PAGO INTERBANCARIOS
COMISION PAGO A PROVEEDORE:
COBRO VA PAGOS AUTOMATICOS
CHEQUE PAGADD EN CAJLA
COMISION PAGO A PROVEEDDORE:
CHEQUE GIRADD

COBRO WA PAGOS AUTOMATICOS
COBRO WA PAGOS AUTOMATICOS
CHEQUE GIRADD

CORISION PAGO DE MOMIMNA
PAGO A PROVEEDORES
COMISION PAGOD A PROVEEDORE:
CHEQUE GIRADD

CHEQUE GIRADD

TRASLADD DE ENCARGO FIDUCO

Satdo Final:

Cruce

Movimiento bancario

| pébite | Crédits | 1{ | Doe. | Fesha |

atico

to de Transferencias de Ingre
LW 1o de Transferencias de Ingre
to de Transterancias dz Ingré
to de Transferencias de Ingre

Pardmeiros de coincidencia a tener en cuenta en el cruce automéatico

¥ lores crédites v débitas

Fechas

Documentos

to de de Ingre
to de Transferencias de Ingre
H MIBWMBROS TRIBUNAL Al
to de Transterancias dz Ingré
N REUNION BOGOTA CON
A0S GB MES DE haY O, [
A0S 5B WMES DE hidy 0, ©

A0S GB MES DE kY0, ©

Realizar cruce automatico ] [

Regresar

A0S GB MES DE MAYD, ©

33,712,480
361.895
171,216
1.410 648
o

343,118,659 .4

200,000,000

W

0TG50
207EST
207651
FOTAGAT
207EED

20-05-2014
20-05-2014
20-05-2014
26-05-2014
26-05-2014

Saddo iniciak

ZI0ON DE DINERDO PAGADO
ZI0M DE DIMERD COMEIG]
OEWOLUCION DE DIMERQ SERMICI
SERVICIOS PARA LANZAWIENTO DE
ELAS0RACION DE PERGAWMING DE
SERW ARRIEMDO SILLAS PARAMOE
SERMICIO 16-30 ABRILA4 JLLANDS

-8.799,144,129.81 Saldo Final

Descripoidn | Débita | Crédita
~

6,354,774
1,115,260
5,645,200
1,941,300
2,862,200
&.783.000
o 29,200
4,711,000 1)
368,733

624

3767

364032

2,224 ,630.87
F&&.000

226,000

92,000

1825895

116,000

1,205,450

1.410,6439

-5.952.942,001

Crédito;

Control de suma;

Débito;

EL usuario podrd elegir los pardmetros por los cuales desea que el sistema realice el cruce automatico, puede seleccionar Teniendo en
cuenta 4 combinaciones:

—  Valores créditos con débitos, fechas y documentos.
—  Valores créditos con débitos y fechas.

—  Valores créditos con débitos y documentos.

—  Sélo valores créditos con débitos.



Ejemplo Cruce Automatico por Valores

Para el caso de que sélo se seleccione cruzar por sélo valores créditos y débitos, el sistema le mostrara al usuario la siguiente
advertencia:

LABORATORIO CC

@ Cruzar registros (O Desasociar un oruce | Cryes automstico Refrezear l resumen

Exiracto bancario Movimiento bancario
| Doc. | Fecha | Codbo Descripeitn I i i y | Descripcidn Dhito

23-05-2014 | 5000 CHEQUE GIRADO . . = to de Transferencias de lngre 6,354,774/
26-05-2014 COBRO VA PAGOS AUTOMATICOS LSRR T to de Transferencias de Ingre 1,115,250
26-05-2014 COBRO M'vA PAGOS AUTOMATIC O to de Transferencias de Ingre 5.M.8W|
26-05-2014 TRASLADO CTAS BANCOL SUC WIF Cruce automatico to de Transferencias de Ingre 1,941,300
26-05-2014 COMISION PAGD A PROVEEDORE: to de Tran de Ingre 2,652,800
26-05-2014 PAGO INTERBANCARIOS Padmelros de coincidencia a tener en cuanta en el cruce sutomitico to de Tra de Ingri al?saml
26-05-2014 COMISION PAGO APROVEEDORE: * Valores criditos y débitos H MIBMBROS TRIBUNAL A 0
IT-06-2014 COBRO N PAGOS ALTOMATICOS i to de Transferencias de Ingri 4,711,000
27-05-2014 CHEQUE PAGADD EN . 1N BOGOTACON
mosis 7 cowson oo s e - . -
27-05-2014 CHEQUE GIRADO MES DEMAYD, (
LR L T jficdvertencial, se cruzardn los registros aungue solo coincidan por valor. jDesea continuar? - AL,
28-05-2014 COBRO MVAPAGOS AL MES DEMAYO, (
28-05-2014 CHEQUE GIRADO IINERO PAGADOD
28-05-2014 COMISION PAGO DE b 1INERO CONSIGI
28-05-2014 PAGO A PROVEEDORE @ INERO SERMICI
28-05-2014 COMISION PAGO APR ANZAMENTO DE
2E-05-2014 CHEQUE GIRADO Il 171,216 o W 207651 | 20-05-2014 | ELABORACION DE PERGAMING DE

o
m.mmojg

o
8
9
@)

20-05-2014 CHEQUE GIRADD 1,410 640 [ 207663 26-05.2014  SERV.ARRIENDO SILLAS PARAMOR
20-05-2014 TRASLADO DE ENCARGO FIDUCO o ¥ | 207660  26.05.2014 SERVICIO 18-30 ABRILM4 J.LLANDS |

Saldo inkeiat: | 1144,086,538.9 Saldo Final: | 343,118 650.4 Saldo injeiak:| +8,700,144,129.81

S0 OooOoOoDOoOODODODOODODO®




Ejemplo Cruce Automatico por Valores

Lo siguiente que hara el sistema sera buscar las coincidencias segun las combinaciones que se hayan seleccionado para mostrar el
resultado del cruce automatico y en pantalla los registros que se han cruzado:

LABORATORIO CC

Cruzar registros & Desasociar un oruce | cruce automitico Refrescar ][ resumen ][ Gastos bancarios ]

Extracto bancario Movimiento bancario

[ Do I Fech= ][ CodMo‘][ Descripi dn ][ Dé&bita I Crédita ] [ Do Facha Descripoidn | Débita | Crédita
I0TE0Y | 0O-DS-I014 SO0 CHEQUE GIRADO w40 3014 DESARROLLO C
I0TEGS | IT-D5-2014 | S00E CHEQUE PAGADD EN CAJA Ll 45 para la OTB Humero 1<
07667 | 29-05-2014 | 00D CHEQUE GIRADD = FLATAF ORMS K 2014
0TESE | 30-D5-2014 | 00D CHEQUE GIRADD Cruce automatico N TERCERA REUNION DEI
I07E00 | 15-05-2014 | 5000 CHEQUE GIRADD 5 COMSULTORLA ¥ 5° SESI
I0TEID | 15-05-2014 | 5000 CHEQUE GIRADD Parkm eiros de coincideneia & tener e eienta en Bl of e sl omitio i COMSULTORLA ¥ 5° SESI
0TE1Z | 15-05-2014 | 5000 CHEQUE GIRADD 3 14 MAY BOGOTA DILIGEN
0TE0E | 15-05-2014 | 800D CHEQUE GIRADD 5 COMSULTORLA ¥ £° SESI
0761 | 16-05-2014 | 5000 CHEQUE GIRADD C'ruce realizads exitosaments, se cruzaron 1 registros 5 BOGOTAASISTENC 1A CAl
07611 19-05-2014 | 5000 CHEQUE GIRADD 5 COMSULTORLA ¥ 5° SESI
0TEIE | 22-05-2014 | 00D CHEQUE GIRADD 10N DE DINERD SERC
07647 | 22-05-2014 | 00D CHEQUE GIRADD LS50 CAIAMENOR FONDD
076 | 33-05-2014 | S000 CHEQUE GIRADD l 3 bV O 4 TEL 3605363 - &
07EE3 | 22-05-2014 | 00D CHEQUE GIRADD 4 AJEMJULLIARD. REUNIOH
0TE4E | 22-05-2014 | 00F CHEQUE PASADD EN CAJA 'ENCION EN L& FUENTE AF
07664 | 23-05-2014 | 00D CHEQUE GIRADD 360,002 207664 | 2006-2014 | SERWICIOS DESARROLLO JORHAD,
I0TESE | 23-05-2014 | SO00 CHEQUE GIRADD 152,000 FOTEAG | 20-05-3014 | SERWICIO MANTEMIMIENTD WEHICL
0TESE | 23-05-2014 | 00D CHEQUE GIRADD 1,480,320 207655 | 20-05-2014 | HONORARIOS 5EMINARIO CALIDACD
07TEE4 | 2T-D5-2014 | 00D CHEQUE GIRADD 2 008 550 207864 | 26-05-2014 | ATENCION INWATADOS FUNCIONAR
I07EET | GT-DS-I014 | SO0D CHEQUE GIRADD 133 80 F076ET | 20-06-3014 | ATENCION MIBMBRO JUNTA DIREC

26,243,130 | A
270,000
3,768,765
422 DEZ
322,500
238,000
226,505
280,000
200,500
171,000
1,951,000
410,200
381,509
240,900
100,275,000
250,002
182,000
1,420,320
2,008,550
133,680 A

EERAARRAARESERSRARRGER®

1}
1}
[1}
0
1}
[1}
[1}
0
1}
[1}
[1}
1}
1}
[1}
[1}
1}
1}
[1}
0
1}

I

Saldo inicial; 114,026,532 .0 Saldo Final: 343,112,650 .4 Soldo inicial;  -9.799,144,120 81 Saldo Finak -8,052 042 091




Ejemplo Cruce Automatico por Valores

AL presionar ok, los registros cruzados a través del proceso de cruce automatico se mostraran como se visualiza en la imagen.

LABORATOQRIO CC

Conciliacién bancaria

[ % Cruzar registros O Desasociar un eruce [ e e e e ] ] [

Refrescar ][ resuman ][ Gastos bancarios ]

Extracto bancario

Do
207607
2076ES
2076EY
207655
207609
207610
207612
207603
207613
207611
207616
207647
20764
20VESS
2076E
207654
20766
207652
2076
207652

A U T VR S Y S T S S S S S T

Fachs
09-05-2014
27-05-2014
20-05-2014
30-05-2014
15-05-2014
15-05-2014
15-05-2014
15-05-2014
16-05-2014
19-05-2014
22-05-2014
22-05-2014
23-05-2014
23-05-2014
22-05-2014
23-05-2014
23-05-2014
23-05-2014
27-05-2014
27-05-2014

Saldo inicial:

Descripeidn

Codher|

[ Débit

Crédita

)

5000
5002
5000
5000
5000
5000
5000
5000
5000
5000
5000
5000
5000
5000
5002
5000
5000
5000
5000
5000

CHEQUE GIRADD
CHEQUE PAGADD EN CAJA
CHEQUE GIRADD
CHEQUE GIRADD
CHEQUE GIRADD
CHEQUE GIRADD
CHEQUE GIRADD
CHEQUE GIRADD
CHEQUE GIRADD
CHEQUE GIRADD
CHEQUE GIRADD
CHEQUE GIRADD
CHEQUE GIRADD
CHEQUE GIRADD
CHEQUE PAGADD EM CAJA
CHEQUE GIRADD
CHEQUE GIRADD
CHEQUE GIRADD
CHEQUE GIRADD
CHEQUE GIRADD

114,026,522 .0 Saldo Final:

26,242,120
270,000
3,762,765
422,062
322,500
32,000
226,505
259,000
200,500
171,000
1,851,000
10,500
341,509
348,900
100,275,000
340,002
182,000
1,480,220
2,002 550
133,620

242,112,650 4

Movimiento bancario

[ Do I Fecha_l

Descripeidn I

Crédita

207607 | 09-D5-2014
0TEES | 27-DE-2014
207EET | 28-D5-2014
207ESS | 20-DS-2014
07600 | 13-05-2014
07610 13-05-2014
07612 | 13-05-2014
20760% | 13-04-2014
207613 | 13-04-2014
207611 | 13-04-2014
07616 | 13-D5-2014
07647 | ED-DS-2014
07649 | ED-DS-2014
07653 | ED-DS-2014
0TG4S | ED-DS-2014
07654 | ED-DS-2014
20TESG | 20-DE-2014
207ESR | 20-DE-2014
07664 | 26-D5-2014

VARANAVARANANAAANAVAAANAVAANAYNRYSYNY W

i:" 2076E2 | 20-DS-2014

Salldo inicial:

1% CUOTA AH0 2014 DESARROLLD C
Articipo 1948 para la OTB Mumera 114
MWONTAIE PLATAF ORMA K 2014

ATEMCION TERCERA REUMION DEI
SWATICOS COMSULTORIA Y 57 SESI
SWATICOS COMSULTORIA Y 57 SESI
SWATICOS 14 sy BOGOTADILIGEM
SWIATICOS CONSULTORIA Y 5° SESI
SWIATICOS BOGOTAASISTENCIA CA
SWATICOS CONSULTORIA Y 5° SESI
DEVOLUCION DE DINERD SERMWICI
REBMBOLSO CAJAMENOR FONDO
SERMICIO hAY 014 TEL 3605863 - 5
HOSPEDAJE M.JULLIARD. REUMIOR
REG.RETENCION EM LA FUENTE AE
SERMICIOS DESARROLLO JORMAD,
SERMICIO MANTEMIMIENTO WEHICL
HONORARIOS SBEWINARIO CALIDALD
ATEMCION INWATADOS FUNCIONAR
ATEMCION MIBWBRO JUNTA DIREC

5,700,144, 12021 Salda Final:

26,243,130
270,000 |
3,768,765
422 DEZ
322,500
232,000
226,505
259,000
200,500
171,000
1,851,000
0,500
381,509
349,900
100,275,000
350,002
182,000
1,420,220
2,008 550
132,620

8,052,042 001

Control de suma;
Déhito:
1}




Conciliacion Bancaria

5) Refrescar: Al presionar este botén, se

quitaran de la vista del usuario todos los
registros que han sido cruzados vy
guedaran soélo los pendientes por
coincidir, los que no cruzaron
automaticamente por que no cumplieron
con las condiciones o por otros motivos.
A continuacidon una visualizacion de la
ventana después de presionar el botdn
refrescar:

O,
t

©
?

Refrescar

resunmean

Gastos bancario=s ]I

LABORATORIO CC

[  Cruzar registros © Desassoiar un oruse [ Gruce automdtios | |

Conciliacion bancaria

rarascar |

resumen

[sastosbancerssm]

207578
207575

pri T
207606
207557
207587
o
o
20TSTT
o

o
o
o

[(Ooe. |_Fecha

Extracto bancario

Descripeién ]

[ pebito |

Credito

Doc.

Facha

Movimiento bancario
Descripeion

Deébito Crédito

02-05-2014
02-05-2014
02-05-2014
02-06-2014
06-06-2014
06-06-2014
05-05-3014
05-05-3014
05-05-3014
05-05-3014
06-D5-2014
06-D5-2014
06-D5-2014
07-06-2014
07-06-2014
07-06-2014
07-06-2014
07-05-3014
07-05-3014
02-05-3014

Saldo iniciat;

000
5000

CHEQUE GIRADO

CHEQUE GIRADO

FAGO DE PROWEEDORES

FAGO INTERBANCARIOS

COBRO VA PAGOS AUTOMATICOS
COBRO VA PAGOS AUTOMATICOS
COMISION PAGO DE HORIMA
COMISION PAGO DE HORIMA
FAGO TOAMRTU

CHEQUE GIRADD

CHEQUE GIRADO

CHEQUE GIRADO

CHEQUE PAGADD EN CAIA
COBRO VA PAGOS AUTOMATICOS
COBRO VA PAGOS AUTOMATICOS
CHEQUE GIRADD

COMISION PAGO A PROVEEDORE:
COMISION PAGO DE HORIMA
FAGO INTERBANMCARIOS

COBRO NAPAGOS AUTOMATICOS

114,086 5348 9 Saldo Finak

34310

944,300
103 533

0

0

57.02
17276
36195
108585
12,674,900
240,590
1,787 693
404,000
22,141,152

1,158 .68
18 659 .4

[

0

207 969
202,666.25

5,500,000

207615
07614
207851
207550
207557
207559
207663
207662
207569
1502458

o

4
13-05-2014
20-05-2014
20-05-2014
20-05-2014
26-05-2014
26-05-2014
29-05-2014
30-05-2014
30-05-2014

Saddo inieiad;

DEWOLUCION DE DINERD CONSIGK
DEWOLUCION DE DINERD PAGADO
ELABORACION DE PERGAMING OE
DEWOLUCION DE DIMERO SERWICI
SERWICIOS PARA LANZAMIENTO DE
REEWMBOLE0 CAJAMENOR FONDO
SERWARRIENDO $ILLAS PARAMOE
SERMWCIO CELULAR PERIODO: 13 £
COBRO CLAUSULS PERMANENCLA
AFORTES EXPOGESTION CARIBE 20

-6,700,144,120 81 Said Finak

286,000
288,000
116,000
02,000
1,826,806
627,620
1,205,450
404,51
537,432
71,664,006

-3,952 942 091

-

Crédito:

Control de suma:
Débito;

a




6)

Resumen de la Conciliacion Bancaria

Resumen: Al presionar este botdn el sistema mostrara
una ventana en donde se resume de manera general el
estado de los valores de la informacidn que se estd
conciliando en seis bloques de la siguiente manera:

Los datos del resumen de la conciliacion bancaria son:

Extracto bancario:

Saldo inicial del extracto bancario del periodo
que se estd conciliado.

Suma total de los débitos del extracto bancario
del periodo que se concilia.
Suma total de los créditos del extracto bancario
del periodo que se concilia.

Saldo final del extracto bancario del periodo
que se estd conciliado.

Pendientes del periodo del extracto bancario

La suma total débitos de los pendientes del
extracto bancario del periodo que se esta
conciliando.

La suma total créditos de los pendientes del
extracto bancario del periodo que se esta
conciliando.

® ©
1 1

©
?

Il Refrescar

Gastos bancarios |I

Resumen de la conciliacion hancaria

Resumen de la conciliacion bancaria

~ . = - =
Extracto bancarko: Movimientos Tesoreria:
Salch inicial: 114,0E6,536 2 Saldo inkcEal: -, 790,144,120 B1
Total débitos: 593,175,811 74 Total débitns: 123,310,172
Total crédtos: B22,207,931 25 Total créditos: 177,106,133 17
Saalches Tinal: 343,11E,55% 4 Saldi Tinal: B,#51, 041,001
. ’ 5,
r Y f
Pendientes del perisdo en el extracto bancario Pendientes del perindo en tesoreria
Total débitos pdie: 3EE B2E, 34755 Total débitos pdie: o
Total eréditos pdis: E49E BT, TED 25 Total créditos pdte: TRO51L9TE
h > . >
r = =
Pendientes anteriones en el exiracio bancario Pendientes anteriores en la tesoreria
Total débitos pts: 0 Total dEhitos pdts: 0
Total creditos padts: 0 Total credites padts: 0

*

Regresar



Resumen de la Conciliacion Bancaria

Pendientes anteriores en el extracto bancario

La suma total débitos de los pendientes de
meses anteriores de la cuenta bancaria en
conciliacion que aun no han sido cruzados.

La suma total créditos de los pendientes de
meses anteriores de la cuenta bancaria en
conciliacion que aun no han sido cruzados.

Movimientos de tesoreria

Saldo inicial del banco en la tesoreria del
sistema del periodo que se esta
conciliando.

La suma total de los débitos de la tesoreria
gue hicieron movimientos en el periodo
gue se esta conciliando.

La suma total de los créditos de la tesoreria
gue hicieron movimientos en el periodo
gue se esta conciliando.

Saldo final del banco en la tesoreria del

sistema del periodo que se esta
conciliando.

® ©
1 1

©
?

Il Refrescar

Gastos bancarios |I

Resumen de la conciliacion hancaria

Resumen de la conciliacion bancaria

~ . = - =
Extracto bancarko: Movimientos Tesoreria:
Salch inicial: 114,0E6,536 2 Saldo inkcEal: -, 790,144,120 B1
Total débitos: §93,175,E11 7 Tobal débitos: 123310178
Total crédtos: B22,207,931 25 Total créditos: 177,106,133 17
Saalches Tinal: 343,11E,55% 4 Saldi Tinal: B,#51, 041,001
. ’ 5,
r Y f
Pendientes del perisdo en el extracto bancario Pendientes del perindo en tesoreria
Total débitos pdie: 3EE B2E, 34755 Total débitos pdie: o
Total eréditos pdis: E49E BT, TED 25 Total créditos pdte: TRO51L9TE
h > . >
r = =
Pendientes anteriones en el exiracio bancario Pendientes anteriores en la tesoreria
Total débitos pts: 0 Total dEhitos pdts: 0
Total creditos padts: 0 Total credites padts: 0

A,

Regresar



Resumen de la Conciliacion Bancaria

Pendientes del periodo en tesoreria

La suma total de los débitos pendientes en
los movimientos de la tesoreria que aun no
han sido cruzados y que pertenecen al
periodo que se esta conciliando.

La suma total de los créditos pendientes en
los movimientos de la tesoreria que aun no
han sido cruzados y que pertenecen al
periodo que se esta conciliando.

Pendientes anteriores en la tesoreria

La suma total de los débitos de los
movimientos tesoreria que estan
pendientes por cruzar y que pertenecen a
periodos anteriores al que se estd
conciliando.

La suma total de los créditos de los
movimientos tesoreria que estan
pendientes por cruzar y que pertenecen a
periodos anteriores al que se estd
conciliando.

© © ©
1t 1t 1

Il Refrescar resunmen Gastos bancarios |I

Resumen de la conciliacion hancaria

Resumen de la conciliacion bancaria

- . 't a ™
Extracto bancarko: Movimientos Tesoreria:
Salch inicial: 114,0E6,536 2 Saldo inkcEal: -, 790,144,120 B1
Total débitos: 593,175,611 74 Total déhitns: 133,310,172
Total crédtos: B22,207,931 25 Total créditos: 177,106,133 17
Saalches Tinal: 343,11E,55% 4 Saldi Tinal: B,#51, 041,001
. ’ 5,
r Y f
Pendientes del perisdo en el extracto bancario Pendientes del perindo en tesoreria
Total débitos pdis: JEE,E2E, 327 55 Total débiios pdis: f'
Total créditos pdis: 9B B2, 760 25 Total créditos pdis: TR
h > . >
r = =
Pendientes anteriones en el exiracio bancario Pendientes anteriores en la tesoreria
Total débitos pts: 0 Total dEhitos pdts: 0
Total creditos padts: 0 Total credites padts: 0

A,

Regresar



Generar Comprobante de Gastos por Agrupacion de
Movimientos

vienen en el extracto del banco del lado izquierdo los
registros que hacen parte de ese concepto chequeado
como se visualiza a continuacién

Gastos bancarios: Al presionar el botdn gastos bancarios
se mostrara una pantalla en donde del lado derecho se
visualizardn los diferentes conceptos bancarios que

Il Refrescar I resumen Gastos bancarios |I

Crear comprobanie de gastos =

Generar comprobante de gastos por agrupacion de movimientos

’ N -
Cadigp Nescripgion mowimiernto Cadino Fecha [T Nehitn Crédito
1233 COBRO 4 PAGOS ALTOMETICOS ) ~
1627 COMIS PAGOS SUC IRT BPRESAS
1630 COMIS ' PAGOS SUC WRT BuP
4014 COMEIG LOCAL REFERENCIA CANJE
4017 CONSIG MAL REFERENCIA EFECTIVO
4013 COMNZIG MAL REFERENCIA CHEQUE
4060 TRASLADO DE ENCARGO FIDUCOL
G0 TRASLADD CTAS BANCOL SUCRT
5000 CHEQUE GIRADOD
5002 CHEQUE PAGADD EN CAlA
5537 COMISION RECAUDOS CAJALOCAL
5539 COMIS RECALIDOS CAJANACIONAL
160 PAGD APROVEEDORES
TI7 PAGO DE HOMINA
nl COMISION PAGOD A PROVEEDORES v W
5 A
L Totales > v v
GenerarComprobants

Regresar



Notas Bancarias

El usuario tendrd la opcion que después de
seleccionar los movimientos bancarios a
generar gastos, puede también especificar Notas Bancarias
que registros desea llevar para la creacién de
la nota bancaria. A continuacién de esto, el
usuario presionara el boton “Generar
Comprobante” de la ventana anterior para
proceder al proceso de la nota de gastos.

Agencia: 01 [CAMARA DE COMERCIO Periodo: 201405 Fpcha:  31-09-201:¢.costo: 100

Clase: | 05 @® Banco ) Corporacion  Entidad: | 01 BANCOLOMBIA 5.4

Suc. Cuenta Fondo Moneda Tasa Tipo de Nota Banco
01 7750543002 P PESO 1 ® Débito ' Crédito

Concepto:  REGISTRAMOS GB MES DE MAYO, CUENTANROTE750543002 - BANCOLOMBIA S A,
Plantilla: | ™MP MNOTAS BAMCARIAS PB

Chyg
Fecha Dev CodMov Descripcion movimiento Nro. Doc. Crédito o
31-05-2014 3338 GRAVAMEN MCVIMIENTO FINANCI O 2225214 87 A

31-05-2014 3483 [ COMIS TRASL SUCVIRTUAL | O 364032“
\v.

o

31-05-2014 3489 COMISION TRASL SUIC VIRTUAL 0 22,752

2,261,607.19




En la anterior pantalla, se muestra
como de manera automatica la nota
bancaria es registrada por el sistema
gracias a la parametrizacion vy el
proceso llevado anteriormente, El
usuario debe en este momento sélo
ingresar la Clase del comprobante en el
campo “Clase” y la plantilla contable
previamente disefiada para este caso.
Una vez puesto estos datos se
selecciona grabar se desplegara la
plantilla para hacer interfaz con la
contabilidad:

Esta plantilla disefiada de una buena
manera se encargara de llevar cada
gasto bancario a la cuenta
correspondiente, como vemos la
plantilla arma de forma automatica sus
registros y su contra partida segun la
parametrizacién que le hicimos en los
pardmetros cédigos bancarios -
cuentas, en estos momentos el usuario
s6lo debe presionar el botén guardar y
se mostraran los mensajes de proceso
exitoso:

Interfaz Contable

") Motas Bancarias - Mozilla Firefox =01 x| |
s o _ _ 1
™) Plantilla Contable - Mozilla Firefox — 1ol =]
< localhost:8080{P_CCom_Tesoreria_v4{Faces/UTILS03. xhtml?parentBean=tESS006 ControlleréshareDE=truegparameterList=truegqueryOnly=False |
LABORATORIOS CCB - r
s | § > | &>
_ Interfase Contable B MOTE BANCARLS PRIVADA
" parindn rlaca  Cancacithm Facha Eot, rnta Dacnancahia )
201405 0s 31-05-2014 J LCANTILLO
Descripeion FESISTRAMOS GB MES DE MAYO, CUENTA NRO7E750543002 - ALVAREZ GONZALEZ SAMUEL
| Orden Cuenta Nombre de la Cuenta: C. Costo Débito Crédito
11100520013 |Bancolombis P 0 2,208,592.99
53050520001  Gastos Bancarios B4 100 2,205,252 67 o
S3050520002  lmpusstos Asumidos By 100 3,640.32 0
T 1T 390903935 DoC CHEG
| 31-05-2014 BANCOLOMBLS 5 2 ® ]
| Registro: 1 Descripcion del registro: FEGISTRAMOS GB MES DE M&Y 0, CLENTA NROTE
; o < r Diferencia en TOTAL DEBITO TOTAL CREDITO
|Redistribucid | Duplicar Red | _Ira... -0 2,208,592 99 2,208,392.93
Io lista de ayuda | Registro: 272 TESSO0EFacade
1 FRO o PRI I | FBO
Generada La Mota de Bancos Mo, 7 Desea Itnprimit La MNota de Banco? Generado Comprobante Contable Na. 7
OK |Sil INo OK




Extracto y Movimiento Bancario

Ordenamientos en la pantalla principal: En la pantalla principal de la conciliacién bancaria, sobre las columnas de los datos, los
titulos son botones que permitirdn ordenar al usuario para facilitar a busqueda en el momento de realizar un cruce manual:

Exiracto bancario
| Dos. | Fecha || Codhdad| Descripcion I Débito | crédite |

Movimiento bancario
| Dos. | Fecha | Descripcion | Débito | cCrédite |

El usuario al presionar el botén Doc. Sea del bloque extracto bancario o del bloque movimiento bancario, el sistema ordenard ambos
bloques por documento de forma descendente, si se vuelve a presionar, el sistema lo ordenara de forma ascendente, de la misma
manera ocurre con los botones fecha y descripcion, en el caso del botén “codmov” en el extracto bancario, el sistema ordenara los
datos sélo por este filtro.

Para el caso de los botones débito y crédito pasa lo siguiente: recordemos que los movimientos en el extracto bancario son
contrarios a los movimientos de la tesoreria del sistema, es decir, si en la tesoreria se realiza un movimiento débito, en el extracto
bancario vendra registrado como un movimiento crédito, si en la tesoreria se realiza un movimiento crédito, en el extracto bancario
vendra registrado ese mismo movimiento, pero en débito, el ordenamiento en estos botones funciona de la siguiente manera: si el
usuario presiona el botdn crédito del bloque extracto bancario, el sistema ordenara todo el bloque en base a esta columna de forma
ascendente y hard lo mismo en el bloque movimiento bancario pero este en base a la columna débito, si el usuario presiona de
nuevo el mismo botdn crédito del bloque extracto bancario, el sistema volvera a ordenar todo el bloque en base a la columna crédito
pero esta vez de forma ascendente y ordenard el bloque movimiento bancario en base a la columna débito de forma ascendente, es
decir en los botones de débito y crédito de ambos bloques siempre ordenara su bloque vecino por su valor contrario.



Pendientes por Parte del Banco

Esta forma se encarga de mostrar los registros del extracto bancario para que el usuario pueda seleccionar de ellos aquellos que quedaran
pendientes por confirmar del banco, estos pendientes seran excluidos de los cruces manuales y de los cruces automaticos debido a que
necesitan ser liberados nuevamente para estos procesos:

[ @ & B
A

Pendientes por parte del banco

CAMARA DE COMERCIO BANCOLOMBIA S.A,

Agencia | 01 Periodo 201405 Tino entidad B Entidad | 01

01 SUCURSAL 84 THTE0543002 P

Sucursal Cuenta bancaria Fonto

Docto Fecha Cod Mov Descripcion Oficina Déhito Crédito )
0 02-05-2014 |3339 GRAVAMEN MOVIMIENTO FINANCIEROD 76T 22,8353 o
207578 02-05-2014 5000 CHEQUE GIRADO a0 944,200 o
) 02-05-2014 8161 PAGO DE PROVEEDORES 67 0 207,969
) 02-05-2014 8142 PAGO INTERBANCARIOS 0 203,666.25
207574 02-05-2014 5000 CHEQUE GIRADO 102,433 o
) 05-05-2014 1 1233 COBRO VA PAGBOS AUTOMATICOS a7.92

05-05-2014 1 1233 COBRO VA PAGBOS AUTOMATICOS 173.78
05-05-2014 1 3339 GRAYAMEN MOVIMIENTO FINANGIERQ 60,600.67
05-05-2014 | 7522 COMISION PAGO DE NOMINA 361.95
05-05-2014 | 7493 PAGO TDAVIRTU 12,674,900
05-05-2014 | 7522 COMISION PAGO DE NOMINA 1,085.85
207573 05-05-2014 ' 5000 CHEQUE GIRADO 549,580
) 08-05-2014 ' 3339 GRAYAMEN MOVIMIENTO FINANGIERQ 97,331.38
207587 06-05-2014 ' 5002 CHEQUE PAGADD EN CAJA 22,141,152
207557 06-05-2014 ' 5000 CHEQUE GIRADO 404,000

Al seleccionar los registros a marcar como pendientes, se presiona garbar y listo. Cuando el banco le confirme al usuario el origen de ese /
esos registros, el usuario se ird a esta opcidon nuevamente y desmarcard ese / esos registros y presionara grabar y listo, estos registros ya
podran ser usados en la forma de proceso de conciliacién bancaria para los cruces correspondientes.



Actualizacion de Consignaciones

Tesoreria Movimientos

e Esta opcion le permite al usuario actualizar
una consignacion y cambiar su estado a:
Asentado, Reversado o Anulado.

. Actualizaciéon de Consignaciones
* Losdatosson:

— Operacion a Realizar: Se selecciona el

tipo de operacidn que se desea
realizar. Operacion A Realizar Agencia Periodo

— Agencia: Se selecciona la agencia. @® Asiento (O Reversidn () Anulacidn

— Periodo: Se selecciona el periodo
donde se hizo la consignacion.

— Consig. Inicial: Se selecciona la Documento Descripcitn alor Causal
consignacion inicial. "~
— Consig. Final: Se selecciona |Ia N
consignacion final, con la intencidén de
seleccionar una o} muchas
consignaciones.

Consiy. Inicial Consia. Final

* Se hace clic sobre el icono Buscar Registros
(flecha verde) para cargar los datos. Para
finaliza se selecciona las consignaciones a
modificar se le ingresa una causal y se hace
clic al icono Guardar (flecha roja).




Actualizacion de Notas Bancarias

e Esta opcidn le permite al usuario actualizar las
notas bancarias y cambiar su estado a: Asentado,
Reversado o Anulado.

* Los datos son:

— Operacion a Realizar: Se selecciona el tipo
de operacion que se desea realizar.

— Agencia: Se selecciona la agencia.

— Periodo: Se selecciona el periodo donde se
hizo la nota bancaria.

— Tipo de entidad: Se selecciona si es un
banco o una corporacién.

— Entidad: Se selecciona la entidad bancaria.
— Sucursal: Se selecciona la sucursal de la

entidad.

— Cuenta corriente: Se selecciona la cuenta
corriente.

— Mvto. Inicial: Se selecciona la nota

bancaria inicial.

— Mvto. Final: Se selecciona la nota bancaria
final, con la intencion de seleccionar una o
muchas notas bancarias.

* Se hace clic sobre el icono Buscar Registros (flecha
verde) para cargar los datos. Para finaliza se hace
clic al icono Guardar (flecha roja).

Tesoreria

Movimientos

Actualizacion de Notas Bancarias

Operacion A Realizar Agencia
(® Asiento

() Reversidn
() Anulacion

Entidad

Sucursal

Periodo Tipo de Entidad
®Banco  _'Corporacion

Cuenta Corriente Muto. Inicial Muto. Final

Fecha No.Nota

Compte.

Descripcion




Entrega de Cheques

Tesoreria Movimientos

* Esta opcion le permite al usuario marcas los
cheques que ya fueron entregados.

Entrega de Cheques
* Los datos para filtrar los cheques son:

_ .. . . Agencia Periodo Fecha de Entrega Beneficiario
AgenCIa'Se selecciona la agencia. a 01 CAMARADE COMERCIO 201408 20-10-2014
— Periodo: Se selecciona el periodo. _
— Beneficiario:  Se  selecciona el ~ Egreso  Per Eecha Cheque Cuenta a0y
. . . (] _[15-
beneficiario del cheque. 4 - 5030323 201408  12-08-2014 153778 TE724451028 3,528,000
[l 43535 201408  01-08-2014 2500807 4001007530397 6E80,323
|# 43536 201408  01-08-Z014 3003950 TETS0542249 205,986
° Luego se hace clic en el icono «Buscar [ 43748 201408  01-08-2014 3003951 TETA0542249 285 404

] 43538 201408 01-03-2014 3003952 76740542249 289,404
[ 43539 201408  01-08-2014 3003953 FE7a0542249 289,409
[ 43540 201408  01-08-2014 3003954 TE7a0542249 288,405 ¥
R Total 6,703,909,751

Registro» (flecha verde) para cargar los datos
de los cheques.

Banco 01 BAMNCOLOMBIA S A
., | Beneficiario 34874985 GOMEZ GUSTAFSOM LILIAMA ROSA

WVIATICOS BOGOTA. COMITE TECHMICO Y DE DESARROLLO

* Para finaliza se selecciona los cheques que
fueron entregados y se hace clic al icono
Guardar (flecha roja). - Concepto

BE




Traslado de Cuenta Bancaria

Tesoreria Movimientos

* Esta opcidn le permite al usuario trasladar el saldo
de una cuenta bancaria a otra.

* Los datos son:

Agencia: Se selecciona la agencia.

Periodo: Se selecciona el periodo.

Clase: Se selecciona la clase contable.
Plantilla: se selecciona la plantilla a utilizar.

Cuenta Inicial (Crédito): Se selecciona si es
un banco o una corporacion.

Entidad: Se selecciona la entidad bancaria.
Sucursal: Se selecciona la sucursal de la
entidad.

Cuenta: Se selecciona la cuenta
Correspondiente.

Cuenta Final (Debito): Se selecciona si es
un banco o una corporacion.

Entidad: Se selecciona la entidad bancaria.
Sucursal: Se selecciona la sucursal de la
entidad.

Cuenta: Se selecciona la cuenta
Correspondiente.

Valor a Trasladar: En este campo se
Ingresa el valor a trasladar de una cuenta a
otra.

* Para finaliza se hace clic al icono Guardar (flecha

roja).

Traslado de Cuentas Bancarias

Age Fecha Ingresos

Clase Plantilla

Cuenta Inicial {Credito)
() Banco () Corporacion

Entidad Sucursal Cuenta

Cuenta Final {Debito)
() Banco () Corporacion

Entidad Sucursal Cuenta

Valor a Trasladar




Movimiento por Cuenta

Esta opcidn muestra todos los
movimientos realizados en una cuenta
por: Consignaciones, Retiros, Traslados,
Notas Debito, Notas Crédito o Todos.

Los datos de busqueda son:

— Agencia: Se Selecciona Ia
agencia.

—  Periodo: Se selecciona el
periodo.

— Tipo de Entidad: si es Banco o
Corporacién.

- Entidad: Se selecciona la entidad
bancaria.

— Sucursal: Se selecciona la
sucursal de la entidad bancaria.

— Nro. Cta: Se selecciona el
numero de cuenta y se da
ENTER.

Luego de eso nos mostrara la fecha,
Nro. Cheque, el banco, el mov. Debito y
mov. Crédito de todos los movimientos
realizados en esa cuenta.

Mov. Por

C. Bancos Cuenta

Movimiento por Cuenta

Agencia : 01 | CAMARA DE COMERCIO Periodo - | 201408
Tipo de Entidad:  ® BANCO (O CORPORACION  Entidad: |01 BANCOLOMBIA S.A.

Sucursal: | 01 SUCURSAL 84 Hro.Cta: TBT50542249 Fondo | FPB
Fecha Inicial - | 01-08-2014 Fecha Final: 31-08-2014 Saldo Anterior: ~ -1,929,866,700.97

Tipo Transaccion : Fuente: RE | 43540 Estado:  Asentado gaggo; | -1,795,3156,732.97

Fecha Nro. Cheque Banco Mov. Déhito Mov., Crédito

(® Todos 01-08-2014 3003853 | BANCOLOMBIAS.A 289,405 ;
() Consignaciones 01-08-2014 3003954  BAMCOLOWMBIA S.A 289,405

) Retirog 01-08-2014 3003855 @ BANCOLOMBIAS.A 289,405

) Traslados 01-08-2014 | 3003956 | BANCOLOMBIA 5.4 48,235

) Miotas Débito 01-08-2014 BANCOLOMBIA 5.4 56,240,578 0
01-08-2014 BAMCOLOMBIAS.A 44,371,208 0 |\

1]
1]
1]
1]

O Motag Crédito
Total Movimientos 792,558,534 457,935,184

AL MANTENIMIENTO VEHICULO MES AGOSTOM 4




Movimiento por Agencia

Esta opcidn muestra todos los
movimientos realizados en la agencia
por: Consignaciones, Retiros vy

Mov. Por

C. Bancos

Agencia

Movimiento por Agencia
Traslados. P 9
| Agencia : 01 CAMARA DE COMERCIO Periodo : 201408
Los datos de busqueda son:
. . | Fecha Inicial : 11-09-2014 " Focha Final ;| 31-08-2014
— Agencia: Se Selecciona Ia - )
. i i ja: (& BAMCO () CORPORACION
agencia. Tipo de Entidad Bancaria : L C
— Periodo: Se selecciona el Tipo Transaccion : | Fuente : <O 300001
eriodo. ® _ _ Fecha Nro. Cheque Banco Mov. Déhito Mov. Crédito
p. ) ) e gDFS'gnaC'U"BS 01-08-2014 353,100
- TIpO de Entidad: si es Banco o 'TJTEIrlusd 01-08-2014 20,617,250
.« o raslanons
Corporacion . gl 01-08-2014 1,457,500
01-08-2014 349,000
) 01-08-2014 25,360,140
Luego hacemos clic en el icono Buscar 01-08-2014 254,000
Registros y nos mostrara la fecha, Nro. Total Movimientos 1.183,523.150
Cheque, el banco, el mov. Debito y mov. Movimiento en : CONSIGNACIONES
Crédito de todos los movimientos |Banc.,: 01 BANCOLOMBIASA gycyrsal: 01 SUCURSALBA  cta Corriente: 78750543971  Fondo PB
realizados en la agencia. \




Cheques Emitidos

Esta opcién muestra todos los cheques
emitidos y que han sido: Anulados,

cobrados, Devueltos y todos.
’ y CHEQUES
Los datos de busqueda son: Agencia | 01 [CAMARA DE COMERCIO Periodo | 201408 @® Todos
— Agencia: Se Selecciona Ia @ Anulado
. i ® Banco () Corporacidn 01 |BAMCOLOMBIA SA, -
agencia. Entidad () Cobrado
— Periodo: Se selecciona el Sucursal | 01 |SUCURSAL 84 Cuenta Nro. 4001007530387 ) Devuelto
periodo.
- Entidad: Si es banco o sucursal y Fecha Hro. cheque Hro. Egreso Beneficiario Postf. Yalor
se selecciona la entidad. 01-08-2014 |2500807 43535/ LOPEZ MENESES HECTOR M 660,323
S T lecci | 05-08-2014 [2500808 43547|MACIAS DIAZ YADIRA M 1,572,355
- ucursal: € selecciona a > 05-08-2014 [25008089 43552/SALTARIN RUIZ JOSE LUIS N 1,754,067
sucursal. 06-08-2014 [2500810 43607 THERAN JARAMILLO ELSA MARIA N 1,190,791
—  Cuenta Nro. Se selecciona el 06-08-2014 [2500811 43B03MARTIN LEYES MARLA CAROLINA N 1,407 863
d t da ENTER 06-08-2014 [2500812 43609/POLO AVENDAND VILMARIS ESTHER | M 4377748
numerf) e cuen ? yseda 14-08-2014 [2500813 43642)CAMARA DE COMERCIO DE BARRANGUI M 151,314,863
o clic al icono Buscar
Registro(flecha roja).

Al hacer esto nos mostrara la Fecha,
Nro. Cheque, el Nro Egreso, el
Beneficiario, si es Posfechado y el Valor
de todos los cheques que cumplen con
las especificaciones dadas.




Egresos por Numero

Tesoreria C. Egresos Por Numero

Esta opcidon muestra todos los egresos
por numero.

Los datos de busqueda son:
— Agencia: Se Selecciona Ia

agencia. Egresos por nimero
—  Periodo: Se selecciona el
periodo.
. . . Auencia Periodo Fondo Nro. Inicial Nro. Final
—  Fondo: Si es publico o privado. - 01 | CAMARA DE COMERCIO 201408 PB 43535 43748
N Nro. “i"(.:lé_‘l'l Se Selecciona el Egreso.Nro: 43336 Fecha: 09-08-201: Nro. Orden Pago: | 2788 Fondo | FB | Estado:| A
€greso inicial. Nit Beneficiario: 930001637 SOMDADE COLOMBIA 5.4,
— Nro. Final: Se selecciona el Concepto ;| SERVICIO MESA DE AYUDA JUNIOH 4 - SUMINISTRO STIKERS TELEFONICOS ¥ SAL
egreso final y se da ENTER. Responsable @ | MBOSSIO
() Efectivo ® Cheque () Transferencia Valor Egreso ¢ 7,130,489
Al hacer esto nos mostrara todos los : ® BAMGCO ) CORPORACION () EFECTIVG
. p Datos del Chegue :
datos de un egreso especifico, para ver
otros egresos hacemos clic sobre el Entidad : 01 || BANCOLOMBIA S.A. Sucursal: 01 || SUCURSAL 84
icono Registro Siguiente (flecha roja). Cta. Cte: 76750542249 Fecha : 05-08-2014 Nro ;| 200707

Ban Destino:

: Nro. Comprobante Contable ;| 4333E
Para ver el comprobante contable se # Cta Destino: [Cumpruhante Cnnt*

hace clic sobre el botén «Comprobante
Contable» (flecha verde).




. Esta opcidon muestra todos los egresos
por rango de fecha.

. Los datos de busqueda son:

Agencia: Se  Selecciona la
agencia.

Fondo: Si es publico o privado.
Fecha Inicial: Se Selecciona el
egreso inicial.

Fecha Final: Se selecciona el
egreso final y se da ENTER.

. Al hacer esto nos mostrara todos los
datos de un egreso especifico, para ver
otros egresos hacemos clic sobre el
icono Registro Siguiente (flecha roja).

. Para ver el comprobante contable se
hace clic sobre el botén «Comprobante
Contable» (flecha verde).

Egresos por Fecha

Tesoreria

Egresos por Fecha

Cod Agencia Agencia Fondo Fecha Inicial Fecha Final
a1 CAMARA DE COMERCIO P 01-08-2014 21-10-2014

-

Egreso Mro: 5030291 Fecha:  01-08-2014 Nro. Orden Pago : | 2767 Fondo | py | Estado: | A

Nit Beneficiario: 41938686 CASAS GARCIAS DIANAMERCEDES
Concepto | AUXMANTENIMIENTO VEHICULO MES AGOSTOM 4

Responsable : | MBOSSIO

() Efectiva () Cheque ® Transferencia Valor Egreso @ ¢ 308,000

Datos del Cheque : ® BANCO () CORPORACION () EFECTIVO

Entidad : 01 || BANCOLOMBIA S A, Sucursak 01 | SUCURSAL 84
Cta. Cte - THTE0543002 Fecha - 01-08-2014 Cheque Nro : | 1502536

Nro. Comprobante Contable : 50302 Comprobante Conhh]&d




Egresos por NIT
m Tesoreria m C. Egresos

Esta opcidon muestra todos los egresos
por NIT.

Los datos de busqueda son:

- A ia: S Selecci I
gencia e Selecciona la T poes el

agencia.
—  Periodo: Se selecciona el Agencia Periodo Mit
periodo. 01 | CAMARA DE COMERCIO 201408 802018262 FE
— NIT: Se selecciona el NIT de la Egreso Nro: | 43732 Fecha: 26-08-2014 | o, Orden Pago 3048 Fondo | PB| porang ! &
lista de valores. Nit Beneficiario: | 502018262 ASP SOLUTIONS 9. A,
—  Fondo: Si es publico o privado y Concepto . 7T CUGTA SERY. INGENIERO PARA DESARROLLO DE NUEVAS FUNCIONALIDA
se da ENTER. Responsable : | MBOSSIO
[ () Efectiva () Chegue @ Transferencia "me Egreso : 4 8,328,000
Al hacer esto nos mostrara todos los 8 (Emams s ® BANCO ) CORPORACION ) EFECTIVO

datos de un egreso especifico, para ver
otros egresos hacemos clic sobre el
icono Registro Siguiente (flecha roja) o
al boton «Downy (flecha azul).

Entidad : 01 | BANCOLOMBIA 5.4, Sucursal: 01 | SUCURSAL 84
Cta, Cte :| TB750542240 Fecha : 26-08-2014 | yro. 3004013

[Nrn.Cumprnhante Contable : 43732 I [ Comprobante Contahle ‘

[ __‘: -—> , __<< __>>

Para ver el comprobante contable se
hace clic sobre el botén «Comprobante
Contable» (flecha verde).




Ingresos por Numero

Esta opcidn muestra todos los ingresos
por Numero.

Los datos de busqueda son:
— Agencia: Se Selecciona Ia
agencia.

—  Periodo: Se
periodo.

selecciona el

— Fondo: Si es publico o privado y
se da ENTER.

Al hacer esto nos mostrara informacién
de los ingresos como son: El numero de
Recibo, la Fecha, el NIT, una Descripcion
del NIT, el Valor, su Estado y fondo
entre otros.

Para ver el comprobante contable se
hace clic sobre el botéon «Cpte.
Contable» (flecha roja).

Ingresos por Niimero

. Por Numero

|ngencia 01 || CAMARA DE COMERCIO Periodo | 201408

Fondo FB |

Recibo
435.0
437.0
439.0
440.0
442

01-08-2014
02-08-2014
03-02-2014
04-08-2014
05-08-2014

[

Valor Est Fondo

Mit Mo Definido
Mit Mo Definido
Mit Mo Definido
Mit Mo Definido

378114974 SILVA BELTRAN OMAIRA

437617374 FB A
2,921,000 &
1,023,000 A
47,219,576 A
28,340 A
765,717,706

Criterio de Busgueda :

Concepto

Responsable

KMEMDOZA (]

[ EgTADO| v |

: Recibao Ingresos PB Registro Mercantil fecha 2014-08-01

Tipo Cliente: G pte:

Detalle de lo Recibido

[ Cpte. Contahle

Tipo Pago

94

Entidad

Consig. El Valor

Consin.
43,761,737

Fecha H. Dcumento
01-08-2014

Saldo
43,761,850/ A

|

v




Ordenes de Pago por Fecha

Tesoreria C. Ordenes O. Por Fecha
de Pago

Esta opcidon muestra todas las ordenes
de pago por rango de fechas.

Los datos de busqueda son:
— Agencia: Se Selecciona Ia

agencia. Ordenes de pago por Fecha
- FECha‘ I.m.CIaI: Se Selecciona la Agencia Fecha Inicial Fecha Final Fondo
fecha inicial. 01 | GAMARADE COMERCIO 01-08-2014 21-10-2014 FB
— Fecha Final: Se selecciona la
fecha final. Orden Nro : 2742 Fecha: 01-03-2014 Fondo | FB
— Fondo: Si es publico o privado y ‘ Estado : () Grabada ) Mo Aprobada ® Aprobada
se da ENTER.

Nit Beneficiario : 890102257 UNIVERSIDAD DEL ATLANTICO

T e e & 32754455 BOSSI0 BUSTILLO MARTHA PATRICIA

Al hacer esto nos mostrara todos los
datos de una orden de pago especifica, “ Ho Egreso o Cpte Cont
para ver otras ordenes hacemos clic
sobre el icono Registro Siguiente (flecha
roja).

Valor de la Orden : 1,672,355

Concepto : CORRESPONDE CESANTIAS YADIRA MACIAS FPB




Consulta de Orden de Pago

Esta opcidon muestra la orden de pago
seleccionada a través de los filtros.

Los datos de busqueda son:
— Agencia: Se
agencia.

Selecciona la

—  Periodo: Se selecciona el periodo
donde se creo la orden.

— Nro. Orden Pago: Se selecciona
el numero de la orden de pago y
se da ENTER.

Al hacer esto nos mostrara todos los
datos de una orden de pago especifica.

de Pago

C. Ordenes

Consulta de Orden de Pago

Orden de
Pago

Agencia
01 CAMARADE COMERCIO

Periodo  Nro. Orden Pago
201408 3048

Beneficiario

g02018262 ASP SOLUTIONS 5. A
A Hombre de Tercero
g02018262 ASP SOLUTIONS 5. A
Concento
TeCUOTA SERY. INGEMIERD PARA DESARROLLO DE MUEWAS
FUMCICHALIDADES DEL SISTEMA ERP, PERICDO: 18 JUL- 14
A4 - B° CLIOTA SERYICIOS SOPORTE v ACTUALIZAZION
SISTEMA ADMIMISTRATNG. PERIODO: 18 JUL - 18 AGOM 4
Aprobado
BOSSIC BUSTILLO MARTHA PATRICA
Autorizado por
32754455 CHP
Razon

A

Estado
() Grabada

() Aprobada
® Pagada

() Reversada
() Anulada

Tipo Orden
) General

® Proveedor
(_) Nomina

() Caja Menor

Fecha 26-08-2014
Moneda PESO

Walor 8,328,000
Dcto. | 0

Saldo 0

Beneficiarios | | Facturas |




Ordenes de Pago Pagadas

C. Ordenes
de Pago

Canceladas
por Periodo

Tesoreria

Esta opcidon muestra la orden de pago
que ya fueron canceladas (pagadas).

Los datos de busqueda son: Ordenes de Pago Pagadas
— Agencia: Se Selecciona Ia
. i i Fondo
agencia. Agencia Periodo

01 CAMARA DE COMERCIO 201403 FB

—  Periodo: Se selecciona el periodo
donde se pago la orden.

Orden Nro  Fecha Nimero Egreso Nro. Cpte. Contable Tipo Orden Fondo
—  Fondo: Se selecciona el fondo de 2753 |01-08-2014 43606 43606 GENERAL 26,000 PB
. : 2754 | 01-08-2014 43535 43535 GENERAL 680,323 PR
la orden ya sea publico o privado 2755 | 01-08-2014 43750 43750 PROVEEDOR 205,856/ PR
y se da ENTER. i 756 | 01-D8-2014 43544 43544 PROVEEDOR 200,500 PB

2757 01-08-2014 437449 43537 PROVEEDOR 288,405 PB
2759 01-08-2014 43539 43539 PROVEEDOR 288,405 PB

Al hacer esto nos mostrara todas las

3,208,745,429
ordenes que ya fueron canceladas.

Beneficiario 890102010 | CAMARA DE COMERCIO DE BARRANQUILLA

Concepto | TRASLADO # 233




