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Introduccion

El Médulo de Proveedores también es conocido como el modulo de Cuentas
por Pagar, abreviadamente “CXP”. En el sistema hay una entidad llamada NITS
la cual alimenta a varios moédulos del sistema. Para crear un proveedor se
toma un NIT ya creado y se convierte en una entidad denominada Proveedor
en este moédulo. En esta nueva entidad se especifica datos adicionales que le
conciernen a un proveedor, detallando su actividad como tal.

Datos importantes de un proveedor: Prioridad, naturaleza (persona natural o
juridica), si es gran contribuyente, entre otros; y también se le asignan las
actividades econdmicas. Todas estas caracteristicas en ultimas afectan su
contabilizacidn.

En el sistema, una cuenta por pagar (una cxp) se conceptualiza como a una
bolsa o bolsillo donde van a reposar el movimiento de todas las fuentes
(facturas, cuenta de cobro, prestamos) de un proveedor segun la actividad que
este ejerciendo. A cada proveedor se le crea por lo menos una cuenta por
pagar “cxp”, puede tener varias.
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Definicion de Parametros

Ruta

En esta pantalla definimos unos parametros
generales del mddulo de proveedores.

Las Fuentes son los tipos de documentos que el
sistema manipula con el fin de identificarlo
correctamente y darle una correcta ejecucién. Por
ejemplo, aunque una Cuenta de cobro y una
Factura Nacional tengan la misma intenciéon de
cobrar un servicio o contrato, le permite al sistema
proceder con la correcta aplicacién de retenciones
o impuestos parametrizados dada la naturaleza del
proveedor (persona natural o juridica).

Esta configuracién esta predefinida y no es
necesario manipularla.

—  Nota: las abreviaciones predefinidas son de facil
deduccion como ‘CC’ que se refiere a Cuentas
de Cobro. En el caso de los Prestamos su
abreviacién ‘AP’ hace referencia a ‘Anticipo
Proveedores’, ya que en el sistema los anticipos
(a las compras, trabajos o contratos) se aplican
como prestamos al proveedor, que al final seran
cruzados como un pago a las facturas (o cuentas
de cobro) recibidas.

Recibo de Mercancia es una fuente que se genera
al recibir una orden de compra (o fraccién de ella),
estas se deben relacionar con las facturas recibidas
para que se puedan pagar.

Los campos Cuentas variables para plantilla (Dif.
de cambio y para Costos ABC) no se utilizan.

Proveedores

Administracion

Asociacion de Fuentes

Fuentes Potenciales

( Recibo de Mercancia |RM | )

Fuentes Generales
Cuentas De Cobro cc
Factura Nacional FN
Orden De Pago oP
Prestamos AP
Pagos Fijos EG
Interes. pagos Fijos

Causal de Reversion 01

Cuenta variable para plantilla Dif. de Cambio
Cuenta variable para plantilla para Costos ABC

Resta Rete va Q si

Clase Contable Publica | 03 Clase Contable Privada
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Tipos de Cuentas por Pagar

Tipos de Cuentas

Proveedores Administracion

por Pagar

Tipos De Cuentas Por Pagar

Céd Descrincian Cuenta Piblica CuentaPrivada  Cta. Anticipo Pub. Cta. Anticipo Priv.
01 PROVEEDORES GEMERALES 2205101 2205102 1330051 1330052 JA‘
02 | ACREEDORES VARIOS 233595120 233595220 1330101 1330102 ]
03 | ACREEDORES DE SERVICIOS 233595104 233595204 1330101 1330102
04 | ACREEDORES HONORARIOS 2335251 2335252 1330101 1330102
L
-\v.-
Nombre Cuenta Piblica PROVEED SUMINISTROS - PUBLICO
Nombre Cuenta Privada PROVEED SUMINISTROS - PRIVADD

En esta pantalla procedemos a configurar los tipos de Cuentas por Pagar, especificando un cddigo, la descripcién del tipo, y sus
cuentas respectivas.

Luego de terminar de especificar procedemos a dar clic en el botdn guardar para salvar los cambios.




Actualizacion de Proveedores

Ruta

Administracion

Proveedores

A. Proveedores

En esta pantalla podemos crear los
Proveedores. En el Sistema hay una
entidad llamada Nits que bien puede ser
una persona natural o juridica. Con base
en un Nit se crea un Proveedor. Si no se
ha creado el Nit del proveedor que
deseamos crear, primero nos dirigimos a
la pantalla de creacidn de Nits dando clic
en el botén “Crear Nits”.

Luego de estar creado el Nit podemos
proceder a crear sus datos de proveedor
(o actualizarlos si ya fue creado en el
pasado). Nos ubicamos en el campo
Numero de Identificacion y desplegamos
la lista de valores con la tecla F9 o con el
botdén de la toolbar. Seleccionamos el Nit
a registrar, y terminamos de llenar los
demds campos de informacion.

Por medio de los botones inferiores
podemos acceder a los demds detalles de
las parametrizaciones.

Una vez finalizo damos en el botén
Guardar para crear o actualizar la
informacién del proveedor.

Actualizacion De Proveedores

Nimero de ldentificacién 860025614] ‘ Crear Nits J
Nombre Iden. Nimero Telefono ) }
CONFECAMARAS NT | 860025614 |  Ubicacién |
Fax Telex AN Suc. Prior.Contr.
N 03 REGIMEN COMUN

Persona a la que se le giran los cheques Representante Legal Cupo De Prestamo

CONFECAMARAS

Maximo Credito

Plazo Forma de Pago Int mora Reposicion Regimen Tipo Contribuyente.
I: Comun | "4 :I
) p - 3 Si No Resolucion
Informacion [ Cuentas Bancarias J .
. - ) : Pag Electronico -
i ompra |  CrearctaPorPagar | G Contribuyente @®

Ultimo Pago ( Desc. Financieros J Autoretenedor -

Y Cumplimiento ) )
[ Dese. Comerciales J . .
: : Informacion Adicional
[ Tipos de compra |
( Actividades ] | Adicionales | I




Registro de Cuentas - Crear Cuentas por Pagar

Tal como se comenta en la introduccion del
manual, una cuenta por pagar (una CXP) se
conceptualiza como a una bolsa o bolsillo donde .
van a reposar el movimiento de todas las fuentes Creacion de Cuentas por Pagar

(facturas, cuenta de cobro, prestamos) de un . "

roveedor segun la actividad que este ejerciendo. .
Z cada provegedor se le creaq por lo mJenos una Agencia - . . Cuenta
. 01 AGEMCIA PRINCIPAL
cuenta por pagar “CXP”, puede tener varias.

Proveedor
Por medio de las listas de valores (con F9) se 800049074 PAPELERIA Y SERVICIOS S AS
llenan los campos Agencia, Proveedor, Tipo, vy _ .
Tipo Creacion Moneda

Moneda. Al dar clic en el botén Guardar el sistema
llena el campo Cuenta con el consecutivo asignado
a este proveedor.

01 FROVEEDORES GEMERALES 02-01-2015 PESO

Si el proveedor ya tiene una cuenta asignada, el
sistema arrojara un mensaje diciendo que este
proveedor ya tiene una cuenta por pagar, esto con
la intencién de informar al usuario para evitar
crear cuentas extra, pero nos permitird seguir sin
restriccion alguna para poder configurar varias

cuentas por pagar. H

Puede consultar las cuentas por pagar asignadas a
un proveedor en la forma de consulta que se
encuentra en la ruta Proveedores -> Consultas ->
C. Proveedor -> Cuentas por Proveedor.




Tipos de Contratos

En esta seccion podemos configurar los tipos de
contrato permitidos a ingresar en el sistema.

En la seccidn superior parametrizamos unos limites de
control de ejecuciéon de los contratos.(los campos
tienen texto emergente para ayudar a conceptualizar
lo que se debe ingresar):

—  Porcentaje maximo permitido para adicion en
contratos: cuando se crea una modificacién del
contrato (otrosi) el sistema permitird incrementar
en cierto porcentaje el valor del contrato. Segun la
imagen en un 100% es decir que permitird duplicar
su valor. Si desea alguna modificacidn superior
deberd crear otro contrato o modificar estos
valores.

—  Porcentaje maximo para suspender un contrato:
Puede indicar el numero maximo de multas
acumuladas para suspender un contrato.

En la seccion inferior ingresamos un cédigo y su
descripcién, marcamos la casilla Consecutivo  si
deseamos que el sistema asigne automaticamente el
numero del contrato.

Luego de terminar de especificar procedemos a dar
clic en el botdn guardar para salvar los cambios.

Tipos de Contratos

Porcentaje maximo permitido para adicion en contratos 100
Porcentaje maximo para suspender un contrato 20
Codigo Descripcion Consecutivo
1 AGENCIA COMERCIAL [« | A
2 ARREMDAMIENTOS W[

4 COMODATO |+
] COMPRA-VENTA |+
7 COMNSULTORIA v
15 LEASING ]
16 MANDATO &
8 CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS 7
20 PRESTACION DE SERVICIOS 7 &
21 SEGUROD |;| Vv

m




Creacion de Plantilla

a..q .
Proveedores Administracion
DEFINICION DE PLANTILLAS
. T Fondo
Plantilla APV PV EGRESOS DE ANTICIPOS ¢ennriinsesiay i
cuentas? PRIVADO | w
Clase Contable | 15 EGRESOS PRIV ® S No
Cuenta Descripcion C.costo NIT DoC Valor Credito
13300520001 AVANCES A PROVEEDORES Y CONTF NIT_PRO\ DOC VLR_DOC || A #Débito
11100520013 BANCOLOMBIA PV. NIT_PRO| DOC NRO_CHQ VLR_DOC
#Fija
Modificable
Opcional
+Obligatoria
Si
v et
+No ¢Variable?
Definicion de las cuentas variables por modulos | Cartera | Inventario | Facturacion | Proveedores || Tesoreria

Una plantilla contable es usada al momento de que una forma llame a la interfaz contable, la intencidn es que esta plantilla llene automaticamente
la informacion pertinente para causar algin movimiento contable que se este gestionando, permitiendo al usuario rectificar y aceptar la transaccion
de una manera agil.

Para crearla procedemos a llenar inicialmente los campos bdsicos superiores, y luego las del tabular central. Las opciones de la derecha configuran
cada registro seleccionado del bloque tabular central: Su naturaleza Débito o Crédito, Si la cuenta es Fija o se puede modificar por el usuario, si es
opcional u obligatoria, y si permite que sea Variable o no por una forma. La diferencia entre “Fija o Modificable” y “éVariable Si o No?” es que lo
“Variable” se refiere a que si esa cuenta puede ser modificada por las formas que llaman a la interfaz contable (por ejemplo, permite al sistema
colocar automaticamente la cuenta del proveedor al que se le va a pagar al abrir la interfaz contable), en cambio la “Fija o Modificable” permite al
usuario modificar manualmente la informacién después de que el sistema le auto rellene la informacidn de la interfaz contable.

Las opciones en la parte inferior permite acceder de forma rapida a la configuracidon de cada mddulo necesaria para esta pantalla.



Plantillas por Fuente

Ruta

Proveedores

Administracion

Esta relacion permite al sistema saber qué
Plantilla Contable usar segun el tipo de
documento que esta ingresando al ERP.
Recordemos que el concepto de las
Fuentes son los tipos de documentos que
el sistema acepta y que describe el
comportamiento que va a tener el sistema
sobre ellos. Si desea tener una mejor idea
del concepto de Fuentes puede leer lo
explicado en la seccién de la forma
Definicion de Paradmetros.

Una vez creadas las plantillas podemos
relacionarlas en esta pantalla, puede
regresar a la forma anterior Creacion de
Plantilla para poder relacionarlas aqui.

El tabular de la izquierda es un tabular
Maestro que segun el registro seleccionado
rellena el tabular Detalle ubicado a la
derecha. Para rellenar el tabular detalle
basta con usar la lista de valores en la
columna Plantilla.

Una vez terminemos de relacionar le
damos al botdn Guardar para salvar los
cambios.

ASOCIACION DE PLANTILLAS CON FUENTES

Fuentes Plantillas asociadas a la fuente
Fuente Descripcion Plantilla Descripcion Clase

ap ANTICIFO 4 PROVEEDORES co1 CONTABILIZAR FACTURAS - CTA COBROPE |03
4

I TR DE CONTRATACION coz CONTABILIZAR FACTURAS - CTA COBROPV 03
4

CA NOTA CREDITO ANTICIFO
£

[CUENTA DE COBRO)

ce UENTA DE COBR!
4

cp NOTA CREDITO A PROVEEDORES
4

CR NOTA CREDITO CARTERA
4

cT CONTRATOS
4

cu FACTURA DEFAULT
Z

oD NOTA DEBITO CARTERA
Z

oM DEVOLUCION DE MERCANCIA

PROVEEDOR P

op NOTA DEBITO A PROVEEDORES
Z

o EGRESOS




Tipos de Contribuyente

Tipos de Contribuyentes

Codigo Nombre del Tipo de Contribuyente B
01 PERSONA JURIDICA h
0z PERSOMNA MATURAL U
v
. En esta forma se parametriza los tipos de contribuyentes del sistema. Esta viene preparametrizada y no

es necesario intervenir en ella.



Tipos de Prioridad Contribuyente y
Retenciones

Prioridad de Contribuyentes es una clasificacion legal
de todas las entidades, se hace para que el sistema Prioridad Contribuyentes
sepa cuadles son los impuestos que se le deben aplicar
a cada clase de contribuyente.
En la parte superior se listan las clasificaciones de _
contribuyentes, y en el bloque inferior se le asocian Codigo Nombre ===
los impuestos aplicados. 04 [REGIMEN SIMPLIFICAD Ol
S, . 01 ESTATAL (N
Esta parametrizacion es dada por la Dian, se 02 GRAN CONTRIBUYENTE
encuentra preparametrizada en el sistema, y no debe 03 REGIMEN COMUN
ser modificada. Si la pantalla se encuentra mas vacia o AUTORETENEDOR
gue la imagen mostrada, por favor comuniquese con
el equipo de soporte para alimentar estos 06 ENTIDAD SIN ANIMO DE LUCRO
parametros como la Dian lo determina. o7 GRAN CONTRIBUYENTE ¥ AUTORETEN ‘f
Impu. MNombre B
02 RETEFUENTE s
03 RETEIVA
04 RETEICA
W
Seleccione las Retenciones que tiene
Derecho cada Prioridad de Contribuyente




Tipos de Impuestos, Relacion Descuento

Ruta Proveedores Administracion

El bloque sup‘e'rlor,desc'rlbe los tipos de impuestos Tipos de Impuestos
legales que utilizara el sistema. Este bloque no debe
ser modificado.
. . Codigo Nombre
En el bloque del medio se relacionan los descuentos 01 VA A
de tesoreria con los IVA creados en el sistema. 02 RETEFUENTE
En el bloque inferior se relacionan 1 a 1 los 03 | RETEIVA
, . . 04 RETEICA
descuentos de tesoreria con los Tipos de Actividades.
2 05 RETEIVA ASUMIDO
Algo muy importante a tener en cuenta en la 06 RETECREE W
creacion de los Descuentos es si son de convenio. Si
para los convenios de descuentos se utilizan cuentas . , B
. Relacion Descuento Egreso - Iva Articulos (IVA)
diferentes, entonces deben crear un descuento para
el descuento normal y otro descuento para los de Descuento Iva Articulo
convenio, de esta manera podrd relacionar las 05 |RETEFUENTE SERV. TRANSP. CARGA Y CORI 05 IVA DEL 20% A
cuentas PB y PV para los descuentos normales y las 35 | IVA 6% o1 IVA DEL 16%
PB v PV los d d ) a7 [ IVAL0 % 02 IVA DEL 10 %
cuentas PB y PV para los escu_entos e convenio por 21 [ IVA DEL 0% 0 N/A
separado. Puede agregarle al final del nombre alguna 42 | IVA L6% 04 IVA DEL L6% v
notacién para identificarla como convenios, puede
ser CONV. En la relacién, asociar el descuento normal
con el tipo de Actividad Econdmica Normal, y el Relacion Descuento Egreso - Tipo de Actividades (RETEICA)
7’
Descuento de convenio con el tipo de Actividad
L . Descto Tipo.Act
Econdmica de convenio.
23 |ICA ACTIVIDAD INDUSTRIAL 102 102 |ELABORACION DE BEBIDAS N([ o
Para crear los Descuentos, por favor dirijase al 24 | ICA ACTIVIDAD INDUSTRIAL 101 101 PRODUCCION DE ALIMENTOS
manual del médulo de Tesoreria. 25 | ICA ACTIVIDAD INDUSTRIAL 104 104 | DEMAS ACTIVIDADES INDUST
26  ICA ACTIVIDAD COMERCTAL 201 201 | VENTAS DE ALIMENTOS, EXC]
28  ICA ACTIVIDAD COMERCTAL 205 999 | NOAPLICA W




Mapeo Tipo de Impuestos

En esta pantalla se muestra como se identifican
los tipos de impuestos.

No tocar estos parametros por favor.

Ruta Proveedores Administracion Wz T ez
Impuestos

Mapeo de Tipos de Impuestos - Prioridades Contributivas

Cod Reg Especial(Entidades Estatales) 01
CodIva 01 Cod Gran Contrib-Autoret. o7
Cod Retefuente 02 Cod.Gran Contrib. 02
Cod Reteiva 03 Cod.Autoret. 05
Cod Reteica 04 9% Asumido Cod.Reg Comun. 03
Cod.Retiva Asum. 05 & Cod.Reg Simp. 04

Cod Reg EspecialiEntidades Sin Animo de L) 06




Tipos de Actividades Econdmicas

Son una clasificacion de las Actividades
Econdmicas por tarifa. Se agrupan dado que hay
varias Actividades Econdmicas que tienen una
misma tarifa y concepto.

El tipo de Actividad Econdmica es Ia
parametrizacién que tiene la tarifa, por ello cada
Actividad Econdmica debe tener su tipo asociado.

La Tarifa debe ser insertada como un factor
decimal en representacion del porcentaje, no un
porcentaje como tal (En otras palabras, un
numero en notacién cientifica con exponente 0,
sin incluir “EQ”). Por ejemplo: si desea insertar la
tarifa 5% su factor a ingresar seria 0.005.

El cédigo que deben asignar a los tipos de
actividad deben ser de 3 digitos.

Para insertar datos ubiquese en cada fila vy

complete los campos cddigo, nombre vy tarifa.
Luego de terminar dar clic en el botén Guardar.

Codigo
101
102
103
104
105
201
202
203
204
205
206
301
302
303
304
306
307
308
401
402
777
288
999

Tipos de Actividades Economicas

Mombre del Tipo de Actividad
PRODUCCION DE ALIMENTOS DE CONSUMO HUMANO Y ANIMAL, EXCEPTO BEBIDAS.
ELABORACION DE BEBIDAS NO ALCOHOLICAS, PRODUCCION DE AGUA MINERAL. PR
PRODUCCION DE CERVEZAS ¥ DEMAS BEBIDAS ALCOHOLICAS. FABRICACION DE PR
DEMAS ACTIVIDADES INDUSTRIALES.
NO APLICA
VEMNTAS DE ALIMENTOS, EXCEPTO BEBIDAS ALCOHOLICAS. VENTA DE PRODUCTOS |
VTADE COMBUSTY LUBRICAN. VTA DE PROD FARM Y MEDIC, VTA DE MATER PARA C
VTA DE CIGARR Y LICORES. VTA PERFUM PROD COSMET ¥ DE TOCADOR EN EST ESF
DEMAS ACTIVIDADES COMERCIALES
NO APLICA
NO APLICA
EDUCACION
TRANSP, INC EL ALQUIL. SERV S0C Y PERS. SERV DE ASEOQ LIMP MEDIC ODONT ¥ VE
SERV DE ALOJAM EMN HOTELES, HOSTALES APARTAH RESID MOTEL AMOBL ¥ OTROS
DEMAS ACTIVIDADES DE SERVICIO
NO APLICA
NO APLICA
NO APLICA
ACTIVIDADES PARA INSTITUCIONES FINANCIERAS
NO APLICA
NO SUJETA
NO GRAVADA
NO APLICA

Tarifa

0.0042
0.0054
n.0o07
0.007
0
0.0042
0.0054
0.01
0.0096
0
]
0.002
0.0054
0.01
0.0096

0.005

(=D =R =]

)




Actividades Econdmicas

Ruta

Proveedores
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Luego de parametrizar los tipos de
Actividades se ingresan las Actividades
Econdmicas para poder entrar a detallar
como corresponde.

Cada Actividad Econdmica tiene su tipo de
Actividad, ndtese que la Actividad no tiene
la tarifa, quien la tiene es el tipo de
Actividad.

El pardmetro tipo de Cree no se usa,
puede omitir su configuracién.

Algo muy importante a tener en cuenta en
las Actividades Econdmicas es si son de
convenio. Si para los convenios de una
actividad utilizan cuentas diferentes,
entonces deben crear una actividad para
la actividad normal y otra actividad para la
actividad convenio, de esta manera podrd
relacionar las cuentas PB y PV para la
actividad normal y las cuentas PB y PV
para la actividad de convenio por
separado. Puede agregarle al final del
nombre alguna notacidn para identificarla
como convenios, puede ser CONV.

Recuerde que en Ila forma de
Actualizacion de Proveedores se le asocian
estas actividades al proveedor. Al
momento de la causacion se selecciona la
actividad realizada por este.

Codigo
1011
1012
1020
1030
1040
1051
1052
1061
1062
1063
1071
1072
1081
1082
1083
1084
1089
1090
1101
1102
1103
1104
111
112

Actividades Economicas

Nombre de la Actividad
PROCESAMIENTO Y CONSERVACION DE CARNE ¥ PRODUCTOS CARNICOS
PROCESAMIENTO Y CONSERVACION DE PESCADOS. CRUSTACEDS Y MOLUSCOS
PROCESAMIENTO Y CONSERVACION DE FRUTAS. LEGUMBRES. HORTALIZAS Y TUBEF
ELABORACION DE ACEITES ¥ GRASAS DE ORIGEN VEGETAL Y ANIMAL
ELABORACION DE PRODUCTOS LACTEOS
ELABORACION DE PRODUCTOS DE MOLINERIA
ELABORACION DE ALMIDONES Y PRODUCTOS DERIVADOS DEL ALMIDON
TRILLA DE CAFE
DESCAFEINADO. TOSTION ¥ MOLIENDA DEL CAFE
OTROS DERIVADOS DEL CAFE
ELABORACION Y REFINACION DE AZUCAR
ELABORACION DE PAMELA
ELABORACION DE PRODUCTOS DE PANADERIA
ELABORACION DE CACAQ. CHOCOLATE Y PRODUCTOS DE COMFITERIA
ELABORACION DE MACARRONES. FIDEOS. ALCUZCUZ ¥ PRODUCTOS FARINACEDS S
ELABORACION DE COMIDAS Y PLATOS PREPARADOS
ELABORACION DE OTROS PRODUCTOS ALIMENTICIOS M.C.P.
ELABORACION DE ALIMENTOS PREPARADDS PARA ANIMALES
DESTILACION. RECTIFICACION Y MEZCLA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS
ELABORACION DE BEEIDAS FERMENTADAS NO DESTILADAS
FRODUGCION DE MALTA. ELABORACION DE CERVEZAS Y OTRAS BEBIDAS MALTEADS
ELABORACION DE EEEIDAS NO ALCOHOLICAS. PRODUCCION DE AGUAS MINERALES
CULTIVO DE CEREALES (EXCEPTO ARROZ). LEGUMBRES Y SEMILLAS OLEAGINOSAS
CULTIVO DE ARROZ

101
101
101
101
101
101
101
304
101
101
101
101
101
101
101
101
101
101
103
103
102
103
999
999

Tipo_Act Tipo_Cree

100
100
100
100
100
100
100
100
100
100
100
100
100
100
100
100
100
100
100
100
100
100
100
100

~




