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	FUNCIONARIO:

	FECHA:

	HORA:

	

	VALOR RECAUDADO SEGÚN INFORME DETALLADO DE CAJA
	

	RELACIÓN QUE REPOSA EN LA CAJA RECAUDADORA

	CONCEPTO
	CANTIDAD
	VALOR TOTAL
	

	BILLETES
	
	
	

	MONEDAS
	
	
	

	CHEQUES
	
	
	

	CONSIGNACIONES
	
	
	

	BAUCHER TARJETAS
	
	
	

	TOTAL, RECIBIDO DE CAJA
	

	(-) BASE PERMANENTE DE CAJA
	

	= TOTAL (Recibido de caja – Base permanente)
	

	DIFERENCIA GENERADA POR ARQUEO (Informe – Total)
	

	

	OBSERVACIONES:



	

	Responsable de caja:
Nombre: ______________________________
Cargo: ________________________________

Firma: ________________________________
	Responsable de arqueo:
Nombre: _____________________________

Cargo: ________________________________

Firma: ________________________________

	Responsable de control interno:  

Nombre: _______________________________ 

Firma: _________________________________
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