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1. Objetivos

Explica los pasos que se deben realizar, tanto en la Cdmara de Comercio donde llega el proponente como en
la Cdmara de Comercio donde sale.

Incluye:

Diligenciamiento de la solicitud de cambio de domicilio

Envio a través del RUE de la solicitud de cambio de domicilio

Traslado de la informacidn del proponente entre cdmaras de comercio

Registro en la Camara de Comercio quedara vigente el proponente

Digitacion de informacién en la Cdmara de Comercio donde llega el proponente

Digitacion de contratos, multas y sanciones

Registro de contratos, multas y sanciones

Aviso a la Cdmara de Comercio de donde salié el proponente para que se realice la cancelacién
i Cancelacidn del proponente por cambio de domicilio

j Eliminacion de los contratos multas y sanciones reportados al RUE (por cambio de domicilio)
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2. El Tramite

El Decreto 1510 de 2013 y la circular 002 del 2014 de la SIC establecen la obligacidn legal de realizar el cambio
de domicilio de proponentes en los siguientes términos.

a. El proponente debera radicar la solicitud de cambio de domicilio en la Cdmara de Comercio en la
cual desea registrarse. De hecho en caso de tratarse de un proponente matriculado en el Registro
Mercantil, la solicitud de cambio de domicilio de proponente debera llevarse a cabo con
posterioridad al traslado del registro mercantil.

b. Tan pronto la radicacién de cambio de domicilio sea recibida, esta debera ser enviada, por los
medios que se establezcan, a la Cdmara de Comercio que tiene actualmente el expediente del
proponente, es decir, a la Cdmara de Comercio de la cual saldra el proponente. Para el efecto las
Camaras de Comercio determinaran una forma estandar para informar estas radicaciones entre
Camaras. Se recomienda que el proceso de reporte de la radicacion se haga a través del RUE
utilizando un servicio especificamente creado para el efecto y que no tenga costo.

c. La Cdmara de Comercio de la cual saldrd el proponente debera enviar, por los medios que se
establezcan, a la Cdmara de Comercio donde el proponente radico el tramite, la totalidad de la
documentacién que forma parte del expediente, dentro de los 5 dias calendario siguientes a la
radicacién del tramite.

Teniendo en cuenta que la informacion de las imagenes que se deben trasladar entre Camaras de
Comercio es bastante extensa (en tamafio), esta informacidn no puede

d. La Cémara de Comercio donde el proponente se radique, procedera a realizar el registro
correspondiente, tanto de los datos del proponente, respetando la firmeza de la informacion que
estuviere en firme. El registro que se realice deberd incluir el registro de los contratos, multas y
sanciones que se trasladan.

e. Realizado el registro se informara a la Cdmara de Comercio en la cual se encontraba inscrito el
proponente para que realice la cancelacion por cambio de domicilio. Esta cancelacion que se registra
en el libro primero de los proponentes, tendra como consecuencia la INACTIVACION DE LOS
CONTRATOS, MULTAS y SANCIONES que se hubieren registrado en dicha Camara antes del cambio



de domicilio. Esta inactivacidon responde al hecho de que al haberse realizado el cambio de domicilio,
en la Cdmara de Comercio donde estaba el proponente ya no debe quedar la historia de contratos,
multas y sanciones pues esta ha sido trasladada a la nueva Cdmara de Comercio.

f. Debe informarse al RUE (de alguna forma) para que eliminen los contratos, multas y sanciones que
se habian reportado desde la Cdmara de Comercio.

g. Realizado el registro del proponente y de los contratos, multas y sanciones en la cdmara de comercio
donde se domicilid el proponente, la Cdmara de Comercio deberd informar al RUE la relacion
completa de los contratos, multas y sanciones.

3. Funcionalidad

En el sistema SlI existe la funcionalidad de cambio de domicilio de proponentes. Esta opcién le permite al
cliente diligenciar su formulario de cambio de domicilio, anexar los soportes que estime convenientes debe
anexar (en caso de hacer modificaciones al momento del cambio de domicilio) y realizar la radicacion y pago
tanto en forma virtual como en las cajas de la Cdmara de Comercio.

3.1 Seleccionar la opcion de Cambio de Domicilio

En primera instancia se deberd seleccionar en el menu lateral o en el menu iconos la opcion de cambio de
domicilio.
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3.2 Indicar los datos del proponente

En primera instancia se deberd indicar el tipo y nimero de identificacion del proponente que hara el cambio
de domicilio.

De acuerdo con lo establecido en el decreto 1510 de 2013, el proponente gue desee cambiar su domicilio debera
acercarse 2 la Camara de Comercio con jurisdiccién en el nuevo domicilio del proponente y solicitar ante ella el
cambio correspondiente, para el efecto, hemos habilitade la presente opcidn a través de la cual usted podra
solicitar su cambio de domicilio. Para seguir adelante debe en primera instancia haber realizado su cambio de
domicilic en el Registro Mercantil (si usted es comerciante) y dicho cambio ha de estar en firme. 5i el paso anterior
ha sido cumplido, continue con el proceso indicando a continuacion su tipe ¥ ndmeroe de identificacidn.

dentificacidn | Cédula dac.iudadaniaj Mro 79048506 ?

5i usted wa a selecciomar un ndmero de recuperacidn creado hace mas de 30 dias. o gue corresponda a un
nimero creado en un afo diferente al actual, el sistema le informaréd que dicho ndmero no es recuperable y por lo
tante requerird el diligenciamiento de um nuevo formularie, en tal case, lo invitamos a ingresar indicando su
numero de Mit.

Nidmaro de recuparacian (%) I:l ? Coantinuar

Si ya ha iniciado un tramite previamente, el sistema permitira indicar el nimero de recuperacion. Numero
que le fue asignado por el sistema a su tramite cuando lo inicio.

3.3 Seleccionar el expediente

Cambi

A continuacién se muestra la relacién de los expedientes encontrados cuyo WNIT (Mimero de identificacion tributaria) coincide con el namens
indicade en lz pantalla de seleccién, verifigue en lz lista el registro gque corresponde a su historial en la Cimara de Comercio v seleccidnelo. Si
definitivamente el resultade obtenido no concuerda con el proponente o persona que se desea inscribir, realice una nueva consulia oprimiendo el
boton CAMBIAR.

Madricula Proponenta  Nitlide

51047 790485061 | NIETO TABARES JOSE [WAN PerMat MA

El sistema mostrara los registros que tenga almacenados en la base de datos y que estén asociados con la
identificacion indicada. Por lo general si el proponente que estd haciendo el cambio de domicilio es
comerciante, debera estar previamente inscrito como tal.



3.4 Liquidacidén

Seleccionado el expediente el sistema muestra la pantalla de liquidacion, en esta pantalla deberdn
complementarse los datos del proponente y si se acepta o no el costo del proceso entonces proceder a la
captura de la informacion del formulario.

For favor complete |z informacién que se solicita a continuacién (recuerde gue las casillas sombredas no son modificables). Si detecta error en los
datos que se le presentan por favor infarmelo a la Camara de Comercio.

Matricula 51947 MNum. del proponante
Organizacitn Persona Natural -1
Mombre completo MIETO TABARES JOSE VAN

Primer apellido NIETO o

Segundo apallido TABARES Ls

Primer nombre JOSE Le

Segundo nombra VAN Le

Tipo de identificacian Cédula de ciudadania j Le
MNimero de identificacién TA04B506 -

Mumero del Mit 79,048,506-1

Sefior cajero, indiguele al usuaric el costo del proceso de cambio de domicilio de proponentes, si el usuario acepta el costo verifigue que el usuario
anexe la solicitud de cambio de domicilic y el formularto de actuzalizacion correspondiente debidamente diligenciados y firmados. Seleccione una de
las siguientes opciones: FORMULARIO.- Le permitira grabar el formulario del proponente (opcional), RECIBIR PAGO.- Abre |2 ventana de captura de
anexos vy genera el recibo de caja correspondiente (radica la operacién). ABANDONAR.- Abandona el proceso de liguidacidn que se estd haciendo v
retorna a la ventana de seleccidn de un nuevo cambio de Domicilio.

DI0ROTOT | CAMBIO DOMICILIO PROPONENTE 1 50 520,000
Walor brute 220,000

va o

Total 220,000

=1 ==

3.4 El formulario

El sistema despliega el formulario para que este sea digitado. Recomendamos que sea llenado en su totalidad
dado que el futuro proponente seguramente deseara cambiar la informacion (actualizarla) en vista que el
tramite tiene de todas formas un costo importante.

El formulario esta organizado de la siguiente manera:

Datos bdsicos: Datos de identificacion general del proponente

Informacion del cambio de domicilio: CAmara origen y nimero de proponente origen

Datos de la personeria juridica (Cuando el proponente sea persona juridica)

Datos de ubicacion comercial y de notificacion

Datos de representacion legal (Cuando el proponente sea persona juridica)

Datos de facultades (Cuando el proponente sea persona juridica)

Datos de situaciones de control: Cuando el proponente forme parte de un grupo empresarial
Informacion de clasificacion

Informacion financiera y capacidad de organizacion

Experiencia

Igualmente el sistema mostrard para cada grupo de datos los SOPORTES QUE DEPENDIENDO DE LA
CONDICION DEL PROPONENTE deberan ser anexados. Y de hecho permitira la generacién de las certificaciones
que sean del caso.

El proponente podra, si lo estima conveniente, adicionar los soportes documentales.

Recomendamos ver el manual correspondiente al diligenciamiento del formulario en el siguiente enlace

Ver manual digitacién formulario de proponentes



