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1. Objetivos

Este manual tiene por objeto explicar en forma detallada como opera el browser de consultas,
operaciones y digitacion del SlI.

A través de esta funcionalidad, los usuarios de registro y el publico en general podrén acceder a la

mayoria de las opciones registrales del sistema SlI, obviamente, respetando los perfiles de cada
usuario.

2. “Browser de Consultas y Operaciones sobre los
expedientes de los Registros Publicos”

Médulo que permite a través de una Unica opcion (Mddulo de consultas) acceder a la totalidad de las
operaciones que pueden realizarse sobre los expedientes de los Registros Publicos.

3. Generalidades.

a.- A través del browser de consultas de los registros publicos del Sll se puede acceder a todas las
opciones necesarias para realizar operaciones sobre las matriculas y los proponentes registrados en
la Camara de Comercio.

b.- El acceso a las consultas y operaciones estad asociado con el perfil que tengan activados los
usuarios, por lo tanto, sera necesario previamente al uso de las opciones aqui contenidas, habilitar
via “Permisos Especiales” cuales de estas opciones podran ser utilizadas por un usuario en cuestion.

c.- Recomendamos especial cuidado y atencion a la hora de activar opciones por permisos especiales
a los usuarios externos, ya que involuntariamente podria activarse una opcién en forma indebida.

4. Resumen de funcionalidades

Moddulo de consultas del Registro Mercantil y ESADL

. Consulta datos generales de (matriculados)

. Consulta datos resumidos del expediente (matriculados)
. Consulta de certificas (matriculados)

. Consulta Kardex (matriculados)

. Consulta Vinculos (identificacion)

. Consulta Certificados (matriculados)

. Consulta informacién financiera (historica de un matriculado)
. Consulta Recibos de caja (matriculados)

. Consulta libros de comercio (matriculados)

. Consulta expediente grafico (matricula)

. Consulta expediente grafico (identificacién)

. Genera volante de pago en bancos (renovacion matricula)



. Imprimir formulario prediligenciado (matriculados)

. Imprimir formulario Ultima renovacién (matriculados)
. Imprimir cartulina establecimiento renovado
. Genera clave para dispensador de certificados (cupo certificado)

Moddulo de consultas del Registro de Proponentes

. Consulta de datos generales (proponentes)

. Consulta Kardex (proponente)

. Consulta Vinculos (En firme)

. Consulta Contratos, multas y sanciones

. Consulta Certificados del proponente (pdf)

. Consulta Expediente grafico del proponente (identificacion)

Modulo de operaciones del Registro Mercantil y Entidades sin Animo de Lucro

. Reactivar matricula SIPREF

. Renovar matricula

. Renovacion express

. Expedicion certificados via web

. Radicacion de documentos sin costo

. Inscripciones (registro mercantil /esal)

. Cambio de nombre

. Mutacién de actividad

. Mutacion de direccion

. Solicitud Registro de libros electrénicos
. Solicitud anotaciones a libros electronicos
. Venta de servicios empresariales

Modulo de operaciones del Registro de Proponentes

. Inscipcion como Proponentes

. Renovacion del Registro de Proponentes
. Actualizacion del registro de Proponentes
. Expedicién de certificados

Madulo de digitacion

. Importar formulario desde el CAE

. Digitacion del formulario (matriculados)

. Digitacion vinculos (matriculados)

. Digitacion certificas (matriculados)

. Informacion financiera (histdrica de un matriculados)
. Digitacion Propietarios

. Digitacion de socios y capitals

. Digitacion de resefias a casa principal

. Solicitud de Nit a la DIAN

. Envio matriculados a la Alcaldia

. Digitacion envio matriculados al RUES



Moabdulo de accesos especiales

. Actualizacion de matriculados

. Actualizacion de afiliados (matriculados)

. Actualizacion de vinculos en firme (porponentes)

. Actualizacion especial de proponentes (Decreto 1510)
. Exportaciones de XML del proponent

. Actualizacion matriculados al RUES (RR15N)

. Actualizacion proponente al RUES (RR30N)

. Revision Contratos, multas y sanciones

5. Recomendaciones para la utilizacion.

a. Revise cuidadosamente el perfil de los diferentes usuarios internos y de registro antes de proceder
a activar “los permisos especiales” de cada uno de ellos.

b. Esrecomendable que se lleve una hoja de control con los permisos y actividades que puede tener
un usuario dentro del sistema de informacién. Anexamos a este documento una plantilla de control
del perfil de los usuarios. Esta plantilla sera de mucha utilidad al momento de evaluar que puede
0 no hacer cada persona y obviamente servird en las areas de auditoria y control interno para
realizar seguimiento periodico.

c. Recomendamos que a los usuarios de entidades estatales y de control que requieran acceso al
sistema, también le sea llevada una hoja de control de perfil de usuarios.

6. El control de usuarios - Permisos Especiales

Para activar opciones en el browser a los diferentes usuarios, debe hacerse uso de la funcionalidad
de mantenimiento a usuarios provista por el Sl ingresando por PARAMETRIZACION ERP ->

Mantenimiento tablas basicas -> Usuarios
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Ubique en la lista el usuario que se desea modificar o al cual se desea activar los permisos
correspondientes (podra filtrar por usuarios internos, externos, eliminados, no verificados, no

activados) y seleccione el icono = para editar el perfil del usuario deseado:

Id usuaric

BA2-CAJ

CONTADOR

ADMIM

AMS-CAJ

ACMS

AACO-ABD

AlBP

BA3-CAJ

AVENTA4

AVENTAS

AVENTA2

AVENTA1

CONT-CAJ

ARME-CAJ

CABA-CAJ

CPG

Filtro: Todos

Nombre

JAIME ANDRES VARGAS GIRALDG
ADIELA NARVAEZ MARIN
ADMINISTRADOR

ADRIAN MURNOZ SANCHEZ
ADRIANA CRISTINA MEJIA SANCHI
AICARDO ALFONSO CASTANC OCf
ALBA INES BRAVO PULIDO
ANDRES FELIPE GONZALES
AUXILIAR VENTANILLA 4 - WILSO
AUXILIAR VENTANILLA 6
AUXILIAR VENTANILLA DOS
AUXILIAR VENTANILLA UNO

CAJA CUARTO PISO

CAJERC PRUEBAS ARMENIA

CARLOS ALBERTO BOTEROC AGUI

CAROLINA PARRA GUIO
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Proceda a marcar las opciones que pueden ser utilizadas por el usuario de acuerdo con el perfil del

mismo.

Id del usuario (%)
Mombre (%)

Foto 1

Foto 2

Tipo identificacion (%)
|dentificacion (*)

Tipo usuario (*)

Usuaric S.A7 (%)

Tipo usuario (Desarrolie) (%)
Tipo usuario (Externc) (*)
Es cajero? (%)

Imprime gastos Admin.? (%)
Es brigadista? (*)

Es censador? (%)
Administrador de caja? (*)
Wisualiza totales? (%)
Operador dispensador? (*)
Operador RUE? (%)
Operador reversion? (*)
Operador virtual (WWW)7 (*)
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Finalmente grabe los cambios.
Para que los cambios surtan efecto, el usuario debera salir del sistema y volver a ingresar.



7. Forma de operacion

Seleccionada la opcion de Consulta de Expedientes en el menu lateral del S, aparecera la pantalla
para seleccionar el expediente a consultar o modificar.

|3 su- sistama ntegrace detnter.. | |

( bientedesa confecamaras, org.co/ ndex |phpac 3 [ ¢ 3

beera €D

Opciones < [reglonsutaErpedientes]  ersidn: 1.0.20130311, PHP (5.1.2-1ubuntr.11), Usuario: JOSE TvAN NIETO TABARES{IINT) {01), P

7 Busin dcttoico de documeston
R—

= () Conuas v TRAnSACEIONES
= (G Cormutas - et s

@) Corsuita ruta ée cocumentas
(G Consuts bistoria Repertes EE —
) Corsuta exposente gfcn Paiabas a buscas .
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En esta parte se puede consultar por Matricula, NUmero del proponente, identificacion, Nombre razén
social) o palabras claves. Seleccionado el criterio, oprima el botén “Continuar” que corresponda. Como
resultado se mostrara una lista de los primeros 25 registros que cumplen con el criterio indicado.

En esta pantalla se muestran datos tales como:

Numero de matricula,
Numero del proponente,
Nombre,

Identificacion,
Organizacion Juridica,
Categoria,

Fecha de matricula
Fecha de la dltima renovacion
Ultimo afio renovado
Estado de la matricula
Estado como proponente
Condicion de afiliacion
Numero del Nit

Cddigo de la organizacion



Cadigo de la categoria
Estado de los datos

En la parte superior se muestra el menu de opciones especiales, en el que se aprecian seis (6) grupos

[mreqConsuitaExpedientes] Versign: 1.0.20140407, DHTMLX: 3.6, PHP (5.3.10-1ubuntu3.11), Usuario: JOSE IVAN NIETO - CAJACIINTCAJ) (01), Periodo: 2,014 | | Accesa ripide (5}

Consultas Merconti/ESADL ~ Consultas Proponentes  Operaciones Mercantil/ESADL  Operaciones Proponentes  Digitacion  Espediales

+  Consultas del Registro Mercantil y ESADL.: Contiene todas las opciones de consulta de
dichos registros.

+  Consulta de Proponentes: Contiene las consultas permitidas del registro de proponentes

*  Operaciones del Registro Mercantil y ESADL.: Aqui aparecen las opciones de actualizacion,
digitacion y operaciones que pueden realizarse sobre los expedientes del Registro mercantil y de
las ESADL

+  Operaciones del registro de Proponentes: Aparecen las operaciones y actualizaciones que
pueden hacerse sobre los expedientes del registro de proponentes

« Digitacion: Aparecen las opciones que permiten a los usuarios internos — digitadores, actualizar
la informacion de los expedientes.

«  Especiales: Aparecen las opciones “especiales” que permiten ajustar la informacion de los
expedientes. Estas opciones estan, por lo regular, restringidas a ciertos usuarios.

Para poder ejecutar cualquier opcidn de este mddulo es necesario que se seleccione previamente un
expediente ubicandose en el rengldn correspondiente.

8. Consultas de los Registros Mercantil y ESADL

Las opciones de consulta sobre el Registro Mercantil y ESADL son las siguientes:



Consultas Mercantil/ESADL | Consultas Proponentes Operadiol
Consultas - Datos generales (matriculados)
Consultas - Resumida (matriculados)
Consultas - Certificas (matriculados)
Consultas - Kardex (matriculados)
Consultas - Vinculos (matriculados)
Consultas - Vinculos (identificacion)
Consultas - Certificados (matriculados)
Consultas - Informadon Financiera (matriculados)
Consultas - Redbos de caja (matriculados)
Consultas - Libros de Comerdo (matriculados)
Consultas - Expediente Grafico (matricula)
Consultas - Expediente Grafico (identificacion)
Genera Volante Pago en Bancos (renovacion matricula)
Imprimir - Formulario prediligendado (matriculados)
Imprimir - Formularios ultima renovadon (matriculados)
Imprimir - Cartulina Establecimiento Renovado
Clave de afiliado - cupo certificados

8.1 Consultas Datos Generales del Registro Mercantil y
ESADL

Funcionalidad: que permite consultar los datos del expediente seleccionado, incluyendo los
propietarios (si se trata de un establecimiento, sucursal 0 agencia) y de los representantes legales (si
se trata de una persona juridica)

Perfil: Se recomienda activar esta opcion a todos los usuarios internos y a los usuarios externos de
las entidades oficiales que soliciten acceso.

Flujo de eventos y pantallas:

Consultas y operacionas sobre axpedentas IZIDenav|

.
Consulta datos del expediente @

Identificacion del expediente

Wi Moo 0037860
ENPREDA AICCIATACE TRABAID PARAAEKORAR Y IERVEO1
ot 8229 6242 a4 4 1ERPRO 24 LUDACIN

MeniScantn N 21 024621
Nimero RUEIIE E2402 681
Exiado el it o rporiag
Estado del Expediente
Echdo de b e MATRICULA NACTIVA (1FFEF|
Fooha maftouls 2805
Faat Gt renoiagen: MR0-18
Utina o enovac: 308
Grgunizactn urciox Engroia Acccii co Tritaga
Caisgora FRINCEAL
oo pricnariauriox 3020610

Beneficio Ley 1423 de 2010

Exvaflaro i 7
Exvaflaro w17
Benstolrioat 07

Tamaia de [a Empresa

Tamaio - Mo ldnttcado
Sovios erendsdorss
5 Boalo amprenddor D00

Ubicacion Comercial
Dirsoaion comarclal CALLE 13 NRDL&42
Barie.
Munloigio comarclet: ROLDANILLOD
Trifonao. 1: 3686442

Tedfoo o,
Tedfomoo. §

Nofificzcion Judicial
Diseion g noffnnin: SALLE 11 MROS-42
Barai-
Muniopla da noffcantn: ROLDANILLO

Tedfono o,
Tedfonolio. §




Sitio de operacion y tiempo de funcionamiento

Empeeca ubloada en:
Timpo ce unclonaminta:
Actividad econdmica
ey
contuttorls scnios

Conoe e

Distribucion del capital

Poreentale nacional:0
~pivado;0
~poblioz:0
Porcentajosxtranjer:0
~pivaco:0
~piblios:0
Referencias comerciales y bancarias.

Rt comreia.
Rt comamoat -
Aot banouri:.
Rt banowte:.

Informacion financiera
Afo0e o6 atoc: 03

et oo §600000.80
et fotse: §800200.0

Paimonlo: 820,000
Pacivo mée pattmonic:§ 000000

Representacion legal
Identficsolon 78422626 Nomdre HEIVER ENRIGUE PERA RODRIGUEZ

Establecimientos de comercio
(21 consutaria ormso o i sceokani, seaodons ol e e 3 kvl ool esabecidenloaconsular)

) EMPAE A & 10CIATIVA DE TRAZAJO PARA AESORA1 Y 1ERVICO) FROFELONALEY
Vabtods 351 Momore EENS

8.2. Consultas Resumida del Registro Mercantil y
ESADL

Funcionalidad: funcionalidad que permite consultar los datos basicos del expediente.

Perfil: Se recomienda activar esta opcién al publico en general.

Flujo de eventos vy pantallas:

Gategoria: PRINCIPAL
Afillscién Vigenta

Direceion comercial: CALLE 1124 - 195

Codigos cilus: N§128 N8121

Porsonal acupado: 726

Activos totalos: § 2,784,018,031

Representacion legal

Enlaces: Esta opcion permite a su vez enlazar con las siguientes funcionalidades. Las cuales
aparecen en la parte inferior de la pantalla:



Identificacion 10117276 Nombra GUTIERREZ BUSTOS SERGIO

Ubicaci¢n geografica
Latitug: [0
Longitud: [0

Actualizar ubicacion gaeografica

Fotografias e imagenes
No hay fotografias o imagenes asociadas a la matricula

Operaciones
Censar establecimiento
Solicitud de cerlificados Req. Mercantil
nsoripcion al Reqistro de Proponentes

i
en:

Fegresar

a. Georeferenciacion: Permite actualizar las coordenadas de geolocalizacion del
establecimiento.

b. Censar establecimiento: Enlaza con el médulo de censos empresariales

c. Renovacion matricula: Enlaza con la opcion de renovacion de la matricula mercantil,
siempre y cuando no esté renovado al afio actual.

d. Encadena con la opcion de inscripcion de proponentes. Siempre y cuando sea una persona
natural o juridica principal y no sea proponente.

e. Encadena con la opcidn de renovacion de proponentes. Siempre y cuando sea proponente
y no haya renovado su registro.

f.  Encadena con la opcion de actualizacion de proponentes. Siempre y cuando sea un
proponente activo.

8.3. Consultas de certificas

Funcionalidad: permite consultar los textos (certificas) asociados con el expediente. Permite ver el
certificado (en bloques) sin necesidad de proceder a imprimirlo o generarlo en PDF.

Perfil: Se recomienda activar esta opcion a todos los usuarios internos y a los usuarios externos de
las entidades oficiales que soliciten acceso.

Flujo de eventos y pantallas:

MREGMER - Consultas - Eartificas (matriculadas) —ox

= 0040 - CONSTITUCION - AUTOMATICOS (1}

CONSTITUCION : QUE POR ACTA NO. 0000001 DE ASAMBLEA DE
ACCIONISTAS DE PEREIRA DEL 17 DE FEBRERO DE 2010 , INSCRITA EL 19
DE FEBRERO DE 2010 BAJO EL NUMERO 01015662 DEL LIBRO IX, SE
CONSTITUYO LA PERSONA JURIDICA: SOCIEDAD COMERCIALIZADORA DE
INSUMOS ¥ SERVICIOS MEDICOS 5.A.5. "SOCIMEDICOS S.A.5."

%0711 - NOMBRAMIENTO PROVISIONAL (1)

REFORMAS
DOCUMENTO FECHA ORIGEN CIUDAD INSCRIPCION FECHA

0000010 2010/12/21 ASAMBLEA DE ACCIONISPER 01018956 2011/05/06
= 0720 - (1)

VIGENCIA: QUE EL TERMINO DE DURACION DE LA PERSONA JURIDICA ES
INDEFINIDO

0740 - OBJETO SOCIAL (1)

8.4. Consulta inscripciones - Kardex

Funcionalidad: Permite consultar el historico de los movimientos que le han sido registrados a una
matricula.



Perfil: Se recomienda activar esta opcion a todos los usuarios internos y a los usuarios externos de
las entidades oficiales que soliciten acceso.

Flujo de eventos y pantallas:

8.5. Consulta vinculos y socios (por matricula)
Funcionalidad: Permite consultar los terceros que estan involucrados con un expediente.

Perfil: Se recomienda activar esta opcion a todos los usuarios internos y a los usuarios externos de
las entidades oficiales que soliciten acceso.

Flujo de eventos vy pantallas:

Consultas y operaciones sobre expedientes i Cerrar

\dentificacion  Nombre Cargo Lo Reg.  Fecha

1100 - SOCIO CAPITALISTA (4 )

8.6. Consulta vinculos y socios (por identificacion)

Funcionalidad: Permite consultar la relacion que tiene un tercero (Identificacién) con los expedientes
del registro mercantil.

Perfil: Se recomienda activar esta opcion a todos los usuarios internos y a los usuarios externos de
las entidades oficiales que soliciten acceso.

Flujo de eventos y pantallas:




Consulta Relaciones de una Identificacién en el Sistema de Registro.

Identificacion 16691874 - ASSIS REVEIZ JORGE KARIM

Matricula  Nombro Estado  Organizacion Categoria Fec.Mat. UtAnoRen
= Matriculas asociadas ( 1)
ASSIS REVEIZ JORGE KARM | I [ =]
Esté vinculado con (1)

v 23
14444004 | CAFETEROAY C DEL EJE CAFETEROS. A

(2140) MIEMBRO DE JUNTA DIRECTIVA o
TITULAR

= 1

8.7. Consulta certificados
Funcionalidad: Permite generar un archivo PDF con el certificado actualizado del comerciante

Perfil: Se recomienda que esta opcion esté activada para todos los usuarios, internos y usuarios de
entidades del estado.

Flujo de eventos vy pantallas:

MREGMER - Coneuitas - Cortificadon (matriculados) —ox

rrrrrrrrrr

.............

Condiciones: Esta opcidn hace uso del componente FlexPaper para mostrar en forma controlada el
formulario. Igualmente permite un enlace de descarga.

Este componente habilita en la barra superior un conjunto de opciones, entre ellas la opcion de
imprimir.

El certificado que se genera a través de esta opcion sale marcado como “NO VALIDO”.
En caso de personas naturales, establecimientos de comercio y agencias, genera certificado de

Matricula. En caso de personas juridicas y sucursales genera certificado de Existencia y
Representacion Legal.

8.8. Consulta informacion financiera

Funcionalidad: Permite consultar histéricamente la informacioén financiera de un matriculado.

Perfil: Se recomienda activar esta opcién a todos los usuarios internos exclusivamente



Flujo de eventos y pantallas:

, Matr
Ne e tecou P A A Pne s
MREEMER - Connutta Tnformacion Finsnciers DX MREGMER - Commuta Informacion Financiers ax
. Matricula No. 1 03 Ma 03
p—— Caien e o [ P~ etere R ey o e i [ -

8.9. Consulta recibos de caja y transacciones

Funcionalidad: Permite consultar la historia de pagos que ha realizado un comerciante (sea por
matricula o numero de identificacion)

Prerequisitos: Es indispensable que se importe diariamente los ingresos al Sl — SEGA desde el
SIREP para que esta consulta opere adecuadamente.

Es indispensable que se hayan importado los pagos histéricos (Ejecutar el proceso PAGOSTOT) al
menos una vez.

Perfil: Se recomienda activar esta opcién a todos los usuarios internos exclusivamente

Flujo de eventos y pantallas:

_ MREGMER - Consultas - Recibos de caja (matriculados) -0Ox%

Consulta Servicios prestados a 16107301 - 10024925

Recibo Est | Fecha Senvido Ao Cant Valor TpGasto
833990 ok 20080416 030-001 - MATRICULAS COMERCIANTE PERSONA | 2009 1 34000 Normal
837854 Ok 20080428  032-001 - CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REFRE! 2008 2 3200 Normal
841514 ok 2008-05-09 032001 - CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRE! 2008 1 1600 Normal
841515 Ok 20080509  037-028 - IMPRESION DOCUMENTOS 2008 2 1400 Normal
841515 ok 2008-05-03  042-001 - IVA 16% GENERADO SERVICIOS REGIS 2008 o 193 Normal
905422 Ok 20081126  032-001 - CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRE! 2008 1 1600 Normal
905651 ok 2008-11-27 032001 - CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRE! 2008 1 1600 Normal
945897 Ok 20090309  034-044 - RENOVACION POR INTERNET 2009 1 62000 Normal

8.10. Consulta libros de comercio registrados

Funcionalidad: Permite consultar el certificado de libros de comercio que tiene registrados un
comerciante.

Perfil: Se recomienda activar esta opcion a todos los usuarios internos exclusivamente



Flujo de eventos y pantallas:

Pégina: 1 del— + Tamafioautomdtico +

GCM - PRUEBAS "~
CC@ GONSULTA SIN VALIDEZ JURIDICA
R CERTIFICADO DE LIBROS DE COMERCIO
ASSERVI LTDA
Focha oxpodicion: 2014/04/27 - 15:46:32, Recibo No. CO00018003, Operaci6n No. 01C670427008

Confecimaras

CERTIFICADO DE INSCRIPCIONES DEL LIBRO VII
LA CAMARA DE COMERCIO DE PEREIRA - PRUEBA ,CON FUNDAMENTO EN LAS
MATRICULAS E INSCRIPCIONES DEL REGISTRO MERCANTIL.
CERTIFICA :
QUE : ASSERVI LTDA.
NIT:0816001215-1
APARECE MATRICULADO(A) EN EL REGISTRO MERCANTIL BAJO EL NUMERO :

08983903
CERTIFICA :

QUE A SU NOMBRE FIGURAN INSCRITOS LOS SIGUIENTES LIBROS DE COMERCIO:

LIBRO REGISTRO FECHA HOJAS-UTILES
DESCRIPCION DEL LIBRO: 01004750 29/04/2004 200
MAYOR BALANCES
DESCRIPCION DEL LIBRO: 01004751 29/04/2004 200
CAJA DIARIO

8.11. Consulta expediente grdfico (por matricula y
por identificacion)

Funcionalidad: Funcionalidad que enlaza con el modulo de gestion documental y permite consultar
la historia de anexos digitalizados del expediente.

Perfil: Se recomienda que esta opcién esté activada para todos los usuarios internos y entidades del
estado.

Flujo de eventos vy pantallas:

Escaneo y consulta de expedientes grafico:

Nuevo anexo Exportar excel N Criterios: eliminado<>'SI
Anx Mat Prop. CodBar  Recbo  Libro Registo  Ident. Nombre FecDoc  TipDoc obs
T
ROJAS MARCO RECIBOS DE CAJA
6738 | 14703101 o 5000000018 secousss | ROINS MW 2otanzs | RECIBO8 DE CAI :::r::dnr FRH ©@e
REG.MERCANTIL | Sondela:
o | 1B
ROJAS LUIS RECIBOS DE GAJA
6737 | 16467301 0 5000000015 searass | oome LY 20140420 | FEGROS DF CA ::::r::ﬂnr FRH © @ e
ReG, MercAnTL | Bandola:
45.01.003 FORMULARIO DE
CARATULA NICAY | RENGVAGION -
ANEXO DE MATRIGULA NO. )
6736 | 16467301 14928623 | 000000014 sestags | RUASLUIS 20140424 | REGISTRO 16467301 Q] Q
MERCANTIL Escaneador: FRH
(MATRICULAY Bandoja:
RENOVACIGN) 4.REGMER
comsLus B e o somite || ||
6735 | 16467301 14928623 | 5000000014 sestass | Roro Ll 20140420 | B T per. | Escaneader: i @
REG. MERCANTIL | ool o
o |
ROJAS MARCO RECIBOS DE CAJA ’
6734 | 14703101 0 5000000013 se0nasss | ROIAS M 2014042 | REGIBOS CE CAA ::::;T;Gnr‘ FRH @@ e
REG. MERGANTIL | Bandela:
IDENTIFICADOR

Aiiniatiras Asl anave salarsinnadn

Al seleccionar un registro en particular, el sistema mostrara las miniaturas correspondientes
al registro seleccionado



Miniaturas del anexo seleccionado

Igualmente, y dependiendo del perfil que tenga el usuario que esta logueado, se podra:

Descargar el documento

Editar la indexacion del documento

Encadenar con el médulo de escaneo y digitalizacion
Eliminar el anexo.

o0 o

8.12. Genera volante para pago en bancos

Funcionalidad: Opcion que le permite a los usuarios externos y a los cajeros generar el volante de
pago en bancos y los formularios pre diligenciados.

Prerequisitos: Para activar esta opcion es importante que la organizacién tenga realmente un
convenio de recaudo con una entidad financiera y estén claramente definidos los procedimientos de
actualizacion.

Perfil: Se recomienda que esta opcion esté activada para todos los usuarios

Flujo de eventos y pantallas: Al seleccionar esta opcidn el sistema genera una liquidacion y sugiere
los cuatro (4) rangos siguientes

El usuario puede seleccionar entre:




b) para el caso de Pereira se imprime el contenido del prediligenciado para que sea incluido en
el formato pre-impreso de la Camara de Comercio.

c) Permite la impresion del formulario del Comerciante y el formulario de su establecimiento de
comercio, si este existe.

Condiciones: El volante para pago en bancos se expide siempre y cuando:

a.- Comerciante persona natural o juridica con méaximo un establecimiento de comercio.

b.- Que se encuentre al dia, es decir, solo deba el afio actual.

c.- El valor de los activos de la persona natural sean iguales al valor del establecimiento de comercio.

Que se incluye en la liquidacion: Se incluye:

a.- Valor de la renovacion y su descuento si se es beneficiario de la ley 1429
b.- Valor de la renovacion del establecimiento

c.- Valor de la afiliacién si es afiliado

d.- Valor de fletes de envio (si se han parametrizado en el reg. de control).
e.- Valor de certificados prepagos, si se ha definido en la Parametrizacion

f.- Valor del formulario.

8.13. Imprime formulario prediligenciado

Funcionalidad: Permite generar un archivo PDF con el formulario del matriculado, imprimiendo
unicamente los datos basicos para que el resto de informacién sea digitada por el usuario en forma
manual. Si el usuario se encuentra al dia en su renovacion, el sistema genera el formulario
completamente lleno.

Perfil: Se recomienda que esta opcion esté activada para todos los usuarios, internos y externos.

Flujo de eventos vy pantallas:




Condiciones: Esta opcidn hace uso del componente FlexPaper para mostrar en forma controlada el
formulario. Igualmente permite un enlace de descarga.

Este componente habilita en la barra superior un conjunto de opciones, entre ellas la opcion de
imprimir.

8.14.  Imprime formulario ultima renovacion

Funcionalidad: Permite generar un archivo PDF con el formulario actualizado a la ultima renovacion
realizada por el comerciante.

Perfil: Se recomienda que esta opcion esté activada para todos los usuarios, internos y externos.

Flujo de eventos y pantallas:

Condiciones: Esta opcidn hace uso del componente FlexPaper para mostrar en forma controlada el
formulario. Igualmente permite un enlace de descarga.

Este componente habilita en la barra superior un conjunto de opciones, entre ellas la opcion de
imprimir.

8.15. Imprime  cartulina establecimientos
renovados



Funcionalidad: Permite imprimir la cartulina que se entrega en algunas Camaras de Comercio a los
establecimientos y comerciantes que ha renovado su matricula mercantil.

de]Magangue

CERTIFICA

Prerequisitos: Debe haberse surtido los siguientes pasos de configuracion:

a. En el mantenimiento a Logos y Banners haber cargado la cartulina para el afio en cuestion
8013, 2014, 2015, etc.)

b. En claves-valor indicar la posicion Xy Y de los parametros que pueden ser impreso como
son: Nombre del establecimiento, Nombre del propietario, Afio de renovacién, Nimero de
matricula, etc.

Perfil: Se recomienda que esta opcidn esté activada para todos los usuarios

Flujo de eventos y pantallas: El sistema presenta en pantalla la cartulina para que sea descargada
por el usuario directamente.

8.16. Generacion de clave para dfiliados

Funcionalidad: Opcién que le permite a los afiliados generar una clave en caso de haberse olvidado
de la misma para hacer uso del dispensador de certificados. La clave es enviada al correo electronico
que el afiliado tenga registrado.

Prerequisitos: Debe estar activado el mddulo de dispensador de certificados.

Perfil: Se recomienda que esta opcion esté activada para todos los usuarios

Flujo de eventos y pantallas: El sistema muestra la pantalla para que el usuario digite su correo
electronico. Este debe coincidir con el correo que esté registrado en el expediente.

MAEGHER - Cave de aflido - cupe cantifcados

Generacién clave de afiliados - Seleccion

Si el matriculado no es afiliado o la misma no esta activa, se indica este hecho y no se permite el envio
del correo.



9. Consultas del Registro de Proponentes

Las opciones de consulta sobre el Registro de proponentes son las siguientes:

Consultas Proponentes = Operaciones Mercantil/ESADL|
Consultas - Datos generales (proponentes)
Consultas - Kardex (proponentes)

Consultas - Vinculos (En Firme)

Consultas - Contratos multas y sanciones
Consultas - Certificados (proponentes)
Consultas - Expediente Gréfico (Identificacidn)

Tenga en cuenta que en el modulo de consultas de vinculos, estos serdn mostrados siempre y cuando
el vinculo se encuentre en firme. Para consultar los vinculos que no estén en firme, debera hacerse a
través del certificado.

9.1. Consulta datos generales

Funcionalidad: Opcién que permite realizar la consulta de los datos que forman parte del expediente
de un proponente.

Perfil: Se recomienda que esta opcion esté activada para todos los usuarios, internos y usuarios de
entidades del estado

Flujo de eventos y pantallas:

Ganauttas y cperasionss soors axpadientas camar
e Actuainsdei Proganante

DATOS SEGUN DECRETO 1510 DE 2013

PATIHO GRALOO LUIS JANER

Esta opcion nos permite en una pantalla e tres paneles consultar:
a.- Los datos vigentes del proponente, estén o no en firme

b.- la historia de los tramites del proponente

c.- Las imagenes del archivo digital

Condiciones: Para que se muestre el panel de imégenes debe utilizarse el mddulo de digitalizacién
del SII.

9.2. Consulta inscripciones en libros

Funcionalidad: Opcién que permite consultar la historia de inscripciones (actos) que le han sido
registrados a un proponente.




Perfil: Se recomienda que esta opcion esté activada para todos los usuarios, internos y usuarios de
entidades del estado

Flujo de eventos y pantallas:

MREGPRO - Consultas - Kardex (proponentes) -ax

Consulta Libros de los Registros Piblicos

Al seleccionar un registro en particular se muestra el detalle del mismo

Libro: 01

Namero registro: 191

Fecha: 95-01-10

Matricula: 3604

Proponente: 00003604

Identificacion: 8914003788

Razon social: PAPELES NACIONALES S.A.
Tipo documento: 16 - ESTADO DE RESULTADOS O P Y G
NGmero documento:

Fecha documento: 95-01-10

Origen:

Noticia:

Aceptar

9.3. Consulta vinculos

Funcionalidad: Consulta los vinculos (en firme) que tenga el proponente. Muy util cuando el
proponentes es no - comerciante.

Perfil: Se recomienda que esta opcion esté activada para todos los usuarios, internos y usuarios de
entidades del estado

Flujo de eventos vy pantallas:

Identificacion  Nombre Cargo Libro Reg. Fecha

= 1100 - SOCIO CAPITALISTA(5)

8211080 | MEJIA ACEVEDO CARLOS VAN E ) 120 | tess0224
10122738 | MEJIAVASQUEZ JORGE VAN - 0 120 | tes30224
10144028 | MEJIA VASQUEZ DIEGO ALONSO - 08 120 | te83.02:24
32327623 | VASQUEZ DE MEJIA AMPARO DEL SGCORRO - 03 120 | tes302:24
42071438 | MARTA CECILIA MEJIA VASQUEZ 5 ) 120 | 1e83.022¢

= 2140 - MIEMBRO DE JUNTA DIRECTIVA TITULAR ( 3)

8211080 | MEJIA ACEVEDO CARLOS VAN 0001 - 0s | 1007333 | 2012:02:27
10122738 | MEJIA VASQUEZ JORGE VAN 0002 - 0s | 100733z | 20120227
42091438 | MEJIA VASQUEZ MARTA CECILIA 0003 - 09 | 1007333 | 20120227

= 2141 - SUPLENTE DE MIEMBRO DE JUNTADIR. (3 )
10127030 | MEJIAVASQUEZ GUSTAVO 0006 - 09 | 1007333 | 20120227
10144028 | MEJIA VASQUEZ DIEGO ALCNSO 0005 - 03 | 1007333 | 20120227
32327623 | VASQUEZ DE MEJIA AMPARO DEL SGCORRO 0004 - 03 | 1007333 | 20120227
= 2160 - REVISOR FISCAL (1)

18386407 | MUROZ RAMIREZ LUIS ENRIQUE BCE [ os [ icosats | 20130241 |
= 2170 - REPRESENTANTE LEGAL (1)

8211060 | MEJIA ACEVEDO CARLOS VAN [2200- [ os [iostsss | 20101210 |

9.4. Consulta contratos, multas y sanciones



Funcionalidad: Opcién que permite realizar la consulta de los reportes de contratos, multas y
sanciones que han sido enviados por las Entidades del Estado y que afectan al proponente.

Perfil: Se recomienda que esta opcion esté activada para todos los usuarios, internos y usuarios de
entidades del estado

Flujo de eventos y pantallas:

MREGPRO - Consultas - Contrates multas y sanciones -ox

Consultas Contrates, Multas y Sanciones - 8914082564 - SEGURIDAD NACIONAL LTDA.

Tps  MNumRad Idefnt Hom.Ent Numon  Valor Dese Est

it BSSEMS 800117539 0
ot BSBSET7 8914800144 11194 17,521,970

9.5. Consulta certificados
Funcionalidad: Opcion que permite realizar la consulta del certificado del proponente.

Perfil: Se recomienda que esta opcion esté activada para todos los usuarios, internos y usuarios de
entidades del estado

Flujo de eventos y pantallas:

MREGPRO - Cansultas - Certificados (propanentes) _ox

L]

CERTIFICA

IDENTIFICACION

Condiciones: Debe estar activado en el servidor el componente FlexPaper para que esta opcién
opere correctamente.

El certificado que se expide no tiene validez juridica.
La opcién permite descargar el pdf

9.6. Consulta expediente grdfico.

Funcionalidad: Opcion que permite realizar la consulta de los anexos documentales del proponente.



Perfil: Se recomienda que esta opcion esté activada para todos los usuarios, internos y usuarios de
entidades del estado

Flujo de eventos y pantallas:

Consultas y operaciones sabre sxpedisntes ] Gerrar

Escaneo y consulta de expedientes grificos.

10.0peraciones del Registro Mercantil y ESADL

Las operaciones que pueden ser realizadas sobre los Registros Mercantil y ESADL desde el Sl son:
Operaciones Merantil/ESADL | Operaciones Propd
Reactivar matncula SIPREF
Renovar matnioula
Renovacion express
Solidtar cerificados
Radicar dooumentos sin costo
Comeotones (Menantil y Esadl)

Insoipciones {registo mencantl | esal)

Cambic de nombre

Libros de comendio (en fisico)

Mutaciin de actividad

Mutacion de direcdon

Solicitud Registre de Libros Electrinicos
Solicitud Anotaciones a Libnos Electronicos
Senvicios Empresariales

I Importante !!!

Recomendamos que el grupo de opciones de este menu y los usuarios a los cuales estén asignados
sea controlado periédicamente por las areas de auditoria y control interno. Lo anterior para prevenir
huecos de seguridad en la aplicacion.

10.1. Reactivar matricula SIPREF



Funcionalidad: Opcién que le permite a los cajeros de la Camara de Comercio realizar una

reactivacion de una matricula mercantil.

Perfil: Se recomienda que esta opcién le sea activada Unica y exclusivamente a los cajeros de la
Céamara de Comercio.

Flujo de eventos y pantallas: Al seleccionar la opcion el sistema le solicita al cajero que realizara la

reactivacion de la matricula SIPREF que por favor le suministre su documento de identificacion (el

cual debera ser presentado en original), y diligenciar los datos que el sistema le solicita.

Reactivacion de matriculas mercantiles - SIPREF

var. Por favor solicitele 3 la persona que

Sefior cajero, 3 continuacion se muestran los datos del expediente a
3 & 3 sentado en original. Digite los datos que

realizari la reactivacin, ¢l documento de identidad, el cual debers se

el sistema le solicita y oprima el botén continuar.

Verifique la informacién digitada y oprima el botén Validar.

Validar

El sistema valida que el usuario solicitante de la renovacidn se encuentre relacionado con el
expediente seleccionado para que pueda renovar a través de esta opcion. De ser asi muestra los

datos del usuario que esta parado frente a usted.
El cajero debera proceder a hacer dicha reactivacion, no sin antes realizar la captura de los
soportes graficos requeridos y hacer las validaciones en la pagina web de la Registraduria a

traveés del enlace que se puede ver en la siguiente imagen:



2afor oz)ero, Por favor confimme ia resciivacion, no sin antes raafizar ia oaphura 08 105 SOPOTies Qrafiods requernidos ¥
haoer las valideciones en is pagine wed de ia Registraduria. Recusrde qus ants o Sisiama de idenificacion de ia

ser Caculas ce
rMaricus [1ErTe
Morire PRCOSSEL MEJA ¥ COMPANIA S BN & SN UCL0ADCN
Crpazacin 08 - Socece: Comandis Sroe
Techa ce marice 139080
< wcha renovacin 39300327

Jtere wc rencvace (2000

Datos de is parsona que osis parada frente 2 usied.
Too ertnicactn (1 - Cica de cecans
certricusin B
= echs wowscin | 1ERI-0838
Haire RCAADS MESA JAANSLD
Carz= SOOC GESTOR
S

et

Proceds a reslizer is capturs de las Imagenes que Quedan COmMO SVIdencia Ge ia Dersona que radicd el tramils_

" ) O )

- - -

£ -

& L &

[ Tomar foto ] [ Cam 1 Cedula ] [ Cars 2 Cedula ]

e | s | (e

Por tavor reafioe Ia ot de delap
sisterna Ce Informacion de la Regisiraduria Nacional del estaco CH
Informacion el POF 0on ia certiideeid

250 5o ha cargaco ts csts ante s [ ]
Sviencs POF cescagecs ce @ RNEC | Cwpe
Por favor indique & namero de controd sipref asoolado con ks husiia decftar a traves del
Diomadrico. (Pueds hsoer cesde & )

e e e [

Rezoftve ol expedients.

10.2. Renovacion de matricula mercantil
Funcionalidad: Opcién que permite enlazar con el médulo de renovacion del Registro Mercantil.

Perfil: Esta opcion debe estar activada para todos los usuarios, publicos e internos

Flujo de eventos y pantallas: Al seleccionar esta opcion se enlaza con el médulo de Renovacion de
Matricula Mercantil

Renovacién matricula m

idenuficaci
pe aso de Sucursales y Ag

© Representante Legal NO ES OBLIGATORIO. Indicados estos datos oprima el botén “Continuar”.
Numero de matricula mercantil () 1210603

Cédula propietario o representante legal (-)

o:

Renovara para dejar de ser comerciante ? () ®NO si

Con el objeto d
de la Ley 1429), req.
del afo inmediatam

Numero de empleados (7 o

i ustel ado previamente ol tramite y o salvé (para pago en caja o pago en linea) puede retormar
dicho ndo a continuacién el nimero de recuperacién que el sistema le informé al momento de
salvarl e este nimero viene impreso en los formularios que se imprimen luego del
diligen

Numero de recuperacion (1)

Condiciones: Ver el manual de Renovacion Virtual
10.3.  Renovacion express de matricula mercantil

Funcionalidad: Opcion que le permite a los cajeros de la Camara de Comercio realizar una
renovacion “‘RAPIDA” de una matricula mercantil.




Perfil: Se recomienda que esta opcién le sea activada Unica y exclusivamente a los cajeros de la
Camara de Comercio

Flujo de eventos y pantallas: Al seleccionar la opcién el sistema le solicita al usuario el valor de los

activos, el numero de empleados, liquidar afiliacion (si aplica), liquidar formulario y Cobrar
certificados (si aplica).

Renovacién matricula mercantil (Express) - seleccionar matricula

Sefior cajero, utilice esta opcién para renovar en forma rdpida a comerciantes o
Entidades Sin Animo de Lucro que estén al dia (deban solamente el ltimo afio),
que tengan méximo un establecimiento de comercio y que el valor del
establecimiento sea igual al valor de los activos de la persona natural o juridica.
Digite a cotinuacién, el ndmero de la matricula mercantil o de Entidad sin Animo
de Lucro, el valor de los activos con los cuales va a renovar y el nimero de
empleados. Como soporte de este proceso de renovacién resumida el usuario
deberd p el lario predili iado para pago en Bancos. Igualmente
al final de este proceso podré imprimir todos los soportes, incluyendo el recibo de
caja y los formulairos en el formato aprobado por 1a SIC.

matricula mercantil (%) 13264

El sistema valida que el expediente seleccionado esté acorde con las “condiciones” necesarias para
que pueda renovar a través de esta opcion (En la parte inferior de esta tabla en “Requisitos” se explican
las condiciones de uso). De ser asi muestra los datos de la liquidacion y los datos del formulario que
pueden ser modificados:

Sefior cajero, a continuacién se muestra el valor de la liquidacién y lo que debe pagar el
comerciante. Por favor inférmele dicho valor para saber si desea continuar con el proceso. Si decide
continuar, por favor verifique si hubo algin cambio en la informacién basica de direccién y actividad
econémica. De ser asi digite las nuevas direcciones y la nueva actividad. Finalmente oprima el botén
Recibir pago.

Tenga en cuenta que el sistema asume que el valor de los activos digitado corresponde al activo
corriente y al activo total: que el comerciante no tiene pasivos y que el patrimonio es igual al activo.

*** DATOS DEL COMERCIANTE ==

***Total***: 159900
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*** DATOS DEL ESTABLECIMIENTO ***
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***Total***: 159900
*** DATOS DE LA FORMA DE PAGO ***

Sefior cajero, despues de recibir el pago, recuerde imprimir los formularios y que el cliente los
firme, estos deberan ser y en el expedi: del i

—

El cajero le informa al usuario el valor a cancelar y verifica con él los datos de direcciones y actividad
economica.

Finalmente selecciona la forma de pago y oprime el botdn “Recibir Pago”. En este punto el Sl se
conecta con SIREP, actualiza el pago y actualiza los formularios, mostrando finalmente la pantalla de
soportes




Valor bruto: $168.500 tva: 80 Total: $168,500

P2go en eteolivo 169,800

A crtruocin 32 mumta une s con o acpotas g aatsten b U roskads, ke recomendoms. procader @ Fmenme— una cosa 4o
cala unc & e cprvricnds o d crlecs “Daacargs” gus aparees dl frorts dt cads rongln.

El cajero debe proceder entonces a imprimir los soportes del proceso de renovacion, como son el
Recibo de Caja y los formularios

Condiciones: Para que la matricula pueda ser modificado el estado de los datos debe ser diferente
a 6, es decir, en renovacion (4), con tramite pendiente (7).

Como resultado de la modificacion se actualiza el LOG-SIREP indicando que datos fueron
modificados.

El expediente se marca como pendiente:

a.- pendiente de envio al RUE
b.- pendiente de cargue al mddulo de extracciones del Sl
c.- pendiente de cargue al sistema IVC

Requisitos: Para que una matricula pueda ser renovada a través de este mecanismo, el sistema
valida:

a.- Persona natural o juridica con maximo un establecimiento de comercio

b.- Que esté al dia (solo deba el afio actual)

c.- Que el valor de los activos de la persona natural o juridica sea igual al valor del establecimiento.
d.- En resumen, se utilizan las mismas condiciones que para la generacién de los formularios
prediligenciados.

Resultados:

a.- Se genera el recibo de caja en SIREP

b.- Se actualizan los formularios y la informacion financiera

c.- El sistema asume que el valor de los activos digitados los almacena como activo corriente y como
activo total.

d.- El mismo valor de los activos los almacena como patrimonio total y deja el pasivo en ceros.

e.- Actualiza los histéricos y las fechas de renovacién.



10.4.  Solicitud de Certificados

Funcionalidad: Opcién que permite grabar la venta de certificados a través del médulo web.

Perfil: Se recomienda que esta opcion les sea activada Unica y exclusivamente a los usuarios
cajeros

Flujo de eventos y pantallas: Al seleccionar la opcién se muestra la pantalla para indicar que
certificados se desean expedir (cantidad y tipo de certificados)

al RODAS MURILLO GUSTAVO
£dula de ciudadania - 10112889
c= Persons Natural
matricula Matricula Activa

s 2011-11-29

Con cargo a Entidad oficial {*} @) si @ No

Si el usuario que esta logueado es cajero, el sistema permite seleccionar si los certificados son por
gasto administrativo, con cargo al cupo de afiliacion (cuando sea afiliado) o con cargo a entidades
oficiales (gastos por E.E.)

El usuario decide si desea o no continuar con el proceso. En caso de continuar el sistema enlaza con
el médulo de “Recibir pagos”

Digencie 2 2 forma om que of usuarko (olieniz) hard ol page do ko3 seTvicios adauiridos. Exla
= o para el sisioma de Regisiro como para ks paris coniskis y fribueria

= | e = | |
E 00 Salections un Banco
e [ v B
Tern sz [0D [S2leccions una ranguic |

21 348 58gur0 5 Ln Informasion CIGAGE, DOT FAVOT DISGSdS & TeciRir ol Dago.



Generado el recibo en la parte inferior se activan los enlaces para: a.) Imprime el recibo de cajay; b.)
Imprimir los certificados seleccionados.

$000000055 - 0CE70922002 -
014-09-22 - 16:05:42 - 55,935 - XNGOSR.
cencasosAn.aies - Pagada en cala

RODAS MURILLO GUSTAVO

01010101 | CERT. MATRICUA

Valor bruto: $2,200 Iva: $0 Total: $2,200

Pago en efectivo 2,200

2, & recomancamos rocacer 2 IMERIMIF LNe CORFE Ce GRS

La impresion (.im7) se enlaza directamente con el médulo “Impresor”.
Condiciones:
a.- La maquina desde donde opere este mddulo debe tener configurado el Impresor.

Para usuarios publicos:

Si el usuario que esta realizando la accion es un usuario publico (cliente externo), el sistema activara
la posibilidad de pagar en forma electronica y permitira la expedicion en linea de los certificados. En
este caso, el sistema controla que la cantidad minima de certificados sea la establecida como
parametros en la configuracion del sistema.

10.5. Radicar documentos sin costo

Funcionalidad: Opcion que permite radicar documentos sin costo como son: embargos, desembargos,
y medidas cautelares, aceptaciones, PQRs, correcciones, oficios y requerimientos de actividad
competente.

Perfil: Se recomienda que esta opcion les sea activada Unica y exclusivamente a los usuarios
cajeros

Flujo de eventos y pantallas: Al seleccionar la opcion en el menu se abrira un formulario en el que pide
se revise y verifique los datos del expediente afectado con el tramite que se va a radicar. Posteriormente se
selecciona el tipo de tramite que se desea radicar.



Radica

E Por favor revise a continuacion y verifique los datos del expediente afectado con el tramite que se va a radicar.
Posteriormente seleccione el tipo de tramite que se desea radicar.

:|1 |

I - Cédula de ciudadania v)

(0210471 )

> ()[JARAMILLO MADRINAN VAN )

E Por favor indique los datos del documento que esta radicando.

Tipo de documento :':[Seleccione el tipo de documento... ']

Municipio L':[Seleccione muncipio... ']

L2

Indique a continuacion el tipo de tramite que desea radicar

10.6. Correcciones (Mercantil y Esadl)

Funcionalidad: Opcion que permite realizar correcciones a errores a través del SlI.

Perfil: Se recomienda que esta opcion les sea activada Unica y exclusivamente a los usuarios
cajeros.

Flujo de eventos y pantallas: Al seleccionar la opcion en el menU se abrira un formulario en el que se debe
verificar los datos del expediente afectado con el tramite que se va a radicar.

ﬁ Por favor revise a continuacion y verifique los datos del expediente afectado con el tramite que se va a radicar.
Posteriormente seleccione el tipo de tramite que se desea radicar.

R —
(1 - Cédula de ciudadania v)
|‘IDZ10402

)(CORTES ZAPATA LUIS EVELIO )

@ Por favor indique los datos del documento que esta radicando.

(90 - DOCUMENTOS INTERNOS DE LA C.C. v)

@/A

(CAMARA DE COMERCIO ]
munieipio () MANIZALES - CALDAS )

©

Indique a continuacion el tipo de tramite que desea radicar

10.7. Inscripciones (registro mercantil/ESADL)
Funcionalidad: Opcién que permite radicar a través del Sl actos y documentos complejos. Permite
radicar tramites tales como: Constituciones, reformas, nombramientos, poderes, disoluciones y
liquidaciones, efc.

Perfil: Se recomienda que esta opcion les sea activada Unica y exclusivamente a los usuarios
cajeros.

Flujo de eventos y pantallas: Al seleccionar la opcion en el menU se abrira un formulario en el que muestra
la informacion del expediente seleccionado y que se vera afectado con el documento a radicar.



ﬁ A continuacion se muestra la informacion del expediente seleccionado y que se vera afectado con el documento

a radicar.

Nomtre(JRIBE SANINT LORENZO )
on(1 - CEDULA DE CIUDADANIA v)

0215111 )

=3(01 - Persona Natural v)

is(0 - Sin Categoria v)

Indique a continuacion los datos del documento que se va a radicar.
Tipo 62 documero (%) (22 - COMUNICACION v)

[

o {(Seleccione un municipio origen ... v)

10.8. Cambios de nombre

Funcionalidad: permite realizar cambios de nombre de establecimientos de comercio, en forma
automatica, es decir, directamente desde el mddulo de caja.

Perfil: Se recomienda que esta opcion les sea activada unica y exclusivamente a los usuarios
cajeros

Flujo de eventos y pantallas: Al seleccionar la opcidn, el sistema pide confirmar la matricula
seleccionada.

Utilice esta opcién para realizar mutaciones de nombre (cambios de nombre) para establecimientos de
comercio. Antes de ingresar a esta opcién recomendamos que se realice la bisqueda en el RUES del
nombre que el usuario pondrd a su establecimiento de comercio para estar seguros que este puede ser
usado. Si desea acceder a la consulta del RUES puede hacerlo en este enlace. Recuerde que el trémite
de mutacién debe ser realizado directamente por el propietario {presentacion personal) o en su defecta
si delega esta actividad en tercera persona debe exitir autorizacién expresa (con autenticacién), la cual
deberd ser traida a la Camara de Comercio al memento de radicar el tramite.

Numero de matricula mercantil (*) 18080091

Continuar

Confirmada la matricula, se muestra la pantalla para indicar el nuevo nombre y seleccionar la forma
de pago.



Matricula base 18080091

Nombre base ALMACEN ABG BABE
Por favor indigue a continuacién el nombre que se asiGnara al establecimiento de comercio y oprima el boton
“continuar”, el sistema validara contra el RUES que el nombre si pueda ser utilizado antes de permitir sentar el tramite.

NUEVO ALMACEN ABC BASE NO. 2|

Liquidacién

Costo de la mutacion: (8600

Forma de pago

Forma de pago (%)
Codigo banco ()]
Nomero cheque ()|
Namero autorizacion ()]

Al seleccionar procesar, el sistema valida contra el RUES que el nombre seleccionado pueda ser
utilizado. Si esta condicion se cumple, entonces se muestra la pantalla para recibir la forma de pago.
Indicados los datos de la forma de pago se oprime el boton “Generar Recibo”, el sistema entonces
genera:

Swacons un s

|
Recibo de caja
Registra en el libro XV y/o en el libro XXII la mutacion
Actualiza el expediente
Marca el expediente como pendiente de actualizar al RUES

oo oo

Finalmente muestra los soportes de la transaccion realizada.

Valor beuta: $8,690 i §0 Total: 45,600

Es muy importante que el usuario entregue firmada la solicitud de cambio de nombre para el efecto,
el sistema genera el mddulo de la solicitud que podra ser impreso y entregado al usuario para su firma
correspondiente.



eno % _repositorioremoto,_20_meeg.001_6742.041
HE2el6E v sl s T=lilfetles Herramientas Firmar | Comentario

10.9. Mutacion de actividad

Funcionalidad: permite realizar cambios de nombre de establecimientos de comercio, en forma
automatica, es decir, directamente desde el mddulo de caja.

Perfil: Se recomienda que esta opcion les sea activada Unica y exclusivamente a los usuarios
cajeros

Flujo de eventos y pantallas: Al seleccionar la opcién y siempre y cuando el expediente esté activo
para realizar la mutacion, el sistema muestra la pantalla en la cual se pueden indicar los nuevos
codigos de actividad.

A continuacion se muestra la pantalla para seleccionar los cédigos CliUs que refiejan el cambio de actividad y se muestra el costo
dala misma.

Matricula base 17108512
Mombre base ABC MUDANZAS SAN MIGUEL SAS.

Cédigos CliUs

u
Ciu Principal: (*) [H4823_| Transporte de carga por carretara

Ciiu Secundaro;

Ofras Actividades No. 1
Otras Actividades No. 2
Liquidacién

Costo de la mutacion: 8,600

Podran digitarle maximo 4 cddigos CIIUS. Recuerde que la versidn de CIIUS activa es la versién 4.1.
adaptada para Colombia.

El sistema muestra igualmente el costo de la transaccion.

Silos CIIUS son correcta digitados, se muestra la pantalla para confirmar el pago.
Al oprimir el botén “Generar Recibo”, el sistema:

Recibo de caja

Registra en el libro XV y/o en el libro XXII la mutacion

Actualiza el expediente
Marca el expediente como pendiente de actualizar al RUES

oo oo



Sefor cajero, mor favar verificue que los datos de I licuidacién 5| correspondan con las datas del cliente y praceda a revisar cue los sopories
anexades oor el chente eorresnondan can el e de trimite que se estd realizanda, S o consiters pertinente en la pare inferice e esta pantalla se
actvard la opsién para imprimie Las istas de cheque correspondientes

N Lig (58758 Estads [Para pago an caja Tieo [mutscianachvidad Focha (20740427
te: ) [\BC MUDANZAS SAN WIGUEL S A S
Tlde: (4

kdenif - [*) (3003623038
ién: () [WENIDA LAS AMERIGAS Neo 23 181

it ) [z gl St o ]

i 1 Peneia | [misamaLon

Teldfona: (2210151

D

Cohar: (1148118751
Prayects Caja: (%) [001.- recauds narmal -

Tipo liguidaiin [Vania nomal

Narrbre MabiProp
01031504 | MUTACIONES DE ACTIVIDAD (AUTOMATICO) Tremiz | 1 00 £
Valor bruto: $8,600 Iva: S0 Total: $8,600

Diligencie a cantinuacién |a forma en que el usuaro (clente) hars el paga de las servicios adcuirides. Esta informarién es muy importante tants
para el sistema de Registro camo para la parte contable y tributaria

En efoctivo: 8300 »

Enchocun 03 Seians w barcs .
En consigna oo

Sistema ACH: 0.00 Seleccione un banco »
S— 3 Seocziane s fangica - < | .
Tttt oo

e —r— "

Finalmente muestra los soportes de la transaccion realizada.

CCM - PRUEBAS

NIT: 590.801.0428
Carrera 23 # 26 60 - Cantro Manizales
8841840 Ext 105 0 106 - MANZALES

Recibo / operacin / Radicacion [S000000018 - 90C670427003 - 14928626
Fecha [ Hora ! Liquidacion / Num. Recupsracion: [2014-04-27 - 16:39:37 - 58,756 - KASDLY.
Tipo trémite |mutacionactividad - Pagada en caja
Normbre cliente: [ABC MUDANZAS SAN MIGUEL SAS
Identificacion [900,362.308-8
Telgfono [3210151

Direceién |AVENIDA LAS AMERICAS NRO. 23 191 - PEREIRA

Proyecto caja [001 - Operacién narmal,
Tipo de R

\Vanta narmal

01031504 | MUTACIONES DE ACTIVIDAD (AUT] 17108512 | 2014 1 5000 58500

Iva: $0 Total: $8,600

Pago en efectivo 8,600

A continuacidn se muestra una lista con los soportes que sustentan 1a transaccion realizada, le recomendamos proceder 2 imprimir una
copia da cada una de ellos oprimienda en el enlace “Descargar” que aparece al frente de cada rengl

Recbo de caja No. SD00000018(Im7)
RECIBO DE CAA NO. 3000000019

Descarger
Descarger

SOLICITUD DE MUTACION DE ACTIVIDAD ECONOMICA MATRICULA NO. 17100612 Descarger

Es muy importante que el usuario entregue firmada la solicitud de cambio de actividad. Para el efecto,

el sistema genera el mddulo de la solicitud que podra ser impreso y entregado al usuario para su firma
correspondiente.

_repositorioremoto,_20_mreg. 001 6745.pd

B Herramientas | Firmar | Comentario

Rt SOLICITUD Dk CANESO De ACTIVIDAD ECONOHCA. .
Mumero de recoperacion - KDLV

St

CCM - PRUEBAS

Departamento de Regisros Pubacos
s

ATZAG BAN WGUEL
i

U Prciost A0V
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10.10. Mutacion de direccion

Funcionalidad: Permite realizar cambios de direccion de establecimientos de comercio y personas
naturales, en forma automatica, es decir, directamente desde el médulo de caja.

Perfil: Se recomienda que esta opcion les sea activada unica y exclusivamente a los usuarios
cajeros

Flujo de eventos y pantallas: Al seleccionar la opcién y siempre y cuando el expediente esté activo
para realizar la mutacion, el sistema muestra la pantalla en la cual se pueden indicar los nuevos datos
de ubicacion comercial y de notificacion.

El sistema muestra igualmente el costo de la transaccion.

La informacién puede ser digitada en forma tabular (recomendable), indicando claramente la via,
numero, apéndices, etc., 0 en forma libre. Terminada la digitacién de las nuevas direcciones, oprimir
el botdn “Procesar”. El sistema despliega entonces la pantalla para recibir el pago.

Al oprimir el boton “Generar Recibo”, el sistema:

Recibo de caja

Registra en el libro XV y/o en el libro XXII la mutacion
Actualiza el expediente

Marca el expediente como pendiente de actualizar al RUES

oo oo

Finalmente muestra los soportes de la transaccion realizada.



Valor bruto: $8,600 va: 50 Total: 38,600

Paga en sfectivo 8,600

Es muy importante que el usuario entregue firmada la solicitud de cambio de direccion. Para el efecto,
el sistema genera el mddulo de la solicitud que podra ser impreso y entregado al usuario para su firma
correspondiente.

10.11. Servicios empresariales

Funcionalidad: Esta opcion le permite al usuario por medio del cajero seleccionar el servicio

que desea solicitar, en el cual puede hacer alquiler de salones, arrendamientos o asistencia a
eventos.

Perfil: Se recomienda que esta opcion les sea activada unica y exclusivamente a los usuarios
cajeros

Flujo de eventos de pantalla: Al seleccionar la opcidn se muestra la pantalla para indicar que
servicios desea solicitar el usuario, que cantidad y el valor unitario del servicio.
Terminada la digitacion de los datos, oprimir el boton “Continuar”.




Venta de servicios empresariales

Por favor a continuacion seleccione el servicio que desea cobrar y al frente del mismo indique la cantidad. Oprima el boton
“Continuar” para que el sistema le indique el costo de la liquidacion. En caso de alquiler de salones, arrendamientos o
asistencia a eventos, el sistema le solicitara confirmar algunos datos adicionales al momento de realizar la liquidacion.

SEMINARIOS Y CAPACITACIONES

02010005 - CONFERMNUEVO ESTUTO CONSUMDRILEY .
1480-11 Cantidad: 0
CONFERENCIA NUEVO ESTATUTO E CONSUMIDORES LEY
1480 DE 2011

100,000,000.00

02010009 - SEMINARK
SEMINARIO INTER
NIIF / IFRS PARA EL GRUPO I

(]

10,000,000.00

ALQUILERES

02010004 -  ARREND/ESPACIO  STAND  SALON Garlidag; L

PROV/RIOSUCIO V. Unitario 20,000,000.00

El sistema despliega entonces la pantalla para recibir el pago con los servicios solicitados y el costo
de la transaccion, se debe diligenciar los datos solicitados e indicar el modo de pago del usuario.

02010005 | CONFERUNUEVO ESTUTO CONSLMOR/LEY 145011 1 160,000,000.00

Valor Iva: 0 Valor Neto: 100000000

s del pagador / Cliente

igenecacin 1)

CEDULA DE CIUDADANA

[VEA waRIN CARK

(St e5 persona jur

[cr23nR0. 281 ]
Wit}

[ ]

o () [CARTAGO - VALLE =l

pi) [0t recmconormat T

—rr—— ——— | a——— ——m—

Al oprimir el boton “Generar Recibo”, el sistema muestra los soportes de la transaccién realizada los
cuales se podran descargar.

ramizisenvicksemprasarales - Pagaca en cajd
bente:| GOMEZ SERNA ANGELA RUTH

6n(CR 3 NRO. 10-95 - CARTAGO
anlilimodas@hoimal.com

Valor bruto:$400,000,000 Total: 400,000,000

Pago en efectivo 400,000,000

c3, Je recomendamas proceder 3 Imprimir Lna copls ce cacy

| Recio de cajs impresores macles, No, $0000000E0( 7)
|RecsopscamNo.soocccess |\ Dexams




CCM - PRUEBAS
‘ > Nit. 890.801.042-6
RECIBO DE CAJA No. S000000060

CAMARA DE COMERCIO Aol Yo
DE MANIZALES generado en SiI
Nro. operacién. 90C980923002
Nro. liquidacion virtual. 58958
Fecha y hora. 2014-09-23 - 15:06:49
Recibo expedido en forma virtual
Nro. recuperacion. EGSHR4
Cajero: JINTCAJ

Nombre: GOMEZ SERNA ANGELA RUTH
Identificacion: 32,419,337

Direccién: CR 3 NRO. 10-86

Teléfono: 2124958

CantServicio Descripcion Base/Activos Afo  Matlins Valor

4 02010005 CONFER/NUEVO ES 2014 27938 $400,000,000.00
Valor Total..... $400,000.000
Valor Descuento.. $0
Valor IVA..... $0
Valor NETO..... $400,000,000

Forma de Pago

Pago en Efectivo..... $400,000,000

Saldo prepago: 0

11.0peraciones del Registro de Proponentes

Las operaciones que pueden ser realizadas sobre el Registro de Proponentes desde el Sl son:

Operaciones Proponentes | Digitacion

INSCripCion CHMo proponente
Renovar registno de proponentes
Actualizar registro de proponentes
Soliditar Certificados

Radicacion documentos sin coste
Comectiones (Proponentes)

I Importante !!!
Recomendamos que el grupo de opciones de este menu y los usuarios a los cuales estén asignados

sea controlado periédicamente por las areas de auditoria y control interno. Lo anterior para prevenir
huecos de seguridad en la aplicacion.

11.1.  Inscripcion como Proponente

Funcionalidad: Enlaza con el mddulo de Inscripcidn al Registro de Proponentes. Para conocer como
opera esta funcionalidad ver el manual correspondiente.




11.2. Renovacion del Registro de Proponentes

Funcionalidad: Enlaza con el modulo de Renovacion al Registro de Proponentes. Para conocer
cdmo opera esta funcionalidad ver el manual correspondiente.

11.3.  Actualizacion del Registro de Proponentes

Funcionalidad: Enlaza con el médulo de Actualizacién al Registro de Proponentes. Para conocer
cdmo opera esta funcionalidad ver el manual correspondiente.

11.4.  Solicitud de Certificados

Funcionalidad: Opcién que permite grabar la venta de certificados a través del médulo web.

Perfil: La opcién esta disefiada para que sea activada a los usuarios cajeros y a los usuarios publicos
(quienes deseen hacer compra de certificados por internet).

Flujo de eventos y pantallas: Al seleccionar la opcién se muestra la pantalla para decir que
certificados se desean expedir y la cantidad del mismo.

ro (2150001 - 2150001

Si el usuario que esta ejecutando la accion es un cajero, el sistema le permitira indicar si el certificado
a expedir es con cargo a gastos administrativos o entidades del estado. Al oprimir el botén “Continuar”
el sistema muestra la pantalla para seleccionar la forma de pago.

Finalmente al oprimir el boton “Generar recibo”, el sistema realiza los procesos internos:

Genera el recibo de caja

Actualiza las estadisticas

Genera el certificado en formato im7 (cuando se trate de un cajero)
Genera el pdf cuando se trate de un usuario externo.

oo oo

Generado el recibo en la parte inferior se activan los enlaces para: a.) Imprime el recibo de caja y; b.)
Imprimir los certificados seleccionados.



La impresion (.im7) se enlaza directamente con el médulo “Impresor”.
Condiciones:

a.- La maquina desde donde opere este mddulo debe tener configurado el Impresor.

12.Digitacion

Incluye las operaciones necesarias para realizar los procesos de digitacion de informacion en los
expedientes de los registros publicos.

Digitadon | Espedales

Digitacion - Importar Formulario desde CAE
Digitacion - Formulario (matriculados)

Digitacion - Anexo CAE (matriculaods)

Digitacion - Vinculos (matriculados)

Digitacion - Certifcas (matriculados)

Digitacion - Informacion Finandera (matriculados)
Digitacion - Propietarios

Digitacion - Capitales

Digitacion - Resefia a Casa princdal

Digitacion - Solicitud de Nit a la DIAN.

Digitacion - Envio matriculados a la Alcaldia

Digitacion - Envio matriculados al RUES

I Importante !!!

Recomendamos que el grupo de opciones de este menu y los usuarios a los cuales estén asignados sea
controlado periddicamente por las areas de auditoria y control interno. Lo anterior para prevenir huecos de
seguridad en la aplicacion.

12.1. Importacion de formularios desde CAE

Funcionalidad: Opcion que permite importar desde el CAE los datos del formulario, sea este de
persona natural o de establecimiento de comercio.

Perfil: Se recomienda que esta opcién les sea activada Unica y exclusivamente a los usuarios de
digitacion



Flujo de eventos y pantallas: Al seleccionar la opcion el sistema valida que efectivamente el
expediente se encuentre en un estado que permita importar desde el CAE.

Matricuta : 00000009
Nombre : CASTRILLON & CASTRILLON LIMTADA EN LIQUIDACION
Estado Matricula : MA
Estado de datos : 3
Nombre Organizacion : Socledad Limitada

Seleccione el tipo de formulario: (*) O Comerciantes | O Establecimientos | O Constitucion

Importar

Se debe indicar el nimero del PRE-RUT asociado al expediente y seleccionar si se desea importar el
formulario del comerciante o del establecimiento. La funcionalidad de importar datos de la constitucion
a la fecha de actualizacion de este manual no se encuentra activado.

Al oprimir el botén “Importar” el sistema se conecta con el CAE y recupera los datos del formulario
seleccionado de acuerdo con el PRE-RUT.

12.2. Digitacion de formularios (Matriculados)

Funcionalidad: Opcién que permite grabar la informacion del formulario de matricula o renovacion.

Perfil: Se recomienda que esta opcién les sea activada Unica y exclusivamente a los usuarios de
digitacion

Flujo de eventos y pantallas:

Usuario sin permisos para actualizar la matricula

€ CIUDADANA =

Ubicacion y antiguedad en funcionamiento
1 e[y




Actividad econémica

Direccién de correspondencia

LV.C. (Solo para las Camaras que forman parte del proyecto IVC)

) No

Cancelacién articulo 50 Ley 1429 (0.- No se afecta, 1.- Se cancelara, 2.- No se cancelara,
Beneficio Ley 1429 de 2010 3.- Cancel/Disuelta

ca 507 [0

”
La informacion se muestra organizada por grupos de datos.
12.3. Digitacion de Informacion de Organizacion

Juridica, Categoriasy fechas constitucion y vencimiento
(Duracion)

Funcionalidad: Al grabar una persona juridica y se requiera asignar la informacion relacionada con
la constitucion, tal como organizacion Juridica, Fecha de constitucién, y fecha de duracién, se hara

uso de la opcién de “Digitacion del formulario”. En este punto especificamente parece un grupo de
datos denominado “Organizacion Juridica, categoria, Constitucion y Duracion”

Organizacién juridica, Categoria, Constitucion y Duracion

Organizacion (7) | Sociedad Limitada ;l

categoria ()

Fecha de constitucion
(AAAAMMDD) 19881228

Fecha de vencimiento 99999990 {En caso de indefinida colocar 93935559, En caso de certifica
(AAAAMMDD) textual colocar 99999997)

12.4. Digitacion anexo CAE

Funcionalidad: Si la Camara de Comercio esta vinculada al proyecto CAE, cuando se matriculan
nuevos comerciantes debe diligenciarse el anexo CAE, para el efecto el sistema SlI provee una
funcionalidad anexa al menu de digitacion que nos permite realizar esta accién. La funcionalidad
denominada “Digitacion - Anexo CAE” permite capturar la informacion propia de cada una de las
Camaras de Comercio.

iii IMPORTANTE !!! Para que el anexo CAE pueda ser capturado en el sistema Sl es indispensable

parametrizar en forma previa los campos adicionales que se solicitan en el anexo CAE.
Recomendamos ver el manual “Parametrizacion Anexo CAE”



‘Cansuas y operacianes scirs axpsaries iCamat
Mantenimiento Datos CAE de (a Matricula -

[FAMIREZ ACEVED ANA BABEL ]
oo Matora ]

[poTa0813

—

iii IMPORTANTE !!! En la version actual del sistema de informacion, los campos que se muestran en

el anexo CAE son de libre digitacion, por lo tanto recomendamos que se tenga sumo cuidado al
momento de digitar los mismos.

12.5. Digitacion de vinculos(Nombramientos Yy
socios)

Funcionalidad: Opcién que permite dar mantenimiento a los vinculos de un matriculado. A través de
esta puede:

Dar mantenimiento a representantes legales

Dar mantenimiento a miembros de junta directiva

Dar mantenimiento a revisores fiscales

Dar mantenimiento a los socios, asociados y sus aportes

oo oo

Perfil: Se recomienda que esta opcién les sea activada unica y exclusivamente a los usuarios de
digitacion

Flujo de eventos y pantallas:

Al seleccionar la opcion se despliega la relacion de los vinculos existentes. En la parte superior
aparece la opcién para adicionar un nuevo vinculo, y en la parte derecha de cada renglén, aparecen
los botones que indican lo que podemos hacer con cada vinculado dependiendo del estado en el que

se encuentre.

Nro  TI Numid Nombre Ving Carg Lib Inscrip fecha

SOCIO CAPITALISTA(2)

1
1

A
F|w|O
REVISOR FISCAL (1)
3 | 1 | 4217605 |ANGELAPATRICIAVALEN2160 | 2160 | 09 | 1o083es | 20080331 | [ | ® | @ |
REPRESENTANTE LEGAL( 1)
4 ‘ 1 ‘ 10117276 ‘GuTlERREzaUSTOSSEF{zﬁo |2120| 08 | 1011119 ‘ 20120220 ‘ %] | . | Q |
PRIMER SUPLENTE DEL REPRESENTANTE LEGAL (1)

5 | 1 | 2077749 [CROSTHWAITE FERROGI21T1 [2130 [ oa [ 1ot | zoos0aat [ [ [ ® [ @ |

1
2

10117276
AZ0TTTAS

08
1]

1020653
1020653

2011-12-26
20111226

‘GUTIERREZ BUSTOS SER 1100
CROSTHWAITE FERRO CJ 1100

Tener en cuenta que:

a. Cuando se trata de un vinculo nuevo, por ejemplo, un nuevo representante legal o un nuevo
miembro de junta directiva, lo que debemos hacer es, en primera instancia, CREAR el



nuevo vinculo y luego “Archivar” (botén verde), el vinculo se desaparece. De esta forma
en los datos histéricos del expediente se almacena la informacion correspondiente.

b. No es recomendable editar un vinculo para cambiarlo, cuando hay algun cambio legal. Lo
anterior dado que se perderia la historia.

c. Utilizar el botén borrar (botén rojo), UNICAMENTE cuando por error se haya creado un
vinculo en forma incorrecta.

Al seleccionar un nuevo vinculo o editar uno existente, el sistema muestra la pantalla de edicion:

H 7 ./H\ H
Id clase: () [ 1 - GEDULA DE CIUDADANIA -
Si actia en nombre de ofra persena o empresa
Identificacién (*) [10117276 da 0. POR VERIFICAR e
clase: |0- .
on socialin

ombre |GUTIERREZ BUSTOS SERGIO

Identificacion
Razon sacial

Vinculo DIAN - PNAT: | Seleccione un Vinculo para la DIAN. |

Wincula DIAN - PJUR: | Seleccione un Vinculo para la DIAN. =]

Si es socio constituyente

s campos en caso de socios que se incluyen en la constitucion
Direccién [VEREDA EL ROCIO ALTA CASA 1

Municipio: | PEREIRA (RISARALDA) |
Pais: | Colombia (168) -l
Sies socio reformante
Datos del vinculo Utilica estos campos en caso de socios que se incluyen luego de la constitucisn
Vineulo: (*) [ 1100 - SOCIO CAPITALISTA =~ Nimers cuctas 1,000.00

\Vialor cuotas | 50,000,000.00
Inseripeiones

I onT | 20111225 Si es socio constituyente (asociativas de trabajo)

Libro: (7) [09 - DE LAS SOCIEDADES COMERCIALES E INSTITUCIONES FINANCIERAS -]

Numera registro (7) [1020653

Carge: | Seleccione un cargo. =

Descripeion cargo Ap. Laboral Adicional -0

Si es socio reformante (asociativas de trabajo)
Utilice estos campas en caso de socios que se incluyen luego de la constitucién

Ap. Activos [0

Ap. Laboral |-0-

Ap. Laboral Adicional |-o-

12.6.  Digitacion Certificas

Funcionalidad: Opcion que permite dar mantenimiento a los textos que forman parte del expediente,
cOomo son:

Objeto social
Facultades

Poderes
Aclaraciones
Certificas especiales
etc.

o o0 T

Perfil: Se recomienda que esta opcién les sea activada Unica y exclusivamente a los usuarios de
digitacion

Flujo de eventos y pantallas:

Al seleccionar la opcion se despliega la relacion los certificas disponibles y cuales de ellos ya existen
asociados al expediente.



Codigo Texto Existe
0650 INTERVENCION ECONOMICA
are0 QUIEBRA
a7 REFORMAS

Lrat] NOMBRAMIENTO PROVISIONAL sl
oriz ACLARATORIA DE REFORMA

a7z WIGENCIA TEXTUAL

o730 ESTATUTOS

aran OBJETO SOCIAL Ll
a7s0 CAPITAL ASIGNADO A LA SUCURSAL

areél ACLARACION DE CAPITAL SOCIOS Y PATRIMONIO

o762 CONTRATOS DE FIDUCIA

0765 INTERES SOCIAL DE GESTOR EN SUCESION

o770 CESION DE INTERES SOGIAL

o780 PARTICION DE BIENES

0890 CAPITAL ASIGNADO A LA SUCURSAL
0800 EMBARGO

1000 REGISTRO DE DEMANDA

1010 PRENDA DE BIENES

A EEEEFEERENERENEEE R E A R &)
POOCOOOCOO0RO00O000000Q

1mm ACLARACION JUNTA DIRECTIVA

1110 REPRESENTACION LEGAL

121 ACLARACION RER. LEGAL

1300 FACLILTADES DFL TANTE | FGAL-APONERANC L

Al editar alguno de los certificas, el sistema muestra la pantalla de captura (Editor simple) en el cual
puede hacerse uso de copy-page a partir de textos originales o de OCRs realizados.

Matricula 8983903
Certifica |0740 - OBJETO SOCIAL

OBJETO SOCIAL: EL OBJETO DE ESTA SOCIEDAD DEPENDE: A)
PRESTAR SERVICIOS DE ADMINISTRACION, ASEO ¥ MANTENIMIENTO DE
ZONAS VERDES PROPIEDAD HORIZONTAL, OTROS EDIFICIOS,
OFICINAS, PLANTAS INDUSTRIALES, CONJUNTOS CERRADOS,
VIGILANCIA ¥ DEMAS SERVICIOS CONEXO0S Y ASESORIAS CONTRATADA
BIEN SEA CON PERSONAS NATURALES 0 JURIDICAS, PRIVADAS, ECONOMIA
MIXTA O SECTOR PUBLICO. B) PRESTAR SERVICIOS DE BARRIDO

DE CALLES, LIMPIEZA EVACUACION Y MANTENIMIENTO DE
ALCANTARILLAS. c) SERVICIOS DE ESTUDIOS ¥ FACTIBILIDAD DE
ELABORACION Y DESARROLLO DE PROYECTOS EN GENERAL. D) LA
REPRESENTACION DE EMPRESAS NACIONALES 0 EXTRANJERAS. E)
PRESTAR LOS SERVICIOS EN CLINICAS U HOSPITALES BIEN

SEA DIRECTAMENTE O CONTRATADOS CON TERCEROS, DE
RADIOPERADORES, DE LAVANDERIA A NIVEL CLINICO,

HOSPITALARIO ©O INDUSTRIAL, DE DIGITACION, MENSAJERIA,
ELABORACION REALIZACION DE ENCUESTAS DE CUALQUIER INDOLE. F) EL
DESARROLLO ACTIVIDAD DE COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS ¥/O
MAQUINARIA EN TODAS SUS FORMAS. G) CAPACITACION, SELECCION ¥
ELABORACION DE PRUEBAS PSICOTECNICAS PARA CONTRATAR Y EVALUAR
PERSONAL. H) DESARROLLO Y EJECUCION DE PROYECTOS DE
ARQUITECTURA E INGENIERIA, EJECUCION DE ESTUDIOS ¥ ACTIVIDADES i

12.7.  Digitacion informacion financiera

Funcionalidad: Opcién que permite dar mantenimiento a la informacién financiera de un expediente.

Perfil: Se recomienda que esta opcién les sea activada Unica y exclusivamente a los usuarios de
digitacion

Flujo de eventos vy pantallas:

Al seleccionar la opcion se despliega la historia, afio a afio de la informacion financiera. El usuario
podra optar por adicionar informacion para un nuevo afio o modificar (editar) la informacion existente.
O finalmente, borrar la informacion.



FiiNet

# | © | 1 |2004| 20120018 182,631,000 35,359,000 0 0 o
@ | © | 2 |2008| 20120218 188,673,000 35,359,000 [ 0 o
@ © | 2 |2008| 2012028 162,708,000 67,312,000 0 0 o
@ |9 | « |2007| 20120208 182,233,000 74,014,000 [ ] 0
@ | O | 5 |2008| 20120208 180,318,000 102,435,000 0 0 o
@O | s |20 20120208 239,286,000 75,289,000 0 0 o
@O | 7 |200]| 2012020 494,499,000 158,699,000 0 0 0
B|O |8 [2m 20120218 696,385,000 208,833,000 0 0 0
@ | O | o [200] 201208 300,833,000 216,373,000 0 0 o
@ | © | 10 |23 201308 2547.757.855 211,300.176 211,300,176 0 24,960,000

Al seleccionar el boton Nueva informacion (botén superior) o editar (boton azul), el sistema
despliega el formulario de captura de la informacion financiera.

Afio datos {*)

Fecha de reparte (AAAAMMDD) ()
Activo Corriente (%)
Activo Fijo (%)
FloNeo (7
Valorizaciones (*) l:l
Otros Activos ()
Activo Total {*)
Inventarios (%)

Pasivo Corriente (%)
Pasivo Largo Plazo (*)
Pasivo Total (*)
Patrimonic Total {*)
Pasivo + Patrimonio (%)
Ingresos Operach ) [p134528178 |
Ingresos No Operach ™ W‘

Gastos Operach *) |1,140,435,620
Gastos No Operaci * W‘
Costo de Ventas (*)
Depreciacién + Amortizacidn (*) l:l
Utilidad Operacional (%)
Utilidad Neta {*)

Personal Ocupado (*)
% Perscnal Temporal () D

12.8.  Digitacion informacion de capitales

Funcionalidad: Opcién que permite dar mantenimiento a la informaciéon de capitales de un
expediente.

Perfil: Se recomienda que esta opcion les sea activada Unica y exclusivamente a los usuarios de
digitacion

Flujo de eventos y pantallas:

Al seleccionar la opcidn se despliega la historia, afio a afio de la informacion de capitales. El usuario
podra optar por adicionar informacion para un nuevo afio o modificar (editar) la informacion existente.
O finalmente, borrar la informacion.



Fecha

Libre  NumReg

1 2008 20120218
2 2008 20120218
3 2008 20120218
4

2011 20120218

MREEE
000¢

0.00
0.00
0.00
0.00

0.00
0.00
0.00
0.00

CapSoc
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 25,000,000.00 0.00 0.00 0.00
0.00 25,000,000.00 0.00 0.00 0.00
0.00 10:0,000,000.00 0.00 0.00 0.00

Al seleccionar el boton Nueva informacion (botén superior) o editar (botén azul), el sistema
despliega el formulario de captura de la informacion de capitales.

Lo primero que debe hacer el usuario es seleccionar el libro y la inscripcion que soporta la captura de
los capitales. Si se desconoce las inscripciones, puede hacerse uso del boton “Consultar’. Si se digital
el libro y la inscripcion entonces se puede oprimir el boton “Cargar” para que el sistema cargue el

registro correspondiente.

[ Inscripciones matricula : 152909 -ox

07 104094 20130424

07 104095 20130424

09 63153 20120803 g&rnggﬂgN DE LA SOCIEDAD COMERCIAL E INSTITUCIONES
NOMBRAMIENTO REP. LEGAL SOC. COMERCIAL E INST.
FINANCIERAS

11 38626 20131105 CONSTITUCION PRENDA

15 193521 20120803 MATRICULA DE PERSONA JURIDICA

15 197634 20121206 CAMBIO DE DIRECCION COMERCIAL

15 197635 20121208 CAMBIO DE DIRECCION JUDICIAL

15 211770 20140204 CAMBIO DE DIRECCION COMERCIAL

09 63537 20121017

Seleccionado o cargado el registro, el sistema muestra, el formulario de captura en el cual se debera
indicar los siguientes datos:

i@ /H\

Lo (]

Regsro 1 7]

Tipo econ

No. Cuotas Capital Sacial 10000

% Aporte Nacional Total [100.00
% Aporte Nacional Privado [80.00
% Aporte Nacional Publico [20.00

% Aporte Externo Total [0.00
% Aporte Extero Privada [0.00
% Aporte Extemo Publice [0.00

Grabar

o —
1 FPPeses e ]
0

Fecha datos (En formato AMAAMMDD) (")

Capital Social 25,000,000 00

= Tipo de economia: Puede ser Privada, Publica, Mixta o EICE.

= Moneda: Normalmente pesos (001)

- Afio y fecha de los datos: Debe corresponder con el afio/fecha de la informacién que se esta
digitando, por ejemplo si es el capital de constitucion, la fecha debera concordar con la fecha de la
constitucion, si es una reforma debera corresponder con la fecha de la reforma.

Dependiendo del tipo de sociedad (Organizacion juridica), el sistema permitira la captura de los datos
de capital correspondientes. Por ejemplo:
SAS / Andnimas y asimiladas:

= Capital autorizado
- Capital suscrito
- Capital pagado



= Numero de cuotas del capital autorizado
= Numero de cuotas del capital suscrito
= Numero de cuotas del capital Pagado

Limitadas y asimiladas
- Capital social
= Numero de cuotas

Asociativas de trabajo

= Aporte en activos

= Aporte en dinero

= Aporte laboral

= Aporte laboral adicional

ESADLS
- Patrimonio

SUCURSALES
- Capital asociado a la sucursal

Informacion de la composicion del capital

= Porcentaje de capital nacional

- Porcentaje de capital nacional - privado
- Porcentaje de capital nacional - publico

- Porcentaje de capital extranjero

- Porcentaje de capital extranjero - privado
= Porcentaje de capital extranjero - publico

Grabado el capital, se despliega nuevamente la lista en capitales actualizada.

12.9. Digitacion propietarios

Funcionalidad: Opcién que permite dar mantenimiento a los propietarios de un establecimiento de
comercio.

Perfil: Se recomienda que esta opcion les sea activada Unica y exclusivamente a los usuarios de
digitacion

Flujo de eventos y pantallas:

Al seleccionar la opcion se despliega la relacion de los propietarios existentes. En la parte superior
aparece la opcion para adicionar un nuevo propietario, y en la parte derecha de cada renglén,
aparecen los botones que indican lo que podemos hacer con cada propietario.



/l ﬂi\ :

MNro  TipPro Cam  Matricula Tipold Numild Nombre
1 o a8 8982001 1 34058500 | CORTES BOTERO GLADYS LI

Tener en cuenta que:

a. Cuando se trata de un propietario nuevo, por ejemplo, por una compraventa, lo que
debemos hacer es, en primera instancia, CREAR el nuevo propietario y luego “Archivar”
(botén verde), el propietario que desaparece. De esta forma en los datos histéricos del
expediente se almacena la informacion correspondiente.

b. No es recomendable editar un propietario para cambiarlo, cuando hay algin cambio legal.
Lo anterior dado que se perderia la historia.

c. Utilizar el botén borrar (botén rojo), UNICAMENTE cuando por error se haya creado un
propietario en forma incorrecta.

Al seleccionar un nuevo propietario o editar uno existente, el sistema muestra la pantalla de edicién:

i 808
u [CORTES BOTERG GLADYS

. | PEREIRA (RISARALDA)

12.10. Digitacion resefia a Casa Principal

Funcionalidad: Opcién que permite indicarle al sistema los datos de la casa principal de una sucursal
0 agencia.

Perfil: Se recomienda que esta opcién les sea activada Unica y exclusivamente a los usuarios de
digitacion

Flujo de eventos y pantallas:

Al seleccionar la opcion se despliegan los datos de la resefia. El usuario podra, modificarlos o
eliminarlos segun lo estime conveniente.



Gémara Casa Principal: (*) [ Seleccione una Cémara. |

Nimero de Matricula Casa Principal (*) [F0283487

Razon Social Casa Principal () [AUTOMAC S A ]

NitCasa Principal (*) [BS03075818

12.11. Digitacion Solicitud de Nits a la DIAN

Funcionalidad: Opcion que permite directamente desde el Sll interconectarse con el sistema
MUISCA y realizar la solicitud de un Nit a la DIAN. Esta opcion permite su ejecucion siempre y cuando
el comerciante no tenga nit previamente grabado.

Perfil: Se recomienda que esta opcién les sea activada Unica y exclusivamente a los usuarios de
digitacion

Flujo de eventos y pantallas:

Al seleccionar la opcion el sistema evalla que la matricula tenga las condiciones necesarias apera la
solicitud del Nit, de ser asi genera la informacion para el MUISCA

A continuacién se despliegan los datos basicos de la matriculs que serd enviada a la Alcaldia, por faver verifique
antes de continuar,

Mairicula | 153541

Organizacién [Persona Natural H|
icula | Matricula activa -

Extads de ox dakez [REVISADO =]

Mombee |NIETO HUERTAS MARIA INES

Primer agelidc [NIETO
Sequnta ascliic | HUERTAS

Municipic |1 7001 - MANIZALES

Fek matricula (AAAAMI.DD) 20120804
(AAAA-MM.OD) 20140328
R -

Solicitud del Nit para la matricula No. 18113456 radicada en el si:

El tramite de asignacién ha iniciado, por favor esté atento a las notificaciones que el sistema le
enviard
al correo electrénico admonserviciovirtual@cem.org.co

12.12. Envio de matriculados a la Alcaldia

Funcionalidad: Opcion que permite seleccionar una matricula, sea esta de persona natural,
establecimiento de comercio, persona juridica, ESADL, sucursal 0 agencia y enviar la informacion de
la misma a la alcaldia.



Esta opcion es de utilidad para aquellas Camaras de Comercio que tienen habilitado el CAE y
particularmente la integracion con el sistema de Industria y Comercio de las Alcaldias Municipales.

Prerequisitos: Para utilizar esta opcion debe estar construido el componente de integracion con la
Alcaldia municipal.

Prerequisitos: Debe haberse creado en la tabla de “Alcaldias” del Sl (Administracion del médulo de
registro) la entrada para el municipio correspondiente.

Perfil: Se recomienda que esta opcidn les sea activada Unica y exclusivamente a los usuarios de
digitacion

Flujo de eventos y pantallas:

Al seleccionar la opcion el sistema evalla que la matricula tenga las condiciones necesarias para el
envio a la Alcaldia y muestra los datos de la misma.

Si el envio es satisfactorio, entonces se despliegan los datos de respuesta de la Alcaldia y se actualiza
el SIREP

El resultado del envio a la Alcaldia es el siguiente:

Expediente: 140339
Estado: 4

Namero Alcaldia: 140339
Fecha Alcaldia: 20140626
Mensaje: i el i en la alcaldia i en SIREP

En caso de errores y/o en caso de inconsistencias, el sistema mostrara en la parte inferior del
expediente el mensaje del error. Igualmente si la alcaldia retorna algun error.

Entre los posibles mensajes de error tenemos:

= Matricula sin Nit

- Expediente sin nombres separados
= Alcaldia no disponible para envio

= Datos incompletos

= Servicio web no construido

- efc.




13.Especiales

Incluye las operaciones necesarias para realizar los procesos especiales de actualizacion de
informacion en los expedientes de los registros publicos.

Actualizaciones - Actualizar matriculados
Actualizaciones - Vinculos (En firme) (proponentes)
Actualizacién Especial Proponentes (Decreto 734)

Actualizacién Especial Proponentes (Decreto 1510)
Exportaciones - XML del Proponente

Actualizacién Matriculados al RUES

Actualizacién Proponente al RUES

Revisidn Contratos, Multas y Sanciones

I Importante !!!

Recomendamos que el grupo de opciones de este menu y los usuarios a los cuales estén asignados sea
controlado peridédicamente por las areas de auditoria y control interno. Lo anterior para prevenir huecos de
seguridad en la aplicacion.

13.1. Actualizacion de matriculados

Funcionalidad: Opcién que permite grabar la informacion relacionada con un matriculado.

Perfil: Se recomienda que esta opcion les sea activada Unica y exclusivamente a los usuarios de
digitacién que puedan realizar modificaciones especiales sobre los expedientes.

Flujo de eventos y pantallas: Al seleccionar esta opcion se muestran la totalidad de los datos que
forman parte del expediente y permite su modificacion y actualizacion.

Datos bisicos

Matricula 00000001

atricula inactiva
s (POR VERIFICAR
il [ Activado para generar prediligenciados ¥

)




Condiciones: Para que la matricula pueda ser modificado el estado de los datos debe ser diferente a
6, es decir, el expediente debe estar en revision (3), en renovacion (4), con tramite pendiente (7) o con
solicitud de correccion (8).

Como resultado de la modificacion se actualiza el LOG-SIREP indicando que datos fueron
modificados.

El expediente se marca como pendiente:
a.- pendiente de envio al RUE
b.- pendiente de cargue al mddulo de extracciones del Sl

c.- pendiente de cargue al sistema IVC

El sistema almacena en el log de la base de datos las modificaciones realizadas sobre el expediente
a través de esta opcion.

Las modificaciones que se realizan a través de esta opcion sobre un expediente en particular quedan
almacenadas en el log de la base de datos.

13.2. Actualizaciones de informacion de afiliados

Funcionalidad: Opcion que permite grabar la informacion relacionada con la afiliacion de un
matriculado.

Perfil: Se recomienda que esta opcion les sea activada Unica y exclusivamente a los usuarios de
digitacion



Flujo de eventos y pantallas:

MREGMER - Actualizaciones - Afiliados. -ox

Actualizacion de afiliados

aaaaaaaaaaaa

08405712
‘SOCIEDAD DE DIAGNOSTICO UROLOGICO DE RISARALDASAS
19950413

A través de esta opcion se puede “actualizar” la informacion asociada con el registro del afiliado, datos
tales como: Estado de la afiliacion, acta de afiliacién, fecha de afiliacién, ultimo pago realizado, ultimo
afo de afiliacion pagada, valor disponible para certificados, acta de cancelacién de la afiliacidn, fecha
de cancelacion de la afiliacion, pueden ser modificados a través de esta opcion. Adicionalmente se
pueden modificar los datos propios de los pagos de afiliacion realizados.

Condicion: Esta opcidn esta disponible para que sea ejecutada sobre cualquier matricula consultada.
La restriccidén de acceso debe gestionarse a través del bloque “especiales” de los diferentes usuarios.

El sistema almacena en el log de la base de datos los cambios realizados sobre el expediente a través
de esta opcion.

NI Importante !

Si bien el sistema permite la captura del Gltimo afio de pago de la afiliacion, la fecha del pago y el valor pagado, ES DE
SUMA IMPORTANCIA que en la grilla de pagos realizados por el afiliados se indique detalladamente el afio pagado, el
tipo de pago (01 para afiliacion primer vez, 02.- para renovacion de la afiliacion), el nimero de operacién con el cual se
hizo el pago, 'y el valor pagado. Dado que muchos programas estadisticos y de control revisan estos datos para
determinar si un afiliado se encuentra o no al dia.

13.3.  Actualizacion de vinculos de proponentes

Funcionalidad: Opcion que permite dar mantenimiento a los vinculos de un proponente. A través de
esta puede:

a. Dar mantenimiento a representantes legales
b. Dar mantenimiento a miembros de junta directiva
c. Dar mantenimiento a revisores fiscales



Perfil: Se recomienda que esta opcién les sea activada unica y exclusivamente a los usuarios de
digitacion

Flujo de eventos y pantallas:

Al seleccionar la opcidn se despliega la relacion de los vinculos existentes. En la parte superior
aparece la opcidn para adicionar un nuevo vinculo, y en la parte derecha de cada rengldn, aparecen
los botones que indican lo que podemos hacer con cada vinculado.

@)
N0 TI Numid Nombre Vinc Carg Lib Inscrip fecha
REVISOR FISCAL ( 1)
1 [ 1 | 79048506 [NIETOTABARESJOSE vf51o0 [ o003 | 15 | 1arrez | 20090723 | 4 | ® | @ |

Al seleccionar un nuevo vinculo o editar uno existente, el sistema muestra la pantalla de edicion:
@ @
< () [1-CEDULADE GUDADANA <]
S —

bro [NIETO TABARES JOSE VAN

Primer apellido [NIETO

‘Segundo apellido [TABARES

Municipio: | ABRIAQUI (ANTIOQUIA) =]
Pais: | Colombia (169) |

Datos del vinculo
Vinculo: (*) [5160 - REVISOR FISCAL -1

Fecha nombramiento (AAAA-MMLDD) (*)
Libro: (*)[15 - DE LOS MATRICULADOS -1
Nimero registro (7}
Cargo: | 0003 - TERCER RENGLON Ra|
Dascrpeion cargo |GERENTE

Tener en cuenta que:

a. Cuando se trata de un vinculo nuevo, por ejemplo, un nuevo representante legal o un nuevo
miembro de junta directiva, lo que debemos hacer es, en primera instancia, CREAR el
nuevo vinculo y luego “Archivar” (botdn verde), el vinculo que desaparece. De esta
forma en los datos historicos del expediente se almacena la informacion correspondiente.

b. No es recomendable editar un vinculo para cambiarlo, cuando hay algun cambio legal. Lo
anterior dado que se perderia la historia.

c. Utilizar el botdn borrar (botdn rojo), UNICAMENTE cuando por error se haya creado un
vinculo en forma incorrecta.

13.4. Actualizacion especial de proponentes
(decreto 734y 1510)

Funcionalidad: Opcion que permite dar mantenimiento a los datos que estan en firme para el
proponente.

Perfil: Se recomienda que esta opcién les sea activada Unica y exclusivamente a los usuarios de
digitacion



Flujo de eventos y pantallas:

Al seleccionar la opcion se despliega el formulario del proponente con los datos en firme.

informacidn se muestra de acuerdo con el tipo de proponente y por grupos de informacion:

Datos basicos del proponente

Datos Basicos [x]

[PATINO GIRALDO LUIS JAVIER

Informacion de cambio de domicilio (Si aplica)

Nimero Liquidacion: 58761, Tipo de tramite: actualizacionespecial, Fecha: 2014-04-27, Nit: 19,084,472-2
Nombre: PATINO GIRALDO LUIS JAVIER, Organizacién: 01 - Persona Natural
Matricula: 2150001 - Proponente: 2150001

Se ha accedido a actualizar los datos del proponente. El sistema muestra a continuacién exclusivamente los datos que estén en firme.

Datos del Cambio de Domicilio %]

Municipio origen: [')|Sa\acoiona el municipio de origen ... j

Municipio cestino: (') [ Seleceione el municipio de origen ..

Fecha ufima inscrpeidn (AAAMMDD} () [ |
Fecha Glima renovacion (AAAAMMDD) l:l

Informacion de constitucion (Para personas juridicas)

Datos de la Personeria Juridica =]
A se muestra la conla (Capacidad juridica). Dado que usted se encuentra

inscrito en el Registro Mercantil o en el Registro de Entidades Sin Animo de Lucro, esta informacion no es modificable pues es
tomada directamente del registro correspondiente.

Tipo de documento [ ESCRITURA PUBLICA -] @

Namero del documento ®
Fecha del documento (AAA-MM-DD) 3
Origen del documento [NOTARIA NUMERO. 01 DE PEREIRA ®
Facha de reconocimiento 0 adquisicion da |2 personaria juridica (AAAA-MM-DD) o
Fecha de vencimiento o duracion (ARAA-MN-DD) ®

(+) Sila duracién es indefinida, por favor deje el campo fecha de vencimiento en blancos

Informacion de ubicacion comercial y de notificacion

Datos de Ubicacion Comercial y de Notificacién B

Datos de ubicacién comercial
Indique a continuacion de la manera mas exacta posible la informacion relacionada con su ubicacion comercial. Le sugerimos
utilizar Ia tabulacion haciendo uso de los campos "Tipo Via', "Nimero", "Apéndice”, "Orientacion”, "Cruce”, "Apéndice Cruce",
“Orientacién Cruce", *Placa" y "Complemento”, esto nos permiliré brindar mayor exacitud en el proceso de certificacién.

Direccion comercil CARRERA8NRO. 1528
TipoVia  Num. Apéndice Orientacion Cruce Apéndice Orientacién Placa ~Complemento
Calle 3 A SUR 18 c ESTE 45 OF 201
= = =l Con = =

v emsca 1 Seaccions Un o -]
Teléfona No. 1 (']

ensi. () [favier@senviciobrasil.com

La



Datos de ublcacién notificacion judicial

Indiaus o coniinuacian do la manora mé oxacia posibio la informasion rolasionada con o ubicasian do
Vi ndice’

sugerimos ilizar o thulacian hsien Uso te 168 campos “Tipo via“. “Nimers” - “Grian
~AP4RGICe Crica®, -DNAEION Grice:, “FICA"y “CompIaMEnto". G40 ROS PAFMAIra BrIAGAT mayor Sxaciud en ol proceso e
certiicacion
Diroccion no GARRERAS NRO. 1520
TipoVia  Nam.  Apéndice  Orientacion Cruce Apéndice Orientacion  Placa  Complemento
calle 38 A sur 1. = EsTE a5 oF 201
L] =l =] ©on =] =]
Municipia de netiicacion ¢) [PEREIRA - RISARALDA Bl
1) [E255172
T . 2 [3168340434
Emai: ] |
para ol envio v
For favar a confirme la da Interés tanto a sus teléfonos
Mévies come a foa corracs BIEGIGRICoS reportadan.
Autorizo of snvio de SMS o mis tolélonos movies? ) © NO | © 81
Autoriza w unvia u mis carraos aiacironicon ) © NGO .

Datos de representacion legal (En caso de personas juridicas).

Representacién Legal (%]

A continuacion se despliegan los representantes legales que estan asociados con el expediente. Si requiere modificar, eliminar
o adicionar es indispensable que se realice la actualizacion correspondiente en el Registro Mercantil.

Identificacién Nombre Cargo
10220813 VALENCIA MARULANDA JAIRO GERENTE
24314671 MELLY LANCHEROS DE VALENCIA SUPLENTE DEL GERENTE

Facultades de Representacion Legal (En caso de personas juridicas).

Facultades @

A se las facultades y iones de la legal.
REPRESENTACION LEGAL - LA SOCIEDAD TENDRA UN GERENTE CON SUCORRESPONDIENTE SUPLENTE, LOS CUALES
GOZARAN DE AMPLIAS EILIMITADAS FACULTADES PARA EL DESARROLLO DEL OBJETO SOCIAL.

kN

Situaciones de control

Situaciones de Control [x]

A continuacion se despliegan las condiciones que tiene el proponente con otras organizaciones en relacién con situaciones de
control o grupos empresariales. Por favor tenga en cuenta que el proponente puede actuar en cada caso como Controlante,
Controlada, matriz o subordinada. Si desea editar o eliminar una relacién grabada previamente, por favor oprima el enlace
correspondiente que aparece al frente de cada renglon.

Si desea adicionar una nueva relacién, por favor oprima el enlace : Adi de control

Informacion Financiera

Estado do Resultados.

Capacitnd financiers y Capecidad de Organieacion L]

A cormuocain se ovicioz o

P

s coma como.

pars qun on cAIculon 26 resvcen 30ncodmmants

oKCE D LUDREZ = A

INDICE DF ENDEUDAWENTO * fPasTr

RAZON DE COBERTURA

~RENTABILIOAD PATRIMONIO (R

RENTABRIADD DL AGTIVO (Ren




Clasificaciones

Clasificaciones ]

Por favor indique a continuacion las clasificaciones de acuerde con el clasificador de bienes y servicios de las Naciones Unidas
(UNSPSC) al tercer nivel. Si desconoce los n&dlnns posibles, por favor utilice la ayuda que aparece al lado de cada casilla. Puede
estim o acuerdo con los bienes y servicios que aspira proveerle al estado
Cnlnmhlam Ra:u-m que los codigos a incicar aaben taner & digitos. Del siguiente enlace puede descargarse la cartilla de codigos.
SPSC le proveemos a rapida de la forma como se usa el c6digo UNSPSG
Instruccionss UNSPSC.

951419 101015 101016 141115 11116 191117
11118, 1216 121623 121849 201221 221015
221016 221017 221018 221019 221020 232714
241118 241415 271122 27132 301015 301017
301022 301023 301024 301036 301115 301116
301118 301119 301215 301216 301217 301219
301315 301318 301317 301515 301516 301518
301519 301520 301615 301616 301617 301618
301619 301624 301715 301716 301815 301816
301817 301818 301815 301916 301918 302416
302653 311615 311616 311623 311625 311628
312115 312117 312817 391016 391019 391116
391118 391211 391213 391214 391215 391216
391217 391222 391223 401418 401420 401422
401425 401515 401517 401615 401715 401716
401717 401721 401725 401726 401738 401749
401752 401753 401831 471015 471016 492215
601042 701015 701017 701018 701315 701517

Experiencia (Contratos)

Experiencia

A continuacion se daspliega la relacion de los contratos que forman la experiencia del proponents. Los contratos reportados esidn numerados del
001 21998, Recuerde que cada contrato reporiado deberd ser sustentado en una certificacién expedida por la entidad contratante (en la cual
consien las clasificaciones de acuerdo con el clasificador de bienes y servicios de la UNSPSC en el tercer nivel) o en su defecte porla copia del
contrats acompafiado de una dedlaracién del representant lagal o del proponente donds se indique la dasificacién de acuerdo con ol dasificador
mencionado. Si usted desea adicionar un nuevo contrato a la lista, por favor seleccione el enlace *Adicionar contrato”, si desea modificar o eliminar

uno de los contratos, por favor seleccione el enlace comespondiente que aparece al frente de cada uno de ellos.

« S el soporte del contrato es una certificacion del contratante que contiene en forma explicita las clasificaciones UNSPSC, no serd
necesario adicionar deciaracion fimaca por el representante legal. Le sugerimos entonces que cargue, haciendo use del botdn "Cargar
‘soporte” la imagen de la certificacion

« Encaso de personas juridicas con menos de 3 afios de consituidas, podré soportar la experiencia de la persona juridica en las
‘experiencias individuales de los socios, en este caso, la eertificacion o contralo a anexar deberd tener come coniralista al socio de la
referancia.

 Cuando el contrato se hubiere realizado a ravés de consorcios o uniones temporales o formando parte de otra persona jurfdica, deber:
anocar s carficacion o Sonirato en donde aparezea como corratia ol consoro 0 1 4 fermpora. 1gua s anexa com pare del
‘contraie o certificacien, documento donde eonsie que el propenents forme parie del consorcio o unién femporal

+ Si el soporte del conirato es una copia del contrato o una certficacion en la QUE NO CONSTAN las clasificaciones UNSPSG en las que se
clasifica el contrato, DEBERA adicianar una declaracion firmada por el representante legal donde consten las clasificaciones del conirato y
que esie se encuenira ferminado. En esie caso le recomendamos cargar el soperie (copia del contraie o cerificacion) haciendo uso del
botén “Gargar sopore”: y generar la declaracién para qus sea firmada por ol reprosantants lagal. Pueds generara (utlizando el boton
*Generar declacion’, descargarta, firmaria, escanearia y subiria e nuevo utiizando e botén “Gargar Declaracién®

1 Recuerde que de acuerdo con lo establecido en el articulo 8 (numeral 1, literal b y numeral 2, literal ¢) del decreto 1510 de 2013, la

experiencia debe sustentarse on CONTRATOS TERMINADOS y EJECUTADOS

Generar
Decla.

001 ALCALDIADE DONDE SEA 18.000,00 ZOowoavno

Nro  Contratante Valor

Si desea adicionar un nueve contrato, por faver oprima ol siguiente onlace : Adicionar contrato

13.5

Exportar XML de proponente

Funcionalidad: Opcién que permite generar un archivo XML con todos los datos del proponente. Util
para intercambiar con otras Camaras de Comercio SlI.

Perfil: Se recomienda que esta opcién les sea activada Unica y exclusivamente a los usuarios de
digitacion



Flujo de eventos y pantallas:

Al seleccionar la opcion el sistema realiza las validaciones necesarias, extrae el XML y muestra la
pantalla de descarga.

Descargue del siguiente enlace el XML del expediente seleccionado

Le recomendamos hacer uso del botén derecho del mouse sobre la palabra descargar y
seleccionar "Guardar como..."

13.6. Actualizacion de Matriculados al RUES
(RR15N)

Funcionalidad: Funcién que permite forzar la actualizacion al RUES del expediente de matricula
seleccionado.

Perfil: Se recomienda que esta opcidn les sea activada Unica y exclusivamente a los usuarios de
digitacion.

Flujo de eventos y pantallas:

Al seleccionar la opcion el sistema muestra los datos basicos del matriculado y habilita boton de
actualizacion.

Matricula : 03621312
Nombre : VALENCIA VALENCIA Y CIA. S.AS.
Identificacién : 8914120112
Codigo Organizacién : 16

Nombre O E dad por A

Estado : MA
Actualizar FUES

Al oprimir el boton de “Actualizacién”, se conecta al RUES y actualiza el expediente.

13.7.  Actualizacion de Proponentes al RUES
(RR30N)

Funcionalidad: Funcién que permite forzar la actualizacién al RUES del expediente del proponente
seleccionado.

Perfil: Se recomienda que esta opcidn les sea activada Unica y exclusivamente a los usuarios de
digitacion

Flujo de eventos vy pantallas:




Al seleccionar la opcion el sistema muestra los datos basicos del proponente y habilita boton de
actualizacién.

Proponente : 3621312
Matricula : 3621312
Nombre : VALENGIA VALENCIA Y CIA. 5.A5.
Identificackn : 8914120112
Organizacion : 16
Estade : 03

Actunlizar RUES

Al oprimir el boton de “Actualizacidn”, se conecta al RUES y actualiza el expediente.
13.8. Mantenimiento Reportes de Contratos, Multas,
Sanciones y Sanciones Disciplinarias

Funcionalidad: opcion que permite ADICIONAR, MODIFICAR O ELIMINAR contratos, multas y
sanciones asociadas con un proponente. Esta opcion es util en casos tales como:

a. Ajustar los textos y la apariencia de los reportes
b. Adicionar reportes por cambio de domicilio
c. Arreglar problemas en nombres y objetos (caracteres especiales)

Perfil: Se recomienda que esta opcidn les sea activada Unica y exclusivamente a los usuarios de
digitacion y que la misma sea utilizada bajo estricto control.

Para el efecto el sistema provee un log en base de datos denominado mreg_log_ree, el cual permite
saber que personas (usuarios) la han utilizado y que han modificado.

Flujo de eventos y pantallas:

Al seleccionar el proponente, el sistema muestra la historia de los contratos multas sanciones y
sanciones disciplinarias que el proponente tenga reportadas.

Proponente: 8160012151 - ASSERVI LTDA.
Contratos

NomEnt

B999990341 [ SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE 184 113890146
8914800144 | AEROPUERTO INTERNACIONAL MATECAAA | 2010048 84003558
8914800144 | AEROPUERTO INTERNACIONAL MATECARA | 2010123 381992882
8914800144 | AEROPUERTO INTERNACIONAL MATECARA 2011124 43221867
B914800144 | AEROPUERTO INTERNACIONAL MATECAAA | 2011183 60332025
‘8003606237 | POLICIA METROPOLITANA DE PEREIRA 82-7-10020-12 1821927600

@ oo e om

Multas

Num NitEnt NomEnt Contrato AcioAdm Valor Estado IndEnmv



Sanciones
Num NitEnt NemEnt Contrato ActoAdm Descripcién Vigencia Condinc Estado IndEnv

== =

Sanciones disciplinarias

Num NitEnt NomEnt Contrato ActoAdm Descripcion Vigencia Estado IndEnv

En la parte inferior de cada grilla aparece el botdn “Nuevo”, el cual permite adicionar un nuevo reporte
de acuerdo con las necesidades.

Al frente de cada reporte, aparece el botdén “Editar” (Azul) y el botén “Borrar” (Rojo). A través de
los cuales pueden modificarse los reportes o eliminasen si es del caso.

Al seleccionar Editar o Nuevo, el sistema despliega el formulario correspondiente dependiendo del tipo
de reporte seleccionado.

Para Contratos:

*** EDICION DE CONTRATOS ***

Solo en caso de edicidn de contratos

in contrato reportado locaiments

01130

Fecha



Para Multas:

*** EDICION DE MULTAS =~

Solo en caso de adicién ds mulas
=

Solo sila muta es reportada locaiments
Gésgo Cémenn |
Himers racicacian
Fecha radicacin (AAAMNOD)
o rascasion (u1SS)
Feocha rgarts (\AAAMMGD)

Para Sanciones:

Solo en caso de edicién de sanciones
1SN
Solo sl la sancion es reportada localmente
Cédgo Comars

Para Sanciones Disciplinarias:

En caso de ser una multa reportada localments.

Mimero Libra
Nimero Regisiro en Libros.
Facha regrsim n ioras (AAAAMMOD)

En case de ser una multa reportada por cambio de domicili

00 Gamars Orgen
Regiatro Cmers Origen
Focha Regiiro Gamara Origon |

=]

En caso de ser una sancién reportada locaimente
Naaro Lo
Nomero Rogisio en Lers
Focha regasrs e irss (AAVMOD)

Cosgo Camara Orgen
Ragira Camara Orgen
Fecea Singuiro Camara Orgen

=]

Fecha acto revocacion (AAAAMMOD)

Nimero Lbo
Nimero Regisso en Libros

Fecha regstro en ibros (AAAAMMOD)

Cédigo Camara Origen
Regisio Cémara Origen
Fecha Regiswo Cémara Origen |



Importante tener en cuenta las siguientes recomendaciones:

a.

Esta opcion modifica directamente la informacion que sera certificada, por lo tanto su uso y
aplicacién es a entera responsabilidad del area de registros de la Camara de Comercio.
Recomendamos que el uso de esta opcion esteé restringido por completo para ser utilizada
unicamente por el Administrador del Sistema de Informacién.

Al eliminar un registro (sea contrato, multa o sancion), este no podré ser recuperado en
forma automatica, seré necesario redigitar la informacion.

Cuando se trate de contratos, multas o sanciones que hayan sido reportados por las
entidades del estado directamente a la Camara de Comercio, estos deberan estar
previamente “Inscritos”, por favor antes de adicionar registros revisar que no hubieren
reportes pendientes de inscribir.

En caso de contratos, multas y sanciones, radicados localmente, es decir, que hubieren sido
reportados por la entidad del estado directamente al sistema de la Camara de Comercio,
los datos referentes a “Codigo Camara Origen”, “Nimero de registro en la Camara
Origen” y “Fecha de registro en la Camara Origen”, no deberan ser digitados.

Cuando se trate de contratos, multas y sanciones que se deban adicionar por cambio de
domicilio, recuerde que en este caso estos no quedaran inscritos puesto que ya fueron
inscritos previamente en la Camara de Comercio donde originalmente los reportaron. Por lo
tanto, no digite nada en los campos denominados “Codigo camara”, “Numero del
radicado”, “Fecha del radicado”, “Hora del radicado”, "Fecha de Reporte”, “Numero
libro”, “Namero registro en libros”, “Fecha de registro en libros”. De esta manera el
sistema entendera que se trata de un reporte anexo correspondiente a contratos por cambio
de domicilio y los gestionara adecuadamente al momento de reportarlos al RUES y/o al
momento de certificarlos.



