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1. [bookmark: _Toc402344743]Objetivos

Este manual tiene por objeto explicar en forma detallada como opera el browser de consultas, operaciones y digitación del SII.

A través de esta funcionalidad, los usuarios de registro y el público en general podrán acceder a la mayoría de las opciones registrales del sistema SII, obviamente, respetando los perfiles de cada usuario.

2. [bookmark: _Toc402344744]“Browser de Consultas y Operaciones sobre los expedientes de los Registros Públicos”

Módulo que permite a través de una única opción (Módulo de consultas) acceder a la totalidad de las operaciones que pueden realizarse sobre los expedientes de los Registros Públicos. 


3. [bookmark: _Toc402344745]Generalidades.

a.- A través del browser de consultas de los registros públicos del SII se puede acceder a todas las opciones necesarias para realizar operaciones sobre las matrículas y los proponentes registrados en la Cámara de Comercio.

b.- El acceso a las consultas y operaciones está asociado con el perfil que tengan activados los usuarios, por lo tanto, será necesario previamente al uso de las opciones aquí contenidas, habilitar vía “Permisos Especiales” cuáles de estas opciones podrán ser utilizadas por un usuario en cuestión.

c.- Recomendamos especial cuidado y atención a la hora de activar opciones por permisos especiales a los usuarios externos, ya que involuntariamente podría activarse una opción en forma indebida.


4. [bookmark: _Toc402344746]Resumen de funcionalidades

Módulo de consultas del Registro Mercantil y ESADL

· [bookmark: [12,[423,[],"8EBF4192-8DC9-4FFC-A797-716]Consulta datos generales de (matriculados)
· [bookmark: [12,[423,[],"DAC8219F-D286-4D6B-A62C-D72]Consulta datos resumidos del expediente (matriculados)
· [bookmark: [12,[423,[],"1262C575-E081-4AEB-B3FD-615]Consulta de certificas (matriculados)
· [bookmark: [12,[423,[],"C8AE442D-8497-47F0-B6A0-794]Consulta Kardex (matriculados)
· [bookmark: [12,[423,[],"3504F795-349A-44FA-B912-81B]Consulta Vinculos (identificación)
· [bookmark: [12,[423,[],"16C62945-7826-4A56-B2CE-756]Consulta Certificados (matriculados)
· [bookmark: [12,[423,[],"2CD87E1D-6420-49B7-8EF6-0D0]Consulta información financiera (histórica de un matriculado)
· [bookmark: [12,[423,[],"419FF2C8-6A60-4CD3-A57A-1A0]Consulta Recibos de caja (matriculados)
· [bookmark: [12,[423,[],"BA2FD03F-9702-4AEF-82CC-4CD]Consulta libros de comercio (matriculados)
· [bookmark: [12,[423,[],"5CD37AE5-F4D5-483F-BEAA-FB3]Consulta expediente gráfico (matrícula)
· [bookmark: [12,[423,[],"D033A089-0956-4D23-84E0-E99]Consulta expediente gráfico (identificación)
· [bookmark: [12,[423,[],"D3314D1B-1444-4406-9DC8-2EB]Genera volante de pago en bancos (renovación matrícula)
· [bookmark: [12,[423,[],"F09FE536-7E56-4EC2-9C75-4F4]Imprimir formulario prediligenciado (matriculados)
· [bookmark: [12,[423,[],"C76A789C-3CC7-41DA-822D-567]Imprimir formulario última renovación (matriculados)
· [bookmark: [12,[423,[],"50346207-6C95-4F91-83C8-A18]Imprimir cartulina establecimiento renovado
· [bookmark: [12,[423,[],"2D728EF5-2C71-4D79-AD12-3D3]Genera clave para dispensador de certificados (cupo certificado)

Módulo de consultas del Registro de Proponentes

· [bookmark: [12,[423,[],"A170E1D3-1799-45D0-83E5-226]Consulta de datos generales (proponentes)
· [bookmark: [12,[423,[],"9B3A00DB-D8F9-4446-82A1-EF9]Consulta Kardex (proponente)
· [bookmark: [12,[423,[],"80B6E709-7BF3-49CA-A766-ABA]Consulta Vinculos (En firme)
· [bookmark: [12,[423,[],"83760E9D-353D-4FC8-B0A3-042]Consulta Contratos, multas y sanciones
· [bookmark: [12,[423,[],"E5030572-7AA2-4954-AACE-04C]Consulta Certificados del proponente (pdf)
· [bookmark: [12,[423,[],"04C646AC-83A5-4120-850B-EC2]Consulta Expediente gráfico del proponente (identificación)

Módulo de operaciones del Registro Mercantil y Entidades sin Ánimo de Lucro

· [bookmark: [12,[423,[],"5F7BC9BD-D44E-482C-8F3A-9D7]Reactivar matrícula SIPREF
· [bookmark: [12,[423,[],"A741BC7A-F376-4E61-8C82-0E4]Renovar matrícula
· [bookmark: [12,[423,[],"AE3DAE6A-CFB5-407A-A0BC-DF4]Renovación express
· [bookmark: [12,[423,[],"3BF7B438-89CD-4E18-A614-5FE]Expedición certificados vía web
· [bookmark: [12,[423,[],"6254FA7D-F0F6-4BB2-85CF-F8D]Radicación de documentos sin costo
· [bookmark: [12,[423,[],"DE9A67F7-D1B1-4FFD-83E1-7B6]Inscripciones (registro mercantil /esal)
· [bookmark: [12,[423,[],"70050E9A-E648-48A9-91C0-24F]Cambio de nombre
· [bookmark: [12,[423,[],"A387EAC4-8EE3-4F12-BE1F-EB3]Mutación de actividad
· [bookmark: [12,[423,[],"93A4DA10-D662-416F-A2D9-C24]Mutación de dirección
· [bookmark: [12,[423,[],"CE76D1DC-DA3F-4D6C-B9EE-64B]Solicitud Registro de libros electrónicos
· [bookmark: [12,[423,[],"A2163CF7-896B-436C-8DBD-362]Solicitud anotaciones a libros electrónicos
· [bookmark: [12,[423,[],"A9203467-9751-4103-B997-B3E]Venta de servicios empresariales

Módulo de operaciones del Registro de Proponentes

· [bookmark: [12,[423,[],"C0C68034-CC6A-4489-80EC-2D2]Inscipción como Proponentes
· [bookmark: [12,[423,[],"92AA5500-D4BE-4B81-A523-BE8]Renovación del Registro de Proponentes
· [bookmark: [12,[423,[],"BF3D9D2A-D429-4301-949E-058]Actualización del registro de Proponentes
· [bookmark: [12,[423,[],"89DDF9C6-4CA2-4F2A-AA17-97C]Expedición de certificados

Módulo de digitación

· [bookmark: [12,[423,[],"C513572F-A5C2-4D49-BD3D-44A]Importar formulario desde el CAE
· [bookmark: [12,[423,[],"6CD766BC-6947-4C1D-8409-3E5]Digitación del formulario (matriculados)
· [bookmark: [12,[423,[],"BC0E38D2-A988-47CE-BA9C-8D4]Digitación vinculos (matriculados)
· [bookmark: [12,[423,[],"B70D295B-42EF-49E3-945C-C95]Digitación certificas (matriculados)
· [bookmark: [12,[423,[],"89E19F40-14AC-4A30-A8F8-37A]Información financiera (histórica de un matriculados)
· [bookmark: [12,[423,[],"FAC16773-2AEB-4EB3-8FBC-7A8]Digitación Propietarios
· [bookmark: [12,[423,[],"4495BE38-B3F0-4911-872F-952]Digitación de socios y capitals
· [bookmark: [12,[423,[],"1C0D0ABF-F277-466C-A4A6-FD9]Digitación de reseñas a casa principal
· [bookmark: [12,[423,[],"52DEEEDA-5949-4999-BEFD-1B4]Solicitud de Nit a la DIAN
· [bookmark: [12,[423,[],"5790D7EB-1B46-426C-A3D0-2F2]Envío matriculados a la Alcaldía
· [bookmark: [12,[423,[],"C5BC0F52-DF9F-4EA7-8C9E-52C]Digitación envío matriculados al RUES



Módulo de accesos especiales

· [bookmark: [12,[423,[],"21CD3017-F4BF-47C1-BFC5-2CE]Actualización de matriculados
· [bookmark: [12,[423,[],"A890AE6D-0101-4271-8E54-76D]Actualización de afiliados (matriculados)
· [bookmark: [12,[423,[],"A99FF359-0B2C-44AF-9378-C09]Actualización de vínculos en firme (porponentes)
· [bookmark: [12,[423,[],"989CD50E-5C91-4391-89C7-6D8]Actualización especial de proponentes (Decreto 1510)
· [bookmark: [12,[423,[],"E967A039-A164-4E10-879A-E6C]Exportaciones de XML del proponent
· [bookmark: [12,[423,[],"657756AE-3453-4B37-8D91-EB9]Actualización matriculados al RUES (RR15N)
· [bookmark: [12,[423,[],"5FA49979-69A7-4CE4-AB34-3E0]Actualización proponente al RUES (RR30N) 
· [bookmark: [12,[423,[],"B1F4F538-159E-4A55-A28B-CF8]Revisión Contratos, multas y sanciones


5. [bookmark: _Toc402344747]Recomendaciones para la utilización.

a. Revise cuidadosamente el perfil de los diferentes usuarios internos y de registro antes de proceder a activar  “los permisos especiales” de cada uno de ellos.

b. Es recomendable que se lleve una hoja de control con los permisos y actividades que puede tener un usuario dentro del sistema de información. Anexamos a este documento una plantilla de control del perfil de los usuarios. Esta plantilla será de mucha utilidad al momento de evaluar que puede o no hacer cada persona y obviamente servirá en las áreas de auditoría y control interno para realizar seguimiento periódico.

c. Recomendamos que a los usuarios de entidades estatales y de control que requieran acceso al sistema, también le sea llevada una hoja de control de perfil de usuarios.

6. [bookmark: _Toc402344748]El control de usuarios – Permisos Especiales

[bookmark: _GoBack]Para activar opciones en el browser a los diferentes usuarios, debe hacerse uso de la funcionalidad de mantenimiento a usuarios provista por el SII ingresando por PARAMETRIZACION ERP -> Mantenimiento tablas básicas -> Usuarios 

[image: ]
Ubique en la lista el usuario que se desea modificar o al cual se desea activar los permisos correspondientes (podrá filtrar por usuarios internos, externos, eliminados, no verificados, no activados) y seleccione el icono [image: ] para editar el perfil del usuario deseado:

[image: ]

Proceda a marcar las opciones que pueden ser utilizadas por el usuario de acuerdo con el perfil del mismo.
[image: ]

Finalmente grabe los cambios.
Para que los cambios surtan efecto, el usuario deberá salir del sistema y volver a ingresar.

7. [bookmark: _Toc402344749]Forma de operación

Seleccionada la opción de Consulta de Expedientes en el menú lateral del SII, aparecerá la pantalla para seleccionar el expediente a consultar o modificar.

[image: ]

En esta parte se puede consultar por Matrícula, Número del proponente, identificación, Nombre razón social) o palabras claves. Seleccionado el criterio, oprima el botón “Continuar” que corresponda. Como resultado se mostrará una lista de los primeros 25 registros que cumplen con el criterio indicado.

[image: ]

En esta pantalla se muestran datos tales como:

Número de matrícula,
Número del proponente,
Nombre,
Identificación,
Organización Jurídica,
Categoría,
Fecha de matrícula
Fecha de la última renovación
Ultimo año renovado
Estado de la matrícula
Estado como proponente
Condición de afiliación
Número del Nit
Código de la organización
Código de la categoría
Estado de los datos





En la parte superior se muestra el menú de opciones especiales, en el que se aprecian seis (6) grupos

[image: ]



· Consultas del Registro Mercantil y ESADL: Contiene todas las opciones de consulta de dichos registros.

· Consulta de Proponentes: Contiene las consultas permitidas del registro de proponentes

· Operaciones del Registro Mercantil y ESADL: Aquí aparecen las opciones de actualización, digitación y operaciones que pueden realizarse sobre los expedientes del Registro mercantil y de las ESADL

· Operaciones del registro de Proponentes: Aparecen las operaciones y actualizaciones que pueden hacerse sobre los expedientes del registro de proponentes

· Digitación: Aparecen las opciones que permiten a los usuarios internos – digitadores, actualizar la información de los expedientes.

· Especiales: Aparecen las opciones “especiales” que permiten ajustar la información de los expedientes. Estas opciones están, por lo regular, restringidas a ciertos usuarios.

Para poder ejecutar cualquier opción de este módulo es necesario que se seleccione previamente un expediente ubicándose en el renglón correspondiente.

8. [bookmark: _Toc402344750]Consultas de los Registros Mercantil y ESADL

Las opciones de consulta sobre el Registro Mercantil y ESADL son las siguientes:

[image: ]
8.1 [bookmark: _Toc402344751]Consultas Datos Generales del Registro Mercantil y ESADL
Funcionalidad: que permite consultar los datos del expediente seleccionado, incluyendo los propietarios (si se trata de un establecimiento, sucursal o agencia) y de los representantes legales (si se trata de una persona jurídica)

Perfil: Se recomienda activar esta opción a todos los usuarios internos y a los usuarios externos de las entidades oficiales que soliciten acceso.

Flujo de eventos y pantallas:

[image: ]
[image: ]




1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 
8. 
8.1. 
8.2. [bookmark: _Toc402344752]Consultas Resumida del Registro Mercantil y ESADL

Funcionalidad: funcionalidad que permite consultar los datos básicos del expediente.

Perfil: Se recomienda activar esta opción al público en general.

Flujo de eventos y pantallas:

[image: ]

Enlaces: Esta opción permite a su vez enlazar con las siguientes funcionalidades. Las cuales aparecen en la parte inferior de la pantalla:

[image: ]
a. Georeferenciación: Permite actualizar las coordenadas de geolocalización del establecimiento.
b. Censar establecimiento: Enlaza con el módulo de censos empresariales
c. Renovación matrícula: Enlaza con la opción de renovación de la matrícula mercantil, siempre y cuando no esté renovado al año actual.
d. Encadena con la opción de inscripción de proponentes. Siempre y cuando sea una persona natural o jurídica principal y no sea proponente.
e. Encadena con la opción de renovación de proponentes. Siempre y cuando sea proponente y no haya renovado su registro.
f. Encadena con la opción de actualización de proponentes. Siempre y cuando sea un proponente activo.




8.3. [bookmark: _Toc402344753]Consultas de certificas

Funcionalidad: permite consultar los textos (certificas) asociados con el expediente. Permite ver el certificado (en bloques) sin necesidad de proceder a imprimirlo o generarlo en PDF.

Perfil: Se recomienda activar esta opción a todos los usuarios internos y a los usuarios externos de las entidades oficiales que soliciten acceso.

Flujo de eventos y pantallas:

[image: ]

8.4. [bookmark: _Toc402344754]Consulta inscripciones - Kardex

Funcionalidad: Permite consultar el histórico de los movimientos que le han sido registrados a una matrícula.

Perfil: Se recomienda activar esta opción a todos los usuarios internos y a los usuarios externos de las entidades oficiales que soliciten acceso.

Flujo de eventos y pantallas:

[image: ]

8.5. [bookmark: _Toc402344755]Consulta vínculos y socios (por matrícula)

Funcionalidad: Permite consultar los terceros que están involucrados con un expediente.

Perfil: Se recomienda activar esta opción a todos los usuarios internos y a los usuarios externos de las entidades oficiales que soliciten acceso.

Flujo de eventos y pantallas:

[image: ]

8.6. [bookmark: _Toc402344756]Consulta vínculos y socios (por identificación)

Funcionalidad: Permite consultar la relación que tiene un tercero (Identificación) con los expedientes del registro mercantil.

Perfil: Se recomienda activar esta opción a todos los usuarios internos y a los usuarios externos de las entidades oficiales que soliciten acceso.

Flujo de eventos y pantallas:

[image: ]

8.7. [bookmark: _Toc402344757]Consulta certificados

Funcionalidad: Permite generar un archivo PDF con el certificado actualizado del comerciante

Perfil: Se recomienda que esta opción esté activada para todos los usuarios, internos y usuarios de entidades del estado.

Flujo de eventos y pantallas:
[image: ]


Condiciones: Esta opción hace uso del componente FlexPaper para mostrar en forma controlada el formulario. Igualmente permite un enlace de descarga.

Este componente habilita en la barra superior un conjunto de opciones, entre ellas la opción de imprimir.

El certificado que se genera a través de esta opción sale marcado como “NO VALIDO”.

En caso de personas naturales, establecimientos de comercio y agencias, genera certificado de Matrícula. En caso de personas jurídicas y sucursales genera certificado de Existencia y Representación Legal.


8.8. [bookmark: _Toc402344758]Consulta información financiera

Funcionalidad: Permite consultar históricamente la información financiera de un matriculado.

Perfil: Se recomienda activar esta opción a todos los usuarios internos exclusivamente

Flujo de eventos y pantallas:

[image: ][image: ]

[image: ][image: ]

8.9. [bookmark: _Toc402344759]Consulta recibos de caja y transacciones

Funcionalidad: Permite consultar la historia de pagos que ha realizado un comerciante (sea por matrícula o número de identificación)

Prerequisitos: Es indispensable que se importe diariamente los ingresos al SII – SEGA desde el SIREP para que esta consulta opere adecuadamente.

Es indispensable que se hayan importado los pagos históricos (Ejecutar el proceso PAGOSTOT) al menos una vez.

Perfil: Se recomienda activar esta opción a todos los usuarios internos exclusivamente

Flujo de eventos y pantallas:

[image: ]


8.10. [bookmark: _Toc402344760]Consulta libros de comercio registrados

Funcionalidad: Permite consultar el certificado de libros de comercio que tiene registrados un comerciante.

Perfil: Se recomienda activar esta opción a todos los usuarios internos exclusivamente

Flujo de eventos y pantallas:

[image: ]

8.11. [bookmark: _Toc402344761]Consulta expediente gráfico (por matrícula y por identificación)

Funcionalidad: Funcionalidad que enlaza con el módulo de gestión documental y permite consultar la historia de anexos digitalizados del expediente.

Perfil: Se recomienda que esta opción esté activada para todos los usuarios internos y entidades del estado.

Flujo de eventos y pantallas:

[image: ]

Al seleccionar un registro en particular, el sistema mostrará las miniaturas correspondientes al registro seleccionado

.[image: ]
Igualmente, y dependiendo del perfil que tenga el usuario que está logueado, se podrá:

a. Descargar el documento
b. Editar la indexación del documento
c. Encadenar con el módulo de escaneo y digitalización
d. Eliminar el anexo.

8.12. [bookmark: _Toc402344762]Genera volante para pago en bancos

Funcionalidad: Opción que le permite a los usuarios externos y a los cajeros generar el volante de pago en bancos y los formularios pre diligenciados.

Prerequisitos: Para activar esta opción es importante que la organización tenga realmente un convenio de recaudo con una entidad financiera y estén claramente definidos los procedimientos de actualización.

Perfil: Se recomienda que esta opción esté activada para todos los usuarios

Flujo de eventos y pantallas: Al seleccionar esta opción el sistema genera una liquidación y sugiere los cuatro (4) rangos siguientes

[image: ]

El usuario puede seleccionar entre: 

a) Imprimir el formato de pago en bancos en hoja blanca.
[image: ]

b) para el caso de Pereira se imprime el contenido del prediligenciado para que sea incluido en el formato  pre-impreso de la Cámara de Comercio.

c) Permite la impresión del formulario del Comerciante y el formulario de su establecimiento de comercio, si este existe.


[image: ]  [image: ]  [image: ]

Condiciones: El volante para pago en bancos se expide siempre y cuando:

a.- Comerciante persona natural o jurídica con máximo un establecimiento de comercio.
b.- Que se encuentre al día, es decir, solo deba el año actual.
c.- El valor de los activos de la persona natural sean iguales al valor del establecimiento de comercio.

Que se incluye en la liquidación: Se incluye:

a.- Valor de la renovación y su descuento si se es beneficiario de la ley 1429
b.- Valor de la renovación del establecimiento
c.- Valor de la afiliación si es afiliado
d.- Valor de fletes de envío (si se han parametrizado en el reg. de control).
e.- Valor de certificados prepagos, si se ha definido en la Parametrización
f.- Valor del formulario.


8.13. [bookmark: _Toc402344763]Imprime formulario prediligenciado

Funcionalidad: Permite generar un archivo PDF con el formulario del matriculado, imprimiendo únicamente los datos básicos para que el resto de información sea digitada por el usuario en forma manual. Si el usuario se encuentra al día en su renovación, el sistema genera el formulario completamente lleno.

Perfil: Se recomienda que esta opción esté activada para todos los usuarios, internos y externos.

Flujo de eventos y pantallas:
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Condiciones: Esta opción hace uso del componente FlexPaper para mostrar en forma controlada el formulario. Igualmente permite un enlace de descarga.

Este componente habilita en la barra superior un conjunto de opciones, entre ellas la opción de imprimir.

8.14. [bookmark: _Toc402344764]Imprime formulario última renovación

Funcionalidad: Permite generar un archivo PDF con el formulario actualizado a la última renovación realizada por el comerciante.

Perfil: Se recomienda que esta opción esté activada para todos los usuarios, internos y externos.

Flujo de eventos y pantallas:
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Condiciones: Esta opción hace uso del componente FlexPaper para mostrar en forma controlada el formulario. Igualmente permite un enlace de descarga.

Este componente habilita en la barra superior un conjunto de opciones, entre ellas la opción de imprimir.

8.15. [bookmark: _Toc402344765]Imprime cartulina  establecimientos renovados

Funcionalidad: Permite imprimir la cartulina que se entrega en algunas Cámaras de Comercio a los establecimientos y comerciantes que ha renovado su matrícula mercantil.
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Prerequisitos: Debe haberse surtido los siguientes pasos de configuración:

a. En el mantenimiento a Logos y Banners haber cargado la cartulina para el año en cuestión 8013, 2014, 2015, etc.)
b. En claves-valor indicar la posición X y Y de los parámetros que pueden ser impreso como son: Nombre del establecimiento, Nombre del propietario, Año de renovación, Número de matrícula, etc.

Perfil: Se recomienda que esta opción esté activada para todos los usuarios

Flujo de eventos y pantallas: El sistema presenta en pantalla la cartulina para que sea descargada por el usuario directamente.

8.16. [bookmark: _Toc402344766]Generación de clave para afiliados

Funcionalidad: Opción que le permite a los afiliados generar una clave en caso de haberse olvidado de la misma para hacer uso del dispensador de certificados. La clave es enviada al correo electrónico que el afiliado tenga registrado.

Prerequisitos: Debe estar activado el módulo de dispensador de certificados.

Perfil: Se recomienda que esta opción esté activada para todos los usuarios

Flujo de eventos y pantallas: El sistema muestra la pantalla para que el usuario digite su correo electrónico. Este debe coincidir con el correo que esté registrado en el expediente.
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Si el matriculado no es afiliado o la misma no está activa, se indica este hecho y no se permite el envío del correo.


9. [bookmark: _Toc402344767]Consultas del Registro de Proponentes

Las opciones de consulta sobre el Registro de proponentes son las siguientes:
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Tenga en cuenta que en el módulo de consultas de vínculos, estos serán mostrados siempre y cuando el vínculo se encuentre en firme. Para consultar los vínculos que no estén en firme, deberá hacerse a través del certificado.

9.1. [bookmark: _Toc402344768]Consulta datos generales

Funcionalidad: Opción que permite realizar la consulta de los datos que forman parte del expediente de un proponente.

Perfil: Se recomienda que esta opción esté activada para todos los usuarios, internos y usuarios de entidades del estado

Flujo de eventos y pantallas: 

[image: ]

Esta opción nos permite en una pantalla e tres paneles consultar:

a.- Los datos vigentes del proponente, estén o no en firme
b.- la historia de los trámites del proponente
c.- Las imágenes del archivo digital

Condiciones: Para que se muestre el panel de imágenes debe utilizarse el módulo de digitalización del SII.

9.2. [bookmark: _Toc402344769]Consulta inscripciones en libros

Funcionalidad: Opción que permite consultar la historia de inscripciones (actos) que le han sido registrados a un proponente.

Perfil: Se recomienda que esta opción esté activada para todos los usuarios, internos y usuarios de entidades del estado

Flujo de eventos y pantallas: 
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Al seleccionar un registro en particular se muestra el detalle del mismo
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9.3. [bookmark: _Toc402344770]Consulta vínculos

Funcionalidad: Consulta los vínculos (en firme) que tenga el proponente. Muy útil cuando el proponentes es no - comerciante.

Perfil: Se recomienda que esta opción esté activada para todos los usuarios, internos y usuarios de entidades del estado

Flujo de eventos y pantallas: 

[image: ]

9.4. [bookmark: _Toc402344771]Consulta contratos, multas y sanciones

Funcionalidad: Opción que permite realizar la consulta de los reportes de contratos, multas y sanciones que han sido enviados por las Entidades del Estado y que afectan al proponente.

Perfil: Se recomienda que esta opción esté activada para todos los usuarios, internos y usuarios de entidades del estado

Flujo de eventos y pantallas: 
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9.5. [bookmark: _Toc402344772]Consulta certificados

Funcionalidad: Opción que permite realizar la consulta del certificado del proponente.

Perfil: Se recomienda que esta opción esté activada para todos los usuarios, internos y usuarios de entidades del estado

Flujo de eventos y pantallas: 
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Condiciones: Debe estar activado en el servidor el componente FlexPaper para que esta opción opere correctamente.

El certificado que se expide no tiene validez jurídica.
La opción permite descargar el pdf

9.6. [bookmark: _Toc402344773]Consulta expediente gráfico.

Funcionalidad: Opción que permite realizar la consulta de los anexos documentales del proponente.

Perfil: Se recomienda que esta opción esté activada para todos los usuarios, internos y usuarios de entidades del estado

Flujo de eventos y pantallas:

[image: ] 







10. [bookmark: _Toc402344774]Operaciones del Registro Mercantil y ESADL

Las operaciones que pueden ser realizadas sobre los Registros Mercantil y ESADL desde el SII son:
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!!! Importante !!!
Recomendamos que el grupo de opciones de este menú y los usuarios a los cuales estén asignados sea controlado periódicamente por las áreas de auditoría y control interno. Lo anterior para prevenir huecos de seguridad en la aplicación.

1.1. [bookmark: _Toc402344775]Reactivar matrícula SIPREF

Funcionalidad: Opción que le permite a los cajeros de la Cámara de Comercio realizar una reactivación de una matrícula mercantil.

Perfil: Se recomienda que esta opción le sea activada única y exclusivamente a los cajeros de la Cámara de Comercio.

Flujo de eventos y pantallas: Al seleccionar la opción el sistema le solicita al cajero que realizará la reactivación de la matrícula SIPREF que por favor le suministre su documento de identificación (el cual deberá ser presentado en original), y diligenciar los datos que el sistema le solicita.
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El sistema valida que el usuario solicitante de la renovación se encuentre relacionado con el expediente seleccionado para que pueda renovar a través de esta opción. De ser así muestra los datos del usuario que está parado frente a usted.
El cajero deberá proceder a hacer dicha reactivación, no sin antes realizar la captura de los soportes gráficos requeridos y hacer las validaciones en la página web de la Registraduría a través del enlace que se puede ver en la siguiente imagen:
[image: ]

1.2. [bookmark: _Toc402344776]Renovación de matrícula mercantil
Funcionalidad: Opción que permite enlazar con el módulo de renovación del Registro Mercantil.

Perfil: Esta opción debe estar activada para todos los usuarios, públicos e internos

Flujo de eventos y pantallas: Al seleccionar esta opción se enlaza con el módulo de Renovación de Matrícula Mercantil
[image: ]

Condiciones: Ver el manual de Renovación Virtual
1.3. [bookmark: _Toc402344777]Renovación express de matrícula mercantil

Funcionalidad: Opción que le permite a los cajeros de la Cámara de Comercio realizar una renovación “RÁPIDA” de una matrícula mercantil.

Perfil: Se recomienda que esta opción le sea activada única y exclusivamente a los cajeros de la Cámara de Comercio

Flujo de eventos y pantallas: Al seleccionar la opción el sistema le solicita al usuario el valor de los activos, el número de empleados, liquidar afiliación (si aplica), liquidar formulario y Cobrar certificados (si aplica).
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El sistema valida que el expediente seleccionado esté acorde con las “condiciones” necesarias para que pueda renovar a través de esta opción (En la parte inferior de esta tabla en “Requisitos” se explican las condiciones de uso). De ser así muestra los datos de la liquidación y los datos del formulario que pueden ser modificados:
[image: ]
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El cajero le informa al usuario el valor a cancelar y verifica con él los datos de direcciones y actividad económica.

Finalmente selecciona la forma de pago y oprime el botón “Recibir Pago”. En este punto el SII se conecta con SIREP, actualiza el pago y actualiza los formularios, mostrando finalmente la pantalla de soportes

[image: ]
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El cajero debe proceder entonces a imprimir los soportes del proceso de renovación, como son el Recibo de Caja y los formularios

Condiciones: Para que la matrícula pueda ser modificado el estado de los datos debe ser diferente a 6, es decir, en renovación (4), con trámite pendiente (7).

Como resultado de la modificación se actualiza el LOG-SIREP indicando que datos fueron modificados.

El expediente se marca como pendiente:

a.- pendiente de envío al RUE
b.- pendiente de cargue al módulo de extracciones del SII
c.- pendiente de cargue al sistema IVC

Requisitos: Para que una matrícula pueda ser renovada a través de este mecanismo, el sistema valida:

a.- Persona natural o jurídica con máximo un establecimiento de comercio
b.- Que esté al día (solo deba el año actual)
c.- Que el valor de los activos de la persona natural o jurídica sea igual al valor del establecimiento.
d.- En resumen, se utilizan las mismas condiciones que para la generación de los formularios prediligenciados.

Resultados: 
a.- Se genera el recibo de caja en SIREP
b.- Se actualizan los formularios y la información financiera
c.- El sistema asume que el valor de los activos digitados los almacena como activo corriente y como activo total.
d.- El mismo valor de los activos los almacena como patrimonio total y deja el pasivo en ceros.
e.- Actualiza los históricos y las fechas de renovación.


1.4. [bookmark: _Toc402344778]Solicitud de Certificados

Funcionalidad: Opción que permite grabar la venta de certificados a través del módulo web.

Perfil: Se recomienda que esta opción les sea activada única y exclusivamente a los usuarios cajeros

Flujo de eventos y pantallas: Al seleccionar la opción se muestra la pantalla para indicar que certificados se desean expedir (cantidad y tipo de certificados)
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Si el usuario que está logueado es cajero, el sistema permite seleccionar si los certificados son por gasto administrativo, con cargo al cupo de afiliación (cuando sea afiliado) o con cargo a entidades oficiales (gastos por E.E.)

El usuario decide si desea o no continuar con el proceso. En caso de continuar el sistema enlaza con el módulo de “Recibir pagos”

El usuario indica la forma de pago y procede a Generar el recibo
[image: ]

Generado el recibo en la parte inferior se activan los enlaces para: a.) Imprime el recibo de caja y; b.) Imprimir los certificados seleccionados.
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La impresión (.im7) se enlaza directamente con el módulo “Impresor”.

Condiciones: 

a.- La máquina desde donde opere este módulo debe tener configurado el Impresor.

Para usuarios públicos:

Si el usuario que está realizando la acción es un usuario público (cliente externo), el sistema activará la posibilidad de pagar en forma electrónica y permitirá la expedición en línea de los certificados. En este caso, el sistema controla que la cantidad mínima de certificados sea la establecida como parámetros en la configuración del sistema.


1.5. [bookmark: _Toc402344779]Radicar documentos sin costo
Funcionalidad: Opción que permite radicar documentos sin costo como son: embargos, desembargos, y medidas cautelares, aceptaciones, PQRs, correcciones, oficios y requerimientos de actividad competente. 
Perfil: Se recomienda que esta opción les sea activada única y exclusivamente a los usuarios cajeros
Flujo de eventos y pantallas: Al  seleccionar la opción en el menú  se abrirá un formulario en el que pide se revise y verifique los datos del expediente afectado con el trámite que se va a radicar. Posteriormente se selecciona el tipo de trámite que se desea radicar.
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1.6. [bookmark: _Toc402344780]Correcciones (Mercantil y Esadl)
Funcionalidad: Opción que permite realizar correcciones a errores a través del SII. 
Perfil: Se recomienda que esta opción les sea activada única y exclusivamente a los usuarios cajeros.
Flujo de eventos y pantallas: Al  seleccionar la opción en el menú  se abrirá un formulario en el que se debe verificar los datos del expediente afectado con el trámite que se va a radicar.
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1.7. [bookmark: _Toc402344781]Inscripciones (registro mercantil/ESADL)
Funcionalidad: Opción que permite radicar a través del SII actos y documentos complejos. Permite radicar trámites tales como: Constituciones, reformas, nombramientos, poderes, disoluciones y liquidaciones, etc. 
Perfil: Se recomienda que esta opción les sea activada única y exclusivamente a los usuarios cajeros.
Flujo de eventos y pantallas: Al  seleccionar la opción en el menú  se abrirá un formulario en el que muestra la información del expediente seleccionado y que se verá afectado con el documento a radicar.
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1.8. [bookmark: _Toc402344782]Cambios de nombre

Funcionalidad: permite realizar cambios de nombre de establecimientos de comercio, en forma automática, es decir, directamente desde el módulo de caja.

Perfil: Se recomienda que esta opción les sea activada única y exclusivamente a los usuarios cajeros

Flujo de eventos y pantallas: Al seleccionar la opción, el sistema pide confirmar la matrícula seleccionada.
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Confirmada la matrícula, se muestra la pantalla para indicar el nuevo nombre y seleccionar la forma de pago.
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Al seleccionar procesar, el sistema valida contra el RUES que el nombre seleccionado pueda ser utilizado. Si esta condición se cumple, entonces se muestra la pantalla para recibir la forma de pago.
Indicados los datos de la forma de pago se oprime el botón “Generar Recibo”, el sistema entonces genera:
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a. Recibo de caja
b. Registra en el libro XV y/o en el libro XXII la mutación
c. Actualiza el expediente
d. Marca el expediente como pendiente de actualizar al RUES

Finalmente muestra los soportes de la transacción realizada.
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Es muy importante que el usuario entregue firmada la solicitud de cambio de nombre para el efecto, el sistema genera el módulo de la solicitud que podrá ser impreso y entregado al usuario para su firma correspondiente.
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1.9. [bookmark: _Toc402344783]Mutación de actividad

Funcionalidad: permite realizar cambios de nombre de establecimientos de comercio, en forma automática, es decir, directamente desde el módulo de caja.

Perfil: Se recomienda que esta opción les sea activada única y exclusivamente a los usuarios cajeros

Flujo de eventos y pantallas: Al seleccionar la opción y siempre y cuando el expediente esté activo para realizar la mutación, el sistema muestra la pantalla en la cual se pueden indicar los nuevos códigos de actividad.
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Podrán digitarle máximo 4 códigos CIIUS. Recuerde que la versión de CIIUS activa es la versión 4.1. adaptada para Colombia.

El sistema muestra igualmente el costo de la transacción.

Si los CIIUS son correcta digitados, se muestra la pantalla para confirmar el pago.

Al oprimir el botón “Generar Recibo”, el sistema:

a. Recibo de caja
b. Registra en el libro XV y/o en el libro XXII la mutación
c. Actualiza el expediente
d. Marca el expediente como pendiente de actualizar al RUES
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Finalmente muestra los soportes de la transacción realizada.
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Es muy importante que el usuario entregue firmada la solicitud de cambio de actividad. Para el efecto, el sistema genera el módulo de la solicitud que podrá ser impreso y entregado al usuario para su firma correspondiente.
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1.10. [bookmark: _Toc402344784]Mutación de dirección

Funcionalidad: Permite realizar cambios de dirección de establecimientos de comercio y personas naturales, en forma automática, es decir, directamente desde el módulo de caja.

Perfil: Se recomienda que esta opción les sea activada única y exclusivamente a los usuarios cajeros

Flujo de eventos y pantallas: Al seleccionar la opción y siempre y cuando el expediente esté activo para realizar la mutación, el sistema muestra la pantalla en la cual se pueden indicar los nuevos datos de ubicación comercial y de notificación.
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El sistema muestra igualmente el costo de la transacción.

La información puede ser digitada en forma tabular (recomendable), indicando claramente la vía, número, apéndices, etc., o en forma libre. Terminada la digitación de las nuevas direcciones, oprimir el botón “Procesar”. El sistema despliega entonces la pantalla para recibir el pago.

Al oprimir el botón “Generar Recibo”, el sistema:

a. Recibo de caja
b. Registra en el libro XV y/o en el libro XXII la mutación
c. Actualiza el expediente
d. Marca el expediente como pendiente de actualizar al RUES


Finalmente muestra los soportes de la transacción realizada.
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Es muy importante que el usuario entregue firmada la solicitud de cambio de dirección. Para el efecto, el sistema genera el módulo de la solicitud que podrá ser impreso y entregado al usuario para su firma correspondiente.
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1.11. [bookmark: _Toc402344785]Servicios empresariales
Funcionalidad: Esta opción le permite al usuario por medio del cajero seleccionar el servicio que desea solicitar, en el cual puede hacer alquiler de salones, arrendamientos o asistencia a eventos.

Perfil: Se recomienda que esta opción les sea activada única y exclusivamente a los usuarios cajeros

Flujo de eventos de pantalla: Al seleccionar la opción se muestra la pantalla para indicar que servicios desea solicitar el usuario, que cantidad y el valor unitario del servicio. 
Terminada la digitación de los datos, oprimir el botón “Continuar”. 
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El sistema despliega entonces la pantalla para recibir el pago con los servicios solicitados y el costo de la transacción, se debe diligenciar los datos solicitados e indicar el modo de pago del usuario.
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Al oprimir el botón “Generar Recibo”, el sistema muestra los soportes de la transacción realizada los cuales se podrán descargar.
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1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 
8. 
9. 
10. 
11. [bookmark: _Toc402344786]Operaciones del Registro de Proponentes

Las operaciones que pueden ser realizadas sobre el Registro de Proponentes desde el SII son:
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!!! Importante !!!

Recomendamos que el grupo de opciones de este menú y los usuarios a los cuales estén asignados sea controlado periódicamente por las áreas de auditoría y control interno. Lo anterior para prevenir huecos de seguridad en la aplicación.

1.1. [bookmark: _Toc402344787]Inscripción como Proponente

Funcionalidad: Enlaza con el módulo de Inscripción al Registro de Proponentes. Para conocer cómo opera esta funcionalidad ver el manual correspondiente.


1.2. [bookmark: _Toc402344788]Renovación del Registro de Proponentes

Funcionalidad: Enlaza con el módulo de Renovación al Registro de Proponentes. Para conocer cómo opera esta funcionalidad ver el manual correspondiente.

1.3. [bookmark: _Toc402344789]Actualización del Registro de Proponentes

Funcionalidad: Enlaza con el módulo de Actualización al Registro de Proponentes. Para conocer cómo opera esta funcionalidad ver el manual correspondiente.

1.4. [bookmark: _Toc402344790]Solicitud de Certificados

Funcionalidad: Opción que permite grabar la venta de certificados a través del módulo web.

Perfil: La opción está diseñada para que sea activada a los usuarios cajeros y a los usuarios públicos (quienes deseen hacer compra de certificados por internet).

Flujo de eventos y pantallas: Al seleccionar la opción se muestra la pantalla para decir que certificados se desean expedir y la cantidad del mismo.
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Si el usuario que está ejecutando la acción es un cajero, el sistema le permitirá indicar si el certificado a expedir es con cargo a gastos administrativos o entidades del estado. Al oprimir el botón “Continuar” el sistema muestra la pantalla para seleccionar la forma de pago.

Finalmente al oprimir el botón “Generar recibo”, el sistema realiza los procesos internos:


a. Genera el recibo de caja
b. Actualiza las estadísticas
c. Genera el certificado en formato im7 (cuando se trate de un cajero)
d. Genera el pdf cuando se trate de un usuario externo.


Generado el recibo en la parte inferior se activan los enlaces para: a.) Imprime el recibo de caja y; b.) Imprimir los certificados seleccionados.
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La impresión (.im7) se enlaza directamente con el módulo “Impresor”.

Condiciones: 

a.- La máquina desde donde opere este módulo debe tener configurado el Impresor.


12. [bookmark: _Toc402344791]Digitación

Incluye las operaciones necesarias para realizar los procesos de digitación de información en los expedientes de los registros públicos.
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!!! Importante !!!

Recomendamos que el grupo de opciones de este menú y los usuarios a los cuales estén asignados sea controlado periódicamente por las áreas de auditoría y control interno. Lo anterior para prevenir huecos de seguridad en la aplicación.

12.1. [bookmark: _Toc402344792]Importación de formularios desde CAE

Funcionalidad: Opción que permite importar desde el CAE los datos del formulario, sea este de persona natural o de establecimiento de comercio.

Perfil: Se recomienda que esta opción les sea activada única y exclusivamente a los usuarios de digitación
Flujo de eventos y pantallas: Al seleccionar la opción el sistema valida que efectivamente el expediente se encuentre en un estado que permita importar desde el CAE.
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Se debe indicar el número del PRE-RUT asociado al expediente y seleccionar si se desea importar el formulario del comerciante o del establecimiento. La funcionalidad de importar datos de la constitución a la fecha de actualización de este manual no se encuentra activado.

Al oprimir el botón “Importar” el sistema se conecta con el CAE y recupera los datos del formulario seleccionado de acuerdo con el PRE-RUT.

11. 
12. 
12.2 [bookmark: _Toc402344793].  Digitación de formularios (Matriculados)

Funcionalidad: Opción que permite grabar la información del formulario de matrícula o renovación.

Perfil: Se recomienda que esta opción les sea activada única y exclusivamente a los usuarios de digitación

Flujo de eventos y pantallas:
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La información se muestra organizada por grupos de datos.

12.3. [bookmark: _Toc402344794] Digitación de Información de Organización Jurídica, Categorías y fechas constitución y vencimiento (Duración)

Funcionalidad: Al grabar una persona jurídica y se requiera asignar la información relacionada con la constitución, tal como organización Jurídica, Fecha de constitución, y fecha de duración, se hará uso de la opción de “Digitación del formulario”. En este punto específicamente parece un grupo de datos denominado “Organización Jurídica, categoría, Constitución y Duración”

[image: ]

12.4. [bookmark: _Toc402344795]Digitación anexo CAE

Funcionalidad: Si la Cámara de Comercio está vinculada al proyecto CAE, cuando se matriculan nuevos comerciantes debe diligenciarse el anexo CAE, para el efecto el sistema SII provee una funcionalidad anexa al menú de digitación que nos permite realizar esta acción. La funcionalidad denominada “Digitación - Anexo CAE” permite capturar la información propia de cada una de las Cámaras de Comercio.

¡¡¡ IMPORTANTE !!! Para que el anexo CAE pueda ser capturado en el sistema SII es indispensable parametrizar en forma previa los campos adicionales que se solicitan en el anexo CAE. Recomendamos ver el manual “Parametrización Anexo CAE”
[image: ]

¡¡¡ IMPORTANTE !!! En la versión actual del sistema de información, los campos que se muestran en el anexo CAE son de libre digitación, por lo tanto recomendamos que se tenga sumo cuidado al momento de digitar los mismos.

12.5. [bookmark: _Toc402344796]Digitación de vínculos(Nombramientos y socios)

Funcionalidad: Opción que permite dar mantenimiento a los vínculos de un matriculado. A través de esta puede:

a. Dar mantenimiento a representantes legales
b. Dar mantenimiento a miembros de junta directiva
c. Dar mantenimiento a revisores fiscales
d. Dar mantenimiento a los socios, asociados y sus aportes

Perfil: Se recomienda que esta opción les sea activada única y exclusivamente a los usuarios de digitación

Flujo de eventos y pantallas:

Al seleccionar la opción se despliega la relación de los vínculos existentes. En la parte superior aparece la opción para adicionar un nuevo vínculo, y en la parte derecha de cada renglón, aparecen los botones que indican lo que podemos hacer con cada vinculado dependiendo del estado en el que se encuentre.

[image: ]

Tener en cuenta que:

a. Cuando se trata de un vínculo nuevo, por ejemplo, un nuevo representante legal o un nuevo miembro de junta directiva, lo que debemos hacer es, en primera instancia, CREAR el nuevo vínculo y luego “Archivar” (botón verde), el vínculo se desaparece. De esta forma en los datos históricos del expediente se almacena la información correspondiente.
b. No es recomendable editar un vínculo para cambiarlo, cuando hay algún cambio legal. Lo anterior dado que se perdería la historia.
c. Utilizar el botón borrar (botón rojo), UNICAMENTE cuando por error se haya creado un vinculo en forma incorrecta.

Al seleccionar un nuevo vínculo o editar uno existente, el sistema muestra la pantalla de edición:
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12.6. [bookmark: _Toc402344797]Digitación Certificas

Funcionalidad: Opción que permite dar mantenimiento a los textos que forman parte del expediente, como son:

a. Objeto social
b. Facultades
c. Poderes
d. Aclaraciones
e. Certificas especiales
f. etc.

Perfil: Se recomienda que esta opción les sea activada única y exclusivamente a los usuarios de digitación

Flujo de eventos y pantallas:

Al seleccionar la opción se despliega la relación los certificas disponibles y cuáles de ellos ya existen asociados al expediente.
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Al editar alguno de los certificas, el sistema muestra la pantalla de captura (Editor simple) en el cual puede hacerse uso de copy-page a partir de textos originales o de OCRs realizados.
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12.7. [bookmark: _Toc402344798]Digitación información financiera

Funcionalidad: Opción que permite dar mantenimiento a la información financiera de un expediente.

Perfil: Se recomienda que esta opción les sea activada única y exclusivamente a los usuarios de digitación

Flujo de eventos y pantallas:

Al seleccionar la opción se despliega la historia, año a año de la información financiera. El usuario podrá optar por adicionar información para un nuevo año o modificar (editar) la información existente. O finalmente, borrar la información.

[image: ]

Al seleccionar el botón Nueva información (botón superior) o editar (botón azul), el sistema despliega el formulario de captura de la información financiera.
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12.8. [bookmark: _Toc402344799]Digitación información de capitales

Funcionalidad: Opción que permite dar mantenimiento a la información de capitales de un expediente.

Perfil: Se recomienda que esta opción les sea activada única y exclusivamente a los usuarios de digitación

Flujo de eventos y pantallas:

Al seleccionar la opción se despliega la historia, año a año de la información de capitales. El usuario podrá optar por adicionar información para un nuevo año o modificar (editar) la información existente. O finalmente, borrar la información.

[image: ]

Al seleccionar el botón Nueva información (botón superior) o editar (botón azul), el sistema despliega el formulario de captura de la información de capitales. 

Lo primero que debe hacer el usuario es seleccionar el libro y la inscripción que soporta la captura de los capitales. Si se desconoce las inscripciones, puede hacerse uso del botón “Consultar”. Si se digital el libro y la inscripción entonces se puede oprimir el botón “Cargar” para que el sistema cargue el registro correspondiente.
[image: ][image: ]

Seleccionado o cargado el registro, el sistema muestra, el formulario de captura en el cual se deberá indicar los siguientes datos:
[image: ]

· Tipo de economía: Puede ser Privada,  Pública, Mixta o EICE.
· Moneda: Normalmente pesos (001)
· Año y fecha de los datos: Debe corresponder con el año/fecha de la información que se está digitando, por ejemplo si es el capital de constitución, la fecha deberá concordar con la fecha de la constitución, si es una reforma deberá corresponder con la fecha de la reforma.

Dependiendo del tipo de sociedad (Organización jurídica), el sistema permitirá la captura de los datos de capital correspondientes. Por ejemplo:
SAS / Anónimas y asimiladas:
· Capital autorizado
· Capital suscrito
· Capital pagado
· Número de cuotas del capital autorizado
· Número de cuotas del capital suscrito
· Número de cuotas del capital Pagado

Limitadas y asimiladas
· Capital social
· Número de cuotas

Asociativas de trabajo
· Aporte en activos
· Aporte en dinero
· Aporte laboral
· Aporte laboral adicional

ESADLS
· Patrimonio

SUCURSALES
- Capital asociado a la sucursal

Información de la composición del capital
· Porcentaje de capital nacional
· Porcentaje de capital nacional - privado
· Porcentaje de capital nacional - público
· Porcentaje de capital extranjero
· Porcentaje de capital extranjero - privado
· Porcentaje de capital extranjero - público

Grabado el capital, se despliega nuevamente la lista en capitales actualizada.

12.9. [bookmark: _Toc402344800]Digitación propietarios

Funcionalidad: Opción que permite dar mantenimiento a los propietarios de un establecimiento de comercio.

Perfil: Se recomienda que esta opción les sea activada única y exclusivamente a los usuarios de digitación

Flujo de eventos y pantallas:

Al seleccionar la opción se despliega la relación de los propietarios existentes. En la parte superior aparece la opción para adicionar un nuevo propietario, y en la parte derecha de cada renglón, aparecen los botones que indican lo que podemos hacer con cada propietario.

[image: ]

Tener en cuenta que:

a. Cuando se trata de un propietario nuevo, por ejemplo, por una compraventa, lo que debemos hacer es, en primera instancia, CREAR el nuevo propietario y luego “Archivar” (botón verde), el propietario que desaparece. De esta forma en los datos históricos del expediente se almacena la información correspondiente.

b. No es recomendable editar un propietario para cambiarlo, cuando hay algún cambio legal. Lo anterior dado que se perdería la historia.

c. Utilizar el botón borrar (botón rojo), UNICAMENTE cuando por error se haya creado un propietario en forma incorrecta.

Al seleccionar un nuevo propietario o editar uno existente, el sistema muestra la pantalla de edición:
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12.10. [bookmark: _Toc402344801]Digitación reseña a Casa Principal

Funcionalidad: Opción que permite indicarle al sistema los datos de la casa principal de una sucursal o agencia.

Perfil: Se recomienda que esta opción les sea activada única y exclusivamente a los usuarios de digitación

Flujo de eventos y pantallas:

Al seleccionar la opción se despliegan los datos de la reseña. El usuario podrá, modificarlos o eliminarlos según lo estime conveniente.
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12.11. [bookmark: _Toc402344802]Digitación Solicitud de Nits a la DIAN

Funcionalidad: Opción que permite directamente desde el SII interconectarse con el sistema MUISCA y realizar la solicitud de un Nit a la DIAN. Esta opción permite su ejecución siempre y cuando el comerciante no tenga nit previamente grabado.

Perfil: Se recomienda que esta opción les sea activada única y exclusivamente a los usuarios de digitación

Flujo de eventos y pantallas:

Al seleccionar la opción el sistema evalúa que la matrícula tenga las condiciones necesarias apera la solicitud del Nit, de ser así genera la información para el MUISCA
[image: ]
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12.12. [bookmark: _Toc402344803]Envío de matriculados a la Alcaldía


Funcionalidad: Opción que permite seleccionar una matrícula, sea esta de persona natural, establecimiento de comercio, persona jurídica, ESADL, sucursal o agencia y enviar la información de la misma a la alcaldía. 

Esta opción es de utilidad para aquellas Cámaras de Comercio que tienen habilitado el CAE y particularmente la integración con el sistema de Industria y Comercio de las Alcaldías Municipales.

Prerequisitos: Para utilizar esta opción debe estar construido el componente de integración con la Alcaldía municipal.

Prerequisitos: Debe haberse creado en la tabla de “Alcaldías” del SII (Administración del módulo de registro) la entrada para el municipio correspondiente.

Perfil: Se recomienda que esta opción les sea activada única y exclusivamente a los usuarios de digitación

Flujo de eventos y pantallas:

Al seleccionar la opción el sistema evalúa que la matrícula tenga las condiciones necesarias para el envío a la Alcaldía y muestra los datos de la misma.

Si el envío es satisfactorio, entonces se despliegan los datos de respuesta de la Alcaldía y se actualiza el SIREP
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En caso de errores y/o en caso de inconsistencias, el sistema mostrará en la parte inferior del expediente el mensaje del error. Igualmente si la alcaldía retorna algún error.

Entre los posibles mensajes de error tenemos:


· Matrícula sin Nit
· Expediente sin nombres separados
· Alcaldía no disponible para envío
· Datos incompletos
· Servicio web no construido
· etc.

[image: ]

13. [bookmark: _Toc402344804]Especiales

Incluye las operaciones necesarias para realizar los procesos especiales de actualización de información en los expedientes de los registros públicos.
[image: ]
!!! Importante !!!

Recomendamos que el grupo de opciones de este menú y los usuarios a los cuales estén asignados sea controlado periódicamente por las áreas de auditoría y control interno. Lo anterior para prevenir huecos de seguridad en la aplicación.

13.1. [bookmark: _Toc402344805] Actualización de matriculados

Funcionalidad: Opción que permite grabar la información relacionada con un matriculado.

Perfil: Se recomienda que esta opción les sea activada única y exclusivamente a los usuarios de digitación que puedan realizar modificaciones especiales sobre los expedientes.

Flujo de eventos y pantallas: Al seleccionar esta opción se muestran la totalidad de los datos que forman parte del expediente y permite su modificación y actualización.
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Condiciones: Para que la matrícula pueda ser modificado el estado de los datos debe ser diferente a 6, es decir, el expediente debe estar en revisión (3), en renovación (4), con trámite pendiente (7) o con solicitud de corrección (8).

Como resultado de la modificación se actualiza el LOG-SIREP indicando que datos fueron modificados.

El expediente se marca como pendiente:

a.- pendiente de envío al RUE
b.- pendiente de cargue al módulo de extracciones del SII
c.- pendiente de cargue al sistema IVC

El sistema almacena en el log de la base de datos las modificaciones realizadas sobre el expediente a través de esta opción.

Las modificaciones que se realizan a través de esta opción sobre un expediente en particular quedan almacenadas en el log de la base de datos.



13.2. [bookmark: _Toc402344806] Actualizaciones de información de afiliados

Funcionalidad: Opción que permite grabar la información relacionada con la afiliación de un matriculado.

Perfil: Se recomienda que esta opción les sea activada única y exclusivamente a los usuarios de digitación

Flujo de eventos y pantallas:
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[image: ]   [image: ]  


A través de esta opción se puede “actualizar” la información asociada con el registro del afiliado, datos tales como: Estado de la afiliación, acta de afiliación, fecha de afiliación, último pago realizado, último año de afiliación pagada, valor disponible para certificados, acta de cancelación de la afiliación, fecha de cancelación de la afiliación, pueden ser modificados a través de esta opción. Adicionalmente se pueden modificar los datos propios de los pagos de afiliación realizados.

Condición: Esta opción está disponible para que sea ejecutada sobre cualquier matrícula consultada. La restricción de acceso debe gestionarse a través del bloque “especiales” de los diferentes usuarios.

El sistema almacena en el log de la base de datos los cambios realizados sobre el expediente a través de esta opción.

!!! Importante !!!

Si bien el sistema permite la captura del último año de pago de la afiliación, la fecha del pago y el valor pagado, ES DE SUMA IMPORTANCIA que en la grilla de pagos realizados por el afiliados se indique detalladamente el año pagado, el tipo de pago (01 para afiliación primer vez, 02.- para renovación de la afiliación), el número de operación  con el cual se hizo el pago,   y el valor pagado. Dado que muchos programas estadísticos y de control revisan estos datos para determinar si un afiliado se encuentra o no al día.

13.2. 
13.3. [bookmark: _Toc402344807]Actualización de vínculos de proponentes

Funcionalidad: Opción que permite dar mantenimiento a los vínculos de un proponente. A través de esta puede:

a. Dar mantenimiento a representantes legales
b. Dar mantenimiento a miembros de junta directiva
c. Dar mantenimiento a revisores fiscales

Perfil: Se recomienda que esta opción les sea activada única y exclusivamente a los usuarios de digitación

Flujo de eventos y pantallas:

Al seleccionar la opción se despliega la relación de los vínculos existentes. En la parte superior aparece la opción para adicionar un nuevo vínculo, y en la parte derecha de cada renglón, aparecen los botones que indican lo que podemos hacer con cada vinculado.

[image: ]
Al seleccionar un nuevo vínculo o editar uno existente, el sistema muestra la pantalla de edición:
[image: ]

Tener en cuenta que:

a. Cuando se trata de un vínculo nuevo, por ejemplo, un nuevo representante legal o un nuevo miembro de junta directiva, lo que debemos hacer es, en primera instancia, CREAR el nuevo vínculo y luego “Archivar” (botón verde), el vínculo que desaparece. De esta forma en los datos históricos del expediente se almacena la información correspondiente.

b. No es recomendable editar un vínculo para cambiarlo, cuando hay algún cambio legal. Lo anterior dado que se perdería la historia.

c. Utilizar el botón borrar (botón rojo), UNICAMENTE cuando por error se haya creado un vinculo en forma incorrecta.


13.4. [bookmark: _Toc402344808]Actualización especial de proponentes (decreto 734 y 1510)

Funcionalidad: Opción que permite dar mantenimiento a los datos que están en firme para el proponente.

Perfil: Se recomienda que esta opción les sea activada única y exclusivamente a los usuarios de digitación

Flujo de eventos y pantallas:

Al seleccionar la opción se despliega el formulario del proponente con los datos en firme. La información se muestra de acuerdo con el tipo de proponente y por grupos de información:

Datos básicos del proponente

[image: ]

Información de cambio de domicilio (Si aplica)

[image: ]

Información de constitución (Para personas jurídicas)

[image: ]

Información de ubicación comercial y de notificación

[image: ]
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Datos de representación legal (En caso de personas jurídicas).
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Facultades de Representación Legal (En caso de personas jurídicas).

[image: ]

Situaciones de control

[image: ]

Información Financiera

[image: ]  [image: ]

Clasificaciones 

[image: ]
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Experiencia (Contratos)

[image: ]

13.5. [bookmark: _Toc402344809]Exportar XML  de proponente

Funcionalidad: Opción que permite generar un archivo XML con todos los datos del proponente. Util para intercambiar con otras Cámaras de Comercio SII.

Perfil: Se recomienda que esta opción les sea activada única y exclusivamente a los usuarios de digitación

Flujo de eventos y pantallas:

Al seleccionar la opción el sistema realiza las validaciones necesarias, extrae el XML y muestra la pantalla de descarga.
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13.6. [bookmark: _Toc402344810]Actualización de Matriculados al RUES (RR15N)

Funcionalidad: Función que permite forzar la actualización al RUES del expediente de matrícula seleccionado.

Perfil: Se recomienda que esta opción les sea activada única y exclusivamente a los usuarios de digitación.

Flujo de eventos y pantallas:

Al seleccionar la opción el sistema muestra los datos básicos del matriculado y habilita botón de actualización.

[image: ]

Al oprimir el botón de “Actualización”, se conecta al RUES y actualiza el expediente.

13.7. [bookmark: _Toc402344811]Actualización de Proponentes al RUES (RR30N)

Funcionalidad: Función que permite forzar la actualización al RUES del expediente del proponente seleccionado.

Perfil: Se recomienda que esta opción les sea activada única y exclusivamente a los usuarios de digitación

Flujo de eventos y pantallas:

Al seleccionar la opción el sistema muestra los datos básicos del proponente y habilita botón de actualización.

[image: ]

Al oprimir el botón de “Actualización”, se conecta al RUES y actualiza el expediente.

13.8. [bookmark: _Toc402344812]Mantenimiento Reportes de Contratos, Multas, Sanciones y Sanciones  Disciplinarias

Funcionalidad: opción que permite ADICIONAR, MODIFICAR O ELIMINAR contratos, multas y sanciones asociadas con un proponente. Esta opción es útil en casos tales como:

a. Ajustar los textos y la apariencia de los reportes 
b. Adicionar reportes por cambio de domicilio
c. Arreglar problemas en nombres y objetos (caracteres especiales)

Perfil: Se recomienda que esta opción les sea activada única y exclusivamente a los usuarios de digitación y que la misma sea utilizada bajo estricto control.

Para el efecto el sistema provee un log en base de datos denominado mreg_log_ree, el cual permite saber que personas (usuarios) la han utilizado y que han modificado.

Flujo de eventos y pantallas:

Al seleccionar el proponente, el sistema muestra la historia de los contratos multas sanciones y sanciones disciplinarias que el proponente tenga reportadas.

[image: ][image: ]
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En la parte inferior de cada grilla aparece el botón “Nuevo”, el cual permite adicionar un nuevo reporte de acuerdo con las necesidades.

Al frente de cada reporte, aparece el botón “Editar” (Azul) y el botón “Borrar” (Rojo). A través de los cuales pueden modificarse los reportes o eliminasen si es del caso.

Al seleccionar Editar o Nuevo, el sistema despliega el formulario correspondiente dependiendo del tipo de reporte seleccionado.

Para Contratos:




Para Multas:




Para Sanciones:


Para Sanciones Disciplinarias:






Importante tener en cuenta las siguientes recomendaciones:

a. Esta opción modifica directamente la información que será certificada, por lo tanto su uso y aplicación es a entera responsabilidad del área de registros de la Cámara de Comercio. Recomendamos que el uso de esta opción esté restringido por completo para ser utilizada únicamente por el Administrador del Sistema de Información.

b. Al eliminar un registro (sea contrato, multa o sanción), este no podrá ser recuperado en forma automática, será necesario redigitar la información.

c. Cuando se trate de contratos, multas o sanciones que hayan sido reportados por las entidades del estado directamente a la Cámara de Comercio, estos deberán estar previamente “Inscritos”, por favor antes de adicionar registros revisar que no hubieren reportes pendientes de inscribir.

d. En caso de contratos, multas y sanciones, radicados localmente, es decir, que hubieren sido reportados por la entidad del estado directamente al sistema de la Cámara de Comercio, los datos referentes a “Código Cámara Origen”, “Número de registro en la Cámara Origen” y “Fecha de registro en la Cámara Origen”, no deberán ser digitados.

e. Cuando se trate de contratos, multas y sanciones que se deban adicionar por cambio de domicilio, recuerde que en este caso estos no quedarán inscritos puesto que ya fueron inscritos previamente en la Cámara de Comercio donde originalmente los reportaron. Por lo tanto, no digite nada en los campos denominados “Código cámara”, “Número del radicado”, “Fecha del radicado”, “Hora del radicado”, ”Fecha de Reporte”, “Número libro”, “Número registro en libros”, “Fecha de registro en libros”. De esta manera el sistema entenderá que se trata de un reporte anexo correspondiente a contratos por cambio de domicilio y los gestionará adecuadamente al momento de reportarlos al RUES y/o al momento de certificarlos.
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Solicitud del Nit para la matricula No. 18113456 radicada en el sistema wsMuiscall

Eltrémite de asignacion ha

iciado, por favor esté atento a las notificaciones que el sistema lo
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al correo electrénico admonserviclovirtual@cem.org.co
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El resultado del envio a la Alcaldia os el siguiente:

Mensaje: Actualizado el expediente en la alcaldia Actualizado en SIREP
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A continuacién se muestra el resultado de la bsqueda seleccionada. Usted puede avanzar en la consulta o retroceder a las pantalias anteriores. Si el criterio
seleccionado no le entregé los resultados esperados, usted puede optar por realizar una nueva consulta.

En la parte superior e la grilla se muestra el meni de opciones, por favor seleccione en primera instancia el registro sobre el cual desea realizar alguna accién y
posteriormente del meni de opciones escoja la opcién acorde con la funcién a realizar. Usted podr, dependiendo de su perfil y de las condiciones del registro
seleccionado, realizar consultas del Registro Mercantil y de ESAL, realizar consultas del Registro de Proponentes y realizar operaciones sobre el expediente
Seleccionado.
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1 clase: (1)
Identifcacien (1)
Razon socialinombre
Primer apelido
‘Segundo apelido.
Primer nombre.
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Pais:
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Lbo: ()
Namero registro 1)
Gargo:
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Datos Basicos a

‘Tramie [actualizacionespecial

Organizacién jurcica [ Persona Natural

Nitdel proponente () [190844722. (ncli el digito de verficacien)

Namero de maticula mercanil [2150001

Namero de ESADL

Namero do proponente [2150001

Nomore [PATINO GIRALDO LUIS JAVIER
#pe 1 [PATING

#pe 2 [GIRALDO!

Nom 1 [LUIS

Nom2 [JAVIER

Por favor asegirese que aparece correctamente su o de identficacion y su nimero de identficacion. S estos no aparece correctaments, por favor

modifiquelos
Tipo ce dentiicacion [CEDULA DE CIUDADANIA -

Namero de identficacion [19084472

Tamatio do la emprosa (') [Pequena empresa__ -

Socios emprendedores menores do 28 aros (SN (1) [§__ ("aue SoN)

o paricpacion socios emprendcores () [28.00 (En caso de tener socios emprendedores menores de 28 afos)
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Namero Liquidacion: 58761, Tipo de trimite: actualizacionespecial, Fecha: 2014-04-27, Nit: 19,084,472-2
Nombre: PATINO GIRALDO LUIS JAVIER, Organizacion: 01 - Persona Natural
Matricula: 2150001 - Proponente: 2150001

Se ha accedido a actualizar los datos del proponente. El sistema muestra a continuacion exclusivamente los datos que estan en firme.

Datos del Cambio de Domicilio a

Municpi origon: () [Seleceione el municipio de origen ... |

Municipio destino: ‘) [Seleccione el municipio e origen ... |

Fecha dlima inscripcion (MAAMMOD) ()

Fecha diima renovacion (AAAAMMDD)
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Datos de la Personeria Juridica

A continuacién se muesra la informacién relacionada con la constitucién (Capacidad juridica). Dado que usted se encuentra
inscrito en el Registro Mercantil o en el Registro de Entidades Sin Animo de Lucro, esta informacién no es modificable pues es
tomada directamente del registro correspondiente.

Tipo de documento [ESCRITURA PUBLICA o] e

Namero del documento [3633

Fecha del documento (AAAA-MM-DD) [1985-11-13_]| #
Origen del documento [NOTARIA NUMERO. 01 DE PEREIRA

Fecha de reconocimiento o adquisicén de la personoria urdica (AAAA-MN-DD) [1985-11-13_| 2

Fecha do vencimiento o duracion (AMAA-MN-DD) [2014-07-31_] 2

(4)Si1a duracién es indefinda, por favor dejo el campo focha de vencimiento en blancos
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Datos de Ubicacién Comercial y de Notficacién 8

Datos de ubicacién comercial

Indique a continuacién de la manera més exacta posible Ia informacidn relacionada con su ubicacién comercial. Le sugerimos.
utiizar la tabulacién haciendo uso de los campos *Tipo Via", "Numera", *Apéndice", "Orientacion”, "Cruce”, *Apéndice Cruce",
“Orientacién Cruce", *Placa" y *Complemento", esto nos permitira brindar mayor exactitud en el proceso de certiicacion.
Direceion comercial CARRERABNRO. 1529
TipoVia  Num. Apéndice Orientacion Cruce Apéndice Orientacién Placa  Complemento
Calle 39 A SUR 18 c ESTE 45 OF 201

Municipio comercial ()

Teistono No. 1 () [3255112

Teléfono No. 2

Teiéfono No. 3

Nimero fax:

emai. () [avier@serviciobrasil.com
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Datos de ubicacién notificacién judicial Duplicar I

Indique a continuacién de la manera més exacta posibie la informacion relacionada con su ubicacion de notficacion. Le
sugerimos utlizar Ia tabulacién haciendo uso de los campos "Tipo Via", "Nmero", “Apéndice”, "Orientaciérr, “Crucer,
“Apéndice Cruce", "Orientacion Cruce", "Placa" y "Complemento”, esto nos permitira brindar mayor exactitud en el proceso de

certficacion.
Direccion notfcacién CARRERA® NRO, 1528
TipoVia  Nam. Apéndice Orientacion Cruce Apéndice Orientacién ~Placa  Complemento
Calle 39 A SUR 18 c ESTE 4 OF 201
=] con El
Municpio de noicacen () [PEREIRA - RISARALDA |
Teletono No. 1 () [3255112
Teléiono No. 2
Teistono No. 3 [3168340434
Nomero fax:

emai. () [avier@serviciobrasil.com

Aurotizacién para el envio de notificaciones y comunicaciones.

Por favor a continuacién confirme la autorizacion para enviar comuncaciones y notificaciones e interés tanto a sus teléfonos.
‘moviles como a los correos electronicos reportados.

Autorizo o envio de SMS a mis telgfonos movies? () ONO | O s
Autorizo o envio a mis comeos electénicos () O NO | O 81
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[mregConsuitaExpedientes] Versién: 1.0.20140407, DHTMLX: 3.6, PHP (5.3.10-1ubuntu3. 11), Usuario: JOSE IVAN NIETO - CAJAGIINTCA) (01), Periodo: 2,014 || Acceso répido (%)
A continuacién se muestra el resultado de la biisqueda seleccionada. Usted puede avanzar en la consulta o retroceder a las pantallas anteriores. Si el criterio seleccionado no le entregé los resultados esperados, usted
puede optar por realizar una nueva consulta

En la parte superior de la grilla se muestra el mend de opciones, por favor seleccione en primera instancia el registro sobre el cual desea realizar alguna accién y posteriormente del mend de opciones escoja la opcién

acorde con la funcién a realizar. Usted podrd, dependiendo de su perfil y de las condiciones del registro seleccionado, realizar consultas del Registro Mercantily de ESAL, realizar consultas del Registro de Proponentes y.
realizar operaciones sobre el expediente seleccionado.

Consutas

H/ESADL  Consultas Proponentes  Operaciones Mer

WI/ESADL  Operaciones Proponentes _ Digitacion _ Especiales

Prop. FecMat FecRen URAfo Est Est Al NumRue O C

Ren.  Mat |Pro

4 81,600,253 | ASSERVI LTOA
5 8983903 | 8983903 | 816,001,215 | ASSERVILTDA Soclim | Ppal | 19960301 | 20140328 | 2014 | MA [NoRen SI | 8180012151 | 3 | 1
6 18523502 ASSICAE Estab. 20070726 | 20070726 | 2007 | A No 2
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Representacién Legal

A continuacién se despliegan los representantes legales que estén asociados con el expediente. Si requiere modificar, liminar

o adicionar es indispensable que se realce la actualizacion correspondiente en el Registro Mercanti.

Identificacion  Nombro Cargo
10220013 'VALENCIA MARULANDA JAIRO GERENTE
24314671 NELLY LANCHEROS DE VALENCIA| ‘SUPLENTE DEL GERENTE
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Facultades

A continuacion se despliegan las facuitades y limtaciones de la representacion legal.

REPRESENTACION LEGAL- LA SOCIEDAD TENDRA UN GERENTE CON SUCORRESPONDIENTE SUPLENTE, LOS CUALES.
GOZARAN DE AMPLIAS EILIMITADAS FACULTADES PARA EL DESARROLLO DEL OBJETO SOGIAL.
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Situaciones de Control ]

A continuacién se despliegan las condiciones que tiene el proponente con otras organizaciones en relacion con situaciones de
control o grupos empresariales. Por favor tenga en cuenta que el proponente puede actuar en cada caso como Controlante,
Controlada, matriz o subordinada. Si desea editar o eliminar una relacién grabada previamente, por favor oprima el enlace
correspondiente que aparece al frente de cada renglon.

‘adicionar una nueva relacin, por favor oprima el sigulento enlace : Adicionar situacién de control
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Capacidad financiera y Capacidad de Organizacién

A continuacion se despliega el formulario para la captura de la informacion financiera, recuerde que la informacion a reportar
debe corresponder al iHimo corte anual o en su defecto a la informacion financiera de apertura.

Recuerde que la informacién financiera debe digitarse utilizando el punto como separacién de miles y la coma como
‘separacion de decimales. Esto es de suma importancia para que Ia informacién quede correctamente almacenada y
para que los calculos se realicen adecudamente.

Fecha de corts, normalmente el itimo corte anal, formato,
AAAAMNLDD: 7)

Informacién de Activos
Acivo Corents (AciCi) (')
Activo Filo Neto (FiNet) ()
Otros Actvos (AcOW) (')
Valorizaciones (Actval )
Acios Toales (AcTol) ()
Informacién de Pasivos y Patrimonio
Pasio Corfents (PasCe) ()
Pasivo Largo Plazo (PasLar) ()
Pasio Tota (PasTon ()
Patrimonio Neto (PaiNef) ()

Pasivo + Patrimonio (PasPa) (')

20131231

[2.000.000,00

[1.000.000,00

.00

.00

[3.000.000,00

[1.000.000,00

.00

[1.000.000,00

[2.000.000,00

[3.000.000,00
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Estado de Resultados

Ingresos Operacionales (IngOpe) (')

.00

Ingresos No Operacionales (ingNoOpe) (')

.00

Gastos Operacionales (GasOpe) ')

[0.00

Gastos No Operacionales (GasNoOpe) (')

.00

Costo de Ventas (Cosven) (')

.00

Utidad o Pérdida Operacional (UiOpe) ")

[o.00

Utidad o Pércida Neta (UtiNe!) ()

.00

Gastos por Itereses (Gasin) ()

.00

Indicadores Calculados
A continuacin se musstran los Indicadores calculados do acuerdo

‘conlas Actividades on que se encuentra clasificado el proponents

INDICE DE LIQUIDEZ = AciCte / PasCte = ')

[2.00

INDICE DE ENDEUDAMIENTO = (PasTot/ ActTot) = /)

.33

'RAZON DE COBERTURA = UtiOpe / Gasint = (')

INDEFINIDO

RENTABILIDAD PATRIMONIO (RenPat) = UtiOpe / PatNet = ')

.00

RENTABILIADD DEL ACTIVO (RenAct) = UiOpe / ActTot = *)

[o.00
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Clasificaciones.

Por favor indique  continuacian as clasifcaciones do acuerdo con el clasificador de bienes y servicios do las Naciones Unidas
(UNSPSC) al torcer nivel. S desconoce los codigos posibles, por favor utilice fa ayuda que aparece al lado de cad casilla. Puede
seloccionar tantas clasificaciones como estime convenientos d acuordo con los bienos y servicios que aspira proveerlal estado

‘Colombiano. Recuerde quo los cédigos a indicar debon tenor 6 digitos. Dol siguiente enlace puede descargarse la carila de codigos.

Clasificador UNSPSC. Adicionalmento lo proveemos a continuacién na explicacién répida do Ia forma como s usa ol cédigo UNSPSC
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Experiencia

A continuacion se dospliega a elacion do los contratos que forman la experiencia del proponents. Los conlratos reportados estan numerados el
001 al 696, Recuerde que cada contrato reporiado debers ser susentado en una cerlfcacidn expecida por la enidad conratante (en fa cual
consien las casificacionos ds acuerdo con el casiicador do bienes y servicios do la UNSPSC en el ercer nive) o n s defecto por a copia del
‘contrato acompafiado de una dedlaracién del representante legal o de proponente donde se indique la dlasiicacion de acuerdo con ol lasiicador
mencionado. Si usted desea adiconar un nuevo contrato a i sta, po favor seloccione ol enlace “Adicionar conirato",si desea modificar o oiminar
alguno de los contratos, por favor seleccione i enlace correspondionte que aparece al frente de cada uno de olos.

« i el soport el contrato o5 una cerificacién delcontratante que contiene en forma explicta la clasificaciones UNSPSC, no serd
necesario adicionar deciaracion firnada por o representante legal. Le sugerimos entonces quo cargue, haciendo uso del boion “Cargar
‘soporte” la imagen de a certficacion.

« En caso de personas jurcicas con menos de 3 aios de consttuidas, pocra soportara experiencia de a porsona uridica en las
experiencias incividuales de 1os socis, en este caso, la cerficacion o contrato a anexar deberd tener como contraista al socio de
reforonci.

« Cuando el contrato se hubere realizado a través do consorcios o uniones femporales o formando parts de otra porsona jurdica, deberd
‘anexar Ia cerificacien o conirato en donde aparezca como contatista el consorcio o la union temporal.Igualmente anexar como parte dol
‘contrato o certficacion, documento donde conste que el proponente formo parts del consorcio o union temporal.

+ Siel soporte del contrato 85 una copia del contrato o una certicacién en la QUE NO CONSTAN las casficaciones UNSPSC e Ias que se.
clasiica el contrato, DEBERA adicionar una deciaracsén firmada por el representante logal donde consten las clasficaciones del conrato
que este so encuentra terminado. En este caso e recomendamos cargar el soport (copia del contrato o certficacion) haciendo uso del
botén “Cargar soporte”, y generar la declaracion para que sea firada por o representante logal. Puede generara (uizando el botgn
*Generar declacin”, descargara, fimarta, escanearia y subira de nuevo utiizando el botén “Cargar Deciracion”

1t Recuerde quo de acuerdo con 1o establocido en ol ariculo 8 (numoral 1, litoal b y numeral 2, iteral o) dol docroto 1510 de 2013, la
‘oxperioncia debe sustontarse en CONTRATOS TERMINADOS y EJECUTADOS

Nro  Contratanto Generar

Decla.
1800000 [

Valor

001 ALCALDIADE DONDE SEA

dicionar un nuevo contrato, por favor oprima ol siguient

nlace : Adicionar contrato

Actuslizar
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Descargue del siguiente enlace el XML del expediente seleccionado
Descargar

Le recomendamos hacer uso del botén derecho del mouse sobre la palabra descargar y
seleccionar "Guardar como.
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Proponente: 8160012151 - ASSERVI LTDA.
Contratos
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aotaa00144.
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‘Sanciones disciplinarias

Num NtEnt NomEnt Contrato » Descripcién Esado  Indenv

‘Nva San Dis I Actuslizar I





image139.png
*** EDICION DE CONTRATOS ***

Solo en caso de edicién de contratos.
1SN 368
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Fecha radicacién (AAAAMMDD) (20100707
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Nimero contrato SECOP ()
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Actividad
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Fecha cesion (AAAAMMDD)
32301

Clasicaciones (Decreto 921 1998)

Solo para contratos reportados bajo el decreto 1510 de 2013
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En caso de ser un contrato reportado locaimente
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Namero Registro en Libros [12523
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*+* EDICION DE MULTAS ***
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*** EDICION DE SANCIONES ***

Solo en caso de edicién de sanciones
Y

Solo si la sancién es reportada localmente
Codigo Camara
Namero radicacien
Fecha radicacién (MAAAMMOD)
Hora radicacion (HHIISS)
Fecha roporte (MAAMMDD)

Nitentidad (1)

Nombre entdad ()

Municiio entidad (')

Area o seccional
dentficacicn funcionario
Nombre funcionario

Cargo funcionario

Namero contrato ()

Nimero contrato SECOP ()

Acto admiistrativo (7)
Fecha acto (\MAAMMDD)

Fecha ejecutoria (MAAAMMDD)
Fecha vigencia (\AAAMMDD)




image156.png




image157.png
*** EDICION DE SANCIONES ***

Solo en caso de edicién de sanciones
Y

Solo si la sancién es reportada localmente
Codigo Camara
Namero radicacien
Fecha radicacién (MAAAMMOD)
Hora radicacion (HHIISS)
Fecha roporte (MAAMMDD)

Nitentidad (1)

Nombre entdad ()

Municiio entidad (')

Area o seccional
dentficacicn funcionario
Nombre funcionario

Cargo funcionario

Namero contrato ()

Nimero contrato SECOP ()

Acto admiistrativo (7)
Fecha acto (\MAAMMDD)

Fecha ejecutoria (MAAAMMDD)
Fecha vigencia (\AAAMMDD)




image158.png




image159.png
Descipcién sancién

Fundamento legal

Namero acto suspension
Fecha acto suspension (AAAAMMOD)
Namero acto confimacien
Fecha acto confirmacién (AAAAMMOD)
Namero acto revocacién
Fecha acto revocacién (AAAMMDD)
Estado
‘Condicion de incumplimiento
Cumpimiento sancion

En caso de ser una sancion reportada localmente.

Namero Libro
Namero Registro en Libros
Fecha registo en lbros (AAAAMMDD)

En caso de ser una sancién reportada por cambio de domicilio
Codigo Camara Origen
Registro Camara Origen
Fecha Registro Camara Origen





image11.png
Datos generales

Matricula Mercanti: 08983003
Nombra o raztn social: ASSERVILTDA,
Identificacien: Nit-816,001.215-1
Nomero RUE(NIt): 816,001215-1
Administracién: 16
Estado del Nit: No reportado.
Estado de a matrcula: ACTIVA
Fecha matrcula: 1096-03-01
Facha ditima renovacién: 2014-03-28
Utimo afo ranovado: 2014
Organizacién juridica: Socledad Limitada
Catogoria: PRINCIPAL
Aftiacisn Vigents.
Direceion comercial: CALLE 11 24 - 10
Municipio comercia: PEREIRA
Teltonos comercisies: 3267167 3247043
Namero de calular: 3155470186
Namero de fax: 3266983
Corrao alectrénico: asservi@yshoo.com
(Coigos ciius: N8129 N8121

Personal ocupado: 726
Actives totales: $ 2,784,018,031

Representacién legal
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|| MREGMER - Consultas - Certificas (matriculados) —ox

Texto
0040 - CONSTITUCION - AUTOMATICOS (1)

CONSTITUCION : QUE POR ACTA NO. 0000001 DE ASAMBLEA DE

ACCIONISTAS DE PEREIRA DEL 17 DE FEBRERO DE 2010 , INSCRITA EL 19 “
DE FEBRERO DE 2010 BAJO EL NUMERO 01015662 DEL LIBRO IX, SE

CONSTITUYO LA PERSONA JURIDICA: SOCIEDAD COMERCIALIZADORA DE

INSUMOS Y SERVICIOS MEDICOS S.A.S. "SOCIMEDICOS S.A.S."
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A continuacién se muestra el resultado de la busqueda seleccionada. Usted puede avanzar en la consulta o retroceder a las pantallas anteriores. Si el criterio
seleccionado no le entregé los resultados esperados, usted puede optar por realizar una nueva consulta.
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11l expediente no se encuenira revisado !

CERTIFICADO DE EXTSTENCTA Y REPRESENTACTON LEGAL O INSCRIPCION DE
DOCUMENTOS PARA SUCURSALES

La CAMARA DE COMERCIO DE PEREIRA - PRUEBA , CON FUNDAMENTO
EN LAS MATRICULAS E INSCRIFCIONES DEL REGISTRO MERCANTIL,

CERTIFICA

NOMBRE ~ : SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES Y
CESANTIAS PORVENIR S.A.
NIT:0800144331-3

DIRECCTION COMERCTAL: CARRERA 7 CON CALLE 19 LOCAL 201

o

CERTIFICA

MATRICULA NO. 08185802
FECHA DE MATRICULA EN ESTA CAMARA: 26 DE DICIEMBRE DE 1994
RENOVO EL ANO 2011 , EL 22 DE MARZO DE 2011
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APERTURA DE LA AGENCIA : QUE POR ACTA NO. 0000017 DE JUNTA
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Consulta Servicios prestados a 16107301 - 10024925

A continuacién se muestra la historia de los senvicios que han sido adquiridos por el comerciante / cliente, Esta informacion es generada desde la tabla,
mreg_est_recibos que se sincroniza diariamente desde el sistemna SIREP. Es posible por [0 tanto que aqui no se muestren la totalidad de los servicios
adquiridos por el cliente en el caso de que dicha tabla no hubiere sido sincronizada correctamente.

Recibo. s | e Senvio o | cont Velor ToGasto
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90597 Ok 20000309 0304 - RENOVACION POR INTERNET 2009 1 200 Normal
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CERTIFICADO DE INSCRIPCIONES DEL LIBRO VII
IA CAMARA DE COMERCIO DE PEREIRA - PRUEBA ,CON FUNDAMENTO EN LAS
MATRICULAS E INSCRIPCIONES DEL REGISTRO MERCANTIL.
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MAYOR BALANCES

DESCRIPCION DEL LIBRO: 01004751 29/04/2004 200
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Miniaturas del anexo seleccionado
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Liquidacién volante prediligenciado

Matricul: 11561601 - SUAREZ AGUILAR ELEYER

Varcul: 7110302 - DISTRITELARES ELMER

Ultimos activos: (1,300,000 )
Incremento: 58

Activos incrementados: (1,375,400 )
Afliado: N

Benercaro At T: N )

Certicados: 0
Formularios: 4,000
Fltes: 0
A 0

Rango 1: Min: 1,133,401 - Max: 1,700,100 - Tarifa: 76,000

Rango 2: Min: 1,700,101 - Max: 2,266,800 - Tara: 108,000
Rango 3: Min: 2,266,801 - Max: 2,833,500 - Tarifa: 122,000
Rango 4: (Min: 2,833,501 - Max: 3,966,900 - Tara: 128,000
Rango 5: Min: 3,966,901 - Max: 5,100,300 - Taria: 140,000

‘Volante pago en bancos - Hoja bianca
‘Volante pago en bancos - Formato Pereira
Formularios prediigenciados - Comerciante

Formularios prediligenciados - Establecimiento
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A continuacién se muestra el resultado de la bisqueda seleccionada. Usted puede avanzar en la consulta o retroceder a las pantallas anteriores. Si el criterio
seleccionado no le entreg6 los resultados esperados, usted puede optar por realizar una nueva consulta.

En la parte superior de la grilla se muestra el men de opciones, por favor seleccione en primera instancia el registro sobre el cual desea realizar alguna accién y.
posteriormente del meni de opciones escoja la opcién acorde con la funcién a realizar. Usted podr, dependiendo de su perfil y de las condiciones del registro
seleccionado, realizar consultas del Registro Mercantil y de ESAL, realizar consultas del Registro de Proponentes y realizar operaciones sobre el expediente
selecrianad
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A continuacién se muestra el resultado de la bisqueda seleccionada. Usted puede avanzar en la consulta o retroceder a las pantallas anteriores. Si el criterio
seleccionado no le entreg6 los resultados esperados, usted puede optar por realizar una nueva consulta.

En la parte superior de la grilla se muestra el men de opciones, por favor seleccione en primera instancia el registro sobre el cual desea realizar alguna accién y.
posteriormente del meni de opciones escoja la opcién acorde con la funcién a realizar. Usted podr, dependiendo de su perfil y de las condiciones del registro
seleccionado, realizar consultas del Registro Mercantil y de ESAL, realizar consultas del Registro de Proponentes y realizar operaciones sobre el expediente
selecrianad
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Generacion clave de afiliados - Seleccion

Apreciado Afiliado, Si usted ha olvidado su clave para hacer uso de los dispensadores
de certificados que la Camara de Comercio ha dispuesto para que usted genere sus
certificados gratuitos, esta opeion le permite generar una nueva clave que serd enviada a
su direccion de correo electrénico (la direccion de correo que tiene registrada en su
expediente del Registro Mercantil). Por favor confirme la direccién de correo electrénico

'que report6 al momento de su matricula o renovacin y oprima el botén *Generar
contrasena’.

Matriuia: () 8405712 )
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., LA CERTIFICADO DE INSCRIPCION Y CLASIFICACION EN EL REGISTRO DE PROPONENTES.
PAPELES NACIONALES S.A.
Fecha expedicién: 201203/14 - 09:32:21, Recibo No. GO0D00D3SS, Operacién No. 01C060314013.

FECHA: 14 DE MARZO DE 2012
HORA : 09:30:33

CERTIFICA
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QUE : PAPELES NACTONALES S.A.
NIT :00000891400378-8
NUMERO DEL PROPONENTE EN LA CAMARA DE COMERCIO:00003604

CERTIFICA :
INSCRIPCION Y RENOVACION

FECHA DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE PROPONENTES: 2011/08/23
FECHA DE ULTIMA RENOVACION EN EL REGISTRO DE PROPONENTES: 2011/08/23
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Sefor cajero, 3 continuasién se musstran los datos del expediente 3 resctivar. Por favor soliitle 3 13 persona que
reslizar a raacivacien, el dosumento d identidad. el cusl debers ser presentado en orginal. Digite fos datos que.
e sistema e solictay oprima el botin confinuar
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Renovacién matricula m

Apreciado usuario, para renovar una matricula mercantil debe indicar el ndmero de Ia matricula que se desea
renovar y el nimero de identificacién del “Duefio” de la matricula (cuando se trate de persona natural o
establecimiento de comercio), nmero_de identificacion del Representante Leqal (cuando se trate de una
persona juridica principal). En el caso de Sucursales y Agencias el nimero de identificacion del Administrador
o Representante Legal NO ES OBLIGATORIO. Indicados estos datos oprima el botén "Continuar”.

Numero de matricula mercantil () izioe0s ) @
Cédula propietario o representante legal () 2

Dado que atin no se ha superado la fecha limite de renovacion (marzo 31), debemos prevenir que el usuario
renueve el afio 2012 si lo que va a hacer es ponerse al dia para cancelar su registro mercantil. Por lo anterior
por favor seleccione S en caso de renovar y ponerse al dia porque va a cancelar su registro mercantil o
Seleccione NO en caso de una renovacién normal.

Renovaré para dejar de ser comerciante ? () “NO Sl

Con el objeto de determinar si usted tiene o no beneficio en Ia renovacién de su matricula mercantil (articulo 7
de la Ley 1429), requerimos que nos indique el niimero de empleados que tiene vinculados con corte a dic. 31
del afio inmediatamente anterior. Le solicitamos no dejar este campo vaco ni en cero.

Numero de empleados () 0

Continuar

Si usted habia realizado previamente el trimite v lo salvé (para pago en caja o pago en linea) puede retormar
dicho tramite indicando a continuacién el nimero de recuperacién que el sistema le informo al momento de
salvarlo. Igualmente este nimero viene impreso en los formularios que se imprimen luego del
diligenciamiento.

Numero de recuperacion () 2

Continuar
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Renovacion matricula mercantil (Express) - seleccionar matricula

Sefior cajero, wtilice esta opcion para renovar en forma répida a comerciantes o
Entidades Sin Animo de Lucro que estén al dia (deban solamente el &ltimo aio),
que tengan méximo un establecimiento de comercio y que el valor del
establecimiento sea igual al valor de los activos de la persona natural o juridica.
Digite a cotinuaci6n, el néimero de la matvicula mercantil o de Entidad sin Animo.
de Lucro, el valor de los activos con Ios cuales va a enovar
empleados. Como soporte de este proceso de renovacién resumida el usuario
debers presentar el formulario prediligenciado para pago en Bancos. Igualmente
al final de este proceso podsé imprimir todos los soportes, incluyendo ef recibo de
cajay Ios formulairos en el formato aprobado por 1a SIC.

7 el némero de

e ——

Liauidar afiliacién? s splica) ) ©)NO

Liquidar formlai

® Ono

Cotrar certficados? s splize) ) (NG

Continune
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Sefor csjero, 3 continuscidn e musstra el valor de Is liquidscidn y 10 que debe pagar €l
comerciante. Por favor informele dicho valor para saber si desea continuar con ol proceso. Sidecide
Continuar, por favor verfique i hubo algin cambio en 1a informacién basica de direccien y actividad
‘conémica. De ser asi digit 1as nusvas dirsceiones y s rueva sctvidad. Finaimente oprima ol botén
Recibir pago.

Tenga en cuenta que o sistema asume que el valor de fos actvos digitado corresponds 3l activo
corrientsy a1 3ctivo total que e comerciante no iene pasivos y que e patrimonio es 1gual 3l acivo.

44 DATOS DEL COMERCIANTE

Ueasoon

“*Total"**: 159900
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“*Total***: 159900

# DATOS DE LA FORMA DE PAGO ***

e —
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P |

P ]

Sefor cajero, despues de recibir i pago, recuerds imprini los ormulariosy que el client los
irme, estos deberan ser escansados y amacenados en o expediente del comerciants

Resibi g

Avandome
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A continacin 52 mussoan ko daos bisios del expadent selcxonado. En la pane ifer indiue s
cantdad de carcados que sa desean adee y coprina ol bron “CONTINUAR pars e o st o
indiue o valrde a sransaccion (lidacn). S 70 deses continar con ol procesd da venta de cartfcados,
o Favor e esa ventara.

Matrioula o proponente 7088214
Nomere o razén socisi [RODAS MURILLO GUSTAVO.

Identicacin (Cédula de cudsdania - 10112689

‘Organizacién juridica [Persona Natural
Estaco dz ls maticuls Matriculs Aciva
Fecha de mavizuls 20111128
Facha dtima renovacién (20140822
Uttimo sfo rnovado 2014
Estado del proponente No e Proponente
Salcs afiliado [0

Indique 1as cantidades de cerificados  expedir por cads tio d cerlfcado disponible
‘Certifcados de Msticula (Min.1) [0

Cantifizados de Livras (i) [0

Selaccione si el ceifcado =5 con cargo sl cupo de afliads, gasto sdminisvativo o enidsd ofcisl
Si o5 una venta nomal, deje en NO Ios ndicadores

Gon cargoa Gasto Adminsativo () @i | @ N
Con cago s Enidsd oical 1) ©5i | @ No

Continune Abandonar
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Pryec ca 1 -Cpmrasnoma

Valor bruto: $2200 a0 Tota: $2.200

Pago en stectvo 20

e pep—
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@

Por favor revise a continuacién y verifique os datos del expediente afectado con el tramite que se va a radicar
Posteriorments seleccione el o de tramite que se desea radicar.
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Utilice esta opcién para realizar mutaciones de nombre (cambios de nombre) para establecimientos de
‘comercio. Antes de ingresar a esta opcién recomendamos que se realice la bisqueda en el RUES del
nombre que el usuario pondré a su establecimiento de comercio para estar seguros que este puede ser
usado. i desea acceder a la consulta del RUES puede hacerio en este enlace. Recuerde que el tramite
de mutacién debe ser realizado directamente por el propietario (presentacién personal) o en su defecto
si delega esta actividad en tercera persona debe exiti autorizacién expresa (con autenticacion), la cual
deberd ser traida a la Cémara de Comercio al momento de radicar el tramite.

Numero de matricula mercantl (") [18090087

Continuar
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A continuaci6n se muestra el valor de la liquidacién y Io que debe pagar el comerciante por concepto de mutacién. Por
favor inférmele dicho valor para saber si desea continuar con el proceso. Si decide continuar, por favor proceda a indicar
el nuevo nombre que desea sea puesto al establecimiento de comercio. El nombre debe ser indicado exactamente como
desea que quede. El sistema validard que no esté siendo usado a nivel nacional (a través del RUES). Finalmente oprima el
botén Recibir pago.

Matricula base 18090091

Nombre base ALMACEN ABC BABE

Por favor indique a continuacién el nombre que se asiGnar al establecimiento de comercio y oprima el botén
“continuar", ol sistema validara contra el RUES que el nombre si pueda ser utllizado antes de permitir sentar el tramite.

NUEVO ALMACEN ABC BASE NO. 2|

Liquidacién

Costo de la mutacion: [8600

N

B - —
‘Cédigo banco (*)
Namero cheque (*)

Numero autorizacion (*)

Procesar Abandonar
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Sefor caero, por favor veifique que os datos de 1a llquidacin si correspondan con lo datos del clene y proceda a reisar que s soperies
anexados por ol clien correspondan con ol 1o de rimite que se e realizande. S 1o considea perinnte e I parte nfror d esta pantala se
actard 12 opcion paa imprimi 12 stas de chequeo correspondienes.

Nim.iq 56755 Estado Para pago en caa Tipo [mutacionnomire Fecha (20140427
Crent: ) [PULGARIN MORALES NATALIA ANDREA
Todo. ) [Codla do cudadania =

.

D)
[

i ()

Teltono: 3814100
Cotar: 3106890601

| R E——

01031508 | CAMBIO DE NOMERE ESTABLECMENTO. Tooo001 | 2018 1 5000 58500

Valor bruto: $8,600 iva: $0 Total: $8,600

Digence  coninuacion 1 orma en que ofusuaro (clent) hard ol pago de o senlos adquirdos. 5t nformacén es muy Importante anto
para sl sistema de Registro como para i para comable y rbitaria

Enocio s00] B

Enchoque: o Selocsionsun banco =l B
Enconsgacin: o0

Sitema ACH o0 ‘Seecciona un banca B
Taoa st o Selscsons v ranqcs . < .

Taos gt o Selscsons s ranqucs . <] .
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coM - PRUEBAS
NT:890801.0426

Carers 23 #26 - 60- Canto Marizales

BBATBAD Ext 105 0106 MANIZALES.

Rocibo operacen | Radicacion S000000018 - 90GE70427002 - 14528625
Focha Hora Liguidacion Num. Recuperaci: [2014-04.27 - 162345 58,755 0DTWGK
Tiporémits mutaciomnombre - Pagada en caa
Nombre cient: [PULGARIN MORALES NATALIA ANDREA
donticacion [24476.452
Teltono 314100
Dirccion TR 856 24 G 59 CS

B0GoTA

oo sectenio jri@mall confocamaras co
Froyect caa 001 - Operacién normal,
oo do Recio Venta normal

Valor bruto: $8,600 a0 Total: $8,600

Pago en sfectivo 8500

A continuacin se muesiza unalsa con os soports que sustentan 1a ransacien realizada, e recomendams proceder 3 imprimir una
Copta de cada uno g slos opnmienda &n € enlsce ‘DESEAIGAr QU apaece 3 fente e cads englon

Rocoococfa No. S000000018(m7) Descaer
RECIBO DE CAJA NO. 5000000018 Descaer
SOLICITUD OE MUTACION DE NOVERE MATRICULA NO. 16030581 [
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Ref. SOLICITUD DE CAMBIO DE NOMBRE
Numero de recuperacion - 0DTWGK

sefior(es)

CCM - PRUEBAS.

Departamento de Registros Piblicos.
MANIZALES

Yo, ientificado con nimero
en calidad e propietario del esiablecimiento ALMACEN ABC BABE matriculado bajo ol
Pimero 18080081 atentamente solicto el cambio de nombre de mi establecimiento por

NUEVO ALMAGEN ABC BASE NO. 2

Nombre:
dentifcacion:

Firma:

importante: Se debe reconocer el contenido del documento y Ia firma del soiicitante ante notario 0 hacer presentacion
personal ante cf secrefario de la Camara de Comercio, ya que este documento debe inscribise en el Registro
correspondiente.

Atencion: Si esta actuando por poder especial anexe su original 0 folocopia autenficada. En el poder deben
especifcarse clarament cuales son las facultades oforgadas al apoderado. correspondiene.

Comentario
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A continuacion so muosia la panatla para soleccionar s 06dgos CIlUs qus ofigan o cambi do acthidad y o muesta ol costo
e 1a misma.

Matricua base 17108572
Norr bae ABC MUDANZAS SAN MIGUEL SAS.

‘Codigos cilve

‘Sofor usuario, porfavor indque o 05 05igos CllUs que so corrosponden con su actvidad. i ot haciondo la mutacion do
‘ctiidad do apersona natra, 1o recomendams que s CIIUS quo so soleccionen comospondan con s codigos o aciidad
‘que tan ragiirados en f RUT da 1 DIAN. S et actuaizando o codigos CIUS e un sstaiecimiento de comercs,
‘seloccons alos) oigo(s) CILLs) quo major doscrba( Ia actividad dol s, i dosconoca s c8dgos I, po favor haga
0 do la upa"do ayuda quo 3aroco a et do cada uno do ols.

et (1 [AGES | Transpoado crg por carlra
G Soumdar

Otas Actidades No.

Otas Actidades No. 2 s
Uquidacion

Costo de Ia mutacien: 8,600
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coM - PRUEBAS
NT:890801.0426

Carers 23 #26 - 60- Canto Marizales

BBATBAD Ext 105 0106 MANIZALES.

Rocibo operacen | Radicacion S000000010 - 90GE70427003 - 14528625
Focha fHora Ligudacion Nurm. Recuperaci: [2014.04.27 - 1639:37 -56.756 -KASDLY.
Tip rémits mutacionactvidad - Pagada en caa
Norbre ciente: [ABC MUDANZAS SAN MIGUEL SAS.
Idonifcacion 9003623058
Titons 210151
Dirccidn | AVENIDA LAS AVERICAS NRO. 23 191 - PERERA

oo sectince mudsnzasanmiguel@hoimaicon
Froyect caa 001 - Operacién normal,
oo do Recio Venta normal

Valor bruto: $8,600 a0 Total: $8,600

Pago en sfectivo 8500

A continuacin se muesiza unalsa con os soports que sustentan 1a ransacien realizada, e recomendams proceder 3 imprimir una
Copta de cada uno g slos opnmienda &n € enlsce ‘DESEAIGAr QU apaece 3 fente e cads englon

RocoococfaNo. S000000019(m7) Descaer
RECIBO DE CAJA NO. 5000000018 Descaer
SOLICITUD OE MUTACION DE ACTIVIDAD ECONOMICA MATRICULANO. 17103512 [
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QB[] |[Bx]]]|] - Herramientas = Firmar = Comentario

——— <

Ref. SOLICITUD DE CAMBIO DE ACTIVIDAD ECONOMICA. SEmm——
Namero de recuperacion : K4SDLY

Sefortes)

CCM - PRUEBAS

Departamento de Registros Piblicos.

MANIZALES

Yo, identicado con nimero

on calidad de represeniante Iegal de la persona juridica ABC MUDANZAS SAN MIGUEL.
SAS. matculadainsciita bajo el namero 17109512 atentamente soicito el cambio de la actividad economica,la cual
aparti dela fecha aparecera asi:

CIIU Principal: AO149
CIU Secundario: BO721

Imporiante: Se debe reconocer el contenido del documento y Ia firma del soiciante ante notario o hacer presentacion
personal ante <l secretario de la Camara de Comercio, ya que este documento debe inscribirse en e Regisiro
cortespondiente.

Atencien: Si esia actuando por poder especial anexe su orginal o fotocopia autenticada. En el poder deben
‘especifcarse claramente cuales son las facultades otorgadas al apoderado. correspondiente.
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I informaccn de s mueva ireciones telefonos, o, emails tato comerciales como d otfcacch odical. Viide
el o e qoedod cocmene s Frmenteaprms & oo esin Page

Matricula basa 14665402
Nombre base [ABC KIDS DISEROS.

Dirsceién Comercial do Establecimiento de Comercio

Por favor recuerds que i droccion comercil dobe sor digtada onforma tbular. Ut antonces 1os campos aue aparocen bajo o
campo Direccion comarcialpara icar o forma abulada os datos o a doccén.

Deccion Comercial: 1) [CALLE 14NRO 13-125

va Num  Apend.  Oront. CON  Num. Apend. Orient. Placa  Compl.

=] =] con =]

o
et
ez
e

oo (1

Dirsceién de Notificacion de Establecimianto ds Comercio

Por favor rocuerde quo I doccion do notfcacién dabe sor digfada enforma abular. Utlice antoncos los campos quo aparecen,
oajo o campo Direceion do notifcacion para ica on forma tabiada os alos 6o direccon

Direeion Notcacen: () [GALLE 14 NRO.13-125

v N moo orow Gon N A o Peca o
| =] con |
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Tt
Tt
e
o
et
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s

Costo de la mutacién: 8,600
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coM - PRUEBAS
NT:890801.0426

Carers 23 #26 - 60- Canto Marizales

BBATBAD Ext 105 0106 MANIZALES.

Rocibo operacen | Radicacion S000000020 - 90GETOR27004 - 14528627
Focha Hora Ligudacion Num. Recuperaci: [2014.04.27 - 180590 -58.759 - SUOWCK
Tip rémi mutacindrescion - Pagada en caa
Norbr ciente: | CIFUENTES GARCIA PATRICIA
donifcacion[12086,458
Teltono 3252622
Dirccign | CALLE 14 NRO. 13-126 A - PEREIRA
Coreo secténio jri@mail confecamaras co
Froyect caa 001 - Operacién normal,
oo do Recio Venta normal

Valor bruto: $8,600 a0 Total: $8,600

Pago en sfectivo 8500

A continuacin se muesiza unalsa con os soports que sustentan 1a ransacien realizada, e recomendams proceder 3 imprimir una
Copta de cada uno g slos opnmienda &n € enlsce ‘DESEAIGAr QU apaece 3 fente e cads englon

RococecfaNo. 5000000520 7). =
RECIBO DE CAJA NO. 5000000020 Descaer
SOLICITUD OE MUTACION DE DIRECCION MATRICULA NO. 1665402 f—
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QBB E [ |[ee ]| - Herramientas | Firmar | Comentario

— <

Ret. SOLIGITUD DE GAMBIO DE DIRECCION Sm——

Nimero de recuperacin : SUOWCK

Seffor(es)
CCM - PRUEBAS

Departamento de Registros Piblicos
MANIZALES

Yo, identicado _con namero

on calidad de propietaio el establecimiento ABC KIDS DISE?0S matiiculado bajo el
nimero 14665402 atentamente solcito el cambio de la informacion de ubicacion, Ia cual a partir de la fecha aparecerd
ast

DATOS DE UBICACION COMERCIAL

Direccion: CALLE 14 NRO. 13-126 AA
Domiciio: 66001 - PEREIRA
Teléfono Comercial: 3252922

DATOS DE UBICACION PARA NOTIFICACION

Direccion: CALLE 14 NRO. 13-126 B8
Domiciio: 66001 - PEREIRA

Nombre:
Identiicacion:

Firma:

Importante: Se debe reconocer el contenido del documento y la fima del solicitante ante nofario o hacer presentacion

personal ante el secretario de la Camara de Comercio, ya que este documento debe inscribirse en el Registio
correspondiente.

Atencion: Si esta actuando por poder especial anexe su original o fotocopia autenticada. En el poder deben
‘especificarse claramente cuales son las facultades oforgadas al apoderado. cortespondiente.
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Venta de servicios empresariales

Por favor a continuacién seleccione el servico que desea cobrar y al rente del mismo indiaue fa cantidad. Oprima el botén
“Continuar” para que el sistema le indique el costo de la lauidacibn. En caso de alquier de salones, arrendarientos o
asistencia a eventos, el sistema ke soctara confirmar algunos datos adiconales al momento de reaiizar i fauidacion

SEMINARIOS Y CAPACITACIONES
02010005 - CONFERMUEVO ESTUTO CONSUMDRILEY.

iy Cantigse o
‘CONFERENCIA NUEVO ESTATUTO E CONSUMIDORES LEY vy Unitario: [180,000,000.08
1480 DE 2011

02010009 - SEMINARIO NI Cantdss g

SEMINARIO INTERNACIONAL DE APLICACIA?N DE NORMA

NIF /IFRS PARA EL GRUPO Il Ve Uritario:  [19,099,090.90
ALQUILERES

02010008 ARRENDIESPACIO  STAND  SALON  Cemiidad o
PROVRIOSUCIO Ve Unitario: [20,000,000.00

Continunr Abandonar
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Pagoen efectvo 400000000





image73.JPG
D -

A o o Eoaents 5 fciur. . 006000080
e operacian socounsz3002

e siacom v 52350
i xpedi e for vt
e rcuperscion EGSHRL

=

ptirirery

otk Ot bt Mot v

P [
-3
El wdl

romae e

foerirle S

[—





image2.png




image74.png




image75.png
A continuacién se muestran los datos bisicos del expediente seleccionado. En a parte inferior indique la
cantidad de certificados que se desean adguirir y 00prima el botén "CONTINUAR” para que el sistema le
indique el valor de la_ transaccion (lquidacion). Si no desea continuar con el proceso de venta de
certifcados, por favor cerre esta ventana.

Mat/ Pro [2150001 - 2150001
abal.nombre PATING GIRALDO LUIS JAVIER
Identiicacien Cédula de ciudadania - 19064472
Org.juridica Persona Natural

Categoria [No apica
Estado matricula [No es comerciante
Estado proponente [Activo.
Saldo affiado 0

Indique las cantidades de certficados a expedir por cada tio de cerificado disporible

Crticados de Proponentes (Min.1) [1

‘Seleccione si el certicado es con cargo al cupo de affiados, gasto adminisirativo 0 entidad ofical. i es una
Venta normal, dejo en NO los indicadores

Con cargo a Gasto Adminisrativo () O'si | ® No
Con cargo a Entidad ofical () O'si | © No.
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coM - PRUEBAS
NT:890801.0426

Carers 23 #26 - 60- Canto Marizales

BBATBAD Ext 105 0106 MANIZALES.

Rocibo operacen  Radicacion S000000021 -90GE70427005 -
Focha Hora Liguidacién  Num. Recuperacion: [2014-04.27 - 18-7:01-58.760 - 6NFXTS
Tip rémit catfcadossiuales - Pagada en caa
Norbre cient: [PATIO GRALDO LUIS JAVIER
donicacion 19084472
Teltono 7467473
Dirccidn CL 3 NORTE 18 49 83 402 PALMAS DE SORRENTO - ARVENIA

oo sectenio jri@mall confocamaras co
Froyect caa 001 - Operacién normal,
oo do Recio Venta normal

Valor bruto: $37,000 a0 Total: $37,000

Pago en sfectivo 37,000

A continuacin se muesiza unalsa con os soports que sustentan 1a ransacien realizada, e recomendams proceder 3 imprimir una
Copta de cada uno g slos opnmienda &n € enlsce ‘DESEAIGAr QU apaece 3 fente e cads englon

RocoocecfaNo. 5000000521 7) Descaer
Cortcado o proponerias (m7)-2160001 Descaer
RECIBO DE CAJA NO. 5000000021 Descaner
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Digitadén | Especaks

Digtacion - Importar Formulario desde CAE
Digitacién - Formilario (mafriculados)

Digtacin - Anexo CAE (matrculods)

Digtacin -Vincibs (matriculados)

Digtacin - Certifcas (matrculachs)

Digitacién - Infornacion Finandera (natrculados)
Digitacién -Propietarios

Digitacién - Capitales:

Digtacién -Resefia  Casa princhal

Digtacin - Solcitud de Nit a DIAN.

Digtacin - Enviomaticulados ala Alcaldia
Digtacin - Envio matriculados alRUES
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Usuario s permisos para actualizar Ia matriula
Datos bisicos
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Informacién financiera actualizada
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| JAIME ANDRES VARGAS GIRALT
| ADIELA NARVAEZ MARIN
ADMNISTRADOR

| ADRIAN MUROZ SANCHEZ

| ADRIANA CRISTINA MEJIA SANCH
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Organizacin ()
categoria ()

Fecha de constiucién
(AAAAIMDD)

Fecha de vencimiento)
(AAAAMIDD)

19881228

/99999999 | (En caso de indofinda colocar 99999999, En caso de certica,

textual colocar 99989997)
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Consultas y operaciones sobre expedientes Cerrar

Mantenimiento Datos CAE de la Matricula -

Matricula 00160797
Razén social [RAMIREZ ACEVEDO ANA ISABEL

Organizacién |Persona Natural

Categoria

Fecha matricula [20130925

Fecha renovacién [20140813

Fecha cancelacion
Descripcién Contenido
Tiene aviso (SI/NO)? SI
Area total (en mts 2) 115.20
Area (til (en mts2) 95.2
Ficha catastral ABCFGHY78900
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1 clase: (1)
Identifcacien (1)
Razon socialinombre
Primer apelido
‘Segundo apelido.
Primer nombre.
Otros nombres.
Tarjeta profesional
Direczion

Municipio:

Pais:

Vinculo: 1)

Fecha nombramiento (AAAA-MN-DD) (7
Lbo: ()
Namero registro 1)

Gargo:

Descripidn cargo

(©@RNC))

7-CEDULA DE GIUDADANA ___~

[ioti7278

GUTIERREZ BUSTOS SERGIO
GUTIERREZ

BUSTOS

serci0

BUSTOS

VEREDA EL ROCIO ALTA GASA 1
PEREIRA (RISARALDA)
Colombia (169)

Datos del vinculo

100 - SOCIO GAPITALISTA -

Rot1225

09 DE LAS SOGIEDADES COMERGIALES E INSTITUCIONES FINANGIERAS

[1020653

‘Seleccione un cargo.
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S actila en nombie de OirR PATSONA G SMpRSA
Id clase: [0 - POR VERIFICAR

dentficacien
Razon social
Vinculo DIAN - PNAT: | Selecgions un Vinculo para la DIAN.

‘Vinculo DIAN - PJUR: [ Seleccions un Vinouo para a DIAN.

Si es socio constituyente

Utiice estos campos on caso de socios que se incluyen en la consttucion
Namero cuolas [-o-
Valor cuolas [-o-

i es socio reformante
Utiics estos campos en caso de socios que se ncluyen 1uego de la constitucion
Nimero cuotas [1,000.00
Valor cuotas [50,000.000.00

i es socio constituyente (asoclativas de trabajo)
Utifce esios campos en caso de socios que se incuyen en la consifucion
Ap. Actvs [o-
Ap.Dinero o
Ap.Laboral [o-
#p. Laboral Adicional -0~
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Si es socio reformante (asociativas de trabajo)

Utifo estos campos on caso de socios que se ncluyen luego de a consitucion
Ap. Acivos [0
#p.Dinero [~
Ap.Laboral [o-
p. Laboral Adicional [o-
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Texto

INTERVENCION ECONOMICA
auiBRA

REFORMAS.

NOMBRAMIENTO PROVISIONAL
ACLARATORIA DE REFORMA

VIGENCIA TEXTUAL

ESTATUTOS

‘OBJETO SOCIAL

‘CAPITAL ASIGNADO A LA SUCURSAL.
ACLARACION DE CAPITAL SOCIOS Y PATRIONIO
‘CONTRATOS DE FIDUCIA|

INTERES SOCIAL DE GESTOR EN SUCESION
‘CESION DE INTERES SOCIAL

PARTICION DE BIENES

‘CAPITAL ASIGNADO A LA SUCURSAL.
EMBARGO.

REGISTRO DE DEMANDA

PRENDA DE BIENES

ACLARACION JUNTA DIRECTIVA
REPRESENTACION LEGAL

ACLARACION REP, LEGAL

| Facuimanes ei RepRESENTANTE LEGALAPODERADD |

Exsto

FHHHHH“‘HHHHHHHHHHHHH

LOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOO
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Maticula 8983803
Cerifica 0740 - OBJETO SOGIAL

OBJETO SOCIAL: EL OBJETO DE ESTA SOCIEDAD DEPENDE: A)
PRESTAR SERVICIOS DE ADMINISTRACION, ASEO Y MANTENIMIENTO DE
ZONAS VERDES PROPIEDAD HORIZONTAL, OTROS EDIFICIOS,
OFICINAS, PLANTAS INDUSTRIALES, CONJUNTOS CERRADOS,
VIGILANCIA Y DEMAS SERVICIOS CONEXOS Y ASESORIAS CONTRATADA
BIEN SEA CON PERSONAS NATURALES O JURIDICAS, PRIVADAS, ECONOMIA
MIXTA O SECTOR PUBLICO. B) PRESTAR SERVICIOS DE BARRIDO
DE CALLES, LIMPIEZA EVACUACION Y MANTENIMIENTO DE
ALCANTARILLAS. C) SERVICIOS DE ESTUDIOS Y FACTIBILIDAD DE
ELABORACION Y DESARROLLO DE PROYECTOS EN GENERAL. D) LA
REPRESENTACION DE EMPRESAS NACIONALES O EXTRANJERAS. E)
PRESTAR LOS SERVICIOS EN CLINICAS U HOSPITALES BIEN
SEA DIRECTAMENTE O CONTRATADOS CON TERCEROS, DE
RADIOPERADORES, DE LAVANDERIA A NIVEL CLINICO,

HOSPITALARIO O INDUSTRIAL, DE DIGITACION, MENSAJERIA,
ELABORACION REALIZACION DE ENCUESTAS DE CUALQUIER INDOLE. F) EL
DESARROLLO ACTIVIDAD DE COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS Y/0
MAQUINARIA EN TODAS SUS FORMAS. G) CAPACITACION, SELECCION ¥
ELABORACION DE PRUEBAS PSICOTECNICAS PARA CONTRATAR Y EVALUAR
PERSONAL. H) DESARROLLO Y EJECUCION DE PROYECTOS DE
ARQUITECTURA E INGENIERIA, EJECUCION DE ESTUDIOS Y ACTIVIDADES
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