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1. [bookmark: _Toc458596036]Objetivo
[bookmark: _GoBack]Explicar cómo el usuario de la Cámara de Comercio puede consultar y asociar la evidencia SIPREF capturada a través del cliente biométrico en el SII.


2. [bookmark: _Toc458596037]Proceso de captura de evidencia biométrica y SII

Cuando el usuario se acerca a la caja se le debe preguntar en primera instancia que tipo de trámite desea realizar; ya que si el trámite ES DIFERENTE a Certificados, Venta de Servicios privados, Embargos y medidas cautelares, Libros de comercio electrónicos y Renovaciones, entonces es un trámite sujeto a la captura de evidencia biométrica.

Entonces se le informa al usuario sobre la captura de la evidencia biométrica. 
Es necesario que el cajero recuerde que se le debe entregar un volante con la información de este requisito y/o leerle la información relacionada con la captura de la huella, para qué se utilizará y que este dato personal privado solo será usado para los fines del SIPREF. 

Incluso el cajero cuando lanza el cliente biométrico después de loguearse con el usuario que utilizará en el SII para realizar dicho trámite, encontrará la siguiente pantalla con el mensaje informativo para el usuario y es aquí dónde antes de proceder a la captura de la evidencia biométrica que el usuario debe haber aceptado los términos para poder continuar con el proceso.

[image: ]
NOTA: Igualmente la Cámara debió disponer de habladores, avisos, pancartas y/o los medios que considere necesarios para que el usuario esté informado sobre este requisito.

Una vez el usuario ha sido notificado y autorizó el tratamiento de sus datos personales se procede con la captura del número de identificación y de la huella de la persona a quién se desea realizar la validación biométrica. (Vea manual Cliente-Biometico-SIPREF en la intranet).

Como resultado de la validación esta puede ser AUTORIZADO o NO AUTORIZADO.

[image: ]


En caso de validaciones NO AUTORIZADAS si bien el sistema almacena la evidencia, ESTA NO PODRÁ SER USADA. Es decir, o se toma una nueva evidencia o se continúa con el proceso y se utiliza el plan B (Fotografías y consulta ante la página web de la Registraduría o en la página de Migración Colombia según sea el caso). Cada vez que se finalice el proceso del cliente biométrico se genera costo.

Igual pasaría si quien se acerca a radicar el trámite es un extranjero o un menor de edad. Dado que no se puede validar contra la Registraduría tocaría usar el plan B (Fotografías y consulta ante la página web de la Registraduría o en la página de Migración Colombia según sea el caso).







2.1 [bookmark: _Toc458596038]Cómo se asocia el número de recibo generado en SIREP con el código o número SIPREF (Trámites RUES)

Después que el cajero realizó la verificación de identidad a través del cliente biométrico, deberá ingresar al SII con el mismo usuario que utilizó para realizar la captura de la evidencia biométrica.

Ingrese a Módulo de Registro -> Gestión Caja -> Evidencias Recibo SIREP, para asociar el número SIPREF con el número de recibo generado al momento de realizar el trámite rues en SIREP.
[image: ]

El sistema automáticamente al ingresar a la opción muestra la evidencia biométrica previamente capturada:

[image: ]

Al validar el sistema muestra la siguiente pantalla con la información de la persona asociada al número de evidencia generada por el cliente biométrico.

En la parte inferior se encuentra el campo dónde se debe ingresar el número de recibo generado por SIREP para asociar la evidencia con el trámite radicado.

[image: ]

Una vez se digite el número de recibo debe oprimir el botón “Recuperar Recibos”. El sistema muestra en pantalla los datos del recibo digitado, permitiendo verificar si los datos corresponden al recibo de caja indicado a asociar con la evidencia SIPREF, en caso de que sí sea correcto deberá oprimir el botón “Asociar evidencias”.

[image: ] [image: ]

Al hacer clic en el botón asociar evidencia el sistema muestra en pantalla el mensaje informativo de que quedó correctamente almacenada y asociada  la evidencia SIPREF. 

3. [bookmark: _Toc458596039]Envío de evidencia SIPREF como cámara receptora 

Consulte la evidencia biométrica ingresando a la opción Modulo de Registro->Consultas internas->Consulta Evidencias Biométricas.
Consulte por algunos de los criterios disponibles (número de matrícula, número de control SIPREF, número de identificación). 

a.-Consulta por número de control sipref: Observará el detalle de la evidencia biométrica asociada. El sistema muestra el PDF de aceptación, el cual podrá ser descargado haciendo clic en el icono[image: ], proceda a convertir el archivo a la extensión correspondiente que será enviado a la cámara responsable como anexo del trámite.

[image: ] [image: ]

b.-Consulta por número de identificación: Observará el despliegue de los registros de evidencias biométricas correspondientes a la identificación que haya ingresado para la consulta, estos registros se mostrarán independientemente de si el resultado de la evidencia es o NO AUTORIZADO. 
[image: ]

Al hacer clic en el número SIPREF observará la misma pantalla que cuando se realiza la consulta puntualmente con el código o referencia de la verificación, donde se muestra el detalle y el PDF de la evidencia biométrica.

c.- Consulta  por número de matrícula: Observará el despliegue en la grilla de los trámites que se hubieren realizado para dicha matrícula independientemente  de si la captura de evidencia fue a través del cliente biométrico o no, como se observa en la siguiente imagen: 

[image: ]
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Asociar evidencias SIPREF a recibos SIREP

Sefior cajero, ha hecho uso del cliente biométrico para capturar las evidencias SIPREF de la presentacion del
tramite, por favor verifique que el cédigo de la evidencia que aparece en el Sil si corresponde con el que
muestra el Sll. De lo contrario, haga copy-page del codigo que le da el cliente biomeétrico. Oprima el boton

continuar

Nro Control SIPREF (*) [WYCXGr8sZ8
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A continuacién se relacionan los datos de la persona a la cual se le realizé captura biométrica :

Nimero igentifcscisn 1123997560

Fecha expedicién (aasmion) [1010.2008

Nomore compieto [DIAZ BRITO WARLY VISSEL

o control regiseaduris [REPIN-9336 124

Por favor indique  continuacion Ios niimeros de los recibos de caja expedidos en SIREP (méximo 4) para los cuales
este niimero de control SIPREF sirve de evidencia. Digitados los recibos oprima el botn "Recuperar Recibos™

Recino SIREP #1 (1 [R001844694.

Recioo SIREP #2 (9

Recioo SIREP #2 ()

Recioo SIREP #4 ()

Recuperar recibos
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Los datos del recibo seleccionado son:

Recivo [ROD1844694

Nomere [GESTUS.

witiculs [S0016988

Proponente

‘Tipo wamite [CAMBIO DE DIRECCION ESADL

Fecha recivo [20160623

‘Céaigo bams|

Siesté sequro que la evidencia SIPREF si corresponde con los recibos de caja seleccionados, por favor oprima el
botén "Asociar evidencias”.

‘Asociar evidencizs
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A continuacion se despliega el detalle correspondiente al Nro. de control Sipref
previamente digitado.

DETALLE DE LA EVIDENCIA BIOMETRICA

o, Control et [FQISSTCRI

Fecha [20151125

Hora [050844

nup [1123997560
‘apefidos y Nombres [DIAZ BRITO YARLY YISSEL

Vigencia [IGENTE
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A continuacién se despliegan los registros de evidencias biométricas
correspondientes a la dentificacion Niro. 1123997560

#Sipretfecha hora ciudadexp vigencia

EQISSICrl) | 20151125 | 030644 | Tue | DIAZ BRITO YARLY YISSEL| 10102004 MAIGAD | VIGENTE.
UHCN st | 20151125 | 083808 | e |DIAZ BRITO VARLY YISSEL| 10.102004{ MAICAO | VIGENTE|
‘moayi5eE1x | 20161125 | 070445 | Tre | DIAZ BRITO YARLY VISSEL | 10.10.2004 | MAICAD | VIGENTE
retalums | 20151125 | 670748 | Tre | DIAZ BRITO YaRLY YisseL | 10.10.2004| MaicaO |viceNTE
ocneLsBa] 20151125 | 11222 | Faise | DIAZ BRITO YARLY VISSEL| 10.10.2004| MAICAO | VIGENTE
‘TGoREm? | 20161125 | 111446 | Tre | DIAZ BRITO YARLY YISSEL | 10.102004| MAICAD. | VIGENTE |
sE5CGHTre] 20151125 | 114752 | True | DIAZ BRITO YARLY VISSEL| 10.10.2004| MAICAO [ VIGENTE | =
LETEYexy | 20161127 | 036907 | Tre | DIAZ BRITO YARLY YISSEL | 10.10.2004 | MAICAD | ViGENTE
208eeTVTeR | 20151127 | 041058 | Fise DIAZ BRITO VARLY YISSEL| 10.10.2004 | MAICAD | VIGENTE|
viGrazsono] 20151127 | 01142 | True | DIAZ BRITO YARLY ISSEL| 10.10.2008| MAICAO [ ViGENTE
WEsssaitss | 20151127 | 052105 | T |DIAZ BRITO VARLY YISSEL| 10.10.2004 | MAICAD | VIGENTE|
sbiingaRs | 20161127 | 054018 | True | DIAZ BRITO YARLY YISSEL | 10.10.2004 | MAICAD | ViGENTE
i8e2s7D | 20151127 | 054148 | Fise DIAZ BRITO VARLY YISSEL| 10.10.2004 | MAICAD | VIGENTE.
osiovzachs| 20151127 | 096716 | Faise | DIAZ BRITO YARLY YISSEL | 10.10.2008| MaICAO [ viGeNTE
Eot0ivzas | 20151127 | 095804 | Fale | DIAZ BRITO YARLY YISSEL| 10.10.2004| MAICAO | VIGENTE
o878 | 20151207 | 072703 | T |DIAZ BRITO VARLY YISSEL| 10.102004{ MAICAO | VIGENTE.
POz | 20151207 | 072915 | Tre | DIAZ BRITO aRLY YisseL| 10.10.200¢| waicao  [viseNTE

| ——

lueva Consults
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SIPREF

La Cémara de Comercio en cumplimiento de lo definido en la Ley 1581 de 2012 le informa que los datos personales biograficos y
biométricos solicitados durante las operaciones que usted solicite a la cémara, tienen tnicamente como finalidad garantizar la seguridad de
estas operaciones.

Su informacién biométrica NO seré compartida con terceros no autorizados y tnicamente sera verificada electronicamente ante la réplica de
la Base de Datos Biogréfica y Biométrica de la Registraduria Nacional del Estado Civil

El tratamiento de este dato sensible ser simplemente para el cotejo de su identidad en el tramite registral que se encuentra desarrollando.

Sefior Ciudadano: tenga en cuenta que usted no esté obligado a autorizar el uso de su huella dactilar para la validacion de identidad. Si
usted no nos autoriza, no podré continuar con la realizacion de su trémite registral

Leido lo anterior, autorizo mediante la imposicion de la huella dactilar en el captor biométrico de manera previa, explicita e inequivoca a la
Camara de Comercio el tratamiento de mis datos personales (biogrficos y biométricos) dentro de las finalidades aqui contempladas.

Declaro que soy el titular de la informaci6n reportada, que la he suministrado de forma voluntaria, completa, confiable, veraz, exacta y
veridica

El Usuario ha sido notificado y autoriza el tratamiento
de sus datos personales.

Numero de identificacion de la persona a
quien se realizara la validacion.

1123997560 Capturar Huella »

Scanner Connectado Il Camara para Fotos Listall_Camara para documento Listall!
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9 sistema Preventivo de Fraudes Version: 1.0.1.0

SIPREF

Registro Finalizado

Decision : AUTORIZADO NUIP - 1123997560
Primer nombre - YARLY

Segundo nombre - YISSEL
Particula - Ninguna
Primer apellido - DIAZ
E , Segundo apelido - BRITO
: VIGENTE Ciudad Expedicion - MAICAO
Fecha Expedicion - 10.10.2004

Por favor utilice el siguiente cédigo como referencia.

WY cXGr8sz8 ]

COPIAR
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