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1. OBJETIVOS

Explicar el mecanismo para operar el mddulo de inscripcion de actos y documentos del Sistema Sll, dicho
modulo es una herramienta que permite la radicacion de tramites como constituciones, reformas,
nombramientos, poderes, disoluciones, liquidaciones entre otros.

2. DEFINICION

Tabla mreg_actos: Es la tabla del SIl que contiene la lista posible de actos a registrar. En esta tabla se
identifican: Libro, Acto, Descripciéon del acto, Tipo genérico de acto, Datos a capturar.

Los datos a capturar se asocian con un script que contiene por un lado la informacion de captura de los
datos, por otro la validacion de los datos digitados y por tltimo la grabacidon en Sl y SIREP de la informacion.
Incluyendo si es del caso, la generacidn de la inscripcidon en libros correspondientes.

3. PARAMETRIZACION

1. TRANSACCIONES:

Para llegar a la inscripcion de actos y documentos es necesario previamente parametrizar la tabla
mregMantenimientoTransacciones, dirigiéndose al MODULO DE REGISTRO -> Registros Publicos
— Administracion -> Maestro Transacciones Registro.

Opciones 4 [mregMantenimientoTransacciones] Version: 2.0.20151115, DHTMLX: 3.6, PHP (5.5.5- 1ubuntu4.14), Usuario: JOSE IVAN NIETO - CAJA(JINTCAJ) (01), Periodo: 2015 || Acceso répido (v)s:

# W) PARAMETRIZACION ERP P Mantenimiento transacciones (relacidn)
5 :L PLANEACION ESTRATEGICA Y PRESUPL.
# b conmRoL Y SEGUIMIENTOD @
% () SISTEMAS DE GESTION INTEGRAL (SGI)
% i} GESTION DOCUMENTAL e —— TipoTra
= \:[\ GESTION CONTABLE
# ) GESTION PRESUPLESTAL = CONSTITUCIONES (49 )
% i) GESTION DE COMPRAS Y PROVEEDORE o CONETITUCIONES FAFAEINIE ]
# i movmtenos 01001 CONSTITUCION - LIMITADAS S |constitucionpjur 01020901, 01020] o103 001 | Rmosoos0 | |(F)| X | e | @0
+ :L TALENTO HUMANO -
% () TESORERIA (REP) = 01.002 CONSTITUCION - ANONIMAS S |constitucionpjur 01030901, 01020) o104 o0t | rRmosoos | B |G| % | | @
% b CONSLLTAS E INFORMES 01002 CONSTITUCION - EMPRESA ASGCIATIVA DE TRABAJC s |constitucionpjur 01031401, 01020 o108 o0t | Amtegos | (| X | i | @
& [ noF 01004 CONSTITUCICN - EMPRESA UNIPERSCNAL 8 | constitucionpjur 01030901, 01020 o, 11 001 | Ruesooso | |CH | % [ i | @
% [ INTEGRACION 15P7 01.005 COMSTITUCICN - SAS $ | constitucionpjur 01020901, 01020) 1,16 001 | Ampsooso | B[O | x| |
= @ MODULO DE REGISTRO 01.008 CONSTITUCION - COMANDITA POR ACCIONES constitucianpjur 01030901, 01020) o107 o0t | Rmosoos | B |G| x| 0 | @
= [@h Registros Piblicos - Administracin | 01.007 CONSTITUCION - SOCIEDAD CIVIL - ASIMIL. ANONIMAS constitucionpjur 01021200, 01020 1,10 001 RMos-0040 | @ Q] X || -
©) servicios 01.008 CONSTITUCION - SOCIEDAD CIVIL - ASIMIL. LIMITADAS constitucionpjur 01031200, 01020 .10 001 | rmosooen | |CH| X | | @
01009 CONSTITUCION - SOCIEDAD CIVIL - ASIMIL. EATS constitucianpjur 01031201, 01020] c1.10 001 | Rmosoos0 | [ |(F)| X | e | @
© e —— e L, > 01.051 CONSTITUCION - CAMBIO DE DOMIGILIO - SOCIEDAD LIMITADA S |eonstitucionpjur 01030822 103 001 | Rmosooso | [ |Ch | x | i | @
@ Tarifss 01052 CONSTITUCION - CAMBIO DE DOMICILIO - SOCIEDAD ANCNIMA $ | constitucionpjur 01020822 1,04 001 RMos-0042 | @ Gj x D -
© Meestro de trémites sin casto 01083 CONSTITUCION - CAMBIO DE DOMICILIO - EMPRESA ASOCIATIVA DE TRABAJC | S | constitucionpjur 01031422, 01031 o108 001 | Rmtegosz | |CH | % [ | @
& Tablas Codigos 01054 CONSTITUCION - CAMBIO DE DOMICILIO - EMPRESA UNIPERSONAL S |constitucionpjur 01030922, 01030] R0 001 | Rmosoosz | B |(F)| x | e | @
€ Tabla Sedes 01.055 CONSTITUCION - CAMBIO DE DOMICILIO - SAS S |constitucionpjur 01030922 ol 16 o0t | Rmosoosz | B |G| % | | @
&) Operadores - Sedes 01.058 CONSTITUGION - GAMBIO DE DOMIGILIC - GOMANDITA POR AGCIONES: S | constitucionpjur 01030822, 01030} o107 001 Amos004z | & [(F| x| i | i
) Actos 01.057 CONSTITUCICN - CAMBIO DE DOMICILIO - CIVILES - ASIMIL. ANCNIMAS: $ | constitucionpjur 01031422, 01031 1,10 001 Amtagosz | @ [CH | x | |
@) Maestro de Descuentos 01.058 CONSTITUCION - CAMBIO DE DOMICILIO - CIVILES - ASIMIL. LIMITADAS S | constitucionpjur 01021422, 01031 1,10 001 Rmta00sz | B || x | | @
©) Maestro de Rutas 01.059 CONSTITUCION - CAMBIO DE DOMICILIO - CIVILES - ASIMIL, EAT S | constitucionpjur 01031422, 01031 .10 001 | rmiegoez | |CH | x| | @
9 Maestro de Rutes - igtacn 01,080 CONSTITUCION DE SUCURSAL DE SOC EXTRANJERA S | constitucionpiur 01020808, 01020 c1.08 001 | Amoeoso | @ |G| x| i | @
) Maestro de Devoluciones b el
@ zonas y comuns 01.081 RECONSTITUCION SOCIEDAD LIMITADA S |insaipcionesregmer | 01030911 o103 oot | rmesooro | |CH | x | | @
@ Muricpics Juisdcdin 01082 RECONSTITUCION SOCIEDAD ANONIMA S |insaipcionesregmer | 01030911 o104 001 | RMOS-0070 |_3 Ej X ||

Aqui podemos adicionar®. registro de grupos de transacciones que se requieran y de igual
manera encontramos diferentes registros separados que nos permiten agrupar de manera
organizada las transacciones, entre estos encontramos el grupo de Constituciones, Aperturas,
Aclaraciones a la Constitucion, Reformas, Nombramientos, etc.



Cada grupo se compone de las diferentes transacciones, aqui podemos editara, duplicarEtl

. , . Ly X -
teniendo en cuenta el nimero consecutivo de la transaccion, borrar =, y anexar documentos il
como soporte del trdmite de las transacciones.

SERVICIOS:

De igual forma es necesario realizar la parametrizacién de la tabla mregMantenimientoServicios,
dirigiéndose al MODULO DE REGISTRO -> Registros Publicos — Administracion -> Servicios.

[mregMantenimientoServicios] Version: 1,0.20141229, DHTMLX: 2.6, PHP (5.5.3-1ubuntu4.5), Usuario: JOSE IVAN NIETO - CAJAJINTCAJ) (01), Periodo: 2,015 |~ | Acceso rapido (d) Cerrar sesion

5 Rz SEc N Mantenimiento servicios (relacion)
& Archivos SIREP
@ (i CONSULTAS Y TRANSACCIONES @
& (i) PARAMETRIZACION ERP o e
g il v
i (LD PLANEACION ESTRATEGICA Y PRESUPL IUPOE S61VEI0R \SEIBLEi0ne INDIUDG.
@ fl) i
EBCONTROHSEG IENTD i Senvicio Nombre Valor RR CD GV
i (i) SISTEMAS DE GESTION INTEGRAL (5G]
@ i GESTION DOCUMENTAL & *+** CERTIFICADOS **** ( 21)
i (i GESTION CONTABLE
@ (I} GESTION PRESUPUESTAL {otot0101 CERT. MATRICULA 2300000 | %0 & x|@
& [ GESTION DE COMPRAS Y PROVEEDORE 01010102 CERT. CONST. 46000000 | % | x|@
& (i MovIMIENTOS
& (I TALENTO HuMANO [otof0103 CERT. S. HECHO. 23000000 | % | x |E
i (i TESORERIA Y CARTERA
[ CONSULTAS E INFORMES 01010104 CERT. LIBROS 4,600.0000 € @ % EI
#
& (I necracion 577 01010105 CERT ESTFIN. 46000000 | % | x B
E @ HODULO DE REGISTRO
B Ll 01010107 CERT ESPREG MERCANTIL 46000000 | %0 | x |8
m |ototo1z CERT-MATRICULA ENVIO POSTERIOR 23000000 | % & x|@
MaestroTra e
© et mcine Lo ofotorst CERTIFEXISTENCIA ENVIO POSTERIOR 46000000 | % 2| x B
) Tipo de Trémite
Q) Tarffas 01010152 CERT/LIBROS ENVIO POSTERIOR 4,600.0000 %0 ERR lﬂ
() Masstro de tramites sin costo
() Tablas Cacigos 01010153 CERT/EXISTENCIA RUELECTRONICOS 48000000 | % B x|E
Q Orfas - v | |otototss CERT PROPONENTES ELECTRONICOS 00000 | 2 2| x [B
{ | »

Aqui podemos adicionar @ y exportar registro de grupos de servicios que se requieran y de
igual manera encontramos diferentes registros separados que nos permiten agrupar de manera
organizada los servicios, entre estos encontramos el grupo de Certificados, Matriculas
inscripciones y renovaciones, inscripcion de documentos entre otros. Estos servicios pueden ser

@ .

editados @, borrados X y parametrizados contablemente

ACTOS:
Es necesario realizar la parametrizacion de la tabla mregMantenimientoActos, dirigiéndose al
MODULO DE REGISTRO -> Registros Publicos — Administracion -> Actos.




[mregMantenimientoActos] Version: 1.0.20141225, DHTMLX: 2.6, PHP (5.5.5-1ubuntu4.5), Usuario: JOSE IVAN NIETO - CAJA(JINTCAJ) (01), Periodo: 2,015 J Acceso rapido (d) Cerrar sesion

@ b CONSULTAS E INFORMES = -
@ [ INTEGRACION 15P7 Mantenimiento Actos @
& [ MODULO DE REGISTRO
& @ Registros Publicos - Administracion Libro (Seleccione el libro a filtrar.... ')
€ senvicios
© Senicios RUES Acto Nombre Gp  NGp EM MA DS LI CA EM TR CD VI PR CD RF ST
(-) MaestmTralvwsa(c\ones Registro  RES1(48) =
€ Tipo de Tramite |
Q) Tarfas 0040 | ESCRITURA O DOCUMENTO DE CONSTITUCION D) 005 | Constituciones N[L|N[N|N[N]|N N[N N[N X
) Mazestro de trémites sin costo
) Teblas Cdigos 0042 | CAMBIO DE DOMICILIO (LLEGAN) 024 | Cambios de domiciio| N | L [ N | N [ N | N [N N|s|N[n]|x
e Yeh
Sedes 0080 | APERTURA DE SUCURSAL DE ENTIDAD SADL 025 | Aperturas s|N[N|N[N|N[N N[N N[N X
|
(&) Maestro de Descuentos 0300 | CAMBIO DE DOMICILIO - SALEN - ESADL 024 | Cambios de domiciio| S [ N | N [ N | D [ N | N N|N[N|N[X L
€ Maestro de Rutas |
@ Maestro de Rutas - Digitacion | 0497 | CAMBIO DE DOMICILIO DENTRO DE LA JURIDICIO| 024 | Cambios de domiciio| S | N [ N | N [ N | N | N N[N|s|[Nn]|Xx
Mae ol
) Masstro de Devoluciones 0498 | CAMBIO DE DOMICILIO SALE DE LA JURISDICCION 024 | Cambios de domiciio| S | N [ N [ N | D | | N NN N[N X
(') Zonas y comunas
8 Municipios Jurisdiccion 0499 | CAMBIOS DE DOMICILIO (LLEGAN) 024 | Cambios de domiciio| N [ L [ N | N [N | N | N N |[S|N|N[X
Barrios |
© Soportes Proponentes 1510 0510 | DISOLUCION DEE.SADL 009 | Disoluciones s N|[s|N|[N|N|[N NN NN X
€ Gestén de suscripciones 0520 | LIQUIDACIONESADL 010 | Liquidaciones s n|n|s|n|n|n NN NN x
) Maestro de alcaldias - CAE -
) Maestro de Ciudades IVC
€©) Campos Anexo CAE
(-) Mantenimiento Anexo CAE - Camar: Libro ) C)
€ Mantenimiento Soportes Trémites 7 Ao () () .
4 | >

Aqui podemos crear y parametrizar un acto diligenciando los campos que se observan en el
pantallazo

tioo ()
Ao (1)

Nombre (*) )

eupo ()

Exige matricula previa (*) (Seleccione exigencia de matricula... VJ

Genera matricula (%) (Seleccione control de matricula... V)

Control disolucion (*) (Seleccione control de disolucion... V)
Control liquidacion (*) (Seleccione control de liquidacion... V)

Control cancelacion (*) (Seleccione control de cancelacion... v)
Control embargos (*) (Seleccione control de embargos... v)

Control transformacion {*) (Seleccione control de transformacion / Cambios de nombre... v)

Control cambio direccion (*) (Seleccione control cambio de direccion... v)

Control vigencia (*) (Seleccione control cambio de vigencia... v)

Control prendas {*) (Seleccione control de prendas... v)

Control cambio domicilio (*) (Seleccione control cambio de domicilio... v)

Control reforma (*) (Seleccione control de reforma... v)

Situacion de control {*) (Seleccione control de situaciones de control... v)

Grabar

Cuando adicionamos un acto podemos indicar el libro, el grupo a travéz de la ayuda — que nos
despliega el listado de libros o de grupos al clickear sobre el icono.

4. COMO OPERA?

Al seleccionar la opcidn Inscripcién de Actos y Documentos que se encuentra en el médulo de
CONSULTAS Y TRANSACCIONES -> Operaciones — Registros publicos como se puede observar
resaltada en la imagen a continuacién.



@ L3 BANDEIAS
“‘. Noticias de interés
Cambiar clave
s Soportes y tickets
& Buzon dlectrdnico de documentos
& Verificar documento
| Descargas SEGA
5" Raiz SEGA
| Archivos SIREP
=] @ CONSULTAS Y TRANSACCIONES
@ (&) Consultas - registros publicos
& [ Consultas - registros nacionales
=} ﬁ} Operaciones - Registros puiblicos
) Verficacion de Identidad
) Renovar matricula mercanti
) Matricular Persona Natural y Establé
@ Matriculas
A oo

) solicitud Conformacion Libro Elect
) Inscripcion de proponente

@ Actualizacion de proponente

) Renovacion de proponente

% Cancelacion de proponente

@ Cambio domicilio proponentes

[mregRadicarDocumentos] Version: 1.0.20141229, DHTMLX: 2.6, PHP (5.5.9-1ubuntu4.5), Usuario: JOSE IVAN NIETO - CAJA(JINTCAJ) (01), Periodo: 2,015 J Acceso rapido (0) Cerrar sesion

Radicacion de documentos @ *

@ Por favor indique a continuacion los datos de la persona juridica o natural que se vera afectado con el
documento a radicar. Recuerde que debe identificarse la persona, natural o juridica que se afecta. En caso de

constituciones donde no existe nimero de identificacion, coloque 0.

Nombre ()

)

Tipo identificacion (*) [0 - POR VERIFICAR ')

Organizacion juridica () [Seleccione una organizacion juridica ... ')

categoria (‘) | 0 - Sin Categoria v

@ Indique a continuacion los datos del documento que se va a radicar.

Tipo de documento (') (Seleccione el tipo de documento...

Nimero del documento (*)

Fecha gl documento (wasauvion) (1 ()

Organo o entidad que expide el

—

Se debera diligenciar el formulario indicando los datos de la persona juridica o natural que se vera
afectado con el documento a radicar.

Opciones ]

% [ BANDEIS A
'. Noticias de interés
Cambiar clave
B Soportes y tickets
& Buzén electrénico de documentos
& Verificar documento
&' Descargas SEGA
=/ Raiz SEGA
& Archivos SIREP
2 @1 CONSULTAS Y TRANSACCIONES
# i) Consutas - registros piblicos
® (i Consuas - registros nacionales
2 @\ Operaciones - Registros publicos
©) Verificacion de Identidad
Q Renovar matricula mercantil
@ Matricular Persona Natural y Establ|
€ Matriculas
) Solicitud de Certicados
(&) Inscripcién de Actos y Documentos
() Solicitud Registro Libros Blectrnic
() solcitud Conformacion Libro Electré
@ Inscripcion de proponente
Actualizacion de proponente
(&) Renovacien de proponente
€ Cancelacin de proponente
@ Cambio domicilio proponentes
(&) Prepagar Senicos
Q Compras Servicios Empresariales
AN ) Operaciones - Usuarios publicos
# (i) PARAVETRIZACION ERP
® (il PLANEACION ESTRATEGICA Y PRESUPLES ¥
-

Al pulsar el botén CONTINUAR se despliegan los datos del expediente y del documento que se va

a radicar.

[mregRadicarDocumentos] Versions 1,0,20141229, DHTMLX: 2.6, PHP (5.5.9-1ubuntu4.5), Usuario: JOSE IVAN NIETO - CAJAUJINTCAD) (02), Periodo: 2,015 j Acceso rapido (0) Cerrar sesion

NAUILALIVI UE QULUIIIIWS

@ Por favor indique a continuacion los datos de la persona juridica o natural que se vera afectado con el
documento a radicar. Recuerde que debe identificarse la persona, natural o juridica que se afecta. En caso de

constituciones donde no existe nimero de identificacion, coloque 0.

Nombre (')PRUEBA DE SOCIEDAD LIMITADA 2015
Tipo identif A

Identifcacion (‘)| _

Organizacion juridica (*){ 03 - Socledad Limitada

Categoria (*){ 1 - Principal Y

@ Indique a on los datos del d que se va a radicar.

Tipo de documerto ()02 - ESCRITURA PUBLICA 1)
Nimero del documento (*){12345

Fecha del documento (AAAAMMDD) (){20150108

En caso de constituciones
que no tengan ndmero de
indentificacion este
campo debe quedar
diligenciado como “0”.

Organo o entidad que expide el co:umen[t't;WOTARlA PRIMERA

Municipio origen del documento [’)(BOGOTA -BOGOTA 'J




Radicacién de documentos

A continuacion se despliegan los datos del expediente y del documento que se va a radicar.

Non‘bre&DRUEBA DE SOCIEDAD LIMITADA 2015 ]
Tipo ident’n’ucacién(? -OTRO ']
Idemmca:ién@ )
Organizacion juridica([03 - Sociedad Limitada v)
Categoria(1 - Principal v)

A continuacion se muestran las transacciones (Actos) asociados con los documentos que se van a radicar.

No se han grabado aiin tr: ion (actos) iados al tramj
Si desea adici una nueva trar ion (Acto), por favor oprima el siguiente enl
Regresar ]

Aqui podemos ver y/o adicionar transacciones (Actos) asociados con los documentos que se van a
radicar. Al pinchar sobre el link resaltado en la imagen Adicionar transaccion/Acto mostrara un
pantallazo con la lista de transacciones para seleccionar cual se debe incluir en la liquidacidn.

Radicacién de documentos @

Apreciado usuario por favor seleccione de la siguiente lista la transaccion que se va a incluir en la liquidacion.

CONSTITUCIONES

CONSTITUCION - LIMITADAS

-- Cuando se trate de la constitucion de personas juridicas de Responsabilidad Limitada: En las compaiiias de responsabilidad limitada los socios
responderan hasta el monto de sus aportes. En los estatutos podra estipularse para todos o algunos de los socios una mayor responsabilidad o
prestaciones accesorias o garantias suplementarias, expresandose su naturaleza, cuantia, duracion y modalidades. (Art. 353 Codigo de Comercio). Los
socios no excederan de veinticinco. Sera nula de pleno derecho la sociedad que se constituya con un nimero mayor. Si durante su existencia excediere
dicho limite, dentro de los dos meses siguientes a la ocurrencia de tal hecho, podré transformarse en otro tipo de sociedad o reducir el nimero de sus
socios. Cuando la reduccion implique disminucion del capital soial, debera obtenerse permiso previo de la superintendencia, so pena de quedar disuelta
la compaA?Azia al vencerse el referido tarmino. (Art. 356 Codigo de Comercio).

CONSTITUCION - CAMBIO DE DOMICILIO - SOCIEDAD LIMITADA
-- Utilice esta transaccion cuando se trate del traslado de domicilio de una persona juridica principal de responsabilidad limitada desde una ciudad
externa a la jurisdiccion de la Camara de Comercio.

CONSTITUCION - JUEGOS DE SUERTE Y AZAR
-- CONSTITUCION - JUEGOS DE SUERTE Y AZAR

APERTURAS
APERTURA DEL CONCORDATO
-- La providencia de apertura del concordato

ACLARACIONES A LA CONSTITUCION

ACLARACION A LA CONSTITUCION - COMERCIALES, SIN ALOR

-- Cuando se trata de documentos o escrituras que aclaran la constitucion y que no implican valor en el documento (por el impuesto de registro). Se usa
por lo general cuando el documento de constitucion estA?Aj incompleto o le faltan requisitos y se aclaran mediante un documento adicional.

RENUNCIAS Y REMOCIONE S
ACCION SOCIAL DE RESPONSABILIDAD - COMERCIALES

-- La accion de responsabilidad social es uno de los mecanismos existentes bajo la ley para hacer que los administradores que sean declarados
rudnahles (i) indemniren 2 aniense havan raneadn neriicine v (il mehan a . dala . an raen nie acte s hava vietn

Al escoger una de las transacciones dependiendo del caso, mostrara un formulario con los campos
necesarios que se debe diligenciar para continuar con el proceso de la inscripcidn.



Por favor indigue a continuacion los datos relacionados con la transaccidén/acto seleccionado

Actortransaccion(01.001 - CONSTITUCION - LIMITADAS )

A continuacion el sistema solicitara la informacion relacionada con el acto que se esta inciluyendo en la
liquidacion, por favor tenga especial cuidado en diligenciar adecuadamente los datos que se le soliciten.
En algunos casos, es posible que no se requieran datos adicionales, le solicitamos entonces que
describa el acto en cuestion.

Datos del expediente afectado

Nombre [PRUEBA DE SOCIEDAD LIMITADA 2015
Organzacion(Sociedad Limitada
Categoria(Principal
Icenidmacbr'p )

L

Confirmacion de los datos del documento a radicar
En caso que el documento sea diferente al documento principal de la radicacion, por favor cambie aqui los datos del
mismo

Tipo documentc ()02 - ESCRITURA PUBLICA ¥)
Nimero del documento {')'12345 '
Faecha del documento (AAAA-MM-DD; *}(20150108

Crigen del documento !'1|NOTARIA PRIMERA

Municipic origen {*)([BOGOTA - BOGOTA v)

Indique los porcentajes de participacion de capital publico y privado
% aporns capnal nacional {')@ 00

% aporte capital nacional - plublico (')@

> apone capital nacional - privado (')[100

% aporte capital extranjero l‘]p

% aporte capital extranjero - piblico {’)@

o o/ NN

% aporte capital extranjero - privado :‘I(U

Indique los activos vinculados y el personal relacionado con la transaccion
Activos vinculados {')p ]

Personal (*1(0 )

Datos del acto de constitucion
Organizacién((D3 - Sociedad Limitada v)

L‘.a‘-.é-;o.'l'a' 1 - Principal ¥ '

Razén SocialPRUEBA DE SOCIEDAD LIMITADA 2015

sigla ()

Domiciio *)(BOGOTA - BOGOTA v)

"

Indicador de beneficio Ley 1429
Es beneficiario ge Ia Ley 1422 (Seleccione una opciodn ... v)

Datos de Capital
{En caso de reformas por favor indique solamente el valor de los aumentos o disminuciones de capital)

Capital Social {(+ 0 -} (v,@ )

Duracion de la persona juridica

Fecha de vencimiento (ASAAMMDD) :’1:

Texto general explicativo del acto / transaccioén radicado
{Por favor a continuacion describa el acio que so asta radicando)

Texto {*}

—re——




Al pulsar el boton CONTINUAR se muestran los datos del expediente y del documento que se va a
radicar, la liquidacién y el valor del trdmite que se estd realizando, como se puede observar en el
pantallazo.

@ A continuacion se despliegan los datos del expediente y del documento que se va a radicar.
~omere(PRUEBA DE SOCIEDAD LIMITADA 2015 )
Tipa semeteacion(7 - OTRO v)
ientscacion(Q )
Organizacion jurk® ca(03 - Sociedad Limitada v )
ca29>i3( 1 - Principal v)

Tipo g2 socumento 02 - ESCRITURA PUBLICA v

Namero g documento[1 2345
Facna o= document {AAAAMMD D) (20150108

Organo o entdad qus expiz & documen (NOTARIA PRIMERA )
Municigio onigen dst documento( BOGOTA - BOGOTA v)

@ A continuacion se muestran las transacciones (Actos) asociados con los documentos que se
van a radicar.
Nro Trans. Dstalie
CONSTITUCION - LIMITADAS ** PRUESA DE SOCIEDAD LIMITACA 2015
Tipo documanta: ESCRITURA PUSLICA
NOmero documano: 12345

10: NOTARIA PRIMERA
Municipio del documento: SOGOTA
0a1 a1.001 ':‘;: vos: '-"33?3* 23
Seneficio Ley 1423: N
3¢ 3porie capital nacionai: 100
% aporie capial nacional privada: 100
Capial sosial 20,000,000
Aoretapago LR N
= wiz

@ A continuacion se muestra la liquidacion y el valor del tramite que se esta realizando.

01030901 | CONSTITUCION FERSONA JURDICA

01020101 | MATRICULA PERSONA NATURAL O JUS

01030503 |NOMSRAMIENTOS 230CIEDADES

Valor bruto:$200,000 Iva: $0 Total: $300,000

@ Por favor anexe a continuacion la imagen (o imagenes) de los documentos que soportan el acto que esta
radicando. Los documentos a anexar deben estar en formato .PNG, .GIF, .JPG, .TIF o .PDF. Tenga presente que
anexar en forma incompleta la documentacion que se requiera traera como consecuencia que el tramite sea
devuelto. Tenga presente que anexar documentacion falsa implicara la devolucion del tramite y su correspondients
traslado a la Procuraduria General de la Nacion para iniciar la investigacion a que haya lugar.

No 88 han ado t. al tramita.

Anex¥ s0porie documeantsl
@ Datos del representante legal

T o:’f)am%:a:-:ﬂ{‘lﬁ G v )
Namero de identticacion () (1123997560 )
Nomorz () (VISSEL DIAZ BRITO )

—— —rE—




Al continuar con el proceso el siguiente paso que debemos realizar es recibir el pago del usuario,
el cual puede ser recibido por el cajero ya sea en efectivo, cheque, consignacidn, sistema ACH,
tarjeta debito, tarjeta credito.

mouuw e P

@ Senor cajero, por favor verifique que los datos de la liquidacidn si correspondan con los datos del cliente y
proceda a revisar que los soportes anexados por el cliente correspondan con el tipo de tramite que se esta realizando. Si
lo considera pertinente en la parte inferior de esta pantalla se activara la opcion para imprimir las listas de chequeo
correspondientes,

NGm. Liq S8342 Estado Salvada Tipo Constitucionpjur Fecha2015-01-15

1= *1(¥ISSEL DIAZ BRITO )

- (Cédula de ciudadania )
l'll1 123997560 '

1AV CARACAS #4873

[

01030301 | CONSTITUCION PERSONA JURIDICA $20.000.000.00
01020101 | MATRICULA PERSONA NATURAL O JURIDICA 2000000000

01030903 | NOMSRAMIENTOS SOCIEDADES C saga

Valor bruto:$300,000 va:sS0 Total:$300,000

@ Diligencie a continuacion la forma en que el usuario (cliente) hara el pago de los servicios adquiridos. Esta
informacion es muy importante tanto para el sistema de Registro como para la parte contable y tributaria

Efsctve: (300.000.00

I

©.00 ) (Seleccione un banco ... v) ( )
sistema ac+: ([0.00 ) (Seleccione un banco ... ¥) ( )
Tarjeta crédno (Seleccione una franquicia ... v) ( )
Tarjeta débio (Seleccione una franquicia ... v ) @ )
@ Por favor indique a continuacion la informacion de la persona que esta i do el tra Digite el
namero de Control SIPREF.
Nombre compieto (Apsiisos ¥ )
nificacisn (0 - POR VERIFICAR ¥)
)
J)
)
)
B)

D

—_—

[ Tomar foto ] [ Cam 1 Cédula ] Cam 2 Cédula
[ Refrescar ] [ Refrescar ] [ Refrescar ]
Q Por favor lice la verifi ion del de ito de identidad, de la persona que esta parada frente a usted, en el

sistema de Informacion de la Registraduria Nacional del estado Civil. (Ver este enlace). Y cargue al sistema de
informacion el PDF con la certificacion.

! No se ha cargado la evidencia de la verificacion ante la registraduria !!!
descargada de la RN.E.C. ( Cargar

)
[l.u Por favor indigue el nimero de control sipref asociado con la huella dactilar digitalizada a través del componente
biométrico. (Puede hacer copy-page desde el componente biom(;t!ico). En caso de no tener control biométrico deje este
campo vacio.

@ Si esta seguro de la informacion digitada, por favor proceda a recibir el pago.

— e




Luego de diligenciada la informacién donde indicamos la forma de pago que utilizara el usuario y
tomamos las imagenes como evidencia y registro de quién es la persona que esta realizando el
tramite podemos Generar el recibo.

MANIZALES -

Centro
MANIZALE

0

Recibo / operacion / Radicacion SO0DDD0172 - 8DC450115001 - 15667835
Fecha / Hora / Liguidacion / Num. Recuperacion: 2015-01-15 - 04:37:04 - 59,342 - UOH13Z
Tipo tramite Constitucionpjur - Fagada en caja
YISSEL DIAZ BRITO

clhen

T no 7524077

Di won AV CARACAS = 48 72 - BOGCTA
o BRITOCOSPINC@HOTMAIL.COM
royecto ¢3ja 001 - Operacion normal.

Tipo de ReciboVenta normal

01030901 | CONSTITUCION PERSONA JURIDK 2015 1 $20.000.00090 $32.000
01020101 | MATRICULA PERSONA NATURAL 2015 1 $20.000.000.00 $232.000
01030903 | NOMBRAMIENTOS SOCIEDADES 2015 1 soaa s32.000
Valor bruto:$300,000 Iva:So0 Total:$300,000
Pago en efectivo 300,000
A continuacidn S muestra una ista con oS sopartes que sustentan la ransaccidn reslizada, b recomendamas procader a mprionis una copia de cada

uno de elios aprimiendo en o enlace "Descarga” que sparece d frente de cada rengin.

RECISODE CAJA NO.S000000172

Ahora podemos descargar y visualizar el soporte de pago.

MANIZALES - DESARROLLO - PRUEBAS
‘ ’ Nit. 890.801.042-8

RECIBO DE CAJA No. SO00000172
iy af No.

CAMARA DE COMERCIO Equ - 172
DE MANIZALES generado en Sil
Nro. operacion. 90C450115001

Nro. liquidacion virtual. 59342

Fecha y hora. 2015-01-15 - 04:37:04
Recibo expedido en forma virtual
Nro. recuperacion. UOH13Z

Cajero: JINTCAJ

Nombre: YISSEL DIAZ BRITO

Identificacion: 1,123,997,560

Direccion: AVCARACAS #4873

Teléfono: 7524077

CantServicio Descripcion Base/Activos  Afo Matfins Valor

1 01030901 CONSTITUCION PE $20,000,000 2015 $34,000.00

1 01020101 MATRICULA PERSO $20,000,000 2015 $232,000.00

1 01030903 NOMBRAMIENTOS S 2015 $34,000.00
Valor Total.... $300,000
Valor Descuento. s0
Valor IVA_.... Jg
Valor NETO.... $300,

Forma de Pago

Pago en Efectivo..... $300,000

Saldo prepago: 0
Pars coroce: ol asads Se B Theds cor Geor comurigaeas con o nomeso B845542 B2 105 o 106 y cie of o 13067035 Pusde




5. BANDEJAS

1. En esta instancia ya el proceso pasa a la bandeja de (R)Reparto y escaneo identificado con el

numero de radicaciéon o cédigo de barras que fue generado.
Escanear codigos de bar
El sistema mostrara los codigos de barras radicados a partir de la fecha 20140115, Si desea mostrar los codigos de barras desde una fecha diferente, por favor
indique a continuacion la fecha deseada y oprima la lupa que aparece al lado derecho de la pantalla.

Facha Inicial (AAAAMMOD, Indique nicial a part al desea mostrar &l ¢o 3 Q

El sistema mostraré los codigos de barras que han sido radicados o reingresados. Si desea que el sistema cambie la informacidn que muestra por favor seleccione
una de las siguientes opciones

v)

15957824| 90057010100 2015-01-27 | 20150127 ABC SAS 01 |PARATRAMTAR| 87 | 01 |coNsTmuCoNS{ N/0 LS

15367835 J0C45011500] 2015-01-03| 20150103 PRUEA DE SOCEEDADLMITAD| 01 | PARATRAMTAR| C&5 | 01 |CONSTUCIONS{ N/1 L

15967325( 90C25011100| 2015-01-05 | 2015-01-05 CONTROLLMTADASH2015  [01 |PARATRAMTAR| €25 | 01 |CONSTTUCIONS| N/1 3 L)
©| @) 12957801| 0171121700 2014-12-17 | 2014-12-47 7878787 | PRUESA SIREP EN COMANDITA |01 | ARA TRAMITAR| CF1 | 00 N 2 A
©| @ 1:967792| 0171121100 2012-12-11| 201212411 54354354 RUEBA2 SRER S A 01 |PARATRAMTAR| cF1 | 02 NI & L]
@) ©) 12957783| 90045120300 2014-12-09| 2014-12-09 PRUEBA2 SOCLTDA 01 |PARATRAMTAR| c25 | 01 |consTmucions| N/1 5} L]
@ @ 12957735| 01c05112102| 2014-11-21 | 2012-11-21 10333332{ LATONRODAS JUAN JOSE |01 | PARATRAMTAR| ¢35 | 03 N/ (3! L)
©| O 12357722 01005112101 2014-11-21| 2012-11-21 | 14133303 [51500848| LINEA'S CONSTRUCCIONES OUT 01 | PARA TRAMAR| 5 | 00 ) (3] A
@ @) 1:057772| 01007112108 2014-11-21 | 201241121 53008533{ AINCA SEGURIDAD & PROTECCH 01 | PARA TRAMITAR| €07 | 40 N/ % L]
@) @) 12967713| 30RUZ112104 2014-11-21 | 2012-11-21 | 15016303 |30006528( TRITURADOS DEL RISARALDA |01 |PARATRAMITAR| RUE | 14 |'OTROS N/ & L]
©| @ 1:357738| 01c17112103|2012-11-21 | 2012-11-21 | 6528104 [30012380{ AGROLACTEOS SA 01 |PARATRAMTAR| ¢17 | 0 NIO & L)
@) @ 12957747| 01AF7112105| 2014-11-21 | 2014-11-21 | 50505157 | 30078800{ ASOCIACION DE DESARROLLOQ 01 | PARATRAMTAR| AF7 | 00 NI 2] A e
©| @ 12957716| 01477112105] 2012-11-21 | 2012-11-21 | 50505187 [20078300| ASOCIACION DE DESARRALLOQ 01 | PARATRAMTAR| AF7 | 02 NI &) A [
©| @ 12957776| s0RUE112113 2012-11-21| 2014-11-21 | 15350302 | 545810 |ESTELAREXPRESSSAS  |0f |PARATRAMTAR|RUE | 14 |'OTROS N/ i A (>
(™ [® 01C07112105{ 2014-11-21| 2012-11-21 25038253| ACEVEDOMESSA ANA LILIANA |01 | PARATRAMTAR| €07 | 00 N/O j L IE R4
<« | »

A‘ =

(]

manual de usuario Gestién Documental).

Aqui pod | B final 12 radicacio
qul poaemaos ver la ruta , escanear , Tinallzar escaneo y enrutar a radicacion. (Ver

Terminada la digitalizacidon y creacidon de anexos para un cddigo de barras, oprima el botdn
“Finalizar Escaneo” para que el sistema permita enrutar el documento, al seleccionar la
finalizacidn, el sistema evalla el tipo de tramite y la ruta que este debe seguir. Si no hay rutas
definidas para el tramite en cuestidn, el sistema muestra una pantalla en la cual se le debe indicar
al tramite en qué estado debe quedar. (ver manual de usuario Gestion Documental).

Una vez asignado el estado el sistema verifica que usuarios estan disponibles para atender el
tramite. Si no se encuentran usuarios disponibles o no estan parametrizados, el sistema despliega
la pantalla que le permite indicar a que usuario asignarlo. (ver manual de usuario Gestion
Documental).



2. Una vez enrutado el documento, lo encontraremos en la bandeja (R)Estudio RegMtil como
pendiente para estudio.

Documentos del registro Mercantil pendientes de estudio

Fecha Inicial (AAAAMMOD): e la fecha inicial a partir Q
CodBarrat NumOpe  FechaRad” FechaPaso Expediente Identificacion Nombre Escn. LibCaj
15957825 01130125001| 2015-01-28| 2015-01-28 | 18120151 PRUEBAPRUESA |11 |INSCRTO M| 17 |MATRICULAS | N/O gl | |Q| (B~
15867535 30C45011500] 2015-01-03 | 2015-01-09 PRUEBA DE SOCIEDA] 04 | ASIGNADOAEST| A33 | 01 [CONSTITUCIONS{ /2 gl (2 (@8
©| @ 12357315| a0c5122300| 2012-12-23| 20121223 | 18120152 VALIDACIONLTOASH [ 11 [NscRmo cas | o1 |consTmucions| §14 [EIRER<IEE ]
©| @ 12057799 s0c45121500| 2014-12-16 | 2014-12-15 | 1812014 PRUEBA ANONMA 51| 11 | INSCRITO ces | a1 [consTmUcioNS{ §/4 ZIER<IE 0 1]
©| @) 12057791 s0ces121000| 2012-12-10| 2014-12-11| 18120140 PRUEBASILTOA |11 |INSCRTO css | 01 |coNsTmucionNS{ 513 [EIRER<IE ]
@ @) 12057787 01c71120900| 2012-12-09 | 2014-12-09 | 18120137 | 52008120137| PRUESA1 SOCIEDADY 11 [ INSCRITO A%3 | 01 [coxsTmucions| /0 el |2 Q| |5
Q@1 01CF1120500| 20141205 2014-12-05| 18120135 | 50008120135/ SOC PRUEBALTDA  [11 |INSCRITO A33 | 01 [consTucions| N/Q [ZIRER<IEE ]
Q| Q) 14357773| 017 1120300{ 2014-12-03| 2014-12-03 | 18120135 | 11455258 |RQUAS HERNANDEZF] 11 | INSCRITO CFt | 17 [MATRICULAS | N/O [TER<IE2 N |}
@| @) 12357703 a1cas112101| 2012-11-21| 20121121 18111610 | 42003338 |CORREAVINASCODM 04 [ASiGNADOAEST W2 | 07 ['=MsAReos | sio (TR« ]
Q| @) 12357693 01c05112100| 2012-11-21 | 2014-11-21 | 1403812 | 3000454091 | RACORES Y PARTES 04 [ASIGNADOAEST| AS7 | 03 [ReFoRMAS SOC) S/0 gl (2 (Q[E
©| @) 12357733 a1car112105| 20121121 | 20121121 10134502 | MONROY GARCIAWILL 04 |ASIGNADOAEST| AG! | 01 |CONSTIUCIONS{ §/0 [TINER<IEINE ]
©| ) 12057735| 0108112104 20121121 | 2014-11-21 | 14365504 | 330500612¢ | INNOVARQCONSTRUG04 | ASIGNADOAEST| A22 | 03 |REFORMAS SOCH §10 CIMERC<IEN ]
(W[ R D1AFT112107| 20104-11-21 [2014-1210| 122254 | 9762106 |OSPINARESTREPOFR 11 |INSCRTO C45 | 01 |CONSTUCIONS{ S/1 [ZINER<IEIN
@ @) 12257512 01c05112001| 2012-11-20| 2014-12-15| 18117515 | 3007645201 |JA RVELINOCAPRIS] 04 [ASIGNADOAEST| €52 | 03 [REFORMAS SOC S10 e (2 |Q| B
©| @) 12357668 a1ar7112009| 2012-11-20| 20121121 9767529 | GONZALEZGALVIS JU{04 |ASIGNADOAEST| AS7 | 03 |REFORMAS SOCH S/0 [FINER<IEINT
4| B
| Atms I l Siguiente I
Aqui podemos a través de los iconos ver la ruta , estudiar el tramite = , devolverlo @ A
finalizar el estudio ' y archivar el trdmite m .
3. Luego de haber seleccionado el tramite con el que se va a trabajar, se mostrara la pantalla de
estudio y registro del tramite.
 CodBarras; 15967835 - Identifiacion: - Nombre: PRUEBA DE SOCIEDAD LIMITADA 2015 - Tramite:01 CONSTITUCION SOCIEDADES COMERCIALES - Matricula: - Fecha: 20150109
Consulta expediente A Area de trabajo >
El codigo de barras no esta asociado con ninguna matricula/lnscripcion de tal suerte A continuacion se muestran los actos que han sido seleccionados para registrar *
que no es posible habilitar opciones de consulta sobre expedientes. el codigo de barras que se esta procesando.
Si esta seguro de realizar la inscripcion de actos en relacion con este codigo de
barras, por favor oprima el boton "Ver Actos”, en caso contrario, cierre esta ventana y s pctoNoa B X
en la bandeja de estudio proceda a devolver el tramite. Igualmente recuerde que en Acto a registrar: RM0S-0040 - CONSTITUCION DE LA SOCIEDAD COMERCIAL E INSTITUCIONES
caso de Constituciones, Nombramientos, etc., deberd verificarse ante la registraduria F“""\,’\‘C‘E/RAS — —— N
la veracidad de las personas nombradas en el tramite. el inscripcion: - PRUELA DE SO0IEDDLMTADA 2013
Tipo documento: 02-ESCRITURA PUBLICA
Numero documento: 12345
Veractos Ver verificaciones Fecha documento: 20150108
Origen documento: NOTARIA PRIMERA
Noticia: PRUEBA DE SOCIEDAD LIMITADA 2015
** ASIGNARA UN NUEVO NUMERO DE MATRICULA
e Acto No.2 @ x
Acto a registrar: RIM15-9992 - MATRICULA DE PERSONA JURIDICA
Matricula / Inscripci6n: - PRUEBA DE SOCIEDAD LIMITADA 2015
oo ” Identificacion:
Anexos al trimite y al expediente ¥ || Tipo documento: 02-ESCRITURA PUBLICA
4 5 4 Numero documento: 12345
Fecha TipDoc NumDoc Observaciones/Origen Fecha documento: 20150108
& | Origen documento: NOTARIA PRIMERA
= Codigo de Barras : 15967835 (2) r—‘ Noticia: PRUEBA DE SOCIEDAD LIMITADA 2015
: RECIBO DE CAJA NO. 5000000172 | w | | Sbi |
2015.01-15 | RECIBOS DE CAJA EN TRAMITES Origen: CAJA DE LA CAMARA DE COMERCIO | ) | @ Adicionar actos Inscsibir Actos
DEL REG. MERCANTIL St S v

| 1> Ml | ¥




Aqui podemos ver los actos relacionados con el cédigo de barras que se esta procesando,
también podemos adicionar otros actos si es del caso antes de inscribir.

Al Inscribir Actos creados el sistema hard la validaciéon preguntando como se observa en la
siguiente imagen.

I 3 i x
v Mensaje de la pagina sds.confecamaras.co:
“.‘ Seguro de registrar el cédigo de barras que se esta |
15k
d precesando Eo
! |
! Aceptar Cancelar !
L - B ) - st
n " = _jcé
Al aceptar el sistema nos mostrara en pantalla los actos inscritos.
CodBarras: 15967835 - Identifiacion: - Nombre: PRUEBA DE SOCIEDAD LIMITADA 2015 - Tramite:01 CONSTITUCION SOCIEDADES COMERCIALES - Matricula: - Fecha: 20150109
Consulta expediente A | Area de trabajo
NOHOI T UL DA e OO GTE DD ST TR 20 TS
El cédigo de barras no esta iado con ninguna matri ipcion de tal suerte Datos del registro: RM09 - 1034384
que no es posible habilitar opciones de consulta sobre expedientes.
Si esta seguro de realizar la inscripcion de actos en relacion con este codigo de P
barras, por favor oprima el boton "Ver Actos”. en caso contrario, cierre esta ventana y c‘°AN°'2 i
en la bandeja de estudio proceda a devolver el tramite. Igualmente recuerde que en Acto a registrar: RM15-9992 - MATRICULA DE PERSONA JURIDICA
caso de Constituci i etc., debera verifi ante la registraduri Matricula / Inscripeion: 18120172 - PRUEBA DE SOCIEDAD LIMITADA 2015

en el tramite. Identificacion:
Tipo documento: 02-ESCRITURA PUBLICA

Fecha documento: 20150108
Origen documento: NOTARIA PRIMERA

Noticia: PRUEBA DE SOCIEDAD LIMITADA 2015
Datos del registro: RM15 - 272383

la idad de las p

Ya fueron registrados todos los actos relacionados con el codigo de barras. Si se
olvido la adicion de algin acto podra hacerlo oprimiendo el boton "Adicionar Actos".
Si desea terminar el proceso de inscripcion, por favor oprima el botén "Terminar

Fecha TipDoc NumDoc  Observaciones/Origen Inscripcion”,

Anexos al tramite y al expediente

= Codigo de Barras : 15967835 (2 )

Adicionar actos ] [ Terminar inscripeion ]
RECIBO DE CAJA NO. S000000172 [ : :
RECIBOS DE CAJA EN TRAMITES Origen: CAJA DE LA CAMARA DE i | -
kbl DEL REG. MERCANTIL COMERCIO £
Identificador:

Al Terminar Inscripcion el sistema hara la validacion preguntando como se observa en la
siguiente imagen.

l Mensaje de la pagina sds.confecamaras.co:

Seguro de terminar el procese de inscripcién del cédigo de L
1‘ barras?

Aceptar Cancelar L
1 ' 1
X

—

Una vez aceptemos el sistema mostrara el cddigo de barras marcado cémo terminado como

se ve en el pantallazo:



El cédigo de barras fue marcado como terminado el proceso de inscripcion.

A continuacion se muestran los actos que han sido seleccionados para registrar con
el codigo de barras que se esta procesando.

e Acto No.1

Acto a registrar: RM0S-0040 - CONSTITUCION DE LA SOCIEDAD COMERCIAL E INSTITUCIONES
FINANCIERAS

Matricula / Inscripcion: 18120172 - PRUEBA DE SOCIEDAD LIMITADA 2015
Identificacion:

Tipo documento: 02-ESCRITURA PUBLICA

Numero documento: 12345

Fecha documento: 20150108

Origen documento: NOTARIA PRIMERA

Noticia: PRUEBA DE SOCIEDAD LIMITADA 2015

Datos del registro: RMO9 - 1034384

e Acto No.2

Acto a registrar: RM15-9992 - MATRICULA DE PERSONA JURIDICA
Matricula / Inscripcion: 18120172 - PRUEBA DE SOCIEDAD LIMITADA 2015
Identificacion:

Tipo documento: 02-ESCRITURA PUBLICA

Numero documento: 12345

Fecha documento: 20150108

Origen documento: NOTARIA PRIMERA

Noticia: PRUEBA DE SOCIEDAD LIMITADA 2015

Datos del registro: RM15 - 2723383

Aqui se da por terminado el proceso de inscripcion y debemos finalizar el estudio "' para
continuar con el proceso de digitacion. Después de asignarlo a un usuario en este caso seria
un usuario con perfil digitador para que pueda encontrar el tramite en la bandeja de
Digitacién. (ver manual de usuario DIGITACION)



