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1. Objetivos

Explica el mecanismo para realizar los tramites de matricula de personas naturales y establecimientos a través
del Sl y en forma Virtual, incluyendo el pago electrénico.

2. El Proceso

El proceso de matricula haciendo uso de la funcionalidad virtual habilitada en el SlI es el siguiente:

2.1. Si se ingresa como usuario publico en presentacion tipo iconos
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2.3. Pantalla para matricular nuevos comerciantes y establecimientos de comercio.

Ma
Apreciato USUATI0, para reallzar un nUsvo procaso s matriculs por favor Indigus 3 continuacion los datos que s solicitan, los cualss S0N da
wital importancia para realizar i Bguidacion comespondiants. $2a o més sxacto posibls en ka Informackon Que nos suministra dado qus ks
wvalidaciones gue 52 hacen para dstsrminar los costos de la Bguidacion asl bo reguisran.
miormione compleio de (3 parsona netural. Por vor indlgue primeno bos apsllidos |
i luega ks nomibres (complelos) (4
Tipo ldeniificacion del propletario. (¥) | POR VERIFICAR 1
Mmera de lsentifcaciin de l3 persona ratural o progletark | |
(*}
lar gz ke Bcths B0REls o 12 persans natural (4] | |
nomero ceempkesas () |
dlpue 1 25 Beneficlari del aniul 7 el Ley 1429020107 () @ no | @@= !
Para sfectos de Informarnks ks documsentos soports que debs ansear, por favor Indigusnos &l régimsn tributario de ventas an ol gus 58
matricuts
Fegimen irlutarla? () () Régimen Comin | () Figimen Simpificado | @
Indigus a continuacion ol nomibre del establecimisnto da comercio gue dessa matricular y of valor de los actives vinculados al mismo.
homire completo del establecimiento de comercho
“alkar de s acthos vinculados al estabiecimienio
nehlr formutanices? () () MO
nellr carifeacos? (%) @@y Mo ! () &
nclulr diplmas? (7] (g MO
nehilr caruliea? () g MO
El sistema validars los datos digitsdos y consultard nusstras bases o datos para verificar gus kos nomibres s identificacionss Indicados 3
PUEDAN 3ER aceptados an ol procaso de matricuta.
El sistema solicitara la siguiente informacion:
a) Indicar el nombre completo de la persona natural primero apellidos y luego nombres. No importa si
la persona natural esta o no previamente matriculada.
b) Tipo y niumero de identificacion de la persona natural.
c) Valor de los activos de la persona natural. Recuerde que en el caso del Registro Publico Mercantil, el
valor de los activos de la persona deben ser los activos totales.
d) Cantidad de empleados que tiene contratados la persona natural.
e) Indique si es beneficiario del articulo 7 de la Ley 1429/2010.
f) Indique el régimen tributario de la persona natural. Este dato es importante para las validaciones
relacionadas con certificaciones bancarias requeridas por la DIAN.
g) Indique el nombre completo del establecimiento de comercio que abrira la persona natural. Siempre

y cuando pretenda abrir un establecimiento de comercio al mismo tiempo que la matricula de la persona
natural



h) Indique el valor de los activos vinculados al establecimiento de comercio. En ninglin caso deberan
ser superiores al valor de los activos de la Persona natural.

i) Si quien hace el tramite es un cajero o un asesor, el sistema le preguntard la informacion
complementaria de la liquidacién: Incluir formularios, certificados, cartulinas, diplomas.

Importante:

a.- El sistema validara si la persona natural se encontraba previamente matriculada en la Cdmara de Comercio
indicada y que concuerden los datos indicados. De no ser correctos, no permitira continuar con el tramite.

b.- El sistema validara que el establecimiento de comercio indicado no esté previamente matriculado en forma
local o en otra Cdmara de Comercio del territorio Colombiano. La homonimia del establecimiento se efectua
por EXACTITUD o CONCORDANCIA PLENA entre el nombre del establecimiento digitado y los nombres de los
establecimientos a nivel nacional. En caso de existir previamente el nombre asignado a otro establecimiento
en cualquier parte del territorio Colombiano, no permitird que este sea utilizado.

La liquidacidn ha sido grabada en nuestro sistema con el nimero de recuperacion: ORZP8Q. Este nimero puede ser utilizado
posteriormente si desea retomar el tramite




Matricula de Personas Naturale

*** Se matriculara al comerciante ***
*** E| régimen tributario es : Régimen Comun ***
*** Se matriculara el establecimiento de jo ane
** Matricula de i y blecimi a2

1.} - LIQUIDACION

Verifi

que detenid Ia liquidacion reslizads, si ests de acuerdo con ella proceds a diligenciar, como se indica en el numers|
2 de esta pantalls, los formularios para cada una de las matriculas. Cuando haya terminado la digitacion de los formularios,

seleccione |s forma de page que desee utilizar, ya sea PAGAR EN CAJA o PAGO EN LINEA o ABANDONE la transaccion si lo
prefiere.

Liquidacion 59208 Estado Salvada
Matricula
01020101 | MATRICULA PERSONA NATURAL| NUEVANAT 1 $1,000,000.00 $8.724
01020102 | MATRICULA ESTABLEC. COMER(] NUEVAEST 1 $1.000,000.00 $32,000
01010101 | CERT. MATRICULA NUEVANAT 3 $0.00 $6.600
Valor bruto: $47,324 Iva: $0 Total: $47,324

2.) - FORMULARIOS

Seficr cajero, confirme al usuario el valor total de |a matriculs y proceda s digitar la informacion de los formularics que forman

parte del proceso de matricula. Si el usuario presenta los formularios y los soportes en forma fisica, oprima entonces el botén
RECIBIR PAGO

NUEVANAT DIAZ BRITO YARLY YISSEL Pendiente Formularic
NUEVAEST UNAS YYDB Pendiente Formulsrio
Para que el sistema permita realizar el pago en forma electronica, todos los ios deben haber sido grabados.

3.) - SOPORTES DOCUMENTALES QUE SE DEBEN ANEXAR

Apreciado ususrio, A continuacion le informamos la relacion de los anexos que deben ser incluidos como soporte documental
del trémite de matricula que esta realizando. Le sugerimos anexar todos los soportes indicados de tal suerte que al momento
de estudiar el tramite |a informacion esté completa y no haya motivo para devolucién alguna.

DESCRIPCION DEL ANEXO CANTIDAD
1.)- COPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DE LA PERSONA NATURAL 0

2.) - CERTIFICACION DE APERTURA DE CUENTA O ULTIMO EXTRACTO DE CUENTA, DE AHORROS O o
CORRIENTE.

3.) - ORIGINAL DEL PRE-RUT {EN CASO DE NO TENER NIT) O DEL RUT {EN CASO DE TENER NIT) DE LA o
PERSONA NATURAL.

4.) - COFIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL PROFIETARIC DEL ESTABLECIMIENTO DE
COMERCIO. 9

4.) - SOPORTES ANEXADOS
Los documentes soporte que usted ha anexado sl tramite de matricula son los siguientes. Al frente de cada uno de ellos

aparecera |a opcion de ver el anexo o borarlo si es del caso. Por favor sea lo mas exacto posible en la carga de Is
informacion solicitads para evitar devoluciones sl momente de estudiar el tramite.

DESCRIPCION DEL ANEXO VER BORRAR

Si desea adicionar un nuevo Anexo Documental, por favor oprima el siguiente enlace : Nuevo Anexo

4} - SOPORTES ANEXADOS
Los documentos soporte que usted ha anexado al tramite de matricula son los siguientes. Al frente de cada unc de ellos

aparecera |a opcion de ver el anexo o borrarlo si es del caso. Por favor sea lo mas exacto posible en |a carga de la
informacicn solicitada para evitar devoluciones al momento de estudiar el tramite.

DESCRIPCION DEL ANEXO VER BORRAR

Si desea adicionar un nuevo Anexo Documental, por favor oprima el siguiente enlace : Nuevo Anexo

5.) - FORMAS DE PAGO Y FINALIZACION DEL TRAMITE

e—— ——




2.4. Pantalla para diligenciar formularios de nuevos comerciantes y establecimientos de
comercio.

A continuacién se muestra el formulario de captura de renovacion / matricula para personas
naturales, Por favor diligenciar en su totalidad, tenga en cuenta que los campos sombreados no son
diligenciables y que los campos marcados con (*) son obligatorios. Al terminar, oprima el botén
grabar, el sistema le indicara que inconsistencias encuentra para proceder a su correspondiente
correccion.

DATOS CORRESPONDIENTES AL ULTIMO AHO A RENOVAR :2014

Datos de identificacion
Matricula INUEVANAT
Fecha matricula [20141201

Organizacion | Persona Natural
Tipo de identificacién | CEDULA DE CIUDADANIA
NGmero de identificacion |1123997560 I

Municipic de expedicién: : o

Pais de expedicion:

Fechsa de expedicion
(AAAAMMDD):

H

Nacicnalidad: {*) I I

Nimero Nit: I I

Administacion DIAN: | Seleccione un registro de la lista desplegable |~ |

Nimero PRE-RUT I
{(Comerciantes nuevos)
Nombre [DIAZ BRITO YARLY YISSEL |

Primer apellido (’)I

Segundo apellido I

Primer nombre (’)I I
Otros nombres I I

Tamaiio de la Empresa

Tamsfic de la empresa (%) I Microempresa EI

Tiene Socic Emprendedor {(menor de 28 afios) {S/N) {*} : {indique S o N)

{En caso de no tener sccics

Participacion Socic Emprendedor {menor de 28 afios) {*)
emprendedores menores de 28 afics indicar 0)

Datos de Ubicacion Comercial

Estimado usuario, le solici id te digitar la informacién relacionada con la direccién en forma tabular, es
decir, indicando en cada casilla el tipo de via. ni péndice. orientacié : cruce, placa, etc. Tener tabulada su
ubicacién nos permitird generar informacién para andlisis estadistico y g iacién. En la parte inferior de los titulos

aparece un sjemploe de como quedaria tabulada la direccién.

11! IMPORTANTE !!: Sefior usuario recusrde que si al momento de realzar su renovacion modifica la direccion comercial debe tener
en cuenta lo prohibido, restringido y permitido por el respectivo municipio en cuanto al Uso de Suelo donde funcionara Empress o
negocio. Para mayor informacidn al respecto comuniguese con la Camara de Comercio y/o con la Alcaldia Municipal - Secretaria de
Planeacion, para que le informen adecuadaments sobre este requanmiento.

Direccion comercial {*) I I

Via Num Apend. Orient. CON Num. Apend. Orient. Placa Comple.
[=] [~] [=] con [~] [~]

Municipio : (’)ISeIeccione un municipio EI

Barrio: |Seleccione un barrio IZI

Teléfono 1: : &
Teléfono 2: : &
Teléfono 2: :
Nimero fax: : &
Zona Postal: : &

Nimero predial I I &

Email: ml | z

Pagins web: I I &




Autorizacion para el envio de notificaciones y mensajes

Por favor a continuacion confirme la autorizacion para enviar i i y notifi i de interés tanto a
sus teléfonos moviles como a los correos electronicos reportados.

Autorizo el envio de SMS a mis teléfonos maviles? 4

@ Sl ®NO
Autorizo el envio a mis correos electronicos? v
@ Sl ®NO

Informacion de la ubicacion de la Empresa y tiempo de funcionamiento (Ley 1429)

Indigue |a ubicacion de la empresa (*)I No repoﬂa ubicacion E]

Indique el tiempo de funcionamiento: (']I No reporta E]

Namero total de establecimientos de comercio, sucursales o agencias que posee (de las cuales es
propietario) a nivel nacional.

Agropecusrios:

Mineros:

Manufactureros:

Servicios publices:

Construccion y obras civiles:
Comerciales:

Restaurantes y hoteles:

Transporte y slmacenamiento:
Comunicacion:

Financiercs, seguros & inmobiliarics:

Servicios comunales y personales:

Actividad Economica y Clasificacion ClU.
Ciiu 1: (%

Ciiu 2:

Ciiu 2:

Ciiu &

] Conooonn:

1" IMPORTANTE ! Apreciade usuario: por favor indique los codigos ciius que comesponden a su actividad de scuerdo
con la clasificacion ClIU versién 4 A.C implementadsa por las Cadmaras de Comercio y por la DIAN s través de |2
resolucion 129 del 21 de noviembre de 2012 y cuya vigencia inicia 2l 1 de diciembre de 2012

Referencias de Crédito (Entidades de Crédito con las que ha celebrado operaciones)

Primers referencia

Nombre entidad: | |

Cficina: I I 2

Segunda referencia

Nombre entidad: I l

o E
Oficina: I I*-‘




Referencias Comerciales (Dos comerciantes inscritos que lo conozcan)

Primera referencia

Nombre:

Direccion:

Segunda referencia

Nombre:

Direccion:

Informacion Financiera vigente para el Ao

Por favor indique 2 continuacion la informacion de su balance comercial con corte a diciembre 21 de -1, los valores deberdn estar
expreszdos en pesos colombianos y sin decimales, Igualmente digite 2l nlmero de personas que tenia vinculadas laboralmente a dicho
corte asi como el porcentaje de personas con contrato temporal,

Activos

Cormiente: |000
Activo Fijo: [0.00
Fijo Neto: |000

Otros Actives: IO_OO

Valcrizaciones: IOOO
Activo Total: |1‘00000000 I
[o-00 |

El inventario no suma en la ecuscicn contable)

Inventario:

Pasivo y patrimonio

Corriente: [000

Largo plazo: IOOO

Total pasive: IOOO

Patrimonic Neto: {*) IO_OO

Pasivo+Patrimonio: {*) IO_OO

Pérdidas y ganancias



Ing. Operacicnal: IOOO

Ing. No Operaci.: IOOO

Gast. Operacionsles.: I0.00

Gast. No Operac.: IOOO

|
|
|
|
Costo Ventss: [0,00 |
|
|
|

Deprec.+Amortiz.: IOOO

Util/Perd.Opers

0

- l0.00

Util/Perd Neta: I0_00

Personal
Personal ocupado .(‘l
% Personal temporsl : (¥} :
Importador/Exportador : (’IINO EI

Informacion de Bienes que posee el comerciante o Entidad sin Animo de Lucro

Mat.Inmob Direccion i Mun/Localidac Dpto/Estade Pais

i) »

4 s IR | »

Grabar

2.5. Pantalla para matricular comerciantes por Cambio de Domicilio

El sistema solicitara la siguiente informacion:

a) Indicar el nombre completo de la persona natural primero apellidos y luego nombres.
b) Tipo y numero de identificacion de la persona natural.
c) Valor de los activos de la persona natural. Recuerde que en el caso del Registro Publico Mercantil, el

valor de los activos de la persona deben ser los activos totales.
d) Cantidad de empleados que tiene contratados la persona natural.



e) Indique si el comerciante a matricularse debe ser o no del régimen comun. Esto se pregunta solo en
caso de que el usuario que esté haciendo el tramite sea cajero o asesor.

Datos del comerciante que cambia de demicilio

Apreciado usuario, para realizar un nueveo proceso de matricula por faver indique a continuacion los datos que se solicitan, los cuales son de vital importancia para realizar la
liguidacion correspondiente. Sea lo mas exacto posible en la informacién gque nos suministra dado que las validaciones que se hacen para determinar los costos de la liguidacion asi
lo requieren

1.) Indique primero que todo el nambre completo de la parsona natural. Por favor escriba primera los apellidos y después los nombres, tal como aparecen en su documento de identidad. (*)

[NIETO MASSO EDGAR ALFONSO ]
2.) Seleccione de la lista que se muestra a continuacicn el tipo del documento de identidad. (%)
[CEDULA DE CIUDADANIA =]

3.) Digite su namero da dentidad, por favor no coloque camas ni puntos ni guiones. ()

76052166

4.) Digite &l valor de bos actives totales que posee la parsona natural. De acuerdo can Io establecida en el Cadigo del Comardio, la persona natural que se matricula en & Registro Mercantil deba reportar el total de sus actives. (%)

20000000

5.) Digite el namero total de empleados que tiens vinculados laboralmente. Este dato es impartants para sfectos de determinar el nivel & acupacitn y de puestos de trabajo que son creades por kos Comerciantes. (%)

6.) Con el objeto de informarle los documentos que debe anexar al trémite por faver indiquencs si usted sa inseribié en el RUT que administra la DIAN como pertenecienta al Régimen Simplificads o sl Régimen Camin, Pertenecer
a uno u otra régimen no fiene ningiin impacto an el costa de su matricula ante la Camara de Comercio. ()

Regimen Comuin ® Reégimen Simplificado

Datos de la persona gue radica ante la Camara de Comercio

Por favor indigue a continuacion los datos de la persona que realiza el tramite ante la Camara de Comercio. Esta informacién es requerida en cu imiento de lo ido en la
circular No. 008 de 2013, articulo 42 de la Ley 1429 de 2010 y articulos 4 y 5 del Decreto 489 de 2013, normas que implementan y reglamentan el SIPREF (Sistema de Informacién para
la prevencion del fraude).

14.) Selecciona de la lista que 58 muestra a continuacién el tipo del documento de identidad del Representante Legal o Apederado. ()

|CEDULA DE CIUDADANIA -]

15.) Digite &l niimero de Idsntificacion del reprasentants Legal o Apoderado, (%)
75052166

18.) Indique el Nombre del Representante Legal o Apoderado (*)
|NIETO MASSO EDGAR ALFONSO |

Informacién complementaria del tramite
Indique por faver adicionalmente los conceptos que se deben incluir en la liguidacion

Incluir formularios? (') O no = @ 5

Incluir certificados? () O o = @ g

ncluir diplomas? (1) @no | Os
Incluir cartulina? (*} @ NO sl
El los datos dig ¥ nuestras bases de datos para verificar que los nombres e identificaciones indicados S| PUEDAN SER aceptados en el proceso de
matricula
f) Indique los datos relacionados con la Camara de Comercio donde se encontraba previamente

matriculado, como son:



Datos del comerciante en la Cimara de Comercio de donde se traslada.

A continuacién por favor informenos los datos relacionados con |la matricula mercantil que usted habia reportado en la Camara de Comercio de su domicilio anterior. Esta informacien
debe ser exacta, de lo contrario no sera posible continuar con el proceso de matricula.

7.) En la Camara de Comearcio donde usted estaba matriculado praviamente se habla matriculado como beneficiario de la Ley 1428 de 20107 ("}

@NO O Sl
8.) Por favor seleccione de la lista que se muestra a continuacion la Camara de Comercio donde se encontraba matriculado (*)
Seleccione una Camara de Comercio... j

9.) Indiquenos el nimero de matricula mercantil que tenia en la Camara de Comercio dands estaba previamante matriculado. Si desconoss el nimero de matricula que usted tenia, por favor haga uso de la bisqueda nacional qua
le proveemos a través del RUES en el siguiente enlace.

(I

10.) Seleccione de la lista que se muestra a continuacisn el Municipio o ciudad donde usted se tania su domicilio anterior {*)

|Se|ecci0nee| municipio origen... J

11.) Indiquenos an formatn AAAAMMDD la fecha qen que se matriculo en la Camara de Comercio desda donde solicita su traslado. Esta informacidn es importants para expedir en forma correcta los cartificados que usted nos
solicita. (7]

—/

Datos del establecimiento de comercio

5i usted va a ejercer su actividad en un local u oficina o establecimiento donde antendera al puablico o en el cual realizara su actividad comercial, debera entonces matricular dicho
local o sitio como un establecimiento de comercio. Para el efecto, por favor indique los datos que a continuacién se solicitan.

12.) Indique el nombre comercial que tendré su establecimiento de comercio. Muestro sistema validara en forma automdtica que este nombre pueda ser utilizado sin afectar a comerciantes previamente inscritos.

13.) Indiqua el valor de los activos vinculados con el establecimiento de comaercio. Esta valor tiena relacion directa con el monto en pasos que usted ha invertido en el local que estd matriculando. Incluya el costo de muebles,
vitrinas, inventarios, equipos, etc.

0

Indique si era o no beneficiario de la ley 1429 de 2010

Cadmara de comercio en la que se encontraba previamente matriculado
Numero de matricula mercantil que tenia en dicha cdmara de comercio
Fecha en que se matriculd en la cdmara de comercio desde donde se traslada
Municipio en el que tenia su domicilio.

s ¢ & & @

g) Indique el nombre completo del establecimiento de comercio que abrira la persona natural. Siempre
y cuando pretenda abrir un establecimiento de comercio al mismo tiempo que la matricula de la persona
natural

h) Indique el valor de los activos vinculados al establecimiento de comercio. En ningln caso deberan
ser superiores al valor de los activos de la Persona natural.

i) Digite la informacion de quien realiza el tramite ante la Cdmara de Comercio. para el efecto el
sistema solicita el tipo y nimero de identificaciéon y el nombre. Estos datos son importantes para las
validaciones SIPREF.

i) Si quien hace el tramite es un cajero o un asesor, el sistema le preguntara la informacion
complementaria de la liquidacién: Incluir formularios, certificados, cartulinas, diplomas.

Importante:

a.- El sistema validard que efectivamente la persona natural hubiere estado matriculada en la Cdmara de
Comercio que se indico.

b.- El sistema validara que el establecimiento de comercio indicado no esté previamente matriculado en forma
local o en otra Cdmara de Comercio del territorio Colombiano. La homonimia del establecimiento se efectua
por EXACTITUD o CONCORDANCIA PLENA entre el nombre del establecimiento digitado y los nombres de los
establecimientos a nivel nacional. En caso de existir previamente el nombre asignado a otro establecimiento
en cualquier parte del territorio Colombiano, no permitird que este sea utilizado.

c.- De todas formas antes de realizar el tramite de matricula se recomienda realizar las consultas pertinentes
ante el RUES.



2.6. Pantalla para matricular SOLO establecimientos de comercio

El sistema solicitara la siguiente informacion:

a) Indicar el nombre completo de la persona natural primero apellidos y luego nombres.
b) Tipo y numero de identificacion de la persona natural.
c) Valor de los activos de la persona natural. Recuerde que en el caso del Registro Publico Mercantil, el

valor de los activos de la persona deben ser los activos totales.

2.6. Pantalla de Liquidacion.

A continuacion se muestra la liquidacion del costo de la matricula, incluyendo los descuentos a que hubiere
lugar por efecto de los beneficios de la Ley 1429 de 2010.

** Se matriculard a la persona natural =™
*** El régimen tributario es : Régimen Comdn ***
*** La persona natural se matriculard come beneficiaria del articulo 7 de la Ley 1429 de 2010 ***
*** Be matriculard el establecimiento de comercio ***
*** Matricula de nuevos comerciantes y establecimientos ™™

1.} - LIQUIDACION

Werifigue detenidamente la liguidacién realizada, si estd de acuerdo con ella proceda a diligenciar, como se indica en el numeral 2 de esta

pantalla, los formularios para cada una de las matriculas. Cuando haya terminado la digitacién de los formularios, anexe por favor los soportes
que le son solicitados en el numeral 3.

Liguidacion | 2221 Estado |Salvada
Servicio Mombre Matricula Afig Cantidad Base Valor
01020101 MATRICULA PERSONA NATURAL O  NUEVANAT 2013 1 $10,000,000.00 $132,000
01020102 MATRICULA ESTABLEC. COMERCIO NUEVAEST 2013 1 $10,000,000.00 566,000
01090103  DSCT ARTT - 100% NUEVANAT 2013 1 $10,000,000.00 §-132,000
01050107 FORMULARIOS REGISTRO MERCAM 1 $0.00 $4,100
Valor bruto: $70,100 Iva: $0 Total: $70,100

En la parte superior de la pantalla el sistema nos mostrara en letras rojas que condiciones se encontraron para
la liquidacion.

2.7. Formularios

En la misma pantalla de liquidacion, el sistema mostrara los enlaces para la digitacion de los formularios de
matricula mercantil, tanto para la persona natural como para el establecimiento de comercio.

2.) - FORMULARIOS

Apreciado usuario, si aceptd la liquidacidn y decide continuar con el proceso, debera grabar los formularios para cada una de las matriculas
involucradas, para hacerlo siga el enlace FORMULARIO gue aparece al frente de cada una de ellas. Si usted decide pagar en la caja de la
Camara de Comercio o en el banco, deberd imprimir una copia de cada formulario y firmarla de su pufio ¥ lefra, estos formularios seran
entregados en la caja al momento de pagar los derechos de matricula, junto con copia simple de los documentos soporte que se le solicitan. Si
usted decide realizar el pago por medics electrdnicos, no requiere imprimir los formularios, sin embargo el sistema le solicitard mas adelante que
LOS FIRME ELECTROMICAMENTE. Para la firma electrénica de estos formularios, DEBEREMOS haber validado su identidad.

NUEVANAT HERMANDEZ BARRERA DANIEL EDUARDO Pendiente Formulario
NUEVAEST LA ESQUINA DE DANIEL NO 3 Pendiente Formulario

Para que el sistema permita realizar el page en forma electrénica, todos los formularios deben haber sido grabados.



Es indispensable entonces que se proceda a la digitacion de los formularios de matricula. Para grabar el
formulario, bastara con oprimir el enlace “Formulario” que aparece en cada renglén. Cada vez que se termina
la grabacion de un formulario, el sistema vuelve a la pantalla y nos muestra si el formulario estd o no grabado.

2.) - FORMULARIOS

Apreciado usuario, si aceptd la liguidacién y decide continuar con el proceso, deberd grabar los formularics para cada una de las matriculas
involucradas, para hacerlo siga el enlace FORMULARIO gue aparece al frente de cada una de ellas. Si usted decide pagar en la caja de la
Camara de Comercio o en el banco, deberd imprimir una copia de cada formularo y firmarla de su pufio vy letra, estos formularios serdn
entregados en la caja al momento de pagar los derechos de matricula, junto con copia simple de los documentos soporte que se le solicitan. Si
usted decide realizar el pago por medics electrdnicos, no requiere imprimir los formularios, sin embargo el sistema le solicitara mas adelante que
LOS FIRME ELECTROMICAMEMTE. Para la firma electrdnica de estos formularios, DEBEREMOS haber validado su identidad.

NUEVANAT HERNAMNDEZ BARRERA DANIEL EDUARDO Grabado Formulario Imprirnir
NUEVAEST LA ESQUINA DE DANIEL NO 3 Pendiente Formulario

Para que el sistermna permita realizar el pago en forma electrénica, todeos los formularios deben haber side grabados.

2.7.1. Formularios de matricula de la persona natural

El formulario de matricula de la persona natural nos solicita los datos que a continuacidn se indican:

2.7.1.1. Datos de identificacion del comerciante

Datos de identificacién
Matricula INUEVANAT
Fecha matricula 20131213
Organizacion | Persona Natural j
Tipo de identificacion | CEDULA DE CIUDADANIA j
Mimero de idenfificacion 1056900900
Municipio de expedicidn: ?
Pais de expedician: Pendiente Ls

Fecha de expedicidn: ?

Nacionalidad: () [ ?

Nomero Nit: .

Administracian DIAN: : Seleccione un registro de la lista desplegable ; -| 2

Mombre HERNANDEZ BARRERA DANIEL EDUARDO

Primer apellido ["}| | ?
Segundo apellido ?
Primer nombre () | | @

Otros nombres 2

Entre los datos que son muy importantes se encuentra: El municipio de expedicién del documento de
identidad, el pais de expedicion, la fecha de expedicidn, la nacionalidad, el NGmero del Nit, la Administracién
y/o el numero del Pre-Rut. Cuando se trate de nuevos comerciantes sin NIT, el numero del pre-rut es
obligatorio para poder realizar el tramite del Nit ante la DIAN.

2.7.1.2. Tamaiio del empresario

Tamano de la Empresa

Tamafio de la empresa (*) | Microempresa LI

Tiene Sacio Emprendedor (menor de 28 afios) (S/N) (*) [ | (Indique S o N)

o ) . {En caso de no tener socios emprendedores
Participacion Socio Emprendedor (menor de 28 afos) (*) o
mencres de 28 afios indicar 0)

Para el efecto recuerde que de acuerdo con lo establecido en el articulo 2do de la Ley 905 de 2004 y en el
articulo 2do de la Ley 1429 de 2010, se considera:



- Microempresa : Activos totales hasta 500 SMMLV y maximo 10 trabajadores

- Pequefia Empresa: Activos hasta 5,000 SMMLV y maximo 50 trabajadores

- Mediana Empresa: Activos hasta 30,000 SMMLV y maximo 200 trabajadores

- Gran Empresa: Activos superiores a 30,000 SMMLYV y/o mas de 200 trabajadores.

Igualmente se debe indicar si en la empresa tiene socios emprendedores menores de 28 afios. De ser asi
indique este hecho y el porcentaje del socio dentro de la empresa que se esta constituyendo. En caso de
personas naturales considere que se trata de una empresa con un socio Unico que es la misma persona que
se matricula.

2.7.1.3. Ubicaciéon comercial del empresario

Datos de Ubicacién Comercial

Estimado usuario, le solicitamos encarecidamente digitar la informacién relacionada con la direccién en forma tabular, es
decir, indicando en cada casilla el tipo de via, nimero, apéndice, orientacién, nimero cruce, placa, ete. Tener tabulada su
ubicacién nos permitird generar informacién para andlisis estadistico y georeferenciacién. En la parte inferior de los
titulos aparece un ejemplo de como quedarfa tabulada la direccitn.

11! IMPORTANTE 1I!: Sefior usuario recuerde que si al momento de realizar su renovacidn modifica la direccidn comercial debe tener en
suerta lo prohibide, restringide y permitide por el respective municipia en cuants al Usa de Suelo dende funcionard su empresa o negocio.
Para mayar informacian al respects comuniquese con la Camara de Camersio ylo con la Alcaldia Muricipal - Secretaria de Plansacian, para
que la informen adecuadamente sobre esle requerimiento.
Direccién comercial
Via Num Apend. Orient. CON Num Apend. Orient. Placa Comple.
=] ] | cown =] ]
Muricipio comrcia ()
Teléfono 1: —
Teléfono 2: &
Teléfono 3
Namero fax: ?
AAereo: -
Zona Postal: -
Barrio: | Seleccione un barrio j

Nomero predial e

Email: (*) | ?

Pégina web: 2
En cumplimiento de lo establecido en la reglamentacién que sobre Habeas Data estd vigente y, en desamollo de lo
estipulado, en relacién con notificaciones personales, en el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo

Contencioso, y buscando brindarle un mejor y més eficiente servicio, le solicitamos expresamente nos autorice a
enviarle notificaciones e informacién de su interes a su correo electrénico y a sus teléfonos méviles.

Autoriza envio mensajes? () @ g) NO

Para la ubicaciéon comercial sugerimos que se haga uso de la tabulacidn, es decir, que en vez de digitar en
forma libre la direccion, se proceda a hacer uso de la tabulacidn, esto nos ayudara a ubicar posteriormente
los datos en un mapa georeferenciado de la ciudad.

El teléfono 1 de la ubicacién comercial serd el nimero telefénico utilizado para la solicitud a la DIAN del
tramite del Nit.

El email comercial es muy importante para poder hacerle llegar notificaciones e informacién futura.

Debera igualmente indicar en forma expresa si nos autoriza o no a enviarle tanto al correo electréonico como
al teléfono celular, si lo ha colocado, informacion de interés y relevante para su gestion como comerciante.



2.7.1.4. Ubicacion para notificaciones

Datos de Ubicacién para Notificacion Judicial

Estimado usuario, le solicitamos encarecidamente digitar la informacion relacienada con la direccion en forma tabular, es
decir, indicando en cada casilla el tipo de via, nimero, apéndice, orientacitn, nimero cruce, placa, ete. Tener tabulada su
ubicacién nos permitird generar informacién para andlisis estadistico y georeferenciacién. En la parte inferior de los
titulos aparece un ejemplo de como quedaria tabulada la direccién.

Direccién notificacién

WVia Num  Apend. Orient. CON  Num. Apend. Orient. Placa Comple.
-] -] | con -] 1
Mun. notif.: (*) | Seleccione un icipio _'I
Barrio: | Seleccione un barrio j
Teléfono 1 2
Teléfono 2:
Teléfono 3:
Nomero fax: ?
Ahereo: 2
Zona postal: &
Email: (*) 2
Pagina web:
En de lo blecide en la reglamentacién que sobre Habeas Data estd vigente y en desarrollo de lo

estipulado, en relacién con notificaciones personales, en el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contenciose, y buscando brindarle un mejor y mas eficiente servicio, le solicitamos expresamente nos autorice a
enviarle notificaciones e informacion de su interes a su correo electrénico y a sus teléfonos moviles.

Autoriza envio mensajes? () @ g) “NO

Para diligenciar la informacion de direccidn de notificacidon, sugerimos que se haga uso de la tabulacion, es
decir, que en vez de digitar en forma libre la direccién, se proceda a hacer uso de la tabulacion, esto nos
ayudard a ubicar posteriormente los datos en un mapa georeferenciado de la ciudad.

El teléfono 1 de la ubicacion de notificacidn serd el niumero telefénico utilizado para la solicitud a la DIAN del
tramite del Nit.

El email para notificaciones es muy importante para poder hacerle llegar notificaciones e informacion futura.
Deberd igualmente indicar en forma expresa si nos autoriza o no a enviarle tanto al correo electrénico como

al teléfono celular, si lo ha colocado, informacién acerca del estado de los tramites que usted realiza en
nuestra entidad.

2.7.1.5. Informacion de ubicacion de la empresa

Informaciéon de la ubicacién de la Empresa y tiempo de funcionamiento (Ley 1429)
Indique la ubicacién de la empresa (*)
Indique el tiempo de funcicnamiento: (*)

2.7.1.6. Numero total de establecimientos a nivel nacional

Nuamero total de establecimientos de comercio, sucursales o agencias que posee (de las cuales es
pr io) a nivel r

Agropecuanios:
Mineros:
Manufactureros:
Servicios plblicos:

Construccitn y obras civiles

o

o

o

o

o
Comerciales: |0 2

Restaurantes y hoteles: |0

Transporte y almacenamiento: 0

Comunicacién: |0

Financieros, seguros e inmobiliarios: |0

o

Servicios comunales y personales:



2.7.1.7. Actividad econdmica - CIIUS

Actividad Economica y Clasificacion ClIU.
ciut([__
Ciiu 2:
Ciiu 3:
Ciiu 4:
11l IMPORTANTE 11l Apreciado usuwario: por faver indigue los cédigos ciius que corregpanden a su actividad de acuerdo con la

clasificacién ClIU versién 4 A.C implementada por las Cadmaras de Comercio y por la DIAN a través de la resolucion 139 del 21 de
noviembre de 2012 y cuya vigencia inicia el 1 de diciembre de 2012

Los cédigos de actividad econémica ClIU (maximo 4) son los que lo identifican y clasifican comercial y
tributariamente. La clasificacion CIIU corresponde a la version 4 AC vigente desde el 1ro de diciembre del afio
2012.

Si desconoce los cddigos ClIUs que puede utilizar, por favor oprima la lupa que aparece al frente de cada
codigo para que se despliegue la ayuda con la lista de los CIIUS.

8ene Consulta CIIUS "
‘ ambientedesarrollo.confecamaras.org.co/librerias/presentacion/verCiius4.php | My I # | v I
Relacién de C.1I.U.S
(Oprima Control-F para buscar por palabras)
0111 Cultivo de cereales (excepto arroz). legumbres y semillas oleaginosas
Cultivo de arroz

=

2
5

E
5

Cultivo de hortalizas, raices y tuberculos
Cultivo de tabaco

2
:

E
5

Cultivo de plantas texiiles

Otros cultivos transitorios n.c.p.

Cultivo de frutas tropicales y subtropicales
Cultivo de platano y banana

23 Cultivo de cafe

24 Cultivo de caea de azucar

B
@

z
5

H
=
5

25 Cultivo de fior de corte
26 Cultivo de palma para aceite (palma africana) y otros frutos oleaginosos
27 Cultivo de plantas con las que se preparan bebidas
28 Cultivo de especias y de plantas aromaticas y medicinales
29 Otros cultivos permanentes n.c.p.
30 Propagacion de plantas (actividades de los viveros, excepto viveres forestales)
141 Cria de ganado bovino y bufaling
142 Cria de caballos y otros equinos
43 Cria de ovejas y cabras
144 Cria de ganado porcino
145 Cria de aves de corral
49 Cria de oiros animales n.c.p
50 Explotacion mixta (agricola y pecuaria)
161 Actividades de apoyo a la agricultura
162 Actividades de apoyo a la ganaderia
63 Actividades posteriores a la cosecha

|g |g ‘g |§ |§ ‘g |g F |g |g F |§ |g F |§ |g ‘g |g |

% | Q Buscar en |a pdgina | Lol et Resaltar todo Coincidencia de mayisculas/mindsculas

En esta pantalla digitando Ctrl-F podrd habilitar para hacer bldsquedas por texto y encontrar de forma mas
sencilla los cédigos requeridos.

Recuerde que se dbee clasificar en los mismos cédigos que se clasific6 en la DIAN cuando hizo el
diligenciamiento su PRE-RUT.

2.7.1.8. Referencias crediticias y Comerciales

Podra diligenciar dos referencias con entidades del sector financiero o comercial que le hubieren realizado

créditos y dos referencias de otros comerciantes que lo conozcan y a través de los cuales se pueda validar su
idoneidad mercantil. El diligenciamiento de esta informacidn es opcional.



Referencias de Crédito (Entidades de Crédito con las que ha celebrado operaciones)
Primera referencia
Naombre entidad:

Oficina: #

Segunda referencia
Nombre entidad:

Oficina: #

Referencias C iales (Dos ¢ iantes inscritos que lo conozcan)

Primera referencia

Mombre:
Direccidn:

Teléfono: Ls

Segunda referencia
Mombre:
Direccidn:

Teléfono: #

2.7.1.9. Informacion financiera

Informacién Financiera vigente para el Afo 2013
For faver indique a continuacion la informacion de su balance comercial con corte a diciembre 31 de 2012, los valores deberdn

estar expresados en pesos colombianos y sin decimales. lgualmente digite el nimero de personas que tenia vinculadas
laboralmente a dicho corte asi como el porcentaje de personas con contrato temporal

Activos

Coriente: |0.00
Activo Fijo: 0.00

N 000 (
Fijo Neto: R
El valor del Activo Fijo Neto no suma en la ecuacién contable)
Otros Activos: |0.00
Valorizaciones: | 0.00
Activo Total: 10,000,000.00

00 (

0.
Inventario:
Elinventaric ne suma en la ecuacion contable)

Pasivo y patrimonio

Corriente: |0.00
Largo plazo: |0.00
Total pasivo: [0.00

Patrimonio Neto: (')
Pasivo-+Patrimanio: (")

Pérdidas y ganancias

Ing. Operacional: 0.00
Ing. No Operaci.: [0.00
Gast. Operacionales.: 0.00
Gast. No Operac.: 0.00
Costo Ventas: 0.00
Deprec.+Amortiz.: 0.00
UtilPerd.Operac.: |0.00
UtilPerd Neta: 0.00

Personal

Personal ocupado : ()
% Personal temporal: (|
Importador/Exportador : ()

La informacion financiera que se digite debera corresponder con la del ultimo corte anual (si es que se esta

formalizando) o con la informacién del balance de apertura. En todo caso la ecuacién contable de ACTIVOS =
PASIVOS TOTAL + PATRIMONIO debera cumplirse.



2.7.1.10. Informacidn de bienes que se posee

Informacién de Bienes que posee el comerciante o Entidad sin Animo de Lucro

Indique a continuacion la relacién de bienes que tenga. Esta informacién es opcional. Para su digitacién oprima doble-click en la
casilla/renglén que desee editar. Para borrar un bien de la lista, bastard con dejar en blanco (vacial la linea correspondiente.

Mat.Inmob Direccién Barrio | Mun/Localidad| Dpto/Estado | Pais

Por orden expresa de la Superintendencia de Industria y Comercio y segun lo establece el articulo 33 del
Codigo del Comercio Colombiano, se deberd informar los bienes inmuebles que el Comerciante posee o que
estén a su nombre, indicando para cada uno de ellos: La matricula inmobiliaria, la direccién, el barrio, el
municipio, el departamento y el pais.

Para diligenciar esta informacidn, bastara con dar doble-click en la casilla correspondiente al dato o campo
que se desee digitar.

2.7.1.11. Informacion para IVC

Informacién para Inspeccion Vigilancia y Control - IVC

Para cambiar la entidad que ejerce la vigilancia y el control, por faverm oprima el bot6n ayuda (lupa) y seleccione de la lista que
aparece el nombre de la entidad en cuestion

Area del local u oficina (en m2) ?
Genera vertimientos ? () O g NO
Manipula productos de alto riesgo (CRETIP) 7 (%) sl NO
Manipula Alimentos ? (%) 3l NO
Utiliza material quirdrgico 7 (%) sl NO

Sl en la Cdmara de Comercio donde se estd matriculando existe convenio entre la Cdmara de Comercio y la
Secretaria de Gobierno Municipal para agilizar los procesos de inspeccién vigilancia y control, entonces el
sistema le solicitara indicar los campos requeridos y complementarios para la realizacién y programacion de
las visitas correspondientes.

a.- Area del local u oficina en metros cuadrados
b.- Indique si genera o no vertimientos

c.- Indique si manipula productos de alto riesgo
d.- Indique si manipula alimentos

e.- Indique si utiliza material quirargico

2.7.2. Formularios de matricula del establecimiento de Comercio

Para el establecimiento de Comercio, el sistema nos solicita la siguiente informacion:
2.7.2.1. Datos de identificacion del establecimiento

Datos de identificacién del Establecimiento
Matricula NUEVAEST
Fecha matricula 20131213
Organizacion | Establecimiento de Comercio j
Nombre LA ESQUINA DE DANIEL NO 3

Categoria Establecimiento



2.7.2.2. Ubicacion comercial del establecimiento

Datos de Ubicacién Comercial

Estimado usuario, le sol d digitar la on relaci con la direccion en forma tabular, es
decir, indicando en cada casilla el tipo de via, nGmero, apéndice, orientacion, nimero cruce, placa, ete. Tener tabulada su
ubicacién nos permitird generar informacién para andlisis estadistico y georeferenciacién. En la parte inferior de los
titulos aparece un ejemplo de come quedaria tabulada la direccitn

11 IMPORTANTE 111 Sefior usuario recuerde que si al momentc de realizar su renovacién modifica la direccion comercial debe tener en
cuanta Io prohibido, restringido y permitids por el respectivo municipio en cuanto al Uso de Suelo donde funcionard su empresa o negacio.
Para mayor informacién al respecto comuniquese con la Camara de Comercio y/o con la Alcaldia Municipal - Secretaria de Planeacidn, para
que la infarmen adecuadamente sobre este requarimiento

Direccion comercial
Via Num  Apend.  Orient. CON  Num. Apend.  Orient Placa Comple.
=~ ~ ] con - K
Municipio comercial: (%)
Teléfono 1 2
Telefono 2 ’
Teléfono 3.
Namero fax: ?
A Aereo: 2
Zona Postal 2
Barrio: | Seleccione un bario -

Nimero predial L

Email: (%) [ | @

Pagina web L]

En i delo ido en la i6n que sobre Habeas Data estd vigente y, en desarrollo de lo
estipulado, en relacién con notificaciones personales, en el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo

Centencioso, y buscando brindarle un mejor y més eficiente servicio, le solicitamos expresamente nos autorice a
enviarle notificaciones @ informacién de su interes a su correo electrénico y a sus teléfonos méviles.

Autoriza envio mensajes? () @ g| JNO

Para la ubicaciéon comercial sugerimos que se haga uso de la tabulacidn, es decir, que en vez de digitar en
forma libre la direccion, se proceda a hacer uso de la tabulacidn, esto nos ayudara a ubicar posteriormente
los datos en un mapa georeferenciado de la ciudad.

El teléfono 1 de la ubicacién comercial sera el numero telefénico utilizado para la solicitud a la DIAN del
tramite del Nit.

El email comercial es muy importante para poder hacerle llegar notificaciones e informacién futura.

Deberd igualmente indicar en forma expresa si nos autoriza o no a enviarle tanto al correo electrénico como
al teléfono celular, si lo ha colocado, informacion de interés y relevante para su gestién como comerciante.

2.7.2.3. Ubicacidn para notificaciones

Datos de Ubicacién para Notificacién Judicial

Estimado usuarie, le solici i digitar la i i con la direccitn en forma tabular, es
decir, indicando en cada casilla el tipo de via, nimero, apéndice, orientacién, ndmero eruee, placa, ete. Tener tabulada su
ubicacién nos permitird generar informacién para andlisis estadistico y georeferenciacion. En la parte inferior de los
titulos aparece un ejemplo de come quedaria tabulada la direccion,

Direccion notificacion

via Num  Apend.  Orient CON  Num.  Apend.  Orient. Placa  Comple
=] | ~] con | =]
Mun. nofif.: (*) [ Seleccione un municipio -]
Bario: | Seleccione un barrio |
Teléfono 1 ’
Teléfono 2
Teléfono 3
Namero fax: 2
AAereo ’
Zona postal .
Emait: ) [ >
Pagina web:
En de lo ido en la que sobre Habeas Data estd vigente y en desarrollo de lo

en relacién con pe , en el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contenciose, y buscando brindarle un mejor y més eficiente servicio, le solicitamos expresamente nos autorice a
enviarie notificaciones ¢ informacién de su interes a su correo electrénico y a sus teléfonos moviles.

Autoriza envic mensajes? (1) @ g 2 NO

Para diligenciar la informacion de direccidn de notificacidon, sugerimos que se haga uso de la tabulacion, es
decir, que en vez de digitar en forma libre la direccién, se proceda a hacer uso de la tabulacion, esto nos
ayudard a ubicar posteriormente los datos en un mapa georeferenciado de la ciudad.

El teléfono 1 de la ubicacidn de notificacidn serd el nimero telefénico utilizado para la solicitud a la DIAN del
tramite del Nit.

El email para notificaciones es muy importante para poder hacerle llegar notificaciones e informacion futura.



Debera igualmente indicar en forma expresa si nos autoriza o no a enviarle tanto al correo electrénico como
al teléfono celular, si lo ha colocado, informacién acerca del estado de los tramites que usted realiza en
nuestra entidad.

2.7.2.4. Actividad econdmica - CIIUS

Actividad Econdmica y Clasificacién ClIU.
ciut([ |
Ciiu 2:
Ciiu 3:
Ciiu 4:

11l IMPORTANTE |1l Apreciade usuario: por favor indigue los cédigos ciius gue corresponden a su aclividad de acuerdo con la
clasificacién ClIU versién 4 A.C implementada por las Camaras de Cemercio y por la DIAN a través de la resolucion 139 del 21 de
noviembre de 2012 y cuya vigencia inicia el 1 de diciembre de 2012

Los cddigos de actividad econdémica ClIU (maximo 4) son los que lo identifican y clasifican comercial y
tributariamente. La clasificacion ClIU corresponde a la versidon 4 AC vigente desde el 1ro de diciembre del afio
2012.

Si desconoce los cddigos ClIUs que puede utilizar, por favor oprima la lupa que aparece al frente de cada
codigo para que se despliegue la ayuda con la lista de los CIIUS.

8eno Consulta ClIIUS e
‘ ambientedesarrollo.confecamaras.org.co/librerias/presentacion/verCiius4.php | sl { o | -
Relacién de C.LI.U.S
{Oprima Control-F para buscar por palabras)
AD111 Cultive de cereales (excepto arroz), legumbres y semillas oleaginosas
AD112 Cultivo de arroz
AD113 Cultivo de hortalizas, raices y tuberculos
AD114 Cultivo de tabaco
AD115 Cultive de plantas textiles
AD119 Otros cultivos transitorios n.c.p.
AD121 Cultive de frutas tropicales y subtropicales
AD122 Cultivo de platano y banano
AD123 Cultivo de cafe
AD124 Cultivo de caA=a de azucar
AD125 Cultivo de flor de corte
AD126 Cultivo de palma para aceite (palma africana) y otros frutos oleaginosos
AD127 Cultivo de plantas con las que se preparan bebidas
AD128 Cultive de especias y de plantas aromaticas y medicinales
AD129 Otros cultivos permanentes n.c.p.
AD130 Propagacion de plantas (actividades de los viveros, excepto viveros forestales)
AD141 Cria de ganado bovino y bufaling
AD142 Cria de caballos y otros equinos

AD149 Cria de ofros animales n.c.p.

AD150 Explotacion mixta (agricola y pecuaria)
AD161 Actividades de apoyo a la agricultura
AD162 Actividades de apoyo a la ganaderia
AD163 Actividades posteriores a la cosecha

» | Q, Buscar en la pdgina | Cadlhed Resaltar todo Coincidencia de maydsculas/mindsculas

En esta pantalla digitando Ctrl-F podrd habilitar para hacer bldsquedas por texto y encontrar de forma mas
sencilla los cédigos requeridos.

2.7.2.5. Informaciodn financiera y comercial del establecimiento

Informacién Financiera y Complementaria vigente para el afio 2013
Por favor indique a continuacion el valar en pesos (sin decimales) del establecimiento de comercio, sucursal o agencia, también
indique la cantidad de personas que tenia viculadas laboralmente con el establecimiento, sucursal o agencia, con corte a
diciembre 31 de 2012
Valer comercial: |10,000,000.00
Personal ocupado: (*) ?
Tipo de local: (*) | No propio - Arendade ~



Si bien el valor del establecimiento el sistema lo incluye automaticamente a partir del valod indicado en la
liguidacién, es importante que se indique el personal que labora en el establecimiento y si este se encuentra
en un local propio o arrendado.

2.7.2.6. Informacidn para IVC

Informacién para Inspeccion Vigilancia y Control - IVC

Para cambiar la entidad que ejerce la vigilancia y el control, por faverm oprima el botdn ayuda (lupa) y seleccione de la lista que
aparece el nombre de la entidad en cuestion

Area del local u oficina (en m2) ?
Genera vertimientos ? () sl NO
Manipula productos de alto riesgo (CRETIP) 7 (%) S| NO
Manipula Alimentos ? (%) S| NO
Utiliza material quirtrgico ? (%) S| NO

Sl en la Cdmara de Comercio donde se esta matriculando existe convenio entre la Camara de Comercio y la
Secretaria de Gobierno Municipal para agilizar los procesos de inspeccién vigilancia y control, entonces el
sistema le solicitara indicar los campos requeridos y complementarios para la realizacién y programacion de
las visitas correspondientes.

a.- Area del local u oficina en metros cuadrados
b.- Indique si genera o no vertimientos

c.- Indique si manipula productos de alto riesgo
d.- Indique si manipula alimentos

e.- Indique si utiliza material quirargico

2.7.2.7. Informacion del propietario

Informacién del propietario No. 1
Por favor complemente a continuacién la informacién del propitario.
Organizacién juridica del propietario | Persona Natural -]
Camara de Comercio del propietario | CAMARA DE COMERCIO DEL SUR Y ORIENTE DEL TOLIMA - |
Matricula del propietario [NUEVANAT

Tipo de identificacién del propietario  CEDULA DE CIUDADANIA j

NUmero de identficacion del [;o-eoooan0
propietario

Nit del propietario
Nembre del propietario HERNANDEZ BARRERA DANIEL EDUARDO
Direccién comercial del propistario [TV 85 G 24 G 59 CS 63
Municipio comercial del propietario | BOGOTA - BOGOTA -1

Direccion de notificacion del 17 556 NO 24C 50 CS 63

propietario

Municipio de notificacién del
propietario

Teléfono Mo. 1 del propietario 3814100

BOGOTA - BOGOTA =]

Teléfona Mo. 2 del propietario
Teléfona Mo. 3 del propistaric
Nombre del Representante Legal

Tipo de identificacién del

Representante Legal | ZOR VERIFICAR =]

Numero de identificacion del
Representante Legal

Ultimo afio renovado del propietario 2013

Si el propietario se matricula a la par con el establecimiento, esta informacién aparecera automdaticamente
diligenciada, en caso contrario, el sistema permitira entrar a modificarla.

2.8. Soportes Documentales

Para la realizacion del tramite en forma 100% virtual, el sistema le permitird anexar los soportes que debe
incluir con su tramite. Para el efecto en primera instancia nos indica los documentos que minimamente deben
ser anexados



3.) - SOPORTES DOCUMENTALES QUE SE DEBEN ANEXAR

Apreciado usuario, A continuacién le informamos la relacién de los anexos que deben ser incluidos como soporte documental del trémite de
matricula que esté realizanda. Le sugerimos anexar todos los soportes indicados de tal suerte que al momento de estudiar el trémite la
informacién esté completa y no haya motive para develucion alguna.

DESCRIPCION DEL ANEXO CANTIDAD
1.) - COPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DE LA PERSONA NATURAL o
2.) = CERTIFICACION DE APERTURA DE CUENTA O ULTIMO EXTRACTO DE CUENTA, DE AHORROS O

o
CORRIENTE.
3.) - ORIGINAL DEL PRE-RUT (EN CASO DE NO TENER NIT} © DEL RUT (EN CASO DE TENER NIT) DE LA 0
PERSONA NATURAL
4.) - COPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL PROFPIETARIO DEL ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO. o

Y nos permite ir anexando nuevos soportes al proceso

4.) - SOPORTES ANEXADOS
Los documentos soporte que usted ha anexado al frémite de matricula son Ios siguientes. Al frente de cada uno de ellos aparecerd la
opcion de ver el anexo o borrario si es del caso. Por favor sea lo mas exacto posible en |a carga de la informacién solicitada para evitar
devoluciones al momento de estudiar el tramite,

DESCRIPCION DEL ANEXO VER BORRAR

Si desea adicionar un nuevo Anexo Documental, por favor oprima el siguiente enlace : Nuevo Anexo

Para que el sistema permita realizar el pago en forma electrénica, todos los soportes deben haber sido cargados.
Si realizaré el pago en la caja de la Gémara de Comercio y NO INCLUYE las imdgenes en este punto del diligenciamiento, recuerde que
debe anexarlos, en copia simple, al entregar los formularios en la caja de la Cimara de Comercio.

2.8.1. Adicion de nuevos soportes

Al seleccionar el enlace para adicionar “Nuevos Anexos”, el sistema desplige la ventana de nuevos soportes.
En esta ventana debemos indicar los datos solicitados y Cargar (Hacer upload) de la imagen que corresponde
con el soporte. La imagen deberd ser en formato tif, jpg, pdf o png.

Por favor indique a continuacion la informacién que se solicita para el anexo que se esta adicionando y oprima el botén
"Examinar” para buscar en su disco duro la imagen (en formato tif, jpg, png o pdf) del anexo en cuestién. Le solicitamos que el
anexo no tenga un peso (tamafio) mayor a 2MB, si el tamafio es mayor al recomendado puede tener problemas de lentitud en

la carga del mismo.
Momero de liguidacién |2221

Tipo de trémite |matriculapnat

Identificacion relacionada en el anexo (*) 1056900900

HERNANDEZ BARRERA DANIEL EDUARDO |
PERSONA NATURAL j
Tipo de anexo (*) | COPlA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DE LA PERSONA NATURAL ;I

Nimero del documento (*) (Si el anexo no tiene nimero escriba NA)

Fecha del documen:oM(;%nE?}a{t.u] 19081001 (La fecha debe ser digitada en formato AAAAMMDD)

Origen del documento (*)

Nombre del titular del anexo (*)

Expediente al que comesponde el anexo (*)

[REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CVIL | (Nombre de quien expide el anexo)

IMAGEN DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DE
DAMIEL EDUARDO HERNANDEZ.

Observaciones (Opcional) (*)

Anexo a cargar (*) | Examinar... | Nose ha i ) ningtin archivo, (Maximo 20,000,000 bytes)

Cargar

Por cada anexo el sistema nos solicita la siguiente informacion:

a.- Numero de identificacion de la persona relacionada en el soporte. Normalmente la identificacion de la
persona natural.

b.- Nombre del titular o de la persona que aparece en el soporte. Diligenciar Apellidos y Nombres

c.- Expediente que se afecta. Seleccione de la lista desplegable si el expediente al que asociaremos el soporte
es la persona natural o el establecimiento de comercio.

d.- Tipo de anexo: Seleccione de la lista desplegable el tipo de anexo.

e.- Numero del documento. Indique el nimero del documento. Si el documento no tiene nimero coloque NA
f.- Fecha del documento. En formato AAAAMMDD.



g.- Origen del documento: Indique en forma descriptiva el origen del documento, por ejemplo: “DIAN” o
“REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL” o “BANCO AVVILLAS”, etc.
h.- Observaciones: Describa brevemente el contenido del anexo que se adiciona.

Oprima el botdn Examinar para buscar en su disco duro local la imagen que se asocia con el anexo. El sistema

entonces le desplegard una ventana para busqueda y cargue del documento anexo. Oprima luego el botdn
“CARGAR”

El sistema mostrara una previsualizaciéon del documento a cargar

A continuacién se muestran las paginas del anexo cargado, si est4 seguro que estan bien, oprima el boton
CONFIRMAR CARGA

Nro. 1

e

Usted debera entonces confirmar o no la carga del anexo. Si se confirma la carga el sistema le indica que el
anexo quedd correctamente anexado y que proceda a cerrar la ventana

El anexo fue cargado satisfactoriamente, por favor cierre la ventana para continuar con el
Proceso.,

P OB Clos A S

E1 anexo fus cargado satisfactorlaments, por favor clerre la ventana para continuar con el
proceso.

Devechos reserva
Licenciao pers CAMARA DE COMERCIO DE SUR Y ORS

El sistema recargara de nuevo la pantalla y mostrara la relacidon de anexos que se han cagado y le permitira si
lo estima conveniente cargar un nuevo anexo.



3.) - SOPORTES DOCUMENTALES QUE SE DEBEN ANEXAR

‘Apreciado usuario, A continuacion le informames la relacion de los anexos que deben ser incluidos como soporte documental del tramite de
matricula que esta realizando. Le sugerimos anexar todos los soportes indicados de tal suerte que al momento de estudiar el tramite la
informacién esté completa y no haya motivo para develucién alguna.

DESCRIPCION DEL ANEXO CANTIDAD
1.)- COPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DE LA PERSONA NATURAL 1
2.)- CERTIFICACION DE APERTURA DE CUENTA O ULTIMO EXTRACTO DE CUENTA, DE AHORROS O

CORRIENTE. 4
3.) - ORIGINAL DEL PRE-RUT (EN CASO DE NO TENER NIT) O DEL RUT (EN CASO DE TENER NIT) DE LA 0
PERSONA NATURAL.

4.) - COPIA DEL DOCUMENTQ DE IDENTIDAD DEL PROPIETARIO DEL ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO. 0

4.) - SOPORTES ANEXADOS

Los documentos soporte que usted ha anexado al trémite de matricula son los siguientes. Al frente de cada une de ellos aparecera la
opei6n de ver el anexo o borrarlo si es del caso. Por favor sea lo mas exacio posible en la carga de la informacion solicitada para evitar
devoluciones al momento de estudiar el tramite.

DESCRIPCION DEL ANEXO VER BORRAR

1.) - COPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DE LA PERSOMA NATURAL "] Q

i desea adicionar un nuevo Anexo Documental, por favor oprima el sigulente enlace : Nueve Anexo
Para que el sistema permita realizar el pago en forma electrénica, todos los soportes deben haber sido cargados.

Si realizari el pago en la caja de la Cidmara de Comercio y NO INCLUYE las imdgenes en este punto del diligenciamiento, recuerde que
debe anexarlos, en copla simple, al entregar |los formularios en la caja de la Cimara de Comercio.

2.9. Firmado electrdnico del Tramite

Cuando el cliente desee hacer el trdmite 100% virtual sin necesidad de desplazarse a una oficina de la Cdmara
de Comercio para pagar y radicar el trdmite, debera a proceder a firmar electrénicamente el tramite, para el
efecto, primero deberemos validar la identidad del cliente.

5.) - FIRMADO ELECTRONICO DEL TRAMITE
(SOLAMENTE S| VA A PAGAR EN FORMA ELECTRONICA)

Apreciado usuario, si usted desea realizar el tramite en forma 100% virtual, no presencial y con page per medios electrdnices, debe firmar
electrdni ite los formularios y los sop . Para hacerlo validaremos primero su identidad y de ser aceptada dicha validacién, procederemos a
firmar electrdnicamente los formularios diligenciados y los soportes cargados. Este proceso es de vital imporiancia puesto que por seguridad jurldica,
debemos constatar la autenticidad del trémite.Para validar su identidad le solicitaremos 3 datos a saber: Correo electrénico, nimero de identificacién,

y numero del celular.

El sistema verificara si previamente le hemos validado la identidad, de ser asl, enviard a su mévil una clave de 4 digitos que sera utilizada Gnica y
exclusivamente para el firnado de este frémite. Usted debera entonces informaria (digitarla).

Si el sistema detecta que no le hemos verificado su identidad, entonces procederemos a realizarle una serie de preguntas que nos permitiran
confirmar la autenticidad del framite. Realizada dicha verificacién, podra proceder a firmar electrénicamente esta transaccidn.

somtcacon ()]

Correo electrénico {*) |

]

Para la validacién de la identidad del cliente, que en este caso debera ser la misma persona natural o el mismo
propietario del establecimiento de comercio, en primera instancia le solicitamos 3 datos a saber:

a.- ldentificacion
b.- Namero del celular
c.- Correo electrénico.

El sistema validara que estos tres datos si correspondan con un cliente al cual ya se le hubiere verificado
previamente la identidad, de no ser asi se realizara el proceso de verificacion de identidad a través de la firma
Certicamara (Ver proceso de verificacion de identidad).

Si la verificacion de identidad estd aprobada y fue realizada previamente, el sistema le solicita al usuario
indicar la clave de firmado que le debid llegar al celular en forma de SMS.



Estimado(a)DANIEL EDUARDO HERNANDEZ BARRERA por favor digite la clave que le debid llegar en este momento a su teléfonc mévil.

Con esta clave usted esta confirmando el firmado electrénico del tramite No. 2221, por concepto de : Matricula mercantil - persona natural y-o
estabelcimiento

Clave:

Intento No. 1 de 3 posibles.

Por favor indique la clave que le ha llegado via SMS a su teléfono mévil y oprima el botén FIRMAR. El sistema verificara que la clave digitada
coincida con la clave generada para su trdmite y de ser congruente Le confirmara que los documentos soportes y formularios seran debidamente
firmados.

Al oprimir el botédn FIRMAR, el sistema genera internamente en el sistema todo el proceso requerido para
asegurarnos que los documentos y datos indicados no puedan ser modificados.

Apreciado usuario
Se confirmd el proceso de firmado para el tramite No. 2221, por favor proceda a cerrar esta
ventana. El sistema mostrard de nuevo la pantalla de liquidacién y en la parte final le habilitara

el botén para que realice el pago por medios electrénicos.

Recuerde que a partir de este momento los documentos, formularios y soportes anexos al
tramite no podran ser modificados.

Cordialmente

Direccion de Registros Pablicos
Camara de Comercio

Al terminar este proceso se cierra la ventana emergente y el sistema recarga el formulario indicandonos que
el tramite ha quedado firmado y que los soportes y datos digitados son inmodificables.

2.10. Pago en linea (por medios electrdnicos)

Al seleccionar la opcidén de pago por medios electrénicos o pago en linea, el sistema abre una ventana
sobrepuesta en la cual le informa al usuario las generalidades del trdmite que esta realizando y que la
plataforma electrénica es segura

4.) - TRAMITE FIRMADO ELECTRONICAMENTE

Apreciado usuario, previamente usted firmé electrénicamente el tramite. Los formularios y los soportes del
mismo son inmodificables. Lo invitamos entonces a realizar el pago en forma electrénica.

5.) - FORMAS DE PAGO Y FINALIZACION DEL TRAMITE

Puede seleccionar PAGO EN LINEA para realizar el pago a través de medios electronicos.

e | .

Igualmente en la parte inferior de la pantalla se habilita la opcidn de Pago en linea.



i e Lisincn 2221
,. xou
oo HERNANDEZ BARRERA DANIEL EDUARDO
0000
(Continuar

Al oprimir el botdn continuar, el sistema se comunica con nuestra plataforma centralizada de pago electrénico
en la cual se le solicitan unos datos basicos de confirmacidn de la transaccion:

Camara de Gomersio de PeSur y Oriente del Toima (Pruebas)
NIT. 891.780.160-9
Direccién: Dir Gamara
PBX 4230828
Fax: 4214777

Apreciaci suario, por verifique (oS datos que se muestran a continuacion, Ia informacion (en par ique an forma adecuada

apefios, su dineccion de correo electranico y su nimero telefénico) y oprima el botsn GONTINUAR, el sistema lo llevara da inmediato a la plataforma de Zona
Virtual, que es la plataferma de pago electrénico seleccionada por la Camara de Comercio da PeSur y Oriente del Tolima (Pruebas)

d del pago (450002221
Descripcitn [maticulapnat
Valor ransaccién 70100
walor 1A [0
Identificacién cliente (1056900800
MNombres del cliente [DANIEL EDUARDO
Apelidos cliente [HERNANDEZ BARRERA
Giudad de residencia [BOGOTA
Corrao electrénico fint@mail.confecamaras.co
Teléfono (3814100

Celular [3106838601

‘(Continuai

1

i desea cancelar la operacién por favor iarre esta ventana y decida en la ventana principal que desea hacer con la transaccidn solicitada

Al oprimir el botén Continuar, el sistema se comunica automaticamente con la plataforma de pago de la
entidad financiera. Para el efecto dependera del gateway (pasarela) de pago que tenga habilitada la Cdmara
de Comercio, para el ejemplo de este manual, la plataforma de Zona Virtual.

T — e Qem M €
"3
Gamara de Comercio ==
LT
e

2.11. Confirmacidn de Pago en Linea

Si el pago en linea sea hace efectivo, el sistema muestra la pantalla indicando que el pago fue aprobado.



CAMARA DE COMERCIO DE SUR Y ORINTE DEL TOLIMA(Pruebas}
NIT. 890 451.060-1
CRA4NO. 12-12PISO 1 -
3814100 - MAGANGUE

Recibo [ eperacion / Radicacion [R000320750 - 01WWW 1213003 -
Fecha / Hora/ Liquidacién / Num. Recuperacién: [2013-12-13 - 1939380 - 2,222 - FTABS9
Tipo trémite matriculapnat - Confirmado pago electrénico.
Nombre cliente: | HERNANDEZ BARRERA DANIEL CAMILO
Identificacion [1,056,800,801
Telgfone (3814100
Direceion [«
Gorreo eiecironico fint@mail.confecamaras.co
Proyecto caja 001 - Operacidn normal,

Tipo de Recibe [Venta nermal

e [ ot [ e[t e
01020101 MATRICULAPERSONA NATURALO 16109079 2013 1 $10,000,000.00 $132,000
01020102 MATRICULA ESTABLEC. COMERCIO 18109080 2013 1 $10,000,000.00 66,000
01090103 DSCT ART? - 100% 18105078 2013 1 $10,000,000.00 132,000
01050107  FORMULARIOS REGISTRO MERCAN 1 50.00 $4,100

Valor bruto: $70,100 Iva: $0 Total: $70,100

Pago sistema PSE | ACH (, Nimero CUS: B67465) 70,100

A continuacion se muestra una lista con los soportes que sustentan la transaccién realizada, le recomendamos proceder a imprimir una
copia de cada uno de ellos oprimiendo en el enlace *Descargar” que aparece al frente de cada renglon.

Soportes
RECIBO DE CAJA NO. ROD0320750 Descargar
FORMULARIO DE MATRICULA - MATRICULA NO, 18109 Descargar

Igualmente se envia al correo electrénico del cliente un email con los soportes de la transaccion realizada.

[CAMARA DE COMERCIO DE SUR ¥ ORINTE DEL
TOLIMA(Pruebas)]
SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION
NIT: 880.481.080-1

Direccién: CRA 4 NO. 12 -12 PISO 1
PBX: 6875982 Fax: 6875982
SOPORTE PAGO: matriculapnat

Muchas graciasll! por usar nuestros servicios virtuales |
Sr (a). DANIEL CAMILO HERNANDEZ BARRERA

[ i6n de la operacién. ]
Nro.Recibo SIREP: R000320750
Nro Operacion.: 01TWWW1213003
Fecha Recibo: 20131213

Informacién del Cliente.
Numero de Ider H

1
DANIEL CAMILO HERNANDEZ
BARRERA

Ciudad: BOGOTA
Direccién:

Nombres ¥ Apellidos:

Informacién de pago
Franguicia: PSE - ACH
Banco:
Autorizacion/CUS: 867465
Recibo: 20131285
Moneda de Pago: COP
Total valor servicios: 70100
walor base IVA: 0
walor IVA: 0
walor Total: 70100

A i 161 ara los con los soportes (en
pdf) de la i [ por favor v
gu come confir i6n del pago

RECIBO DE CAJA NO. RO00320750
FORMULARIO DE MATRICULA -
MATRICULA NO. 18108079
RECIBO DE CAJA NO. R0O00320750
FORMULARIO DE MATRICULA DE!
A8109079;

Fi LARIO DE MATRICULA DE
18108080

2.12. Verificacidon de tramites virtuales (bandeja de control de calidad)

Al interior de la Cdmara de Comercio se debera establecer la responsabilidad en cabeza de alguno de los
abogados de registro para que sea realizado el control de calidad sobre los tramites de inscripcion que
virtualmente se realicen. En tal sentido el Sl provee en el mddulo de bandejas de registro una bandeja
denominada “Control Calidad Tramites Virtuales” a través de la cual pueden estudiarse y revisarse estos
procesos.

Si eventualmente el abogado decide que el tramite no procede, el sistema automaticamente realizard las
reversiones del caso:

a.- Anula las matriculas generadas
b.- Anula el recibo de caja (Reversa)



c.- Anula las inscripciones en libros (las marca como no utilizadas)
d.- Marca como eliminados los soportes documentales

e.- Marca como anulado el codigos de barras.

f.- Genera el documento de devolucion (Devolucion de plano)

Si el abogado confirma la inscripcidn

a.- Marca el tramite como archivado (Lo envia a archivo y lo archiva)
b.- Coloca las matriculas en estado 6 (revisadas)

3. CONFIGURACION.

3.1 GENERAL commonXX

Para activar la opcién de Matricula de Personas Naturales y Establecimientos de Comercio a través del Sll,
deben realizarse los siguientes pasos:

3.1. En el commonXX revisar que los servicios de integracién con RUES estén correctamente parametrizados
de acuerdo con lo indicado en la siguiente gréfica.

INTERCONEXION CON EL RUE y MUISCA (SOLO PARA CAMARAS DE COMERCIO)

wsMuiscall http:fiwww.crearempresa.com.cofwsMuiscalll/iwsMuiscaSolicitar.asmx?WSDL
wsRUE_MRO3N hitp:#i201.234.247 7T/RUE_Webservice/MRO3N.asmx?WSDL
wsRUE_RROZN hitp:#201.234.247. 7T/RUE_Webservice/RRO2N.asmx?WsDL
wsRUE_RRO3N hitp:#201.234.247 7T/RUE_Webservice/MRO3N.asmx?WSDL
wsRUE_RROSN hitp:#201.234.247 7T/RUE_Webservice/RROIN.asmx?WSDL
wsRUE_RR18N hitp:#201.234.247 7T/RUE_Webservice_DL/RR18N.asmx?wsdl
wsRUE_RR18N hitp:##201.234.247 7T/RUE_Webservice_DL/RR19N.asmx?wsdl

3.2. En la opcién de mantenimiento a Claves - Valor (Aseguramiento del SIl —> mantenimiento al SII —>
Mantenimiento Claves Valor, revisar los siguientes cédigos:

a) 90.25.01 - Servicio de matricula persona natural: Debera estar en 01020101

b) 90.25.02 - Servicio de matricula establecimiento propietario en la jurisdiccion: Deberd estar en
01020102

c) 90.25.05 - Servicio de matricula de establecimiento con propietario fuera de la jurisdiccion: Debera

estar en 01020103

d) 90.27.01 - Servicio de descuento 100% matricula Ley 1429: Debera estar en 01090103

e) 90.32.01 - Verificacion de Identidad matricula de persona natural y establecimiento: Deberd estar
enN

f) 90.32.05 - Verificacidn de Identidad renovacidén de matricula mercantil: Deberd estar en N

g) 90.33.05 - Activar pago electrdnico en renovacién de la matricula mercantil: Debera estar en S



3.2 ADAPTACION POR DECRETO 1820 PARA FRONTERAS

Para aplicar el descuento del 100% para Matriculas en zonas fronterizas (Municipios), seglin reglamenta la Ley
con el decreto 1820 del 15 de septiembre de 2015 “Por el cual se dictan medidas dentro del estado de

emergencia para incentivar la actividad econdmica y la creacidn de empleo” es necesario previamente
realizar las siguientes parametrizaciones en el Sli:

a. CREAR SERVICIOS

Crear en la tabla de servicios en MODULO DE REGISTRO -> Registros PUblicos-AdministraciOn -> Servicios en
el grupo 0109 los siguientes cddigos que permitiran aplicar el descuento para personas naturales, personas

juridicas y/o establecimientos de comercio como se observa en la siguiente imagen:

CAMARA DI COMIRCIO ' " Viednesday 16th of September 2015
MANIZALES @ Sistema Integrado de Informacién Sl Ver 1.0 o 10:18:03 AM

Opciones « [mregMantenimientoServicics] Version: 2.0.20150910, DHTMLX: 2.6, PHP (5.5.3-1ubuntud.5), Usuarios AD! R GENERAL - (01), Periodo: 2015 || Acceso répido (8 Cerrar

) FLANCALIUN £31 KAICBILA T FRESUFUE
# i) CONTROL Y SEGUIMIENTO

* EL SISTEMAS DE GESTION INTEGRAL (SGI)

# i) GESTION DOCUMENTAL

#® [ GesTION CONTABLE @ @ .

Grupo de servicios | 0109.- Descuentos Ley 1429 [=]

Mantenimiento servicios (relacion)

@ [ GESTION PRESUPUESTAL |
# [l GESTION DE COMPRAS Y PROVEEDORES
= @ moviMiEnTos Servicio Nombre

(i) TALENTO HUMANG p— P
@ (i TESORERIA (SIREP) - TNGRESOS PUBLICOS (&)

& % CONSULTAS E INFORMES A 01030101 DSCTO ART 50 LEY 1425 100% RENOVAGIONES 0.0000 2| x |B
® [ noF 3
# [ INTEGRACION 15P7 01080102 DSCTE ART 50 LEY 1428 50% RENOVACIONES 0.0000 2| x B
= @ MODULO DE REGISTRO
P . 01090103 DSCTC ART 7 LEY 1429 100% MATRICULAS 0.0000 2| x (B
= s - Administracién
Grosoi0s | DSCTO ART 7 LEY 1229 50% RENGVACIONES 0000 | x|B
w oS TLES el | |
() MazstroTransacdonss Registro 01080105 DSCTG ART 7 LEY 1425 25% RENOVACIONES 0.0000 Z | x [E
, e — —
€ Tipo de Tramite - =
© Toris 01090108 DSCTC DECRETO 1820 1003 MATRICULA PNAT 2,000,000.0000 w || x B
€ Maestro de trémites sin costo 01030107 DSCTC DECRETO 1820 100% MATRICULA PJUR 2,000.000.0000 w | B x B
€ Tablas Cadiges
() Tabla Sedes 01030108 DSCTE DECRETE 1820 100% MATRICULA EST 3,000,000.0000 w | 2| x B
) Operadores - Sedes
& Actos

&) Maestro de Descuentos

) Maestro de Rutas

{2 Maestro de Rutas - Digitadién

€ Maestro de Devoluciones

€ zonas y comunas

) Muricipios Jurisdiccion

© sarrios

€ Soportes Proponentes 1510 -

Toda vez se adicione @ un servicio debera guardarlo ﬁ para que quede creado dicho servicio.

01090106 - Servicio de matricula persona natural para aplicar el descuento segln decreto 1820 del 15 de
septiembre de 2015:



Mantenimiento Servicios de Regist

© =
S .

nemer= ) [DSCTO DECRETO 1820 100% MATRICULA PHAT | e
Nombre cote [DSC DEC 1820 e

Descuento 100% matricula Decreta 1520

P
1son | | =
Tipo de trdmite (Ruta) | Seleccicne el tipo de trdmite =1
Base de célculo | Seleccicne un daton para s base [ |
Aplica 1428 | Seleccions centrol de aplicacién [«
Clase valor? (*} @) Fijo ) Rango @ M. Limite ) Porcentaje &) Calculado i
Tipo? (*} @ Pablico | @) Privado @ Imp/Priv | () Imp/Publ. _
Recibe tarjeta? (x} @ Mo @ si 2

01090107 - Servicio de matricula persona juridica para aplicar el descuento seglin decreto 1820 del 15 de
septiembre de 2015:

Mantenimiento Servicios de Regi

senvicio 1+ [01090107 z
nemers 1 [DSCTO DECRETO 1820 100% MATRICULA PJUR
DSC DEC 1820 z

Descuenta 100% matricula Decreto 1820

Deswipcion

1SDh I I z

Tipo de tramite (Ruta) | Seleccione el tipo de tramite

Base de calcule | Seleccicne un daten pars la base [+ |
Aplica 1425 | Seleccicne control de aplicacién [
Clase valer? (+} &) Fijo | ) Rango @ M.Limite () Forcentaje =) Calculado _
Tipo? {7} @ Publico ) Privado ) ImpsPriv & ImpPubl iy
Recibe tarjeta? (*} ) Mo @ Si _

01090108 - Servicio de matricula establecimiento de comercio para aplicar el descuento segun decreto 1820
del 15 de septiembre de 2015:



Mantenimiento Servicios de Reg

Senicio + [01090108 2
Nemer= (1 [DSCTO DECRETO 1820 100% MATRICULA EST | =

Mombre corte |DSC DEC 1820 £

Descuento 100% matricula Decreto 1820

Descripcién
7
ISDN |
Tipo de tramite {Ruta) | Seleccicne el tipo de tramite El

Base de calcule | Seleccicne un daton para la base Izl

Aplica 1422 | Seleccione control de aplicacién El
Clase valor? (v} ) Fijo ~) Rango @ M.Limite _) Porcentaje ~) Calculado o
Tipa? () @ FPiblico =) Privado =) ImpdPriv =) ImpiPubl. 2,

Recibe tarista? = [T @ si _

En cada uno de los servicios creados deberan parametrizarse los siguientes campos:

- Servicio: Codigo del servicio. Ej: 01090108

- Nombre: Nombre que llevara el servicio el cual se visualiza en la pantalla al momento de liquidar. Ej:
DSCTO DECRETO 1820 100% MATRICULA EST
- Nombre corto: Ej: DSC DEC 1820.

- Descripcidn: Como su nombre lo indica se refiere a la descripcion detallada del servicio que se esta
creando.

- Clase valor: Debe indicarse que es monto limite (M.Limite).

- Tipo: El tipo de servicio es (PUblico).

- Recibe tarjeta: S

- EsIVA:NO

- Mostrable: Sl

- Notificable: Sl

- Indicador cuantia: Exento

- Grupo de ventas: No se asocia con ningun grupo de ventas.
- Fecha de inicio: 2015-09-15

- Valor de servicio: Segun considere la camara de comercio.

b. MANTENIMIENTO CLAVES VALOR

En la opcidn de Aseguramiento del SIl —> mantenimiento al SIl —> Mantenimiento Claves-Valor, asociar

los codigos de servicio anteriormente creados en la tabla de servicios:



e
manizates (C2) Sistema Integrado de Informasi ;
_ lizbAdmClavesyaler] Versién: 2.0.20150910, DHTMLX: 2.6, PHP (5.5:9-lubuntus.5), Usuario: GENERAL =0 Periodo: 2015 || A

ipide, (1) Cerar 22

@ Wil PARAMETRIZACION ERP -
@ () PLANEACION ESTRATEGICA ¥ PRESUPUESTO Relacidn de claves - valor - 95.03.007
@ (il coNTROL ¥ SEGUIMIENTD
® () SISTEMAS DE GESTION INTEGRAL (SGT)
@ () GESTION DOCUMENTAL
® ) GEsTION CONTABLE 90.26.12 | SERVICIO - CERTIFICADOS - PRCPONENTES Q -
@ () GESTION PRESUPUESTAL
# (i GESTION DE COMPRAS Y PROVEEDORES 902831 | SERVICIO - OTROS - DIPLOMA (PNAD) Q
® U moviminTos 020,32 | SERVICIC - OTROS - CARTULINA (EST) Q
@ () TALENTO HUMANO
® () TESORERIA (SIREP) M $0.26.33 | SERVICIO - CTROS - FLETES MATRICULA Q
@ () CONSULTAS E INFORMES
® @ nor $0.26.35 | SERVICIC - PREFAGO 04010022 Q
@ ) mrEcRacion 3527 160.27 - SERVICIOS LEY DE FORMALIZACION E IMPUESTOS ( 20 )
@ () MODULO DE REGISTRO
® @ auprToRIAS Q
@ () MIGRACION DE DATOS
& () ASEGURAMIENTO DEL S.LI SERVICIO DSCTO 100% WAT PNAT DECRETO 1820 - 2015 Q
Adminidrar TDV plisfarm= SERVICIO DSCTO 100% MAT PJUR DECRETO 1820 - 2015 Q
SERVICIC DSCTO 100% WAT EST. DECRETG 1820 - 2018 Q
2o
A E 902753 | SERVIGIG - INP. REGISTRO - REG. MERGANTIL - GON GUANTIA 04040019 Q
Bo y TABLES 902755 | SERVIGIO - MORA IMP. REGISTRG - REG. MERGANTIL - SIN GUANTIA | 040400268 Q
izless BD y TABLES
@ Inventario Serps 902757 | SERVIGIC - MORA IMP, REGISTRG - REG. MERGANTIL - GON GUANTIA | 24040025 Q
D segmentos 19 habitados 502781 [SERVIGIO - M. REGISTRO - REG. ESADL - SIN GUANTIA oros0024 a
& usuzrios ws i
€ Loges y Banners < 1L i
) Proceses Entrada [ Batch
® G} Gestor de Hoticias
() Gestin del Repostorio de Imigenes
@ Actuaizaciones del STI
@ (@} Procesos especiales del ST
e R R

90.27.30 - SERVICIO DSCTO 100% MAT PNAT DECRETO 1820 — 2015: Debera estar en el valor 01090106.

90.27.31 - SERVICIO DSCTO 100% MAT PJUR DECRETO 1820 — 2015: Deberd estar en el valor 01090107.

90.27.32 - SERVICIO DSCTO 100% MAT EST DECRETO 1820 — 2015: Deberad estar en el valor 01090108.



