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1. OBJETIVOS

Modulo que permite la realizacidn virtual de los tramites del registro de proponentes, como son Inscripcion,

Actualizacidn y renovacion.

2. DIAGRAMA DEL PROCESO

A continuacion se explica en forma grafica el procedimiento de inscripcién
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El =istema asigna un nimerc re
recuperacién a través del cual
puede retomarse el témite
cuando se desee.

recuperacién incluide en el
formularia, el cajere puede
procede a radicer el tAmite y
expedir el recibo de caja. En este
punto s& captura la evidencla

1. 2
Praponente ingreza 2 la opeidn w | Sistema musstra &l costo del
de Incripcién e indica sus datos 7| trdmite y le solicita los datos
bésicos: bésicos:
-Tipo de persona - Nombras yia razén sacial
- Tipo identificacidn - Agellidos
- Niimero identificacidn - Verifica el ndmere de
identificacidn
- Verffica el nimerc del Nit
10. 2.
Através del nd d
Lkl Ll €— El proponente seacerca auna

caja de la Cémara de Comercio,
entrega al cajero el formulario y

sus soportes. Cajero debe
verificar las formalidades del

i el formulario se validd

correctamente, el sistema le
parmite imprimir el formulario, el
jcuzl deberd serfirmado en todas
uz péginas y serentregado an la
Caja de la Camara de Comercio
junto con los soportes a gue haya
lugar.

1.

Sistema envia nofificacidn del
radicado al email del propanente
¥ SMS al nimerc del celular

ISIPREF del tramite y se varifica tramite.
contra la registradurla la validez
del decumento de identidad de
quien radica,
12

El trémite pasaa la estacién de
lescaneo y reparto para escanear
los documentos (principalments
el formulario) y los anexos, si

13

El trdmite pasaa estudio por
parte del grupo de abogados

El trdmite se envla a archivo. En
este punte sealmacena la
documeantacién fisica en una caja
'y un libro. La caja y el Ibro debe
sar informada al sistema.

Fe

reportada. estos no fueron includos
digitalmente.
11.
16

El trdmite pasa a contral da
calidad.

El sistema genera en forma

inmediata la notificacién de la
inscripcitn al correo alactrénico
del proponente y un SMS al
celular reportado.

Fin

iral punte 12

—

a 5
N . Para cada grupo de datos el
g desulngg .el fm:mulano pam _-_> istema permite subir {cargar) en
que sea diligenciade en su formato aréfico (t y
totalidad. La informacién ze """m)ﬂm'm A El"uﬂﬂ ®
muestra grupa por grupo Bm‘]“ :n
A
@ 6.
Si el formulario se validé o .
e T e — Al finalizar digitacién el sistema

permitird VALIDAR LOS
SOPORTES. Opeidn que le
ndicard que soportes hacen falta

activa la opcidn VALIDAR, la cual
le indicariia &i seencontraron
inconsistencias gue deberdn ser

odeben ser anexsdos. H=

18.
Correcto ? ———>| Abogado resliza el devolutive
explicando |as razones por las
cuales el trémite no procede.

&
y
14,
19.

€ Abogado realiza la inscripeitn en

el libre | de kos proponentes.
Como resultado se genera &l

Sistema notifica el devolutive al
correo electrénico reportada por

A través del formulario virtual y
haciendo uso del nimere de
recuperacian, €l propanente

puede realizar los ajustes

< correspondientas. Imprimir da

nuevo el formulario, firmarla y
presentar de nuevo el rémite
(Reingresa), junts con los
soportes en flsico que estime
convenientes.

SELLO que sealmacena en el &l proponenta.
expedienta.
r
2. 20.

nte s acerca a atencién

al cliente y le es entregada la
devolucidn junto con los
documentos que hublare
presentado en fisico.




3. PASO A PASO DEL PROCESO

3.1. Seleccion de la opcidn de Inscripcion al Registro de Proponentes. Usuario ingresa al sitio web
de la Cdmara de Comercio como invitado y selecciona el icono correspondiente con Inscripcién al
Registro de Proponentes
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Verificar Identidad Renovacidn de la Matricular Persona , Solicitud Registro
Certificados
matricula mercantil Natural y Establecimiento Libros Electronicos
[R——— » [ —— [RE— P
& . “' &
Solicitud Conformacién Inscripcidn al Reglstro de Actualizacidn del Registro Renovacion del Registro Cambio de domiciio del
Libros Electronicos Proponentes de Proponentes. de Proponentes Registro de Proponentes.
s, » . [— Azt doprosorartn [— [—
k fj
Prepagar servicios Adquiri Servicios
Empresariales

Prepsgu Seves [ ——

Las imdagenes, logos y colores pueden cambiar de acuerdo con la parametrizacidon que del sistema
haga la Cdmara de Comercio.

3.2. Términos de uso. Sistema le muestra al usuario pantalla con las condiciones y términos de uso
del servicio.

Términos de uso

Bignvenida al médulo de "Diligenclamiente virtual del formulario de inscripeién al Registra Unico de Proponentes”, le solicitamos leer en

detalle los términas de uso gue a continuacion de definen y oprimiv el botén gue corresponda con sy decisidn de estar o no de acuerdo
con los mismas. Recuerde que as partir del 3 de febrero del 2014 entra en vigencia el decreto 1510 de 2013, por lo tanto, todos los
trémitas que se realicen en relacién con el Registro de Proponenles se rogirdn de acuerdo con la normatividad establecidea en dicho

decrefo.

Al acceder a esle servicio usted acopta que:

La informacién que diligencie como parfe del formulano es veridica. Recuerde que la Cdmara de Comercio debe realizar una

verficacidn de fos decumentos soporte [cortificaciones, balances, declaraciones, ele) que se anexan y en caso de encontrar
incongruenclas en la infomacion reportada en ef formulario comparada con la informacidn de los soportes procederd a la devolucidn
correspondiente.

La responsabilidad de la informacién diligenciada es completamente suya. Debe tenerse claridad en que esta es una herramienta
+ de diigonciamiento que tiene por objeto facilitar of proceso de inscripeidn, sin embange, los datos que se difigencian y los cdloulos
gue se realizan son en todos los casos, responsabiidad del usuano. La Cdmara de Comercio no adguiere rsponsabilidad alguna en
refactdn con fa informacién que e usuario diligencie en el trdmite de Inscrpcidn.

/’ Entiende que este servicia tlene par obfeto faciitar el procese de inscripcidn,

Eil dilfgenclamients virtual del formulano re implica aceptacidn por padte de la Camara de Cormercio. Utilizar esta horramienta para

genarar e formulana de la Inscripcién no garantiza gue la Camara de Comercic esté en fa abligacién de aceptar su frdmite, o
anterior dado gue la Cdmara debe realizar una venficacitn documental y en case de encontrar inconsistencias entre los datos
diligenciados y los soportes lo hard saber develviendo of trdmite correspondionte.

Luege de radicads su trdmite en la caja de fa Codmara de Comarcio, este trdmile inicla un proceso de estudio i registro Gue puede
© tardar hasla 15 dias. Transcurido dicho Wempo, la Cdmara de Comercio inscribird o rechazard su frdmite. Recuerde que luege de
inscrito ef frdmite en ol Registro de Proponentes los dalos gue se hubleren actualizade NO QUEDAN EN FIRME hasta franscurndos 10
dias hibiles lwego de la insenpeidn y de la corespondiente publicacidn de la noticla del misme on of Registre Unico Empresarial.

[ Acepta ] [ Mo Acepto l




3.3. Seleccion del proponente. Sistema le pregunta al usuario los datos de identificacién del
proponente, como son: Tipo de persona (natural, juridica o extranjera), tipo de identificacion y
numero de identificacion. Si el solicitante ha iniciado un tramite con anterioridad, el sistema le
permite recuperarlo a través del nimero de recuperacion.

Apreciade usuario, bienvenido al proceso de diligenciamiento virtual de su formulario de inscripeion al
Registro Unico de Proponentes (en los términos establecidos por el Decreto 1510 de 2013). Para dar
inicio a su trémite seleccione una de los siguientes opciones: (1).- Indique si la solicitud va a ser
realizada por una persona natural o juridica, acto seguido indique el tipo ¥ nimero de identificacion,
finalmente oprima el boton continuar. Recuerde que si el trdmite a realizar es para una persona
juridica, deberd seleccionar como tipo de identificacidn NIT y digitar el nimero del NIT incluyendo el
digito de verificacidn,; (2).- 5i tiene niimero de inscripcidn previo en el RUF de la Camara de Comercio,
por favor digitelo y oprima el botdn continuar; (3).- Si previamente habia iniciado un trimite virtual v
desea recuperarlo (retomarlo), digite el ndmero de recuperacién que le entregd el sistema con
anterioridad y oprima el botén continuar.

Tipo de proponants o Persona natural Persona juridica Soc. Exfranjora

Identificacidn | Cédula de ciudadania - Mro 79048508 P Continuar

51 usted inicio un tramite previamente, el sistema le informo el Namero de Recuperacion de su
Tramite. Puede retomar el proceso indicando aqui dicho nimero.

Mamers de recuperacian v Ix‘:cuperar

3.4. Validacioén, liquidacion y datos basicos. El sistema valida que no exista previamente un
proponente registrado con la identificacion digitada. Si los datos son validos, se presenta la pantalla
de datos basicos en la cual, a su vez, se muestra el valor de la transaccion.

Par faver complete la informacion que se solicita a continuacion (recuerde que las casillas sombredas no son modificables). %i usted se encontraba
previamente inscrito (como proponente o comerciante) habran ciertos datos que no podra meodificar. 5i detecta error en ellos por faver informelo a
la Camara de Comercic.

Matricula Mam. del propanants

Drganizacidn Parsona Matural J r

Mombre complato

Primer apellido BERMUDEZ

Sagundo apellido BERMUDEZ

Primer nombre BERMNEY

‘Segundo nombre BERMARDOD

Tipo da identificacidn Céadula de ciudadania j r
MNamero de identificacidn TA04B506 L

MNamearo del Nit 79,048,508-1 L4

A gontinuacion se muestra el costo del proceso de inscripcidn al registro de proponentes, si usted estd de acuerdo con el mismo proceda a oprimir
el botdn FORMULARIO para capturar la informacion del formulario. 5i no desea continuar con el proceso oprima el boton ABANDONAR para gue el
sistema | lleve de nuevo a la pantalla de seleccidn de identificaciones.

01020301 INSCRIP/REGISTRO PROPONENTES 1 50 5412000

Valor bruto 412,000
hva o
Total 412,000

Formulario Abandonar




En esta pantalla el sistema le solicita al usuario confirmar la informacion basica del solicitante, como
son: Nombres y/o razdn social, identificacién y nimero del Nit.

Como requisito el solicitante deberd estar inscrito en el RUT.

Si el solicitante decide continuar con el tramite oprimiendo el botdn “Formulario”, el sistema genera
un numero de recuperacion, a través del cual el tramite podrd ser retomado posteriormente.

Apreciado usuario, usted podra recuperar su tramite en cualguier momento citando el siguiente nimero de recuperacion: ZBB1NL

3.5. Formulario. Si el solicitante decide continuar con el proceso, el sistema procede a mostrar el
formulario de inscripcidn. El formulario esta organizado por grupos de datos de la siguiente forma:

I. Capacidad juridica y Datos basicos: Contiene la informacidn basica del proponente (de acuerdo
con su organizacion juridica).

Nimero liquidacion: 39165, Tipo de trdmite: inscripcionproponente, Fecha: 2014-11-18, Nit: 75.048,506-1
Nombre: BEERMUDEZ BERMUDEZ BERMEY BERMARDO, Organizacion: 01 - Parsona Matural
Estado del tramite: Salvada
Mimero de recuperacion: ZEB1ML

Apreciado usuario, Por favor digite uno a une los campos que se indican en cada grupo de datos. Igualmente ponga especial atencién en
aguellos grupos donde el sistema le solicita anexar soportes documentales y/o generar certificaciones. Estos mensajes le ayudaran a
complementar la informacion que debe anexar y minimizar los riesgos de devolucidn.

NIMPORTANTE ! Los soportes que se anexen (imagenes) deben estar debidamente diligenciados y firmados por quien comresponda, ser

claros y exactos. Se entenderan validos v reemplazan las copias fisicas gue se entregan ante la Camara de Comercio. En caso de detectarse
falsedad esta serd remitida a las autoridades competentes.

Datos Basicos a

Tramite |inscripci0npmponente |

Organizacidn juridica | Persona Natural J

Nit del praponents (%) |?90485051 {Inchuir el digite de verificacian)

Mimero de matricula mercantil

Numero de E.S.AD.L

U

Miamera de praponente

Nembre [BERMUDEZ BERMUDEZ BERNEY BERNARDO
Ap= 1 [BERMUDEZ |
Ape 2 [BERMUDEZ |
Nem ¢ [BERNEY |
nem2 [BERNARDO |

Pior favor asagurese que aparecs correctamants su tipo de identificacidn y su nomero de identificacidn. 5i astos no aparece correctaments, por fawaor
modifiquelos

Tipo de identificacitn | CEDULA DE CIUDADANIA J
Nimero de identificacicn [79048506 |

Tamao de la empresa (*) | Seleccione un tamano j

Socios emprendedores menonas de 28 afios (SM) (%) D {Inciigus 5 o N)

% participacion socios emprendedores (%) {En caso de tener socios emprendedores menores de 28 afios)

Grabar




Il.  Soportes relacionados con la capacidad juridica y los datos basicos: El sistema le indicara
a continuacion al usuario cuales son los soportes que deberd anexar para soportar la
capacidad juridica del solicitante.

En caso de personas naturales

Debe anexar al tramite los siguientes soportes como parte del proceso general que esta realizando. Para facilitar el proceso de
diligenciamiento a continuacién podra cargar los soportes que se le solicitan y'o generarlos si es del caso. Por favor revisar uno a uno los
requisitos.

Tipo soporta

19 RUT DEL PROPONENTE
- Copia del RUT de la persona natural

[+
X

DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL PROPOMNENTE
Copia del documento de identidad del proponents persona natural.

[+
X

2)

CERTIFIGAGION DEL TAMARNC DE LA EMPRESA
a.) Cartificacion del tamafio de la empresa firmada por el proponenta o su contador. Recuerde gue se considera = g0
pequania empresa cuando tenga activos inferiores a 5000 SMMLWY y menos de 50 empleados.

DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL CONTADOR O REVISOR FISCAL

4.) Copia dal documento de identidad del contador pablico o revisor fiscal gue firma las certificacionss anexas y los L4
informes financierces.
TARJETA PROFESIONAL DEL CONTADOR PUBLICO O REVISOR FISCAL

5.) Copia de la tarjeta profesional del contador pablico o revisor fiscal (segin sea &l caso) que firma las LA

cartificaciones y los informes financiars.

CERTIFICACION DE LA JUNTA CENTRAL DE CONTADORES
B.) Cartificacion de la Junta Central de Contadores, con faecha de expedicidn inferior a 2 measeas, del contador o LA 4
ravisor fiscal que firma las dedaraciones y bos informes financieros.

CERTIFICACION DEL APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL.
D acuardo con lo estabdecido en la Ley 788 de 2002, articulo 50. el proponanta debe anaxar cartificacion en la
que conste que se encusntra al dia en sus obligaciones laborales relacionadas con Planilla Unica de Aportes al

T.) Sisterna de Seguridad Social. En caso de persona natural sin empleados, anexar copia del ditimo pago de la = h‘. »
planilla inica del proponents. En caso de persona natural con empleados, anexar certificacisn del contador o
revisor fiscal donde conste que s& encuentra al dia con los aportes al sistema de seguridad social o an su
defecto, copia del ditimo pago de la planilla dnica del proponente y sus ampleados.

I IMPORTAMNTE 11l Los soportas que se anaxen {i as) dekb: estar i mite dilig iad. y firmados por quien corresponda, ser

claros y exactos. Se entenderan validos y reemplazan las copias fisicas que se entregan ante la Camara de Comercio. En caso de
detectarse falsedad esta sera remitida a las autoridades competentes.

En caso de personas juridicas no inscritas en el registro mercantil ni en el registro de entidades sin
animo de lucro.

Debe anexar al tramite los siguientes soportes como parte del proceso general gue esta realizando. Para facilitar el proceso de
diligenciamiento a continuacidén podra cargar los soportes que se le solicitan y/'o generarlos si es del caso. Por favor revisar uno a uneo los
requisitos.

Tipo soporte
1) RUT DE LA PERSONA JURIDICA .
- Copia del RUT de la persona juridica —a
COPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL APODERADO.
23 Copia del documento de identidad del apoderado. Solamente en los casos en que el trAmite esté siendo
realizado por tercera persona autorizada para el efecto.
COPIA DEL PODER OTORGADO AL APODERADO
30 Copia del poder especial o general mediante el cual se da facultades al apoderado para la realizacidn del O X
tramite ante la Gamara de Comercio
CERTIFICADO DE EXISTENCIA ¥ REPRESENTACION LEGAL »®
Certificado de existencia y representacion legal expedido por la entidad que otorgd la personeria juridica.
ESTATUTOS DE LA PERSONA JURIDICA
Copia de los estatutos de la persona juridica, siempre y cuando en el certificado de existencia y representacion +
legal MO COMNSTEM las facultades y las limitaciones de la representacion legal o no conste la duracion de la L
personeria juridica.
CERTIFICACION DE DURACION DE LA PERSONA JURIDICA
Declaracidn firmada por el representante legal donde conste la duracién de la persona juridica, siempre y + %
cuando esta duracidn no esté relacionada en el certificado de existencia y representacion legal v'o en los L
estatutos.
CERTIFICACION DEL TAMARO DE LA EMPRESA
70 Declaracion del tamafio de la empresa firmada por el representante legal. Recuerde que pequefia empresa es -2} O X
cuando los activos de la persona juridica sean inferiores a 5000 SMMLV v tenga mencs de 50 empleados.
ACTO ADMINISTRATIVO DONDE CONSTE LA CONSTITUCION DE LA PERSONA JURIDICA
8} En caso gue la persona juridica hubiere sido creada a través de un acto administrativo del gobiernc nacional o P
regional, deberd anexarse copia del misma.
COPIA TARJETA PROFESIONAL DEL CONTADOR PUBLICO O REVISOR FISCAL
o) Copia de la tarjeta profesional del contador plblico o revisor fiscal (segun sea el caso) que firma las O X
declaraciones y los informes financieros.
CERTIFICACION DE LA JUNTA CENTRAL DE CONTADORES
Certificacion expedida por |a junta ceniral de contadores, con fecha de expedicidn inferior a 2 meses, en la que + %
conste la vigencia de |a tarjeta profesicnal del revisor fiscal o del contador pidblico (segin sea el caso) que firma L
las declaraciones y los informes financieros.
CERTIFICACION DEL APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL.
De acuerdo con lo establecido en la Ley 789 de 2002, articulo 50, el proponente persona juridica firnada por el
11.) contador o revisor fiscal (segdn comesponda) ¥ por el Representante Legal, donde conste que se encuentra al -] O X
dia con los aportes al sistema de seguridad social o en su defecto, copia del dltiimo pago de la planilla anica del
proponente y sus empleados.

[+

4.

[+

5)

6.

10.)

111 IMPORTAMNTE Ill Los soportes que se anexen {(imigenes) deben estar debidamente diligenciados y firmados por quien corresponda, ser
claros y exactos. Se entenderan vilidos y reemplazan las copias fisicas que se entregan ante la Camara de Comercio. En caso de
detectarse falsedad esta serd remitida a las autoridades competentes.



En caso de personas juridicas inscritas en el registro mercantil o en el registro de entidades sin animo
de lucro.

Debe anexar al tramite los siguientes soportes como parte del proceso general que esta realizando. Para facilitar el proceso de
diligenciamiento a continuacidén podra cargar los soportes gue se le solicitan yio generarlos si es del caso. Por favor revisar uno a uno los

requisitos.
Tipo soporte
RUT DE LA PERSONA JURIDICA +
1) . el L ox
Copia del RUT de |a persona juridica
COPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL APODERADO.
2.) Copia del documento de identidad del apoderado. Solamente en los casos en gue el tramite esté siendo LA 4

realizado por tercera persona autorizada para el efecto.

COPIA DEL PODER OTORGADO AL APODERADO
3. Copia del poder especial o general mediante el cual se da facultades al apoderado para la realizacion del g X
tramite ante la Cdmara de Comercio

CERTIFICACION DEL TAMARNO DE LA EMPRESA

4.) Declaracién del tamafio de la empresa firmada por el representante legal. Recuerde gue pequefia empresa es ﬂﬂ TgX
cuando los activos de la persona juridica sean inferiores a 5000 SMMLY y tenga menos de 50 empleados.
COPIA TARJETA PROFESIONAL DEL CONTADOR PUBLICO © REVISOR FISCAL

5.) Copia de |a tarjeta profesional del contador publico o revisor fiscal (segdn sea el caso) que firma las g X

declaracionas y los informes financieros.

CERTIFICACION DE LA JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

Certificacién expedida por la junta central de contadores, con fecha de expedicion inferior a 2 meses, en la que +
conste la vigencia de la tarjeta profesional del revisor fiscal o del contador publico {segan sea el caso) que (]
firma las declaraciones vy los informes financieros.

CERTIFICACION DEL APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL.
De acuerdo con lo establecido en la Ley 788 de 2002, articulo 50, el proponente persona juridica firmada por el
7.) contador o revisor fiscal {segln corresponda) v por el Representante Legal, donde conste gue se encuentra al ﬂ g X
dia con los aportes al sistema de seguridad social o en su defecto, copia del ditimo pago de la planilla tnica del
proponente y sus empleados.

6.)

111 IMPORTANTE !l Los soportes que se anexen (imagenes) deben estar debidamente diligenciados y firmados por quien corresponda, ser
claros y exactos. Se entenderdn validos y reemplazan las copias fisicas que se entregan ante la Camara de Comercio. En caso de
detectarse falsedad esta serd remitida a las autoridades competentes.

El usuario podra, si asi lo desea, escanear (digitalizar) cada uno de los documentos solicitados y
adicionarlos al tramite. Este proceso reemplaza la presentacién en fisico del documento en cuestion.

En algunos de los soportes (como por ejemplo en el tamafio de la empresa), el sistema le permite al
usuario generar la certificacién correspondiente, la cual debera ser descargada, impresa, firmada,
escaneada (digitalizada) y cargada de nuevo al sistema.

Il Datos de ubicacion comercial y de notificacién: Diligencie a continuacion los datos de
ubicacién comercial y de notificacién.

Es indispensable que sea diligenciado al menos un correo electrénico asi como un nimero de
celular.

Esta informacion se solicita SI Y SOLO Sl el solicitante al registro de proponentes no se encuentra
inscrito en el Registro Mercantil ni en el registro de Entidades sin Animo de Lucro. De estar inscrito
en alguno de los registros mencionados, la informacién de ubicacién serd tomada directamente de
la reportada a dicho registro.

Como soporte de esta informacion de ubicacion y notificacién, el solicitante no debera anexar
ningun soporte documental.

Se sugiere que los datos de ubicacion comercial y de notificacion sean congruentes con la
informacidn reportada en el RUT.



Datos de ubicacion comercial

Indigue a continuacion de la manera mas exacta posible la informacion relacionada con su ubicacién comercial. Le sugerimos
utilizar la tabulacién haciendeo uso de los campos "Tipo via", "Mumerng”, "Apéndice”, "Crientacian”, "Cruce”, "Apeéndice Cruce”,
"Crientacion Cruce”, "Placa" y "Complemento”, esto nos permitira brindar mayor exactitud en el procese de cerificacion.

Direccidn comercial
TipeVia MNum. Apéndice Orientacion Cruce Apéndice Orientacion Placa Complemento
Calle 39 A SUR 18 [ ESTE 45 OF 201

-] - -] con ] H]
Municipio comercial (*) ISElECCiOI"IB un ITILII"I_ICi;J_IO aom J
Teléfono Mo. 1 (*) :
Tedéfono No. 2 :
Tedéfono No. 3 :
Momero fax: :

Ermail: () | |

Datos de ubicacion notificacion judicial [ Duplicar ]

Indigue a continuacion de la manera mas exacta posible la informacién relacionada con su ubicacion de notificacion. Le
sugerimos utilizar la tabulacion haciendo uso de los campos "Tipo via”™, "Mamero”, "Apéndice”, "Orientacion”, "Cruce",
“Apéndice Cruce", "Orientacidn Cruce”, "Placa" y "Complemento”, este nos permitira brindar mayor exactitud en el proceso de

certificacion.
Direccion natificacion
TipeVia MNdam. Apéndice Orientacion Cruce Apéndice Orientacion Placa Complemento
Calle 39 A SUR 18 [ ESTE 45 OF 201
= [ =] cen = [
Municipio de notificacian (*) ISeIec{:ione un municipio ... J

Teléfono Mo. 1 (*) :
Tedéfono No. 2 :
Tedsfono No. 3 :

Momero fax: :

Ermail: () |

Aurotizacion para el envio de notificaciones y comunicaciones

Por faver a continuacion confirme la autorizacion para enviar comuncaciones y nofificaciones de interés tanto a sus telefonos
madviles como a los correos electronicos reportados.

Autorizo al envio de SMS a mis teléfonos moviles? (*) MO L]

Autorizo el envio a mis correcs alectrdnicos (*) MO 5

aa—

V. Representacion legal (En caso de personas juridicas no inscritas en el registro mercantil ni
en el registro de entidades sin animo de lucro).

Cuando el solicitante sea una persona juridica que no esté inscrita ni en el registro mercantil ni en
el registro de entidades sin animo de lucro, el sistema le solicitara la informacién del representante
legal. Se podran diligenciar tantos representantes legales como se estime convenientes.

Representacion Legal (]

A continuacién se despliegan los representantes legales que estan asociados con el expediente. Si requiere modificar, eliminar
o adicionar un nuevo representante a la lista, por favor oprima el enlace correspondiente dependiendo de la opcidn.

No se encontraron representantes legales grabados para el proponente.

Si desea adicionar un nuevo Representante Legal, por favor oprima el siguiente enlace : Adicionar Representante Legal



El usuario podra seleccionar adicionar un nuevo representante legal y se le mostrara la pantalla

con la captura de los datos del mismo.
e]

Representacién Legal
A continuacién se despliegan los representantes legales que estan asociados con el expediente. Si requiere modificar, eliminar
o adicionar un nuevo representante a la lista, por favor oprima el enlace correspondiente dependiendo de la opcidn.

Mo se encontraron representantes legales grabados para el proponente.

51 desea adicionar un nuevo Representante Legal, por favor oprima el siguiente enlace : Adicionar Representante Legal

Por favor digite los datos del representante legal seleccionado. Recuerde que los dates indicados deben corresponder
con aquellas personas que el certificado de Existencia y Representacion expedido por la autoridad correspondiente
indiguen que tienen facultades para representar a la organizacion.

Tipo identificacion (%) [ 1 - CEDULA DE CIUDADANIA :]
Identificacion (*) (79048506 )
Nombre: (Apeliidos y nombres) () (BERNABE BERMUDEZ BERMEY BUENO )
Gargo (descripcion) () (GERENTE )

) T

[ Grabar

Al grabar el representante este aparecera en la lista y se le permitira, si lo estima conveniente

adicionar nuevos representantes, modificar los existentes o eliminarlos.
4

Representacién Legal
A continuacion se despliegan los representantes legales gue estan asociados con el expediente. Si requiere modificar, eliminar
o adicionar un nuevo representante a la lista, por favor oprima el enlace correspondiente dependiendo de la opcién.
Identificacién Nombre Cargo Editar Borrar
BERMNABE BERMUDEZ BERMEY BUENO GERENTE [E3 >

79048506
Si desea adicionar un nuevo Representante Legal, por favor oprima el siguiente enlace : Adicionar Representante Legal

Facultades del Representante Legal. En caso de personas juridicas no inscritas ni en el

V.
registro mercantil ni en el registro de entidades sin danimo de lucro.

Cuando la persona juridica no esté inscrita en el registro mercantil ni en el registro de entidades sin
animo de lucro, debera indicar las facultades del representante legal.

Facultades
A continuacion se despliegan las facultades y limitaciones de la representacion legal.

N

[ Grabar ]

VI.  Situaciones de control. En caso de personas juridicas.




En caso de personas juridicas que estén sujetas a situaciones de control o grupos empresariales, sea
como controlantes, controladas, casa matriz o subordinadas, se debera indicar la informacion de los
integrantes del grupo empresarial o situacidn de control.

Situaciones de Control =
A continuacion se despliegan las condiciones que tiene el proponente con oftras organizaciones en relacion con situaciones de
control o grupos empresariales. Por favor tenga en cuenta que el proponente puede actuar en cada caso como Confrolante,
Controlada, matriz o subordinada. Si desea editar o eliminar una relacion grabada previamente, por favor oprima el enlace
correspondiente que aparece al frente de cada renglon.

5i desea adicionar una nueva relacion, por favor oprima el siguiente enlace : Adicionar situacién de control

El usuario podra adicionar tantas situaciones de control como integrantes hubieren del grupo
empresarial.

Al seleccionar “Adicionar situacidn de control” se muestra el formulario correspondiente:

Si desea adicionar una nueva relacién, por faver oprima el siguiente enlace : Adicionar situacién de control

Nombre () (ABC SAS )
Identificacion (7} (B6O67867 B5 )
pemiciio 1} [ BOGOTA - BOGOTA +]

Tipe () [ Matriz 2]

[ Grabar ] [ Ocultar ]

Al grabar la situacién de control, el sistema muestra la lista de empresas relacionadas y se permite
modificar (editar), borrar (eliminar) o adicionar mas empresas a la situacién de control.

Identificacién Nombre Matriz Sub/nada Cont/ante Cont/ada Editar Borrar
8606786785  ABC SAS sl E4 >

5i desea adicionar una nueva relacién, por favor oprima el siguiente enlace : Adicionar situacién de control

T IMPORTANTE !!! . El primer registro que se grabe en la situacidn de control debera corresponder
con la controlante o casa matriz.

VII. Soportes documentales de las situaciones de control.

Sea que se forme o no parte de un grupo empresarial o situacidn de control, se deberan anexar las
certificaciones correspondientes. Para el efecto el sistema despliega a continuacidn los posibles
soportes a incluir

Debe anexar al tramite los siguientes soportes como parte del proceso general que esta realizando. Para facilitar el proceso de
diligenciamiento a continuacién podra cargar los soportes que se le solicitan y/o generarios si es del caso. Por favor revisar uno a uno los
requisitos.

Tipo soporte

CERTIFICACION DE GRUPOS EMPRESARIALES Y SITUACIONES CONTROL
De acuerdo con lo establecido en el articulo 9, numeral 2, literal b, el proponente persona jurldica debera
1) anexar una certificacion firmada por el representante legal vy el revisor fiscal, si la persona juridica esta obligada '§|
1 a tenerlo, o el auditor o el contador, en el gque conste que el interesado forma parte de un grupo empresarial ylo
ejerce control sobre otras sociedades, en los términos del Cadigo del Comercio. En el certificado debe constar
la identificacion de los miembros del grupo empresarial, la situacion de control y los controlantes y controlados.

CERTIFICACION - NO FORMA PARTE DE UN GRUPO EMPRESARIAL
De acuerdo con lo establecido en el articulo 9, numeral 2, literal b, el proponente persona juridica debera
2) anexar una certificacion firmada por el representante legal vy el revisor fiscal, si la persona juridica esta obligada =
1 a tenerlo, o el auditor o el contador, en el que conste que el interesado no es parte de un grupo empresarial, no
ejerce control sobre otras sociedades v no hay situacion de control sobre el interesado, en los términos del
codigo del comercio

[+
X

[+
X

M IMPORTANTE !l Los soportes que se anexen (imagenes) deben estar debidamente diligenciados y firmados por quien corresponda, ser
claros y exactos. Se entenderan validos ¥ reemplazan las copias fisicas que se entregan ante la Camara de Comercio. En caso de
detectarse falsedad esta sera remitida a las autoridades competentes.



En caso de dares situacién de control, le recomendamos imprimir la certificacidn sugerida, firmarla
por parte del representante legal, escanearla (digitalizarla) y cargarla (anexarla) al tramite.

En caso de no ser parte de un grupo empresarial, le sugerimos descargar e imprimir la certificacion
correspondiente, firmarla por parte del representante legal, escanearla y cargarla (anexarla al
tramite).

VIII. Informacion de la capacidad financiera y capacidad de organizacién: Diligencie a
continuacién la informacidn financiera que se solicita. Tenga en cuenta que esta debe
corresponder con el ultimo corte anual o en su defecto con el balance de apertura si el
solicitante no tiene la antigliedad suficiente.

Capacidad financiera y Capacidad de Organizacién [ ]

A continuacion se despliega el formulario para |la capiura de la informacion financiera, recuerde que la informacién a reportar
debe corresponder al dltimo corte anual o en su defecto a la informacion financiera de apertura.

Recuerde gue |a infermacion financiera debe digitarse utilizando el punto como separacién de miles y la coma como
separacion de decimales. Esto es de suma importancia para que la informacion quede correctamente almacenada y
para que los cdlculos se realicen adecudamente.

Fecha da corte, normalments el dltimo corte anual, formata :
AAAA-MM-DD: (*)

Informacion de Activos

Activo Corriente (ActCte) (} [0,00

Activo Fijo Neto (Fiinet) ('} [0,00

Otros Activas {actOtr) (+} [0,00

Walorizacionas {ActVal) (*} IO,DU

Activos Totales (ActTot) (*} IO,DU

Informacién de Pasivos y Patrimonio

Pasivo Corrient= (PasCte) (*} [0,00

Pasive Largs Plazo (PasLar () [0,00

Pasiva Total (PasTot) (*} [0,00

Patrimanio Neto (PatNet) (*} [0,00

Pasivo + Patrimonio (PasPat) (*} IO,DU

Estado de Resultados

ngresos Operacionales (IngOpe) (%) IO,DD

ngresos Mo Operacionales (IngNoOpa) () IO,DU

Gastos Operacionales (GasOpa) () IO,DD

Gastos Mo Operacionales (GasNoOpa) () IO,DU

Costo de Ventas (CosVen) (%) IO,DD

Lttilidad o Pérdida Operacional (UtiOpe) (*} IO,DD

Utilidad o Pérdida Meta (UtiNet) (*} |0,DD

Gastos por Intereses {Gasint) (*) IU,OU

Indicadores Calculados
A continuacidn se muestran los indicadores calculados de acuerdo con |las Actividades en que se encuentra clasificado el proponents

INDIGE DE LIQUIDEZ = ActCte / PasCta = (%} |]N DEFINIDO

INDICE DE ENDEUDAMIENTO = (PasTot/ ActTat) = (*) |]NDEFIN]DO

RENTABILIDAD PATRIMONIO (RenPat) = UtiCpe / PatMet = (%} IU,DU

I
|
RAZOM DE COBERTURA = UtiOpe / Gasint = (%} |1NDEFINlDO |
I
|

RENTABILIADD DEL ACTIVO {RenAct) = UtiOpe / ActTot = (*) |0,DD

—

Grabada la informacidn financiera el sistema en forma automatica calculard los Indicadores que
sean necesarios.




Por favor diligencie la informacion financiera lo mas exacta posible pues a continuacion se le
solicitaran los soportes correspondientes.

IX.  Soportes de la Informacidn de la capacidad financiera y capacidad de organizacién: A
continuaciéon y dependiendo del tipo de solicitante, el sistema le despliega al usuario la lista
de los soportes que deben anexarse. Tenga presente que esta lista podrd variar de acuerdo
con el tipo de solicitante (sea persona natural o juridica, nacional o extranjera).

En caso de personas naturales.

Debe anexar al tramite los siguientes soportes como parte del proceso general que esta realizando. Para facilitar el proceso de
diligenciamiento a continuacidén podra cargar los soportes que se le solicitan y/o generarlos si es del caso. Por favor revisar uno a unc los
requisitos.

Tipo soporta

INFORMACION CONTABLE DE LEY
1) Cuando se trate de personas naturales cbligadas a llevar contabilidad, debera anexar copia de la informacién LA
contable del akimo afio exigida por las normas tributarias

CERTIFICACION DE VALORES E INDICADORES

En caso de personas naturales no obligadas a levar contabilidad de acuwerdo con la normatividad viganta., =
daberan anaxar cardificacidn de contador pablico donde consten lo valores e indicadores requeridos para

soportar la capacidad financiera y la capacidad de organizacién.

2)

CERTIFICACION DE YALORES E INDICADORES PARA PERSONAS NATURALES OBLIGADAS A
LLEWAR CONTABILIDAD
En caso de personas naturales obligadas a llevar contabilidad de acuerdo con la nomrmatividad vigente, se
a) debera anexar cartificacion de contador pablico o ravisor fiscal, segin sea el caso, donde consten lo valores e B o
indicadores requeridos para soportar la capacidad fimanciera. Esta cerlificacidn es de obligatorio
diliganciamiento siempra ¥ cuando en los informes contables que debe anexar NO SEA POSIELE identificar de
forma expresa los valores utilizados para el célculo de la Capacidad de Organizacidn.

I IMPORTANTE 1!l Los soportas gue se anaxen (i 1es) deb estar i mte dili iad w firmados por quien corresponda, ser
claros y exactos. Se entenderan validos y reemplazan las copias fisicas que se entregan ante la Camara de Comercio. En caso de
detectarse falsedad esta serd remitida a las autoridades competantes.

En caso de personas juridicas.

Debe anexar al tramite los siguientes soportes como parte del proceso general que esta realizando. Para facilitar el proceso de
diligenciamiento a continuacién podra cargar los soportes que se le solicitan y/o generarlos si es del caso. Por favor revisar uno a uno los
requisitos.

Tipo soporte
INFORMES FINANCIEROS DEL PROPONENTE
PARA LAS PEQUERAS, MEDIAMNAS v GRANDES EMPRESAS: Informes financieros conformados por balance
general. el estado de resultados, cambios en el patrimonio, cambios en |a situacién financiera vy el estado en el
flujo de efectivo (deberan incluirse las notas comrespondientes a los informes financieros), debidamente
auditados por contador pdblico o revisor fiscal segun sea el caso. Con corte a diciembre 31 del afio
inmediatamente anterior. Si no tiene antiguedad suficiente para presentar informes financieros de corte anual,
1) podra presentar informes financieros con corte trimestral (SOLO EN CASO DE HABERSE CONSTITUIDO EN at. X
EL ULTIMO ANO FISCAL). PARA LAS MICROEMPRESAS: Informes financieros conformados por balance
general y el estado de resultado (deberan incluirse las notas correspondientes a los informes financieros),
debidamente auditados por contador pdablico o revisor fiscal seglin sea el caso. Con corte a diciembre 31 del
afio inmediatamente anterior. Si no tiene antiguedad suficiente para presentar informes financieros de corte
anual, podra presentar informes financieros con corte trimestral (SOLO EN CAS0O DE HABERSE
CONSTITUIDC EN EL ULTIMO ARO FISCAL).
INFORMES FINANCIEROS DEL GRUPO EMPRESARIAL
2 Informes financieros debidamente auditados del grupo empresarial al que pertenece. Solamente debera ot X
presentarlos en caso que forme parte de un grupo empresarial.
CERTIFICACION DE HOMOLOGACION DE CUENTAS POR UTILIZAR UM PLAN DE CUENTAS DIFERENTE
AL ESTABVLECIDO EN EL DECRETO 2649
En caso de que los informes financieros no permitan verificar en forma CLARA Y EXPRESA los datos
financieros que se solicitan en el formulario, se debe anexar certificacidn firmada por el contador pablico o
revisor fiscal (segan sea el caso) y por el representante legal donde se indiquen las partidas o cuentas y los oo x
walores gue se han utilizado para el célculo de los diferentes datos sol ados: Activo Comiente, Activo Fijo
MNeto, Valorizaciones, Otros Activos, Activo Total, Pasivo Corriente, Pasivo a Largo Plazo, Total Pasivo,
Patrimonio Neto, Ingresos Operacicnales, Ingresos No Operacionales, Gastos Operacionales, Gastos No
Operacionales, Costos de Ventas, Gastos Por Intereses, Utilidad o Pérdida Operacional y Utilidad o Pérdida
Meta.
DETALLE DE LAS PRINCIPALES CUENTAS DE LA CONTABILIDAD
De acuerdo con lo establecido en el articulo 9, numeral 2, literal c, las personas juridicas deberan anexar una
4. certificacion firmada por el representante legal y el contador pdblico o revisor fiscal (si la persona juridica esta - 3] ot X
obligada a tenerio), en la que consten las principales cuentas detalladas del balance general, las principales
cuentas detalladas del estado de pérdidas v ganancias y las principales cuentas contingentes y acreedoras.
CERTIFICACION DE GASTOS POR INTERESES
En caso que en los informes financieros presentados el gasto por intereses no se reporte en forma expresa, P
debera anexar una certificacién firmada por el Contador Pablico o el Revisor Fiscal segun sea el caso donde
conste el valor pagado por concepto de intereses.
SUPERSOCIEDADES - INFORMES FINANCIEROS REPORTADOS A SUPERSOCIEDADES
En caso de proponentes que deban reportar informacién financiera a la Supersociedades (por estar vigilados
B.) wio controlados o en estado de inspeccién por esta entidad), deberan anexar al tramite de proponentes los o, X
infarmes financieros (certificados y dictaminados} que se envian a dicha Superintendencia. Con corte a
diciembrae 31 del afio inmediatamente anterior.
SUPERSOCIEDADES - INFORMES DE PRACTICAS EMPRESARIALES CON DESTING A
SUPERSOCIEDADES
73 En caso de proponentes que deban reportar informacién financiera a la Supersociedades (por estar vigilados at. X
wio controladas por esta entidad), deberan anexar al iramite de proponentes el informe de practias
empresariales.
SUPERSOCIEDADES - INFORMES FINANCIEROS CONSOLIDADOS CON DESTING A
SUPERSOCIEDADES
En caso de proponentes controlantes o matrices inspeccionadas gque reciban el acto administrativo de caracter e
particular y concreto y las matrices o controlantes vigiladas obligadas a remitiflos por madanto legal.
SUPERSOCIEDADES - INFORMACION DE CARACTER ADICIONAL - VIGILADAS Y/O CONTROLADAS
Para las sociedades vigiladas o controladas deberan anexar: a.) Documento mediante el cual el representante
legal y el contador certifican que los estados financieros remitidos a la entidad, cumple con ko dipuesto en el
articulo 37 de la Ley 222 de 1995, suscrito adicionalmenta por &l revisor fiscal; b.} El informe de gestién que los P
administradoers deberan presentar a la asamblea o junta de socios para su aprobacién o improbacion, de L
conformidad con el articule 46 de la Ley 222 de 1995, debera contener adicionalmente el estado de
cumplimients de las normas sobre propiedad intelectual y derechos de autor (Mo aplica para las sucursales de
sociedades extranjeras); c.) El dictamen del revisor fiscal; d.) Las notas a los estados financieros.
SUPERSOCIEDADES - INFORMACION DE CARACTER ADICIONAL - INSPECCIONADAS
10 Para |las sociedades inspeccionadas deberd anexar: a_) Documento mediante el cual el representante legal y el + 3
. contador certifican que los estados financieros remitidos a la entidad, cumple con lo dipuesto en el articulo 37 —
de la Ley 222 de 1995, suscrito adicionalmente por el revisor fiscal; b.) Las notas a los estados financieros.

3.0
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)

M IMPORTANTE Il Los soportes que se anexen (imagenes) deben estar debidamente diligenciados y firmados por quien corresponda, ser
claros y exactos. Se entenderdan vidlidos y reemplazan las copias fisicas que se entregan ante la Camara de Comercio. En caso de
detectarse falsedad esta sera remitida a las autoridades competentes.



El solicitante podra escanear (digitalizar) los soportes que se le solicitan y cargarlos (anexarlos) al
tramite, de esta forma, no tendra que presentarlos en fisico.

Igualmente existen algunos soportes, como por ejemplo, las certificaciones de valores e indicadores,
que podran ser descargados del sistema para ser firmados, escaneados y cargados (anexados)
nuevamente al tramite.

Tenga presente que NO TODOS LOS SOPORTES INDICADOS SON REQUERIDQOS, por lo tanto le
recomendamos leer detenidamente las condiciones para las cuales aplican.

X. Clasificacion. De acuerdo con la codificacion de la UNSPSC.

El solicitante podra clasificarse al momento de la inscripcién en tantos cédigos del clasificador de
bienes y servicios de las Naciones Unidades UNSPSC como estime convenientes, sin que para hacerlo
requiera experiencia previa en los mismos.

Debera seleccionar el codigo a nivel de clase (6 digitos y 2 ceros al final).

Clasificaciones B

Por favor indigue a continuacién las clasificaciones de acuerdo con el clasificador de bienes y servicios de las Naciones Unidas
{UNSPSC) al tercer nivel. 5i desconoce los cddigos posibles, por favor utilice la ayuda que aparece al lado de cada casilla. Puede
seleccionar tantas clasificaciones como estime convenientes de acuerdo con los bienes y servicios que aspira proveerle al estado
Colombiano. Recuerde que los cddigos a indicar deben tener 6 digitos. Del siguiente enlace puede descargarse la cartilla de cédigos.
Clasificador UNSPSC. Adicionalmente le proveemos a continuacién una explicacién ripida de la forma como se usa el codigo UNSPSC
Instrucciones UNSPSC.

Grabar

Para facilitar el proceso de clasificaciones hemos habilitado un botén de ayuda (que aparece al lado
derecho de cada recuadro) que le permitira buscar los cédigos que usted requiera.



Consulta Cédigos Unspsc 2] Cerrar

Médulo de consulta codificacion UNSPSC

Apreciado usuario, por favor indique a continuacién las palabras que desea buscar con el objeto de ubicar en la clasificacién los
codigos que mas se adapten a su necesidad especifica. El sistema mostrard la informacion organizada de acuerdo con el
Segmento, Familia y Clase al que corresponde. Si desea mayor informacién sobre el codigo UNSPSC le recomendamos ir al

siguiente enlace donde encontrara informacion detallada, enlaces de interés y ej i Enlace de ayudas
Palabras a buscar ("} Glectronicos )] B

Equipo Industrial
24 - Maquinaria, Accesorios y Suministros para Manejo, Acondiciocnamiento y Almacenamiento de

Materiales
2410 - Maquinaria y equipo para manejo de materiales
241020 -D icién en estantes y

24102001 - Sistemas de estanterias para equipo electrénico montado sobre estantes.

25 - Vehiculos Comerciales, Militares y Particulares, Accesorios y Componentes
2519 - Equipo para servicios de transporte

251918 - Equipo de medicion y prueba de vehiculos (&
25191827 - Tester de simulacion de suspension de control elecirénico ecs
25191829 - Sistema de inspeccion de control slactrénico

26 - Maquinaria y Accesorios para Generacién y Distribucién de Energia
2610 - Fuentes de energia

261017 - Accesorios y componentes de motor (&
26101770 - Centrol electrénico de motor para motores a gasolina
26101771 - Control electrénico de motor para motores diesel

Componente y Suministros

32 - Compenentes y Suministros Electrénicos

3214 - Dispositivos de tubo electrénico y accesorios

321410 - Tubos slectronicos (%

32141022 - Tubo regulador electrénico de voliaje

3215 - Dispositivos y componentes y accesorios de ccntroﬁllde automatizacién

321515 - Disposit de control de indicacién y de sefi
32151504 - Ecualizader de circuito elecirénice

39 - Componentes, Accesorios y Suministros de Sistemas Eléctricos e lluminacion
3912 - Equipos, suministros y componentes eléctricos

391216 - Dispositivos y accesorios para la proteccion de circuitos (&
39121623 - Fusible electrénico

Para utilizar la busqueda, digite la (las) palabra(s) que desea buscar y oprima el botén “Buscar”. El
sistema le mostrara la coincidencias que encuentre en el clasificador indicando el segmento, la
familia y la clase.

Al frente de cada “clase” aparece una lupa que al oprimirla, selecciona dicha clasificacion para
colocarla en la casilla correspondiente del formulario.

La pagina en siipereira.confecamaras.org dice:

Por favor cierme esta ventana para mostrar en el formulario el cadigo
241020 seleccionado

XI. Experiencia acreditada.

Parte integral del registro de proponentes es la experiencia que el solicitante pueda acreditar. Para
el efecto, el sistema le permitird subir hasta 999 contratos.

Tenga presente que los contratos deberdn numerase desde el 001 al 999 y para cada uno de ellos
se debera anexar el soporte documental del contrato (Copia del contrato, acta de entrega,
certificacion expedida por el contratante, etc.).

Los contratos a reportar deberan ser contratos EJECUTADOS Y TERMINADOS. En caso de contratos
de tracto sucesivo, la parte que se reporte deberd corresponder con una parte totalmente ejecutada
y la certificacidn del contrato que se anexe deberd indicar este hecho.

Igualmente se deberd anexar declaracién firmada por el representante legal donde se indique el
valor en SMMLYV a la fecha de terminacién del contrato, que este fue ejecutado en forma individual,
en consorcio o unidn temporal, que fue terminado totalmente y en forma satisfactoria y cuales son
las clasificaciones UNSPSC a nivel de clase que se relacionan de acuerdo con el objeto del contrato.



Experiencia

A continuacion se despliega la relacidn de los contrates que forman la experiencia del proponente. Los contratos reportados estan numerados del
001 al 85, Recuerde que cada contrato reportado debera ser sustentado en una certificacidn expedida por la entidad contratante (en la cual
consten las clasificaciones de acuerdo con el clasificador de bienes y servicios de la UNSPSC en el tercer nivel) o en su defecto por la copia del
centrato acompafiade de una declaracion del representante legal o del proponente dende se indigue la clasificacion de acuerdo con el clasificader
mencionado. Si usted desea adicionar un nuevo contratao a la lista, por faver seleccione el enlace "Adicicnar contraia”, si desea modificar o eliminar
alguno de los contratos, por faver seleccione el enlace correspondiente gue aparece al frente de cada uno de ellos.

« 5iel sopore del contrato es una certificacion del contratante gue contiene en forma expliciia las clasificaciones UNSPSC, no sera necesario
adicicnar declaracidn firmada por el representante legal. Le sugerimos entences que cargue, haciendo uso del botén "Cargar soporte” la
imagen de la cerlificacion.

+ En caso de personas juridicas con menos de 3 afics de constituidas, podra soportar la experiencia de la persona juridica en las experiencias
individuales de los socios, en este caso, |a cenificacidn o contrato a anexar deberd tener coma contratista al socio de la referencia.

. Cuando el contrato se hubiere realizado a través de consorcios o unicnes temporales o formando parte de otra persona juridica, debera
anexar la certificacién o contrato en donde aparezca como contratista el consorcio o la unién temporal. lgualmente anexar como parte del
contrate o certificacién, documento donde conste que el proeponente formd parte del consorcio o unién temporal.

« 5iel soporte del contrato es una copia del contrato o una certificacion en la QUE NO CONSTAN las clasificaciones UNSPSC en las que se
clasifica el contrato, DEBERA adicionar una declaracién firmada per el representante legal donde consten las clasificaciones del contrato y
que este s encuentra terminado. En este caso le recomendamos cargar el soporte (copia del contrato o certificacidn) haciendo uso del
botdn "Cargar soporte”; y generar la declaracidn para que sea firmada por el representante legal. Puede generarla (utilizando el botdn
"Generar declacidn", descargarla, firmarla, escanearla y subirla de nuevo utilizando el botén "Cargar Declaracidn”

1!l Recuerde que de acuerdo con lo establecido en el articulo 9 (numeral 1, literal b y numeral 2, literal ¢) del decreto 1510 de 2013, la
experiencia debe sustentarse en CONTRATOS TERMINADOS y EJECUTADOS

No se han grabado adn contratos que soporten la experiencia

5i desea adicionar un nuevo contrato, por favor oprima el siguiente enlace : Adicionar contrato

Para adicionar un nuevo contrato, oprima el enlace “Adicionar contrato”, acto seguido el sistema
mostrara el formulario para el reporte del contrato en cuestion.



Los contratos que soportan la experiencia deberan estar numerados del 001 al 999, de tal suerte que si desea adicionar un
contrato nuevo debera utilizar un ndmero gue no exista. Este ndamero es muy importante pues asi mismo deberan quedar
marcados los soportes para permitir la revision posterior en forma ordenada.

(Indigue un nimere entre 001 v 9

Celebrado por (*) | El proponente [~
Nombre contratista (=) IARBELAEZ ARIAS MARIA AURORA I
MNombre contratante (=) IHOSPITAL 3AN JOSE I
Fecha ejecucién (AAAAMMDD) (%) (Fecha en que se termind la ejecucion del contrato, en formato AAAAMMDD)
valor (smLv) () [175 |
B . (Solo en caso de ejecucion por medio de Consorcios y/o uniones temporales y/o por
% participacion (*)

winculacion con sociedades)

Generar declaracién? (S/N) (*) - (En caso de requerir la declacion del representante legal)

Clasificaciones

Por favor indique a continuacion las clasificaciones de acuerdo con el clasificador de bienes y servicios de las Naciones Unidas
(UNSPSC) al tercer nivel. 5i desconoce los codigos posibles, por favor utilice la ayuda que aparece al lado de cada casilla. Para
cada contrato puede seleccionar tantas clasificaciones como estime convenientes. Recuerde que los codigos a indicar deben
tener 6 digitos. Del siguiente enlace puede descargarse la cartilla de codigos. Clasificador UNSPSC. Adicionalmente le
proveemos a continuacion una explicacion rapida de la forma como se usa el codigo UNSPSC Instrucciones UNSPSC,

Grabar Ocultar

Validar Validar Soportes Imp Formulario Pagoen Caja

Recibir Pago Firmado Electronico Abandonar




En caso de que el contrato hubiere sido ejecutado en consorcio o unién temporal, se debera indicar este
hecho en los datos del contrato, fecha de ejecucidon/terminacion del contrato, se debera indicar el % de
participacion y el valor a reportar en salarios minimos deberd corresponder con el 100% del valor del
contrato.

Diligenciados los datos del contrato, el sistema lo muestra en la lista de contratos adicionados.

Experiencia

A continuacion se despliega la relacién de los contrates gue forman la experiencia del proponente. Los contratos reportados estan numerados del
001 al 998, Recuerde que cada contrate reportado deberd ser sustentado en una certificacidn expedida por la entidad contratante (en la cual
consten las clasificaciones de acuerdo con el clasificador de bienes y servicios de la UNSPSC en el tercer nivel) o en su defecto por la copia del
contrato acompaiiade de una declaracion del representante legal ¢ del preponente donde se indigue la clasificacidn de acuerdo con el clasificador
mencionado. 5i usted desea adicionar un nuevo contrato a la lista, por favor seleccione el enlace "Adicionar contrato”, si desea modificar o eliminar
alguno de los contratos, per faver seleccione el enlace correspondiente que aparece al frente de cada uno de ellos.

« Sielsopone del contrato es una cerificacidn del contratante que centiens en forma explicita las clasificaciones UNSPSC, no serd necesarno
adicionar declaracidn firmada por el representante legal. Le sugerimos entonces que cargue, haciendo uso del botdn "Cargar soporte” la
imagen de la certificacién.

« En caso de personas juridicas con menos de 2 afies de constituidas, podrd soportar la experiencia de la persona juridica en las experiencias
individuales de los socios, en este caso, la cerificacion o contraio a anexar deberd tener come confratista al sacio de la referencia.

. Cuando el contrato se hubiere realizado a fravés de consorcios o uniones temporales o formando parte de otra persona juridica, debera
anexar la certificacidn o contrato en donde aparezca como confratista el consorcio o la unidn temporal. lgualmente anexar come parte del
contrato o certificacién, documento donde conste que el proponente formé parte del consorcio o unidn temporal.

» Siel soporte del contrato es una copia del confrato o una certificacién en la QUE NO CONSTAN las clasificaciones UNSPSC en las que se
clasifica el contrato, DEBERA adicionar una declaracién firmada per el representante legal donde consten las clasificaciones del contrato y
que este se encuentra terminado. En este caso le recomendamos cargar el soporte (copia del contrato o certificacian) haciendo uso del
botdn "Cargar soporie"; y generar la declaracidn para que sea firmada por el representante legal. Puede generarla (utilizando el botdn
"Generar declacion”, descargarla, firmarla, escanearla v subirla de nueve utilizando &l botén “Cargar Declaracian”

1!l Recuerde gue de acuerdo con lo establecido en el articulo 9 (numeral 1, literal b y numeral 2, literal ) del decreto 1510 de 2013, la
experiencia debe sustentarse en CONTRATOS TERMINADOS y EJECUTADOS

Generar
Nro Contratante Valor Declaracion
001 ALCALDIA DE MEDELLIN 15.000,00 N B x g x @ 8 X

5i desea adicionar un nueve contrato, por faver oprima el siguiente enlace : Adicionar contrato

Al frente de cada contrato apareceran una serie de iconos que, en su orden, permitiran:

- Editar el contrato: modificar los datos del contrato

- Eliminar: Suprimir el contrato de la lista

- Cargar el soporte del contrato

- Eliminar el soporte del contrato

- Generar la declaracion a firmar por el representante legal
- Cargar la declaracién firmada por el representante legal

- Eliminar la declaracién anexada.

3.6. Validacidn e impresion. Grabada la informacion del formulario, en la parte inferior del mismo
se despliega un conjunto de botones que permitiran realizar las validaciones de integridad de la
informacidn, la verificaciéon de soportes y la impresidn del formulario.

Validar Validar Soportes Imp Formulario Abandonar

Para permitir la impresidn, el sistema revisara que el formulario esté correctamente diligenciado.



