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1.0OBJETIVOS

Este manual tiene como objeto explicar en forma detallada el mecanismo para operar el
modulo de digitacién del Sistema Sll, dicho moédulo es una herramienta que le permite al
usuario de registro digitar y grabar la informacién del expediente del matriculado.

2.DEFINICION

El médulo de DIGITACION es una herramienta que incluye las operaciones necesarias para
realizar los procesos de digitacion de informacién en los expedientes de registros publicos,
como por ejemplo digitacion de formulario de matriculados, vinculos de socios, informacién
financiera, capitales, propietarios, etc.

3.PARAMETRIZACION

1. MAESTRO DE RUTAS - DIGITACION
Es necesario previamente parametrizar la tabla, dirigiendose al MODULO DE REGISTRO-
Registros Publicos — Administracion -> Maestro de Rutas — Digitacion.

[mregMantenimientoRutasDigitacion] Versidn: 1.0.20141229, DHTMLX: 2.6, PHP (5.5.9-1ubuntu4.5), Usuario: JOSE IVAN NIETO - CAJA(JINTCAJ) (01), Periodo: 2,015 J Acceso rapido

@ |afy INTEGRACION JSP7 a 2
& () MODULO DE REGISTRO Mantenimiento Rutas - digitacion (relacion) @
=] @ Registros Publicos - Administracidn
) senicios Tipo ActoRuta Descripcion Cant
) senicios RUES 2
RP o CONSTITUCION SOCIEDADES COMERCIALES 2 |&
() MaestroTransacciones Registro
) Tipo de Trémite ‘ RP (] *CONSTITUCION ENTIDADES SIN ANIMO DE LUC 0 |B
) Tarifas
) Masstro de tramites sin costo RP 03 REFORMAS SOCIEDADES COMERCIALES s |&
@ Tablas Corgos ‘ RP 04 *REFORMAS ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO 8 @
(9) Operadores - Sedes
€ Actos RP 05 ACTADE SOCIEDAD COMERCIAL s |@
(&) Maestro de Descuentos
el ‘ RP % *ACTAS DE ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO SAD.L. s |@
RP 07 *EMBARGOS 2
(8) Vzestio ae oo ®
() Zonas y comunas ‘ RP 08 *CONTRATOS - PRENDAS 2 (@
€2) Municipios Jurisdiccidn
€©) Barrios RP ] PROPONENTES 0 |B
v
(-) Soportes Proponentes 1510
(-) Gestion de suscripciones
() Maestro de alcaldias - CAE Tipo (:)
(9 Maestro de Ciudades IVC
(©) Campos Anexo CAE Actolreparto :)
(®) Mantenimiento Anexo CAE - Camar: ,
! : Descripidn )
(-) Mantenimiento Soportes Tramites
%) Mantenimiento emails proaramados ™ H
‘ »

Esta opcién permite relacionar para cada acto las opciones correspondientes del formulario.



Mantenimiento Rut:

Tipo Acto/Ruta Descripcion Cant.
a
rP 31 CORRECCIONES MERCANTIL 11 Eg m
)
rRP 32 CORRECCIONES ESADL o @
rP 33 CORRECCIONES REGPRO 0 Eg
RP 41 PQRS o 4
rRP 42 CARTAS DE ACPETACION - MERCANTIL o 3
rP 43 CARTAS DE ACPETACION - ESADL 0 @
RP 51 RUE - MERCANTIL o =
rP 52 RUE - ESADL ) =
RP 53 RUE - PROPONENTES o 2|~
'—\cto.freparto‘OQ '
DescflptbnfCONSTlTUClON ENTIDADES SIN ANIMO DE LUC )
=ssc 1 (Digitar formulario ¥)
=aso 2 (Grabar Anexo CAE v)
Fas0 2 [Seleccione... ¥)
=asc 4 [ Seleccione... v)
=asc = (Digitar vinculos v)

aso 8 | Digitar certificas v l
Fzso 7 | Digitar informacién financiera v
Paso 8 | Digitar capitales Bt ]

easc ¢ [ Seleccione... v)
Fasc 10 [Seleccione . v)
Paso 11 [Seleccione... ')
Paso 12 [ Seleccione... v)
rasc 12 [ Seleccione... ¥)
Paso 14 (Seleccione... ¥)
saso 1= [Seleccione... v)
Paso 15 [Seleccione... ¥)

Paso 17 | Solicitud Nita la DIAN v ,
Faso 12 [ Envio informacion a la alcaldia v
raso 12 [Actualizacion RUES v)

=sso 20 [(Finalizar digitacion v)

———

Cada acto tiene disponible 20 campos en los cuales se puede parametrizar las opciones
correspondientes a la digitacion del formulario.

2. PARAMETRIZACION DE USUARIO DIGITADOR:

Es necesario ingresar al MODULO DE PARAMETRIZACION ERP -> Mantenimiento tablas
bésicas — Usuarios.



[admMantenimientoUsuarios] Version: 1.0.20141229, DHTMLX: 2.6, PHP (5.5.9-1ubuntu4.5), Usuario: JOSE IVAN NIETO - CAJAINTCAJ) (01), Periodo: 2,015 | Acceso répido

,
] {.l BANDEJAS & F
4, Noticas de interés Mantenimiento Usuarios (Relacién) - 01.01

Cambiar clave
n Soportes y tickets @ @
(7 Buzdn electrdnico de documentos E R
& Verfiar documento F Filtro: Todos internos externos eliminados no verificados no activados
= Descargas SEGA Idusuario  Nombre
&/ Raiz SEGA
& Archivos SREP ||| |BA2CAI  |JANEANDRESVARGASGRALDO | Regitraes | Inactvado | (@ X o B R |=| B o H|w £
] u} CONSULTAS Y TRANSACCIONES
CONTADOR | ADELA NARVAEZ HARN Adminisrad Activad X = ADS
= b PARAMETRIZACION ERP okl | B ® ElJ A
& (@b Mantenimiento tablas bisicas ADMIN ADMINSTRADOR Administradores | Actiade | @ | X Q LRV |
©) Mantenimiento ayudas
) Pantales predisefiadas (generales) AUS-CAJ | ADRIAN MUNOZ SANCHEZ Regstiabs | Acivado | [ X v BN =B H|s
(D Pantalas predisefiadas (propias)
ACH ADRIANA CRISTINA HEJIA SANCHEZ | Administra A X b
© Maestro de Chves - Valor CHS DRIANA CRISTINA MEJIA SANCHEZ |  Administrativos civado | @ Q@ BN B o
aLabels, errores, ttulos) AACO-ABO | AICARDO ALFONSO CASTANO OCAM  Registrales | Actvado | [&@ | X Q (BN =P J A il
O RS ABP ALBA NES BRAVO PULDO Administatios | Actvado | @ | X Q (BN | = Bl
$) Opciones
8 Sepd;s BARCAl | ANDRES FELPE GONZALES Registrales | hactvado | [ X o BN | x| o H
(2) Centros de Costos y Subcentros AVENTA¢ | AUXLIARVENTANLLA4-WILSONBE  Registales | Activado | (@ X Q (B =P R
) Unidades de Negocio
() Nivles organigrama AVENTAS | AUXLIAR VENTANLLA 6 Registales | Actvado | @ | X QB | =2 (F g Ao
) Areas de trabajo
AVENTA2 | AUXILIAR VENTANILLA DOS Regisira Pendient; X o bl 086 -
(')Puestos de Trabajo (Cargos) ol i = EHI: 2 8 (‘ D o n‘ :
| [ ] » !

Opcién que permite configurar al usuario como digitador, en caso de que sea nuevo usuario
debera adicionar un registro, a través del icono ® gue aparece en la parte superior de la

pantalla, si el caso es para un usuario existente se debera editar Ef este seleccionandolo de la
lista que se muestra en la grilla, como se muestra en el pantallazo anterior.



Al ingresar a editar &= los datos basicos del usuario se deben habilitar las opciones sefaladas

en el siguiente pantallazo:

Id del usuario (*) AMS-CAJ ) (2
Nombre {*) (ADRIAN MUNOZ SANCHEZ )@
Foto 1 B

(~

Haga click en la imagen para cambiarla

Foto 2 7

Tipo identificacion (%) {Cédula de ciudadania v) @

\

Haga click en la imagen para cambiarla 2

Identificacion (*) (15990334 )

(~

Tipo usuario (*) (Reqistrales v) 2

Usuario SA? (*) @no | Os

Tipo usuario (Desarrollo) (*) {(No v) @&
Tipo usuario (Externo) (%) (Consulta basica v) @
Es cajero? (*) ONO | ®gi

Es brigadista? (*) @no i @si

Es censador? (*) ONoi Osi:

Administrador de caja? (%) @No i @sgli

Visualiza totales? (%) ONo | Os

Operador dispensador? (*) @No | Dsi

Operador RUE? (%) ONOoi ©sli

Operador reversion? (*) @NOoi Ol

Operador virtual (WWW)? (%) O NO 28l i

Abogado Coordinador? {*) ONo i Dyl

El campo email (correo electronico) es de obligatorio diligenciamiento. Los campos Cédigo de usuario {Login del correo electrénico) y clave de acceso (al buzén de
correo electrénico) pueden ser diligenciados si se estima conveniente, con el objeto de habilitar al usuario en la BANDEJA DE ENTRADA del sistema la opcidn de
consultar en forma directa el correo electronico.

Email (%) @Gms@camaramanizales.org.co @
Cédigo de usuario @

Clave de acceso 2

Nit empresa 8908010426 2

Nombre empresa CCM 7,
Direccion () CARRERA 23 # 26 -60 D@
Teléfonos (*) 6841840 EXT 118 @




Numero mévil (%) ( @
Municipio (*) (i7001 ) MANIZALES | (CALDAS ) @ @
Pais (%) €0 ) (Colombia ) & @

Cuando se trate de usuarios internos deben digitarse lo datos que a continuacion se solicitan, puesto que ellos permtiiran identificar a que areas o
departamentos corresponde el mismo.

Cargo (Seleccione un cargo v, @
C.Costos i Selecc;one unrggntro de costos v @
Sede (CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES v | (2)

Si el usuario que se estd creando o editando tiene perfil{es) asngnado(s) en el sistema de Registros Piblicos, por favor diligencie los perfiles con los cuales debe

asociarse en dicho mdédulo. Estos campos son obligatorios para de Comercio el que utilizan el Sistema Estandar de Registros Publicos SIREP.
Codigo SIREP Caja [ ADRIAN MUNOZ SANCHEZ - (C45) v @
Codigo SIREP Digitacion, (No asociar con usuarios del SIREP Y @
Cédigo SIREP Registro (No asociar con usuarios del SIREP v @

Por favor indique a continuacién el perfil que tiene el usuario desde el punto de vista del médulo de documentacidén y workflow documental. al igual que desde el
punto de vista del médulo de control y seguimiento y pars. Estos campoes son de suma importancia con el objeto de reflejar en la "bandeja de entrada" del usuario

las tareas y/o actividades que tenga pendientes de acuerdo con €l tipo de trabajo que realiza.
Perfil documentacion 0 ) ) & &
(S) Tickets y soportes (*) ® No habilitado | © Funcionalidad habilitada |
(S) RUE - Compensacion (*) ® No habilitado | © Funcionalidad habilitada |
(S) RUE - Operacion (%) ® No habilitado | © Funcionalidad habilitada |
(S) Ases. Admin. (%) ® No habilitado | © Funcionalidad habilitada '
(S) Ases. Juridica (*) @® No habilitado | © Funcionalidad habilitada |
(A) Radic /Escanea (*) ® No habilitado | © Funcionalidad habilitada |
(A) Revis JEstudio (*) ® No habilitado | © Funcionalidad habilitada |
(A) Aprobaciones (*) ® No habilitado | © Funcionalidad habilitada |
@ No habilitado | © Funcionalidad habilitada |
(A) Estud./inscripcion (%) ® No habilitado | © Funcionalidad habilitada |
(A) Archivo (*) @® No habilitado | © Funcionalidad habilitada |
(A) Devoluciones (*) ® No habilitado | © Funcionalidad habilitada
(A) Aprobacion de Facturacion (%) ® No habilitado | © Funcionalidad habilitada |

(A) Aprobacion de Cuentas Proveedores (*) ® No habilitado | © Funcionalidad habilitada |
(A) Aprobacion Ordenes de Compra (*) ® No habilitado | © Funcionalidad habilitada |

(R) Recursos de reposicion (%) ® No habilitado | @ Funcionalidad habilitada |
(R) Control de calidad (*) @® No habilitado | @ Funcionalidad habilitada |
(R) Alarmas Registro (*) ® No habilitado | © Funcionalidad habilitada |

(R)REE.(*) @® No habilitado | © Funcionalidad habilitada |



(R) Reparto y Escaneo (%) ® No habilitado | © Funcionalidad habilitada

(R) Estudio RegMtil (*) ® No habilitado | © Funcionalidad habilitada
(R) Digitacion RegMtil (*) ® No habilitado | © Funcionalidad habilitada

(R) Estudio RegPro (*) ® No habilitado | © Funcionalidad habilitada

R) Digitacion RegProp (* ® No habilitado & Funcionalidad habilitada

(R) Estudio RegEsadl (*) @® No habilitado | © Funcionalidad habilitada
R) Digitacion RegEsad| (* ® No habilitado | © Funcionalidad habilitada

(R) Oficios y requerimientos (*) ® No habilitado | Funcionalidad habilitada
(R) Correcciones (%) ® No habilitado | © Funcionalidad habilitada
(R) Libros de comercio (*) ® No habilitado | © Funcionalidad habilitada
(R)PQRs () ® No habilitado | © Funcionalidad habilitada
(R) Firmar RegMercantil/Esadl (*) ® No habilitado | © Funcionalidad habilitada
(R) Firmar RegProponentes (%) ® No habilitado | © Funcionalidad habilitada
(R) Escaneo tramites automaticos (*) @® No habilitado | © Funcionalidad habilitada !
(R) Tramites Devueltos. {*) ® No habilitado | © Funcionalidad habilitada
(R) Tramites no Archivados (%) ® No habilitado | © Funcionalidad habilitada
(R) Noticias No Publicadas En RUE {*) ® No habilitado 2 Funcionalidad habilitada
(R) Inscripcion - No estan en Firme (*) ® No habilitado | ) Funcionalidad habilitada

(R) Tramite Devueltos SIN Desistimiento

Decretado (%) '® No habilitado U Funcionalidad habilitada
R) Tramite con Desistimiento Sin Archivar

[(()‘ [ '® No habilitado & Funcionalidad habilitada
(R) Sellar Inscripciones (%) @® No habilitado | © Funcionalidad habilitada

(R) Confirmacion Telefonica de

desistimientos (*) @® No habilitado | © Funcionalidad habilitada
R) Entrega Presencial de o 2 - 3%

[Desistimigentos e ® No habilitado 2 Funcionalidad habilitada
(R) Relacién de radicaciones (*) @® No habilitado i © Funcionalidad habilitada
(T) Actualizaciones (*) ® No habilitado | ) Funcionalidad habilitada

Este control debe ser activado para aquellos usuarios que NO SIENDO ADMINISTRADORES DEL SISTEMA pueden tener acceso al control presupuestal COMPLETO.
Recuerde que en el SII la gestion de presupuesto estd restringida a aquellos usuarios que gestionan algin proyecto [ programa, a los duefios de lineas
estratégicas, a los duefios de objetivos estratégicos y a los jefes de centros de costos. Entiéndase control presupuestal completo aquellas actividades relacionadas
con: a.) grabacién y captura de presupuesto; b.) aprobacidn de presupuesto por programa; ¢.) revision de tareas y estado de proyectos.

Controla Presupuesto? (*) © No habilitado | © Funcionalidad habilitada

4.COMO OPERA

1. Existen dos formas de llegar al modulo de digitacién de informacion, puede accederse a
través de la opcion CONSULTAS Y TRANSACCIONES->Consulta->registros publicos
>Consulta expedientes -Se debe seleccionar de la grilla el expediente al que se le va a digitar
la informacion y de la barra superior gris seleccionar la opcion de digitacion en la que se
despliega la lista de items que se pueden digitar.



iones ]

@ [0 BANDEJAS 2
4 Notices de interés
Cambiar ciave
ﬂ Soportes y tickets
&) Buzén electronico de documentos
|/ Verfficar documento
|/ Descargas SEGA
|/ Raiz SEGA
|/ Archivos SIREP
) m CONSULTAS Y TRANSACCIONES
=] @ Consultas - registros piblicos
() Consuita expedientes
€ Consutta tarifas
€ consutta CIlUs
@ Solicitudes de registro
(-) Noticia registros pliblicos
) Refacion de renovados
) Relacion de matriculados
€ Consulta proponentes activos
(-) Ruta de documentos
@ Consulta Reportes E.E. por Entidac
) Consutta Vinculos Identficacion
) Consulta desistimientos decretado
(-) Consufta expediente grafico

m,

) Consutta recibos
G) Formularios y Formatos en Blanco ~
< I »

Mat

18120847

24253000

26891000

27017589

30000090

30000190

30000290

30000390

30000490

30000590

30000890

30000790

30000890

Prop.

Consuftas Mercanti/ESADL ~ Consultas Proponentes

Identif.

Nombre

=

=

=

=

=

o

=

=

=

ESTANQULLO LA 12
NO ASIGNADO
NO ASIGNADA
1O ASIGNADA
NO ASIGNADA
NO ASIGNADA
NO ASIGNADA
NO ASIGNADA
NO ASIGNADA
N0 ASIGNADA

NO ASIGNADA

PRUEBA DE SOCIEDAD LIMITADA 2015

COMPRAVENTA EL BARATON

Soc.Lim.

Estab.

Estab.

Estab.

PerNat

PerNat

PerNat

PerNat

PerNat

PerNat

PerNat

PerNat

PerNat

Operaciones Mercanti/ESADL  Operaciones Proponer es

Digitacion | Est :ciales

Digitacion - Importar Formulario desde CAE
Digitacion -
Digitacion -
Digitacion -
Digitacion -
Digitacion -
Digitacidn -
Digitacion -
Digitacion -
Digitacidn -

Digitacidn -

Digitacidn -

Formulario (matriculados)
An AE (matriculgods)
Vinculos (matriculados)

Certificas (matriculados)

Informacion Financiera (matriculados)

Propietarios

Capitales

Resefia a Casa principal
Solicitud de Nit a la DIAN.
Envio matriculados a fa Alcaldia

Envio matriculados al RUES

m

umRue

[mregConsultaExpedientes] Version: 1.0.20141229, DHTMLX: 2.6, PHP (5.5,9-1ubuntu4.5), Usuario: JOSE IVAN NIETO - CAJAQJINTCAJ) (01), Periodo: 2,015 || Acceso répido @) Cerrar sesion

m

2. Igualmente puede accederse a través del Médulo de BANDEJAS -> Registros publicos ->
(R)DigitacionRegMtil como se puede observar

continuacion.

10 BANDEJAS

ol @ Registros plblicos
0 (R) Alarmas Registro
© ®REE
(') (R) Reparto y Escaneo
(&) R) Escaneo tramites au
(2) (R) Estudio Reghtt
(') (R) Estudio RegEsad
5 :

(R) Digtadn Reghl
|0 e
(©) () Digtacién RegProp
) ) Libros de comercio
©) (R) Recursos de reposid
@ (R) Oficios y requerimier
O R
0 (R) Correcciones
0 (R) Firmr RegMercanti|
0 (R) Firmar RegProponen
© (R) Control de calidad
(') (R) Trémites Devueltos,

] »

(©) (R) Relacién de radicacic

) Inscripcion - No esté
) Tramite Devueltos S

R) Sellr Inscripciones
) Confirmacidn Telefdr
Entrega Presencial d v

(©) (R) rémites no Archivac 14870525

0]
©
0]
8 ) Trémite con Desistim @l @ 14970600{01C07123104
©
O
i

la opcién resaltada en la imagen a

[mregMostrarBandejas] Version: 1020141209, DHTMLX: 26, PHP (5.5.3- ubuntud.S), Usuario: JOSE IVAN NIETO - CAJA(JINTCAJ) (01), Periodo: 2,015 d Acceso répido (t,(‘/arﬁr sesicn

Fecha Inicial (AAAANMDD):

CodBarras NumOpe

14967856| 01C12112404)
14967857| 01C12112404)
14968800| 01C07120804

14870250| 80RUE12290

14870382) 0113122802 20141229

14970263 01C12122902) 20141229

14970458| 01C48122002 201412-30

14870477| 01C0812300;

14870516) 016312301

) Noticias No Publicad 14970842 01C08123008)

14970583 80RUE12301

14970601| 01C07123104

— 14970602, 01D17

01C07123008) 2014-12-30

FechaRad

20141124

201411-24

20141208

20141229

201412-0

20141290

2014120

201412:%0

20141231

20141231

2014123

FechaPaso

201412:31

201412:31

20141205

2014120

20141231

20141231

2014123

2014-12:31

201412:31

2014123

20141231

20141231

20141231

20141231

20141231

Documentos del registro Mercantil pendientes de digitacin

(Indique la fecha inicial a partir de la cual desea mostrar el contenido de la bandeja (opcional))

Expediente | Identificacion Nombre

16362612

16863512

18120362

18120831

18098735

18098735

6747803

12906404

18120638

18120835

17631512

14660202

16864212

16884212

18120841

9001709917

9001709917

42133878

9007375790

9005538657

9005535657

8001571639

8160067983

50008120626

50008120635

9004292312

64040

9003318921

9003316921

50008120636| INVESTMENTS JET S.A|

CYMAHSAS.

CYMAHSAS.

RONCANCIO CAVIEDES

AUTOCORP SAS

WORLD SERVICE LA VIR

WORLD SERVICE LA VIR

REACTIVOS EQUIPOS

BUSSCAR DE COLOMBI

INVESTMENTS JET SA|

SERVICIO ESPECIALIZA

ASIAN ANDINA GROUP

HUMANA VIVIR § A ENT|

GRUPO EMPRESARIAL

GRUPO EMPRESARIAL

2

pi)

)

2

2

el

2

2

2

)

2

2

2

2

Estado

Usu

ARep NomActo

03 |REFORMAS SOC| §/0

03 REFORMAS SOC| S/0

17 [MATRICULAS | N/O

14 [*OTROS

03 |REFORMAS SOC| S/0

20 |CANCELACIOND| §/0

03 |REFORMAS SOC

08 |*CONTRATOS-P| 5/0

01 |CONSTITUCIONS S/0

01 [CONSTITUCIONS §/0

03 |REFORMAS SOC| §/0

14 [*OTROS

03 |REFORMAS SOC| §/0
03 |REFORMAS SOC| §/0

17 |MATRICULAS | N/0 4]

Q
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. - ) -
Al seleccionar el cédigo de barras que se va a trabajar se puede ver la ruta del documento =,

digitar la informacién @, finalizar la digitacién ad y archivar el tramite Ei

1. Ver rutadel documento:

. =73 . ~ 2
Al pulsar sobre el icono EHver ruta, se abrira otra pestafia en el navegador que mostrara todos
los estados por los que ha pasado el documento incluyendo el estado actual, como se puede
observar en el siguiente pantallazo.

Cédigo de bamas: (15970824
) E—
Fecha radicacion: {*}
Matricula: 18120847
Proponente:
Clase identificacion: (%} {1.- CC; 2.- Nit; 3.-TE, 4.-Tl, 5.-PAS; 7.-Ctros)
NGmero identificacion: (%) :’

Nombre: {*) 'PRUEBA DE SOCIEDAD LIMITADA 2015

lO‘l CONSTITUCION SCCIEDADES COMERCIALES ] {los dos

wimero digitos indican la ruta)

Tramite en SIREP: (%)

Tramite =n Sil: constitucionpjur

LB-HSICNADO»-\DICITADOR ] {los dos

wimero digitos indican el estado)

< Operador actual: D13 >
Escaneoc completo (S/N): {*} |S

Caja y Libro de archivo : |-

Estado Actual: {*)

—— [—e—

Pasos de la ruta

Nombre
‘ »
‘ 20150113 INSCRITO CAMILO ANDRES MARIN MUNCZ =
‘ 20150113 ASIGNADC A DIGITA MARIA SHIRLEY RAMIREZ LONDORNO %‘
[« m ] » ‘

Inscripciones

" 9 1034763 0040 - CONSTITUCION DE LA SOCIEDAD COMERCIAL E INSTITUCH
‘ 15 273734 9592 - MATRICULA DE PERSONA JURIDICA
| |
Anexos
TipDoc Origen
20150112 RECIBOS DE CAJA EN TREMITES DEL REG. CAJA DE LA CAMARA DE Ea e
s MERCANTIL - RECIBO DE CAJA NO. SD00000173 COMERCIO =
ESCRITURAS PUBLICAS DE CONSTITUCISN Y/ -
‘ 1L 0813 RECONSTITUCISN - L
i SF1 108 NFE REGISTRO £N | IRROS (REG g
< | I ] »

2. Digitar la informacién

Al pulsar sobre el icono @digitar informacién, mostrara un pantallazo con la informacién que
podra ser digitada o capturada para cada uno de los actos contemplados en la inscripcion,
como se puede observar en el pantallazo.



** Codigo de barras : 15970624
Tipo de tramite : 01 - CONSTITUCION SOCIEDADES COMERCIALES
Recibo :
Fecha radicacion : 20150113

A continuacién se muestra la informacion que podra ser digitada o capturada para cada uno de los actos
contemplados en la inscripcion.

222 Acto. RM0S-0040 - CONSTITUCION DE LA SOCIEDAD COMERCIAL E INSTITUCIONES FINANCIERAS
Libro e inscripcion: RM09 - 1034763 - 0

Para la matricula No. 18120647 - PRUEBA DE SOCIEDAD LIMITADA 2015

Organizacion: 03 - Sociedad Limitada

Categoria: 1 - Principal

Digitar vinculos
Digitar certificas
Digitar capitales

=x Acto. RM15-9992 - MATRICULA DE PERSONA JURIDICA

Libro e inscripcion: RM15 - 273734 - 0

Para |la matricula No. 18120647 - PRUEBA DE SOCIEDAD LIMITADA 2015
Organi ion: 03 - Sociedad Limitad

Categoria: 1 - Principal

Digitsr formulario
Grabar An AE
Solicitud Nit a la DIAN

nformacién a |a slcaldis

Finalizar Digitacion Volver a la bandeja

En este caso el tipo de tramite que se estd realizando es una constitucibn de sociedad
comercial de acuerdo a la parametrizacion (MAESTRO DE RUTAS — DIGITACION), las
opciones configuradas fueron las siguientes:

2.1.Digitar vinculos: Aqui podemos agregar @ todos los vinculos de una sociedad tales
como: socios capitalistas, accionistas, colectivo, entre otros, dependiendo del tipo de sociedad
que se esté constituyendo, también se pueden adicionar los representantes legales, revisores
fiscales, etc.

)

Nro T Numid Nombre Vinc Carg Lib Inscrip

Volver s Is bandeja de digitacién

Por ejemplo creando un socio, se despliega un formulario pidiendo digitarle la siguiente
informacion:




©

Id clase: {*) [0 - POR VERIFICAR == |

R —

Razon socisl/nombre

Primer apellido
Segundo spellido
Primer nombre
Otros nombres
Tarjeta profesional
Direccidn

Municipio: | SIN DOMICILIO DEFINIDO =]

Pais: | Colombis (1€9) =1

Datos del vinculo

Vinculo: {*}| Seleccione un tipo de vinculo...

e —

Fecha nombramiento (AAAA- :
MM-DD} {7}
Libro: {*) [ Selecdione un Libro..

Nomeroregisto [ ]

Cargo: | Seleccione un cargo.

aja

Descipcién cargo
Si actia en nombre de otra persona o empresa
15 clsse: | O - POR VERIFICAR =]
Identificaciéon
Rezon social

Vinculo DIAN - PNAT: | Seleccicne un Vinculo para la DIAN. =1

Vinculo DIAN - PJUR: | Seleccione un Vinculc pars Ia DIAN.

Si es socio constituyente
constitucién

Utilice estos campos en caso de socios que se incluyen en la
Nimero cuctas |-o-
Vslor cuctas |-o-

Si es socio reformante

Utilice estos campos en caso de socios que se incluyen lusgo de Ia constitucién

MNimero cuotas |-o-
Valor cuctss |-o-

Si es socio co Yy (asociati de trab
Utilice estos campos en caso de socios que se incluyen en la constitucién

Ap. Activos |-o-
Ap. Dinero |-o-
Ap. Laboral |-o-
Ap. Laboral Adicional |-o-
Si es socio reformante (asociativas de trabajo)
Utilice estos campos en caso de socios que se incluyen luego de |a constitucién
Ap. Activos |-o-
Ap. Dinero |-o-
Ap. Laboral |-o-

Ap. Laboral Adicional -o-

—

Observando ya los vinculos creados, queda de la siguiente forma:

= SOCIO ACCIONISTA (1)

1 I 1 I 1088287141 ITORO JARAMILLO JUAY4 1140 I I oS I 1034738 I 2014-12-20 I = I >1 I >
= REPRESENTANTE LEGAL (1)
2 I 1 I 1088287141 ITORO JARAMILLO JUANI 2170 l 2120 I os I 1024738 I 2014-12-31 I &= I >1 I >

Volver s Is bandejs de digitscidn




Aqui se puede visualizar los iconos que permiten editar, finalizar y borrar el vinculo.

2.2.Digitar certificas: Aqui podemos adicionar los certificas del texto de una matricula, a
continuacién se observa la relacion de certificas de texto existentes:

Codigo Texto Existe
<
0030 CONSTITUCIONES ANTES DE 1572 @& x <5
0040 CONSTITUCION Si &= x = ‘
0041 ACLARATORIA CONSTITUCION @ x =
0045 CERTIFICA ERRONEO (NO UTILIZAR) @ x
0050 CONSTITUCION Y DOMICILIO CASA PRINCIPAL @ x
0070 RECONSTITUCION &= x
0080 APERTURA DE SUCURSAL @ x
0200 CAMEIOS DE NOMERE 4 x
0250 CERTIFICA ESPECIAL DE DONACION Y CESION DE ESTABLECIMIENTOS. @z x
0300 TRASLADO DE DOMICILIO 3 x
0400 TRANSFORMACION [2 x -
< | n | »
Volver a Is bandejs de digitacién
Cada certifica puede ser borrado X y editado de la siguiente manera:
Matricula 1812068268
Certifica (0040 - CONSTITUCION
CONSTITUCION H QUE POR DOCUMENTO PRIVADO DE ACCIONISTA
CONSTITUYENTE DE PEREIRA DEL 29 DE DICIEMBRE DE 2014 . INSCRITA
EL 30 DE DICIEMBRE DE 2014 BAJO EL NUMERO 01034738 DEL LIBRO IX,

SE CONSTITUYO LA PERSONA JURIDICA: INVESTMENTS JET S.A.S.

— —]




2.3.Digitar_capitales: Esta opciéon permite agregar @ la composiciéon del capital de una
matricula.

®

Fecha  Libro NumReg CspAut CapSus CapPag CapSucur

1 2014 20141230 1 1024738 | @ | X 1.000,000.00 1,000,000.00 1,000,000.00 0.00 0.00 10.00 10.00

. »

El capital puede ser borrado X y editado 4 de la siguiente manera:

@

——— —

}[Prasa =]

{~}[ 001 -PEsos coromsiancs [ 1]
e
5 1)

1.000,000.00

Tipo econom: {*

TR0 11.000.000.00
o 11,000.00300

0 [10.00
10.00
> |10.00

ozal [100.00
100.00

2o Towal (0.00
e Privaco |0.00

Exemo Poolico [0.00

——

2.4.Digitar_formulario: Esta opcion permite digitar los datos basicos de la matricula,
informacion financiera, actividad econémica y toda la informacion correspondiente al
formulario:




Digitacion de formulario R

Datos basicos

Matricula [18120636
Nombre () [NVESTMENTS JET S AS. |

Primer apellido
Segundo apellido
Primer nombre
Otros nombres
Tipo identificacién | OTRO =1
Identificacién |50008120636
Identificacién extendida
it
Estado Nit (0-OK, 2-TE, 3- NF, 4- CA)
Namero PRE-RUT (14323395622

Nacionalidad
Datos asociados a la matricula

Fecha matricula (AAAA-MM-DD) (20141230

Fecha renovacion (AAAA-

MM-DD) 20141230
Ultimo afio renovado (AAAA) (2014
Est matricula | Matricula activa =1
Est datos | DOC. TRAMITE =1
Imprimir Predil. Actiyaacg para generar prediligenciados
En caso de ser comerciante inscrito con anterioridad en otras Ca as de C cio

(Cambio de domicilio)
Fch matricula anterior (AAAA-MM-DD)
Fch renovacion anterior (AAAA-MM-DD)
Camara anterior
Municipio anterior
Beneficio Art 7 anterior
Ultimo afic renovado anterior

Matricuia anterior

., Constitucién y Duracion

Organizacion juridica, Categori

Organizacion (%) | Sociedad por Accicnes Simplificada El

categoria (*) [ Principal [~ ]

Fecha de constitucion

(AAAAMMDD)

Fecha de vencimiento (20641229 | (En caso de indefinida colocar 99999999. En caso de
(AAAAMMDD) certifica textual colocar 99999997)

120141230

Tamarfio empresa y emprendimiento

Tamafio empresa | Seleccione tipo de empresa E
Socio emprendedor < 28 afios (S/N)
% Partic. Socio emprendedor < 28 afios |000.00

Dir ] cial

Direccién |[CARRERA 9 Nro. 2 70

Tipo via =1
Num_ via
Ape.via =1
Ori. via =1

Num. cruce

Ape. cruce
Ori. cruce =1
Num. placa
Complemento
Teléfono fijo 1 (3328951
Telsfono fijo 2
Celular [3156126723

Envio mensajes? (7) @ si

Fax
Num. predial
Municipio (7) | PEREIRA - RISARALDA =1
Barrio | Seleccione un barrio =1

Email #1 junesto87@hotmail.com
Email #2 |
Email #3

Nombre segundo contacto

Cargo segundo contacto



Dir » de notifi 3
Direccion CARRERA 9 Nro. 270
Tipo via =
Num. via
Ape. via =1
Ori. via [=1
Num. cruce
Ape. cruce =1
Ori. cruce =1
Num. placa
Complemento
Teléfono fijo 1 [3328951
Teléfono fijo 2
Celular 3156126723

Fax
Envio mensajes? (") @ si © No
Municipio () [ PEREIRA - RISARALDA =1
Barrio | Seleccione un barrio =1

Email junesto87@hotmail.com
Numero de establecimientos a nivel nacional
Agropecuarios
Mineros
Manufactureros

Serv. Pablicos

o] [o][e][o][e] [][e][e] [e][e

Const. obras Civiles

Comerciales

Rest. Hoteles

Transp. Almacenamiento
Comunicacién

Financieros, seguros e inmobiliarios

o

Servicios comunales y personales
Informacion financiera actualizada

Afic datos 2014
Fecha datos 20141230

Personal ()

Activos corrientes (%) [1.000.000.00

Activos fijos (%) [0.00

Valorizaciones (%) [0.00
Otros activos (*) [0.00

Activos totales [1,000,000.00

Pasivos corrientes (%) I0.00

Pasivos largo plazo (%) IO,DD

Pasivos totales (*) [0.00
Patrimonio (%) [1.000.000.00
Pasivo + Patrimonio (*) [1,000,00()‘00

Ingresos operacionales (%) ID.DD

Ingresos noc operacionales (%) [0.00

Gasto de Ventas (%) [0.00

gasto administrativo (%) [0.00
Utilidad operacional (%) [0.00

U

ad neta (*) [0.00 |

Ubicacion y antiguedad en funcionamiento

Ubicacion () [ Vivienda =1
Funcionamiento (*) [ No reporta =1

Direccicon de correspondencia
Direccién

Teléfono

Municipio | Seleccicne un municipic =

Referencias comerciales (1)
Nombre
Direccién
Teléfono
Referencias comerciales (2)
Nombre
Direccién

Teléfono



Referencias crediticias (1)

MNombre
Oficina
Referencias crediticias (2)
Nombre
Oficina
Beneficio Ley 1429 de 2010
Ben. articulo 4/5 2 (%) @ si @ No ¢
Ben. articulo 7 2 (*) @& si © No
Ben. articulo 50 ? (*} © si @ Mo

Actividad econdmica

Ciiu1: C1081
Ciiu2: Ga4631
Ciiu3: M7020
Ciiua: G4659 o
Version Clu: 3 5 (0 - Sin cambio, 1 - Automatico, 2 - Dian, 3 - Manual)
LLV.C. (Sclo para las Camaras que forman parte del proyecto IVC)

Enviara IvC ? 1
Cumple uso suelos ? | Sin control [=]
Area en M2 0
Genera vertimientos ? (*) ©
Usa CRETIPs 2 (%)

Manipula alimentos ? (%)

usa elem. quirdrgicos ? (*} @ si @ No
Riesgo IVC? 0

Cancelacion articulo 50 Ley 1429 (0.- No se afecta, 1.- Se cancelara, 2.- No se
cancelara, 3.- Cancel/Disuelita

Estado segun Articulo 507

[ Grabar cambios J _

Volver a la bandeja de digitacién

Al terminar de digitar la informacion, es necesario grabar los cambios pulsando el botén
indicado que se encuentra al final del formulario, para que estos queden en la base de datos.

Al grabar los cambios el sistema muestra en pantalla un mensaje confirmando que el proceso
fue exitoso, como se observa en la siguiente imagen:

La matricula fue actualizada correctamente en el sistema de registro

Por dltimo se debe finalizar el proceso de digitacién, para ello se debe ingresar ya sea al link
finalizar digitacion (si fue previamente parametrizado en el MAESTRO DE RUTAS-
DIGITACION), 6 al botdn finalizar digitacién, como se puede observar en la imagen:



** Codigo de barras : 15970624
Tipo de tramite : 01 - CONSTITUCION SOCIEDADES COMERCIALES
Recibo:
Fecha radicacion : 20150113

A continuacion se muestra la informacion que podra ser digitada o capturada para cada uno de los actos
contemplados en la inscripcion.

=52 Acto, RM09-0040 - CONSTITUCION DE LA SOCIEDAD COMERCIAL E INSTITUCIONES FINANCIERAS
Libro e inscripcion: RMO09 - 1034763 - 0

Para la matricula No. 18120647 - PRUEBA DE SOCIEDAD LIMITADA 2015

Organizacion: 03 - Sociedad Limitada

Categoria: 1 - Principal

Digitar vinculos

Digitar certificas

Digitar capitales

= Acto, RM15-9992 - MATRICULA DE PERSONA JURIDICA

Libro e inscripcion: RM45 - 273734 - 0

Para la matricula No. 18120647 - PRUEBA DE SOCIEDAD LIMITADA 2015
Organizacion: 03 - Sociedad Limitada

Categoria: 1 - Principal

Digitar formulario
Grabar Anexo CAE
Solicitud Nit a Ia DIAN

Envio informacion a la alcaldia e 1
AcliaizaconRUES Boton finalizar
Finalizar digitacion

< | Finalizar Digitacion Volver a la bandeja

De igual forma desde la bandeja de digitacion también podemos finalizar el proceso de

digitacién pulsando sobre el icono 2



CodBarras

| 15970624
14970800
ol 14970601
14370802
14970805
14970622
@ @ 14970822
Ol ) 14970458
14970477,

O @l 14570516
@ @ 1257052
Ul 14970542
Ul ¢ 14970552

ol 14970250

14970362

Fecha Inicial (AAAAMMDD):

NumOpe
90C45011900)
01C07123104)
01C07123104)
01017

01017
00001497062)
00001497062|
01C48123002
01C08123002)
01063123013
01C07123008
01C08122008
80RUE12301

S0RUE12280

0113122902

FechaRad”
2015-01-13
2014-12-31
2014-12-31
2014-12-31
201412:31
2014-12-31
2014-12:31
201412-30
2014-12-30
2014-12-30
2014-12-30
201412-30
201412-30
2014-12-29

201412-29

FechaPaso

2015-01-12

20141221

20141231

2014121

20141231

2014-12-31

2014121

2014-12-31

2014121

20141221

2014-12-20

2014-12-31

20141231

2014-12-20

20141231

(Indique la fecha inicial a partir de la cual desea mostrar el contenido de la bandeja (opcional))

Expediente Identificacion Nombre

18120847

18864212

16864212

18120841

18120642

18098735

18098852

8747803

12908404

18120836

18120835

17831512

14660202

18120831

18098735

9003318921

9003316921

£0008120636|

50008120635

9005535657

8001571639

8160087993

50008120826|

50008120635|

9004292312

84040

9007375790

9005535657

PRUEBA DE SOCIEDAD LIN

2

GRUPO EMPRESARIAL OR 23

GRUPO EMPRESARIAL OR

INVESTMENTS JET SA S

SERVICIO ESPECIALIZAD]

WORLD SERVICE LA VIRG

WORLD SERVICE LA VIRG

REACTIVOS EQUIPOS Y Qf

BUSSCAR DE COLOMBIA

INVESTMENTS JET S.AS.

SERVICIC ESPECIALIZAD]

ASIAN ANDINA GROUP SA

HUMANA VIVIR S A ENTID,

AUTOCORP S.A.S

WORLD SERVICE LA VIRGI

23

23

23

2

23

23

2

Estado Usu

ASIGNADO A DIG D13
ASIGNADO A DIG|
ASIGNADO A DIG|
ASIGNADO A DIG|
ASIGNADO A DIG|
ASIGNADO A DIG|
ASIGNADO A DIG|
ASIGNADO A DIG|
ASIGNADO A DIG|
ASIGNADO A DIG|
ASIGNADO A DIG|
ASIGNADO A DIG|
ASIGNADO A DIG|

ASIGNADO A DIG|

ASIGNADO A DIG|

Documentos del registro Mercantil pendientes de digitacion

Q

ARep NomActo

01

03

03

03

08

01

01

03

CONSTITUCION §

REFORMAS SOCI

REFORMAS SOC|

MATRICULAS

MATRICULAS

*OTROS

*0TROS

REFORMAS SOCI

“CONTRATOS - P

CONSTITUCION

CONSTITUCION

REFORMAS SOCI

*0TROS

“0TROS

REFORMAS SCCI

Escn. LibCaj

=

=

4
i
4
4
4
4
4
4
)
4
L
4

m | >

=3

El sistema valida si se desea finalizar el proceso de digitacion.

Si el proceso ha finalizado se genera un nuevo estado en la ruta del documento y el expediente

pasa a estado 6.

Seguro de finalizar el proceso de Digitacion ?

Aceptar ] [ Cancelar

Se paso a
Expediente 18120647 NO PUDO actualizarse en el RUES
El cédigo de barras quedod enviado a archivo. Por favor

6 el ex

proceda a cerrar esta ventana.

WORLD SERVICE LA VIRGITNG 22

TASICRADU & DGl DUs | U3

THEF ORIVIAS




